
       

 

           แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสปัดาห์ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  

            ………………………….……………………………………………….. 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ขอรายงานการปฏิบัติงาน 
ประจำสัปดาห์ ระหว่างวันที่ 25 พฤษภาคม 2569 - วันที่ 31 พฤษภาคม 2569 ดังนี้ 
        1.งานนโยบาย  

   1) ปฏิบัติงาน 5ส และ 2ส (สอดส่องใส่ใจดูแลกันและสามัคคี) ภายในกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
   2) ตรวจติดตามการปฏิบัติราชการสถานแสดงพันธุ์สัตว์น้ำบึงฉวากเฉลิมเพระเกียรติ 
2.งานการมีส่วนร่วม 
   1) ร่วมโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ “เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจการเขียนหนังสือราชการและ 

ระเบียบงานสารบรรณของบุคลากรองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี”  วันที่ 28-29 พฤษภาคม 2569  
ณ โรงแรมสองพันบุรี                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
          3.งานประจำ 
    1) ลงรับหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ จำนวน 17 เรื่อง 
    2) ดำเนินการดูแลควบคุมน้ำมันและความสะอาดรถยนต์ส่วนกลางของกองการศึกษา  ศาสนาและ
วัฒนธรรม จำนวน 6 คัน 
    3) จัดทำรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
    4) จัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
    ๕) เบิกเงินอุดหนุนสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต ๓ โครงการมหกรรม 
การศึกษา ศิลปวัฒนธรรม ดนตรี Soft Power สุพรรณ ๓ ปีงบประมาณ ๒๕๖๙ 
    6) ยืมเงินทดรองโครงการร่วมจัดการแข่งขันกีฬากับจังหวัด ท้องถิ่นจังหวัด และหน่วยงานองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น หน่วยงานราชการ สมาคม ชมรมอ่ืนๆในจังหวัดสุพรรณบุรี (กิจกรรมการแข่งขันฟุตบอลอาวุโสสุพรรณบุร ี
ประจำปี ๒๕๖๙) 
    7) หนังสือประชาสัมพันธ์โครงการพัฒนาทักษะการร้องเพลง อบจ. สุพรรณบุรี 
    8) ขออนุมัติจัดซื้อวัสดุคอมพิวเตอร์ จำนวน ๙ รายการ 
    9) ขออนุมัติจัดซื้อ-จัดจ้างโครงการสืบสานเพลงลูกทุ่งจังหวัดสุพรรณบุรี (กิจกรรมประกวดร้องเพลงลูกทุ่ง) 
จำนวน 2 รายการ 
  10) โอนเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๙ (เพ่ือตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่ 5 รายการ)  
  11) ดำเนินโครงการร่วมจัดการแข่งขันกีฬากับจังหวัด ท้องถิ่นจังหวัด และหน่วยงานองค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่น หน่วยงานราชการ สมาคม ชมรมอ่ืนๆ ในจังหวัดสุพรรณบุรี (กิจกรรมการแข่งขันฟุตบอลอาวุโสสุพรรณบุรี 
ประจำปี ๒๕๖๙) ณ สนามฟุตบอลครูสันติฟิลด์ อำเภอดอนเจดีย์ 
 

  /4.เร่ืองบุคลากร… 
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 4.เรื่องบุคลากร จำนวน 26 คน 
       การลาของบุคลากรกองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม ประจำวันที่ 25 พฤษภาคม – วันที่ 31 พฤษภาคม ๒๕๖9 

    ลาพักผ่อน -3 ราย- 

  นายวิทยา  อัฎฎาลกะสิริ / ผู้ช่วยนักวิชาการศึกษา / วันที่ 28-29 พฤษภาคม 2569 

  นายวรพงศ์  มาสุข / ผู้ช่วยนักจัดการงานทั่วไป / วันที่ 29 พฤษภาคม 2569 

  นางสาววิไลวรรณ  ไกรยศ / ผู้ช่วยนักวิชาการศึกษา / วันที่ 29 พฤษภาคม 2569 

   ลาป่วย -1 ราย- 

   นายทรงชัย พัวพิทักษ์ชัย / ผู้ช่วยนักจัดการงานทั่วไป / วันที่ 29 พฤษภาคม 2569 

   ลากิจ  -1 ราย- 

 นายวรพงศ์  มาสุข / ผู้ช่วยนักจัดการงานทั่วไป / วันที่ 28 พฤษภาคม 2569  

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 

 
      

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 



 
ตรวจติดตามการปฏิบัติราชการสถานแสดงพันธุ์สัตว์น้ำบึงฉวากเฉลมิเพระเกียรติ 
 

  
 

  
 
 ร่วมโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัตกิาร “เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจการเขียนหนังสือราชการ 
         และระเบียบงานสารบรรณของบุคลากรองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี”  
                        วันที ่28-29 พฤษภาคม 2569 ณ โรงแรมสองพันบุรี                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

 

    
 
 
 
 



 
           ดำเนินโครงการร่วมจัดการแข่งขันกีฬากบัจังหวดั ท้องถิ่นจงัหวัด และหน่วยงาน  
      องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยงานราชการ สมาคม ชมรม อื่นๆ ในจังหวัดสุพรรณบุรี  
   วันที่ 30-31 พฤษภาคม 2569 (กิจกรรมการแข่งขันฟุตบอลอาวุโสสุพรรณบุรี ประจำปี ๒๕๖๙)  

                             ณ สนามฟุตบอลครูสันติฟิลด์ อำเภอดอนเจดีย์ 
 

   
 

   
 

   


