
 
 

       

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

********************************* 
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส มาตรฐาน 7 ส นโยบาย โดยการทำความสะอาดอุปกรณ์ทำงาน และพ้ืนที่                      
ทำงานของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
2. ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจ และประชาชนในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด 
(CCTV) ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
3. กิจกรรม ส. 7 (ความสามัคคี) กิจกรรมสุขสันต์วันคล้ายวันเกิด ประจำเดือน พฤษภาคม 2569 

งานเข้าร่วม 
1. เข้าร่วมกิจกรรมจิตอาสาพัฒนาเนื่องในโอกาสวันสำคัญของชาติไทย “วันคล้ายวันเฉลิมพระชนมพรรษา
สมเด็จพระนางเจ้าฯ พระบรมราชินี” ณ โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลบ้านลาดปลาเค้า  
2. เข้าร่วมการอบรมหลักสูตร“หลักการพิจารณาประกอบแนวทางปฏิบัติเจาะลึกรายละเอียด 
และวิธีการจัดทำงบประมาณรายจ่าย ประจำปี พ.ศ. 2570 ฯลฯ” ระหว่างวันที่ 4 – 5 มิถุนายน 2569 
ณ โรงแรมรอยัลซิตี้ เขตบางพลัด กรุงเทพมหานคร  
3. เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการร่วมภาครัฐและเอกชนเพื ่อแก้ไขปัญหาทางเศรษฐกิจ (กรอ.)  
กล ุ ่มจ ังหว ัดภาคกลางตอนล ่าง 1 (ราชบ ุร ี  กาญจนบ ุร ี  ส ุพรรณบ ุร ี )  คร ั ้ งท ี ่  3/2569  
ณ ศาลากลางจังหวัดสุพรรณบุรี 

          งานประจำ (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝ่าย) 
- ฝ่ายวิเคราะห์นโยบายและแผนงาน 

1. ดำเนินการจัดทำรายงานการประชุมคณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
ร่วมกับประชาคมท้องถิ่น ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ครั้งที่ 1/2569 
2. ดำเนินการตรวจสอบโครงการประชุมคณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นแบบบูรณาการ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในระดับอำเภอ 
3. ดำเนินการจัดทำกรอบการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่น แบบบูรณาการขององค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นในระดับจังหวัด จังหวัดสุพรรณบุรี (พ.ศ. 2571 – 2575) ขององค์การบริหารส่วน
จังหวัดสุพรรณบุรี 
4. ดำเนินการจัดพิมพ์บันทึกข้อความและประกาศ เรื ่อง ประเด็นการพัฒนาท้องถิ่นขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นในระดับจังหวัด จังหวัดสุพรรณบุรี (พ.ศ. 2571 – 2575) 
5. ดำเนินการตรวจสอบรายละเอียดโครงการของส่วนราชการในสังกัดองค์การบริหารส่วน 
จังหวัดสุพรรณบุรี เพ่ือจัดทำร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570) เพ่ิมเติม ครั้งที่ 2/2569 
6. ดำเนินการจัดเตรียมเอกสารแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570) เพ่ิมเติมครั้งที่ 2/2569 
ในการประชุมคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

ระหว่างวันที่ 1 มิถุนายน 2569  – วันที่ 7 มิถุนายน 2569 

สำเนาคู่ฉบับ 
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7. ดำเนินการเสนอปัญหาความต้องการ โครงการเพื่อพัฒนาท้องถิ่นบรรจุในแผนพัฒนาขององค์การ
บริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ได้ดำเนินการตรวจสอบโครงการที่เกินศักยภาพดังกล่าวเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
พบว่าโครงการดังกล่าวเป็นไปตามหลักเกณฑ์ จำนวน 3 โครงการ ตามกรอบการประสานแผนพัฒนา
ท้องถิ่นแบบบูรณาการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในระดับจังหวัด จังหวัดสุพรรณบุรี ของอำเภออู่ทอง 
8. ดำเนินการจัดทำบันทึกเสนอ เรื่อง ขอเชิญประชุมคณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่น 
แบบบูรณาการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในระดับอำเภอ  
9. ดำเนินการจัดเตรียมเอกสารแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) เพ่ิมเติม ครั้งที่ 2/2569 
ในการประชุมคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

- ฝ่ายงบประมาณ  
1. ดำเนินการลงรับหนังสือ – ส่งหนังสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ของ กองยุทธศาสตร์  
และงบประมาณ 
2. ดำเนินการแจ้งเวียนหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
3. ดำเนินการจัดพิมพ์บันทึกเสนอ เรื่อง ขอเสนอญัตติขอความเห็นชอบแก้ไขรายละเอียดครุภัณฑ์
โฆษณาและเผยแพร่เพื่อประกอบการกู้เงินเงินทุนส่งเสริมกิจการองค์การบริหารส่วนจังหวัด (ก.ส.อ.) 
4. ดำเนินการแก้ไขตารางเปรียบเทียบงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569 และ พ.ศ. 2570  
5. ดำเนินการจัดทำขอโอนงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
6. ดำเนินการจัดพิมพ์รายงานรายละเอียดประมาณการรายจ่ายงบประมาณรายจ่ายทั่วไป ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2570 ของงบกลาง, กองคลัง , กองสาธารณสุข, กองพัสดุและทรัพย์สิน, 
สำนักงานเลขานุการฯ, หน่วยตรวจสอบภายใน และกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
7. ดำเนินการจัดพิมพ์คำขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าวัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น ประจำเดือน พฤษภาคม 2569 

- ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
1. ดำเนินการจัดทำรายงานผลการปฏิบัติงานประจำวัน ของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
2. ดำเนินการจัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ ของกองยุทธศาสตร์  
และงบประมาณ  
3. ดำเนินการลงข้อมูลเผยแพร่ประชาสัมพันธ์กิจกรรมในส่วนของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
บนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุรี www.suphan.go.th 
4. ดำเนินการติดตามตรวจสอบเอกสารรายงานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนขององค์การบริหารส่วน
จังหวัดสุพรรณบุรี 
5. ดำเนินการจัดทำ Google Form แบบสอบถามและฟอร์มออนไลน์โครงการตามข้อบัญญัติ
งบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 สำหรับลงข้อมูลบนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุรี 
www.suphan.go.th หัวข้อ “การประเมินความพึงพอใจของการดำเนินงาน อบจ.สุพรรณบุรี” 
6. ดำเนินการประมวลผลการประเมินโครงการตามข้อบัญญัติ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569
ด้วยโปรแกรม SPSS 
7. ดำเนินการบันทึกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศฯ (e-Plan) 
8. ดำเนินการจัดทำรูปเล่มการติดตามและประเมินผลโครงการตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
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9. ดำเนินการจัดทำข้อมูลความก้าวหน้าของแผนการดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  เพื ่อประกอบการประชุมคณะกรรมการการติดตาม 
และประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
10. ดำเนินการจัดทำเอกสารสำหรับการประชุมคณะกรรมการการติดตามและประเมินผล
แผนพัฒนา องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ครั้งที่ 2/2569 
-  ฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ    
1. ดำเนินงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์การลงทะเบียนรับ – ส่งหนังสือแจ้งเวียนหนังสือราชการ 
ของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ระหว่างวันที่ 1 - 7 มิถุนายน พ.ศ. 2569    
2. ดำเนินการจัดพิมพ์หนังสือต่างๆ ภายในฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ดังนี้  

2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์  
2.2 ลงเว็บไซต์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์ ของส่วนราชการภายใน อบจ.สุพรรณบุรี 

3. ดำเนินการซ่อมบำรุงดูแลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์/เครื่องพิมพ์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบโทรศัพท์  
กองพัสดุและทรัพย์สิน,หน่วยตรวจสอบภายใน, ห้องประชาสัมพันธ์, กองสาธารณสุข, สำนักปลัดฯ, 
สำนักเลขานุการ อบจ., ห้องประชุมสภาฯ, ห้องประชุมหลวงพ่อเนียม, กองพัสดุฯ, กองการศึกษาฯ  
และห้องกองการเจ้าหน้าที่  
4. ดำเนินการตรวจเช็คกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ให้ม ีความพร้อมใช้งานตลอดเวลา 
จำนวน 3,013 ตัว ทั้ง 10 อำเภอ ในจังหวัดสุพรรณบุรี 
5. ดำเนินการตรวจเช็คระบบการจองห้องประชุมประจำเดือน มิถุนายน พ.ศ. 2569 
6. ดำเนินการตรวจสอบการใช้งานระบบจองยานพาหนะออนไลน์ 
7. ดำเนินการลงข้อมูลบนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุรี www.suphan.go.th 
8. ดำเนินการรายงานผลการตรวจเช็คกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ประจำวันระหว่างวันที่  
1 – 7 มิถุนายน 2569 
9. ดำเนินการจัดทำข้อมูลสรุปค่าโทรศัพท์เดือน พฤษภาคม 2569 
10. ดำเนินการจัดเก็บข้อมูลค่าไฟฟ้ากล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ประจำเดือน เมษายน 2569 
11. ดำเนินการขอความเห็นชอบขอบเขตของงานและราคากลาง จ้างที่ปรึกษาเพื่อศึกษาวิเคราะห์
ระบบและออกแบบฐานข้อมูลกลางของระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนภารกิจโรงพยาบาลส่งเสริม
ส ุขภาพตำบล (รพ.สต.) จำนวน 174 แห่ง  ขององค์การบร ิหารส ่วนจ ังหว ัดส ุพรรณบ ุรี   
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
12. ดำเนินการแจ้งผลการเข้าใช้บริการขอดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด  (CCTV) 
เทศบาลเมืองสุพรรณบุรี, องค์การบริหารส่วนตำบลวังน้ำเย็น, องค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหลก็, 
เทศบาลตำบลหนองหญ้าไซพัฒนา, เทศบาลตำบลท่าระหัดและเทศบาลตำบลอู่ทอง 
13. ดำเนินการรายงานผลการติดตามยานพาหนะด้วยสัญญาณดาวเทียมระบบ GPS ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 (ประจำเดือนพฤษภาคม 2569 )  
14. ดำเนินการประชุมคณะกรรมการร่างขอบเขตงานและราคากลางการจ้างที่ปรึกษาจัดเก็บข้อมูล 
รพ.สต. ทั้ง 174 แห่ง  
15. ดำเนินการประชุมคณะกรรมการตรวจรับระบบเครือข่าย ของ อบจ.สุพรรณบุรี งวดที ่2 
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16. ดำเนินการประชุมเรื่อง smart city อบจ.สุพรรณบุรี ร่วมกับทางผู้บริหาร  
17. ดำเนินการออกตรวจโครงการเช่าเครื่อง GPS ประจำปีงบประมาณ 2569 เดือน พฤษภาคม 2569 
ณ อำเภอสองพ่ีน้อง 

             เรื่องบุคลากร   มีบุคลากร จำนวน 45 คน 
การลาของบุคลากรในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ระหว่างวันที่ 1 – 7 มิถุนายน พ.ศ. 2569 
ลาพักผ่อน จำนวน 3 ราย 
1. นางสาวเจติยา ริตจันทร์ ตำแหน่ง นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ ขออนุญาตลาพักผ่อน  
ในวันที่ 2 มิถุนายน 2569 จำนวน 1 วัน 
2. นายไพฑูรย์ แย้มสกุล ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิชาการคอมพิวเตอร์ ขออนุญาตลาพักผ่อน ในวันที่  
2 มิถุนายน 2569 จำนวน 1 วัน 
3. นางสาวศศิวิมล นาคทองอินทร์ ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักประชาสัมพันธ์ ขออนุญาตลาพักผ่อน ในวันที่ 
2 มิถุนายน 2569 จำนวน 1 วัน 

 
 
 
 
(นางมาริสา  วัยธนวัฒน์) 

  ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
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เข้าร่วมการอบรมหลักสูตร “หลักการพิจารณาประกอบแนวทางปฏิบัติเจาะลึกรายละเอียดและวิธีการจัดทำ 
งบประมาณรายจ่าย ประจำปี พ.ศ. 2570 ฯลฯ” ระหว่างวันที่ 4 – 5 มิถุนายน 2569 

ณ โรงแรมรอยัลซิตี้ เขตบางพลัด กรุงเทพมหานคร 
 

กิจกรรม ส. 7 (ความสามัคคี) กิจกรรมสุขสันต์วันคล้ายวันเกิด ประจำเดือน พฤษภาคม 2569 

เข้าร่วมกิจกรรมจิตอาสาพัฒนาเนื่องในโอกาสวันสำคัญของชาติไทย “วันคล้ายวันเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จพระนางเจ้าฯ 
พระบรมราชินี” ณ โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลบ้านลาดปลาเค้า  

 

ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจ และประชาชนในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) 
ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

 



 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

ดำเนินการซ่อมบำรุงดูแลรักษาเครื ่องคอมพิวเตอร์/เครื ่องพิมพ์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบโทรศัพท์กองพัสดุและทรัพย์สิน,  
หน่วยตรวจสอบภายใน, ห้องประชาสัมพันธ์, กองสาธารณสุข, สำนักปลัดฯ, สำนักเลขานุการ อบจ., ห้องประชุมสภาฯ, ห้องประชุม
หลวงพ่อเนียม, กองพัสดุฯ, กองการศึกษาฯ และห้องกองการเจ้าหน้าที่  
 

ดำเนินการรายงานผลการตรวจเช็คกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ประจำวันระหว่างวันที่ 1 – 7 มิถุนายน 2569 
 

ดำเนินการขอความเห็นชอบขอบเขตของงานและราคากลาง จ้างที่ปรึกษาเพื่อศึกษาวิเคราะห์ระบบและออกแบบ
ฐานข้อมูลกลางของระบบสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนภารกิจโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล (รพ.สต.) จำนวน 174 แห่ง
ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 



 
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการตรวจรับระบบเครือข่าย ของ อบจ.สุพรรณบุรี งวดที่ 2 
 

ดำเนินการประชุมเรื่อง smart city อบจ.สุพรรณบุรี ร่วมกับทางผู้บริหาร 
 

ดำเนินการออกตรวจโครงการเช่าเครื่อง GPS ประจำปีงบประมาณ 2569 เดือน พฤษภาคม 2569 ณ อำเภอสองพ่ีน้อง 
 


