
 
 

  

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

********************************* 
   เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส มาตรฐาน 7 ส นโยบาย โดยการทำความสะอาดอุปกรณ์ทำงาน และพื้นที่                    
ทำงานกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
2. ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจ และประชาชนในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด 
(CCTV) ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

งานเข้าร่วม 
1. ประชุมการซ่อมบำรุงรักษาระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ขององค์การบริหารส่วนจังหวัด
สุพรรณบุรี ร่วมกับ โทรคมนาคมจังหวัดสุพรรณบุรี และบริษัท พี.ซี. เทเลคอม จำกัด ณ ห้องประชุม
หลวงพ่อมุ่ย 

          งานประจำ (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝ่าย) 
 -  ฝ่ายวิเคราะห์นโยบายและแผนงาน      

1. ดำเนินการลงรับหนังสือ – ส่งหนังสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ของกองยุทธศาสตร์ 
และงบประมาณ 
2. ดำเนินการจัดพิมพ์หนังสือราชการของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ เพื่อจัดส่งหนังสือ
ภายในส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  
3. ดำเนินการจัดทำฎีกาผ่านระบบ e-LAAS 
4. ดำเนินการจัดทำข้อมูลร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2571 – 2575) ขององค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
5. ดำเนินการงานประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นแบบบูรณาการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
ในระดับอำเภอ และในระดับจังหวัด 
6. ดำเนินการจัดทำข้อมูลการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นแบบบูรณาการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในระดับอำเภอ 
7. ดำเนินการจัดทำโครงการเพิ่มศักยภาพของคณะกรรมการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น และศึกษา
ดูงานขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  
8. ดำเนินการจัดทำหนังสือประชาสัมพันธ์แผนปฏิบัติราชการระยะ 5 ปี (พ.ศ. 2566 - 2570) 
ฉบับทบทวนประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ของกระทรวงอุตสาหกรรมฯ และสำนักงาน
ปลัดกระทรวงอุตสาหกรรมฯ 
 
 

ระหว่างวันที ่16 กุมภาพันธ์ 2569  – วันที่ 22 กุมภาพันธ์ 2569 

สำเนาคู่ฉบับ 
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- ฝ่ายงบประมาณ  
1. ดำเนินการเบิกวัสดุ/จัดทำทะเบียนคุมวัสดุสำนักงานของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
2. ดำเนินการปรับปรุงตรวจสอบแผนการใช้จ่ายเงินของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ 
งบประมาณรายจ่ายประจำปี 2569 (ไตรมาสที่2) 
3. ดำเนินการจัดทำมอบหมายให้เจ้าหน้าที่ประจำกองเป็นผู้รับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขต
ของงานดำเนินการจัดซื้อวัสดุคอมพิวเตอร์ 
4. ดำเนินการจัดพิมพ์คำขออนุมัติแก้ไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจ่าย ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 
5. ดำเนินการจัดทำรายงานประชุมคณะกรรมการจัดทำร่างขอบเขตของงานและกำหนดราคา
กลางจัดซื้อวัสดุคอมพิวเตอร์ จำนวน 5 รายการ 
6. ดำเน ินการรายงานสถานการณ์ดำเน ินโครงการ/รายการเง ินก ันไว ้ เบ ิกเหล ื ่อมปี   
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 (งบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ) 
7. ดำเนินการจัดส่งข้อมูลปริมาณการใช้เชื้อเพลิงการออกพ้ืนที่เพ่ือปฏิบัติราชการ 
8. ดำเนินการบันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายงบประมาณประเภทเงินอุดหนุนทั่วไปและเงินอุดหนุน
เฉพาะกิจในระบบ EVMIS (อปท.-พรบ.) 
9. ดำเนินการขออนุมัติในหลักการดำเนินการจัดซื้อวัสดุสำนักงาน จำนวน 23 รายการ 
10. ดำเนินการจัดทำการโอนงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ของกองสาธารณสุข 
และกองการเจ้าหน้าที่ 

- ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
1. ดำเนินการจัดทำรายงานผลการปฏิบัติงานประจำวัน ของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
2. ดำเนินการจัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ ของกองยุทธศาสตร์  
และงบประมาณ  
3. ดำเน ินการลงข ้อม ูลเผยแพร ่ประชาส ัมพ ันธ ์ก ิจกรรมในส ่วนของกองย ุทธศาสตร์  
และงบประมาณ บนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุรี www.suphan.go.th 
4. ดำเนินการติดตามตรวจสอบเอกสารรายงานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนของ อบจ.สุพรรณบุรี 
5. ดำเนินการจัดทำ Google Form แบบสอบถามและฟอร์มออนไลน์โครงการตามข้อบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. 2569 สำหรับลงข้อมูลบนเว็ปไซต์ อบจ.สุพรรณบุรี 
www.suphan.go.th หัวข้อ “การประเมินความพึงพอใจของการดำเนินงาน อบจ.สุพรรณบุรี” 
6. ดำเนินการประมวลผลโปรแกรม spss โครงการตามข้อบัญญัติที่ลงพื้นที่ประเมินผลโครงการ
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
7. ดำเนินการบันทึกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศฯ (e-Plan) 
8. ดำเนินการจัดทำรูปเล่มการติดตามและประเมินผลโครงการตามข้อบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจำปี พ.ศ. 2569 
9. ดำเนินการบันทึกเสนอคำสั่งแต่งตั้งคณะทำงานกิจกรรม 5 ส มาตรฐาน และ 7 ส นโยบาย 
และแผนการดำเนินงานกิจกรรม 5 ส และ 7 ส นโยบาย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  
ของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
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-  ฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ    
1. ดำเนินงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์การลงทะเบียนรับ – ส่งหนังสือแจ้งเวียนหนังสือราชการ
ของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ระหว่างวันที่ 16 - 20 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2569 
2. ดำเนินการจัดพิมพ์หนังสือต่างๆ ภายในฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ดังนี้  

2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์ 
2.2 ลงเว็บไซต์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์ ของส่วนราชการภายใน อบจ.สุพรรณบุรี 

3. เจ้าหน้าที่ฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ดำเนินการซ่อมบำรุงดูแลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์/
เครื่องปินส์เตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบโทรศัพท์ กองพัสดุและทรัพย์สิน,หน่วยตรวจสอบภายใน, 
ห้องประชาสัมพันธ์, กองสาธารณสุข, สำนักปลัดฯ, สำนักเลขาฯ, ห้องประชุมสภาฯ, ห้องประชุม
หลวงพ่อเนียม, กองพัสดุฯ, กองการศึกษาฯ และห้องกองการเจ้าหน้าที่  
4. ดำเนินการตรวจเช็คกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ให้มีความพร้อมใช้งานตลอดเวลา 
จำนวน 3,013 ตัว ทั้ง 10 อำเภอ ในจังหวัดสุพรรณบุรี 
5. ดำเนินการตรวจเช็คระบบการจองห้องประชุมประจำเดือนกุมภาพันธ์ พ.ศ. 2569 
6. ดำเนินการตรวจสอบการใช้งานระบบจองยานพาหนะออนไลน์ 
7. ดำเนินการลงข้อมูลบนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุรี www.suphan.go.th 
8. ดำเนินการควบคุมห้องประชุมขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
9. ดำเนินการตรวจเช็คลิงก์ระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV 
10. ดำเนินการรายงานผลการตรวจเช็คกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ประจำวัน 
11. ดำเนินการสรุปค่าโทรศัพท์ประจำเดือน กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2569 
12. เจ้าหน้าที ่ฝ่ายสถิติและสารสนเทศ ปฏิบัติงานตามภารกิจหน้าที ่ของฝ่ายสถิติข้อมูล  
และสารสนเทศ 
13. เจ้าหน้าที่ฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ รายงานผลการตรวจเช็คกล้องโทรทัศน์วงจรปิด  
CCTV ประจำวัน ระหว่างวันที่ 16 – 20 เดือนกุมภาพันธ์ พ.ศ. 2569 
14. เจ้าหน้าที ่ฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ  เข้าร่วมประชุมการซ่อมบำรุงรักษาระบบ
กล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ร่วมกับ โทรคมนาคม 
จังหวัดสุพรรณบุรี และบริษัท พี.ซี. เทเลคอม จำกัด ณ ห้องประชุมหลวงพ่อมุ่ย 
15. เจ้าหน้าที ่ฝ ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ตรวจสอบการทำงานของระบบเครือข่าย  
(Network) ของระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) 
16. เจ ้าหน้าที ่ฝ ่ายสถิต ิข ้อมูลและสารสนเทศ ออกตรวจงานโครงการจ ้างบำรุงร ักษา  
กล้องวงจรโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) MA ในพ้ืนที่อำเภอเมืองสุพรรณบุรี 
17. เจ ้าหน้าที ่ฝ ่ายสถิต ิข ้อมูลและสารสนเทศ ออกตรวจงานโครงการจ ้างบำรุงร ักษา  
กล้องวงจรโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) MA ในพ้ืนที่อำเภอเมืองสุพรรณบุรี และอำเภอศรีประจันต์ 
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             เรื่องบุคลากร   มีบุคลากร จำนวน 46 คน 
การลาของบุคลากรในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ระหว่างวันที่ 16 - 20 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2569 
ลาพักผ่อน จำนวน 10 ราย 
1. นางมาริสา วัยธนวัฒน์ ตำแหน่ง ผู ้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ขออนุญาต 
ลาพักผ่อนในวันที่ 16 กุมภาพันธ์ 2569 จำนวน 1 วัน 
2. นางวาสนา ศรีโปฎก ตำแหน่ง หัวหน้าฝ่ายงบประมาณ ขออนุญาตลาพักผ่อน ในวันที่  
16 กุมภาพันธ์ 2569 จำนวน 1 วัน 
3. นายปริญญา ศรีบุญขำ ตำแหน่ง หัวหน้าฝ่ายวิเคราะห์นโยบายและแผน ขออนุญาตลาพักผ่อน  
ในวันที่ 16 กุมภาพันธ์ 2569 จำนวน 1 วัน 
4. นายเทพทัต ธัญญเจริญ ตำแหน่ง นักวิชาการคอมพิวเตอร์ชำนาญการ รักษาการในตำแหน่ง
หัวหน้าฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ขออนุญาตลาพักผ่อนในวันที่ 16 กุมภาพันธ์ 2569 จำนวน 1 วัน 
5. นางสาวนริศรา วงศ์ทับแก้ว ตำแหน่ง นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ ขออนุญาตลาพักผ่อน 
ในวันที่ 16 กุมภาพันธ์ 2569 จำนวน 1 วัน 
6. นางรุ ่งทิวา แย้มสกุล ตำแหน่ง ผู ้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน ขออนุญาตลาพักผ่อน 
ในวันที่ 16 กุมภาพันธ์ 2569 จำนวน 1 วัน 
7. นายไพฑูรย์ แย้มสกุล ตำแหน่ง ผ ู ้ช ่วยนักว ิชาการคอมพิวเตอร์ ขออนุญาตลาพักผ่อน 
ในวันที่ 16 กุมภาพันธ์ 2569 จำนวน 1 วัน 
8. นายสิทธิพงษ์ โพธะนัง ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ ขออนุญาตลาพักผ่อน
ในวันที่ 16 กุมภาพันธ์ 2569 จำนวน 1 วัน 
9. นางสาวเมธาวี ไกรณรงค์ ตำแหน่ง นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ ขออนุญาตลาพักผ่อน  
ในวันที่ 17 กุมภาพันธ์ 2569 จำนวน 1 วัน 
10. นายชิษณุพงศ์ หอมเย็นใจ ตำแหน่ง ผู ้ช่วยนายช่างไฟฟ้า ขออนุญาตลาพักผ่อน  ในวันที่  
18 กุมภาพันธ์ 2569 จำนวน 1 วัน 
ลาป่วย จำนวน 4 ราย 
1. นางสาวกีรณิศม์ คงสกุล ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิชาการคอมพิวเตอร์ ขออนุญาตลาป่วย ในวันที่  
17 กุมภาพันธ์ 2569 จำนวน 1 วัน 
2. นางรุ่งทิวา แย้มสกุล ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน ขออนุญาตลาป่วย ในวันที่  
17 กุมภาพันธ์ 2569 จำนวน 1 วัน 
3. ว่าที่ร้อยตรีณัฐพงศ์ นิยมรัตน์ ตำแหน่ง นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ ขออนุญาตลาป่วย 
ในวันที่ 18 กุมภาพันธ์ 2569 จำนวน 1 วัน 
4. นายกฤตธัช มัจฉา ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน ขออนุญาตลาป่วย ในวันที่  
19 กุมภาพันธ์ 2569 จำนวน 1 วัน 

 
(นางมาริสา  วัยธนวัฒน์) 

 ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
 
 

...................หน.ฝ่าย....../......./........... 

....................เจา้หน้าท่ี....../......./........ 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

..................หน.ฝ่าย......../........./....... 

..................เจ้าหน้าท่ี......../......./....... 

..................พิมพ์/ทาน......../......./....... 
 
 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาปฐมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 3 ส่งเอกสารเงินอุดหนุน โครงการงานศิลปหัตถกรรม
นักเรียน ระดับเขตพื้นที่การศึกษา ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

ดำเนินการติดต่อประสานงาน โครงการก่อสร้างสะพานเหล็ก บริเวณวัดชีปะขาว 

..................หน.ฝ่าย......../........./....... 

..................เจ้าหน้าท่ี......../......./....... 

..................พิมพ์/ทาน......../......./....... 
 
 

ดำเนินการงานประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นแบบบูรณาการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น อำเภอเดิมบางนางบวช 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  
ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี   

 

เจ้าหน้าที่เจ้าหน้าที่ฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ดำเนินการซ่อมบำรุงดูแลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์/เครื่องปินส์
เตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบโทรศัพท์ กองพัสดุและทรัพย์สิน,หน่วยตรวจสอบภายใน, ห้องประชาสัมพันธ์,  
กองสาธารณสุข,  สำนักปลัดฯ , สำนักเลขาฯ , ห้องประชุมสภาฯ , ห้องประชุมข้างห้องนายกฯ , กองพัสดุฯ ,  
กองการศึกษาฯ และห้องกองการเจ้าหน้าที่  

 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ  เข้าร่วมประชุมการซ่อมบำรุงรักษาระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  
ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ร่วมกับ โทรคมนาคมจังหวัดสุพรรณบุรี และบริษัท พี.ซี. เทเลคอม จำกัด  

 ณ ห้องประชุมหลวงพ่อมุ่ย 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ รายงานผลการตรวจเช็คกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ประจำวัน   
ระหว่างวันที่ 16 - 20  เดือนกุมภาพันธ์ พ.ศ. 2569 

 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ตรวจสอบการทำงานของระบบเครือข่าย (Network) 
ของระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) 

 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายสถิติข้อมลูและสารสนเทศ ออกตรวจงานโครงการจ้างบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) MA 
พ้ืนที่อำเภอเมืองสุพรรณบุรี 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
เจ้าหน้าที่ฝ่ายสถิติข้อมลูและสารสนเทศ ออกตรวจงานโครงการจ้างบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) MA 

พ้ืนที่อำเภอเมืองสุพรรณบุรีและอำเภอศรีประจันต์ 


