
 

 

 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

********************************* 
   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส มาตรฐาน 7 ส นโยบาย โดยการทำความสะอาดอุปกรณ์ทำงาน และพ้ืนที่ทำงาน

กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
2. ดำเนินการใหบ้ริการเจ้าหนา้ที่ตำรวจ และประชาชนในการดูภาพย้อนหลงัจากกล้องโทรทศันว์งจรปิด 

(CCTV) ณ ห้องฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ องคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี 
3. ดำเนินการปฏบิัตหิน้าทีป่ระจำร้านบิงโก อบจ.สุพรรณบรุี  (เวร 2) ในงานอนุสรณด์อนเจดีย์ ครัง้ที่ 67 

ประจำปี 2569 วันที ่29 มกราคม 2569 
 

งานมีส่วนร่วม   
1. เข้ารว่มประชมุหวัหน้าสว่นราชการองค์การบริหารสว่นจงัหวดัสุพรรณบุรี  

 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      

1. ดำเนินการลงรับหนังสอื – ส่งหนงัสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนกิส์กองยุทธศาสตร์และ                
งบประมาณ 

2. ดำเนินการจดัพิมพ์หนงัสือราชการของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ จดัส่งภายในส่วนราชการ               
ขององค์การบรหิารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี 

3. ดำเนินการงานประสานแผนพัฒนาท้องถิน่แบบบรูณาการขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น 
ในระดับอำเภอ และในระดบัจังหวัด 

4. ดำเนินการจดัทำฎีกาผา่นระบบ e-laas 
5. ดำเนินการจดัทำขอ้มูลรา่งแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2571 – 2575) ขององคก์ารบริหาร 

ส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี
6. ดำเนินการจดัทำขอ้มูลการประสานแผนพัฒนาท้องถิน่แบบบูรณาการขององค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิน่ในระดบัอำเภอ 
 

/7. ดำเนนิการ... 
 

 
 

ระหว่างวันท่ี 26 มกราคม 2569  – วันท่ี 31 มกราคม 2569 
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7. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมการแผนพัฒนาท้องถิ่นแบบบรูณาการขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ 
ในระดับอำเภออู่ทอง  ครั้งที่ 2/2569 ณ ห้องประชมุเทศบาลตำบลท้าวอู่ทอง ชัน้ 3  

8. ดำเนินการสรปุข้อมูลการประชุมคณะกรรมการแผนพัฒนาทอ้งถิน่แบบบูรณาการขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิน่ในระดบัอำเภออู่ทอง ครั้งที ่2/2569 

9. ดำเนินการโครงการเพ่ิมศักยภาพของคณะกรรมการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิน่ และศึกษาดงูานของ
องค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ีประจำป ีงบประมาณ พ.ศ.2569 

                 10.  เทศบาลตำบลด่านช้าง อำเภอด่านช้าง จังหวัดสุพรรณบุร ีหารอื เรื่อง การประสานแผนระดับอำเภอ 
 

- ฝ่ายงบประมาณ  
1. ดำเนินการเบิกวัสดุ/จัดทำทะเบียนคุมวัสดุสำนักงานของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการบนัทึกข้อมูลแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปงีบประมาณรายจ่าย พ.ศ. 2569   

ลงระบบ EvMIS ( อปท. - พ.ร.บ.) 
3. ดำเนินการโอนงบประมาณรายจ่าย ประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2569 
4. ดำเนินการประกาศและแจง้เวยีน เรื่อง การโอนงบประมาณรายจา่ย ประจำปงีบประมาณ พ.ศ. 2569 
5. ดำเนินการลงระบบ New e-LAAS เรือ่งการโอนงบประมาณรายจ่าย ประจำปงีบประมาณ พ.ศ. 2569 

 

- ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
1. ดำเนินการจดัทำรายงานผลการปฏิบตัิงานประจำวนั ของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการจดัทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานประจำสัปดาห์ ของกองยุทธศาสตร์ 

และงบประมาณ  
3. ดำเนินการลงข้อมูลเผยแพรป่ระชาสัมพันธ์กิจกรรมในสว่นของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ              

บนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุร ีwww.suphan.go.th 
4. ดำเนินการตดิตามตรวจสอบเอกสารรายงานการใช้จ่ายเงนิอุดหนนุของ อบจ.สุพรรณบุรี 
5. ดำเนินการจดัทำ Google Form แบบสอบถามและฟอร์มออนไลน์โครงการตามข้อบัญญตัิ

งบประมาณรายจ่ายประจำปี สำหรับลงข้อมูลบนเวป็ไซต์ อบจ.สุพรรณบรุี www.suphan.go.th 
หัวขอ้ “การประเมนิความพงึพอใจของการดำเนนิงาน อบจ.สุพรรณบรุี” 

6. ดำเนินการประมวลผลโปรแกรม spss โครงการตามข้อบัญญตัิที่ลงพืน้ที่ประเมนิผลโครงการ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

7. ดำเนินการแจ้งหนังสือเชิญประชมุคณะกรรมการตดิตามและประเมนิผลแผนพัฒนาท้องถิน่ฯ  
ครั้งที ่1/2569 

8. ดำเนินการประสานงานประธานคณะกรรมการตดิตามและประเมนิผลแผนพัฒนาฯ               
เรื่อง การเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการตดิตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิน่ฯ ครั้งที ่1/2569 

 
/9. ดำเนนิการ... 
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9. ดำเนินการจดัทำขอ้มูลสำหรับการประชุมคณะทำงานการตดิตามและประเมินผลการใช้จ่าย               
เงินอดุหนุนขององค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 

                  10.  ดำเนนิการบนัทึกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศฯ (e-Plan) 
                  11.  ดำเนนิการจดัทำนำเสนอการประชมุคณะกรรมการตดิตามและประเมินผลแผนพฒันาทอ้งถิ่นฯ  
                         ครั้งที่ 1/2569 
                  12.  ดำเนนิการประชมุคณะกรรมการตดิตามและประเมินผลแผนพฒันาทอ้งถิน่ฯ ครั้งที่ 1/2569  
                         ณ ห้องประชุมหลวงพ่อมุ่ย องค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
                  13.  ดำเนนิการจดัทำรายงานการประชมุคณะกรรมการตดิตามและประเมินผลแผนพฒันาทอ้งถิ่นฯ  
                         ครั้งที่ 1/2569 
                  14.  ดำเนนิการจดัทำรปูเล่มการติดตามและประเมินผลโครงการตามข้อบญัญตัิงบประมาณรายจ่าย 
                         ประจำปี 
                  15.  ดำเนนิการลงพื้นที่ทอดแบบสอบถามการประเมนิโครงการประกวดธดิาดอนเจดีย ์ประจำปี 2569 

 

-  ฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ    
          1.  ดำเนินงานสารบรรณอเิล็กทรอนกิส์การลงทะเบียนรับ – ส่งหนังสือแจ้งเวียนหนังสือราชการ  

     ของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ระหว่างวันที่ 26 มกราคม 2569 ถึง วันที่ 30 มกราคม 2569 
2.  ดำเนินการจดัพิมพ์หนังสือต่างๆ ภายในฝา่ยสถติิข้อมูลและสารสนเทศ ดงันี้  

2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์  

      2.2 ลงเวบ็ไซตร์ายงานความก้าวหนา้ประจำสัปดาห์ ของส่วนราชการภายใน อบจ.สุพรรณบุรี 
3.  ดำเนินการซ่อมบำรงุดแูลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์/เครื่องปริ้นเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบ  
     โทรศัพท์ ของหนว่ยงานภายในสำนักงานองค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
4.  ดำเนินการตรวจเช็คกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ (CCTV) ให้มีความพร้อมใช้งานตลอดเวลา  
     จำนวน 3,013 ตัว ทั้ง 10 อำเภอ ในจงัหวัดสุพรรณบุรี 

                    5.  ดำเนินการตรวจเช็คระบบการจองห้องประชมุประจำเดือนมกราคม 2569 
           6.  ดำเนินการตรวจสอบการใชง้านระบบจองยานพาหนะออนไลน์ 

 7.  ดำเนนิการลงขอ้มูลบนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุรี www.suphan.go.th 
                    8.  ดำเนินการควบคมุห้องประชุมขององค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 

9.  ดำเนินการตรวจเช็คลิงก์ระบบกล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV 
                  10.  ดำเนนิการรายงานผลการตรวจเชค็กล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV ประจำวัน 
                  11.  ดำเนินการลงพื้นทีต่รวจโครงการจา้งบำรุงรกัษาระบบกล้องโทรทัศนว์งจรปดิ CCTV (MA)  
                         อำเภอหนองหญา้ไซ อำเภอเมอืงสพุรรณบุร ีอำเภออู่ทอง และอำเภอสองพี่น้อง  
 

/12. ดำเนินการ... 
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                  12.  ดำเนนิการประชมุคณะกรรมการตรวจรบัโครงการเพ่ิมศักยภาพในการป้องกนัชีวติ และทรัพย์สิน 
                         ของประชาชน โดยการตดิตั้งกล้องโทรทัศน์วงจรปดิ (CCTV) ณ รพ.สต. รว่มกบับริษัท 
                         โทรคมนาคม จำกดั (มหาชน) ณ หอ้งประชุม Conference Room 
                  13.  ดำเนนิการเข้าอบรมการใช้งานกลอ้งวงจรปดิ โครงการเพ่ิมศักยภาพในการป้องกันชีวติ 
                         และทรัพย์สินของประชาชน โดยการจัดซื้อกลอ้งโทรทัศน์วงจรปิด CCTV และอุปกรณ์พร้อมตดิตั้ง  
                         และเชือ่มโยงบูรณาการระบบกล้องโทรทศันว์งจรปิด ในพ้ืนที่จงัหวดัสุพรรณบุร ีโดยตดิตัง้ในเขตพ้ืนที ่
                         โรงพยาบาลส่งเสริมสขุภาพตำบลภายในจังหวัดสุพรรณบุร ีณ ห้องประชุมหลวงพ่อมุ่ย องค์การบริหาร 
                         สว่นจังหวดัสุพรรณบุร ี
                  14.  ดำเนนิการประมวลผลขอ้มูลการประกวดธิดาดอนเจดีย์ ประจำปี 2569 ณ อนุสรณ์ดอนเจดีย์  
                         อำเภอดอนเจดีย์ จงัหวัดสุพรรณบรุี ในวันองัคารที่ 27 มกราคม 2569 
                  15.  กรรมการตรวจรับการตดิตั้งกล้อง CCTV ที ่รพ.สต. จำนวน 46 แห่ง ในพ้ืนที่จังหวดัสุพรรณบุรี 
                  16.  ดำเนนิการสรปุค่าโทรศัพทป์ระจำเดือนธันวาคม 2568 
                  17.  ดำเนนิการจดัทำหนังสือสง่มอบอุปกรณ์โครงการเพิ่มศักยภาพในการป้องกันชวีิตและทรัพย์สิน 
                         ของประชาชนโดยการตดิตั้งกล้องโทรทัศนว์งจรปดิอัจฉริยะ (AI CCTV) 
                  18.  ดำเนนิการขออนมุัติเบิกเงินคา่ไฟฟ้ากล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ประจำเดือนธนัวาคม 2568 
                  19.  ดำเนนิการขออนมุัติเบิกเงินคา่บรกิารสื่อสารและโทรคมนาคม ประจำเดือนธนัวาคม 2568 
 

             เรื่องบุคลากร   มบีุคลากร จำนวน 35 คน 
       การลาของบุคลากรในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ระหว่างวันที่ 26 มกราคม 2569 ถึง                             
          วันที ่ 30  มกราคม 2569 
                ลาพักผ่อน  จำนวน 5 ราย 

1) นายสิทธิพงษ ์ โพธะนัง/ ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ชำนาญการ/ จำนวน 1 วัน/ 
วันที ่26 มกราคม 2569 

2) น.ส.ปภิญญาพันธ์ กุลธนารนิทร์/ ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ชำนาญการ/ จำนวน 1 วัน/ 
วันที ่30 มกราคม 2569 

3) น.ส.อินทริา  เสมคำ/ ตำแหน่ง ผู้ชว่ยนกัจัดการงานทัว่ไป/ จำนวน 1 วนั/ วนัที่ 27 มกราคม 2569 
4) น.ส.กีรณศิม์ คงสกุล/ ตำแหน่ง ผู้ชว่ยนกัวิชาการคอมพวิเตอร์/ จำนวน 1 วนั/ วนัที่ 28 มกราคม 2569 
5) นายพิชัย  สว่างศรี/ ตำแหนง่ ผู้ช่วยนักวิชาการคอมพิวเตอร์/ จำนวน 1 วัน/ วันที่ 30 มกราคม 2569 
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       ลาปว่ย   จำนวน 1 ราย 
1) น.ส.เจติยา รติจันทร์/ ตำแหน่ง นกัวิชาการคอมพิวเตอร์ ปฏิบตัิการ/ จำนวน 1 วนั/  

วันที ่26 มกราคม 2569 
 

 
 

 (นางมารสิา  วัยธนวัฒน์) 
                                 ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

……………………/หน.ฝ่าย........................... 
......................./เจ้าหน้าท่ี......................... 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ดำเนินการปฏิบัติหน้าที่ประจำร้านบิงโก อบจ.สุพรรณบุรี  (เวร 2) ในงานอนุสรณ์ดอนเจดีย์ คร้ังท่ี 67 ประจำปี 2569  
วันที่ 29 มกราคม 2569 

 

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่นฯ คร้ังท่ี 1/2569  
ณ ห้องประชุมหลวงพ่อมุ่ย องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการแผนพัฒนาท้องถิ่นแบบบูรณาการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในระดับอำเภออู่ทอง คร้ังท่ี 2/2569 
ณ ห้องประชุมเทศบาลตำบลท้าวอู่ทอง ชั้น 3 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เข้าอบรมการใช้งานกล้องวงจรปดิ โครงการเพ่ิมศักยภาพในการป้องกันชีวิต และทรัพย์สินของประชาชน  
โดยการจัดซ้ือกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV และอุปกรณ์พร้อมติดต้ัง และเชื่อมโยงบูรณาการระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด  

ในพื้นที่จังหวัดสุพรรณบุรี โดยติดต้ังในเขตพ้ืนที่โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลภายในจังหวัดสุพรรณบุรี  
ณ ห้องประชุมหลวงพ่อมุ่ย องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

 

ดำเนินการลงพื้นที่ตรวจโครงการจ้างบำรุงรักษาระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV (MA)  
อำเภอหนองหญ้าไซ อำเภอเมืองสุพรรณบุรี อำเภออู่ทอง และอำเภอสองพ่ีน้อง  

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการตรวจรับโครงการเพ่ิมศักยภาพในการป้องกันชีวิต และทรัพย์สินของประชาชน  
โดยการติดต้ังกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  

ณ รพ.สต.  ร่วมกับบริษัทโทรคมนาคม จำกัด (มหาชน) และ ณ ห้องประชุม Conference Room 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

กรรมการตรวจรับการติดต้ังกล้อง CCTV ที่ รพ.สต. จำนวน 46 แห่ง ในพื้นที่จังหวัดสุพรรณบุรี  

               ดำเนินการประมวลผลข้อมลูการประกวดธิดาดอนเจดีย์ ประจำปี 2569  
               ณ อนุสรณ์ดอนเจดีย์ อำเภอดอนเจดีย์ จังหวัดสุพรรณบุรี ในวันอังคารที่ 27 มกราคม 2569 

ดำเนินการซ่อมบำรุงดูแลรักษาเคร่ืองคอมพิวเตอร์/เคร่ืองปร้ินเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบ  
     โทรศัพท์ ของหน่วยงานภายในสำนักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

ดำเนินการลงพื้นที่ทอดแบบสอบถามการประเมินโครงการประกวดธิดาดอนเจดีย์ ประจำปี 2569 
ณ อนุสรณ์ดอนเจดีย์ อำเภอดอนเจดีย์ จังหวัดสุพรรณบุรี ในวันอังคารที่ 27 มกราคม 2569 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  

ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี   

ดำเนินการควบคุมระบบจอห้องประชุมขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี  


