
 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

********************************* 
   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส มาตรฐาน 7 ส นโยบาย โดยการทำความสะอาดอุปกรณ์ทำงาน และพ้ืนที่ทำงาน

กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
2. ดำเนินการใหบ้ริการเจ้าหนา้ที่ตำรวจ และประชาชนในการดูภาพย้อนหลงัจากกล้องโทรทศันว์งจรปิด 

(CCTV) ณ ห้องฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ องคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี 
3. เข้ารบัการตรวจรถยนต์ส่วนกลางของกองยุทธศาสตร์และงปบระมาณ ประจำเดือนมกราคม 2569 

 

งานมีส่วนร่วม   
1. เข้ารว่มเข้ารว่มต้อนรับหนว่ยงานภาครัฐ ภาคเอกชน และประชาชนที่มาอวยพรนายกองค์การบริหาร 

ส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี   
2. เข้ารว่มประชมุสภาองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี สมัยวิสามญั สมัยที ่1 ครัง้ที่ 1 ประจำป ี 

พ.ศ. 2569 
 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      

1. ดำเนินการลงรับหนังสอื – ส่งหนงัสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนกิส์กองยุทธศาสตร์และ                
งบประมาณ 

2. ดำเนินการจดัพิมพ์หนงัสือราชการของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ จดัส่งภายในส่วนราชการ               
ขององค์การบรหิารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี 

3. ดำเนินการงานประสานแผนพัฒนาท้องถิน่แบบบรูณาการขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น 
ในระดับอำเภอ และในระดบัจังหวัด 

4. ดำเนินการจดัทำฎีกาผา่นระบบ e-laas 
5. ดำเนินการจดัทำขอ้มูลรา่งแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2571 – 2575) ขององคก์ารบริหาร 

ส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี
6. ดำเนินการจดัทำขอ้มูลการประสานแผนพัฒนาท้องถิน่แบบบูรณาการขององค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิน่ในระดบัอำเภอ 
7. เข้ารว่มการประชมุคณะกรรมการประสานแผนพฒันาทอ้งถิ่นแบบบรูณาการระดบัอำเภอ     

อำเภอเดมิบางนางบวช จงัหวดัสุพรรณบุรี ครั้งที ่1/2569 ณ ห้องประชมุองค์การบรหิาร 
ส่วนตำบลป่าสะแก 

/8. ดำเนนิการสรุป... 
 

ระหว่างวันท่ี 5 มกราคม 2569  – วันท่ี 11 มกราคม 2569 
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8. ดำเนินการสรปุข้อมูลการประชุมคณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นแบบบูรณาการระดับ
อำเภอ  (อำเภออู่ทอง และอำเภอเดมิบางนางบวช จงัหวดัสุพรรณบุรี 

 

- ฝ่ายงบประมาณ  
1. ดำเนินการเบิกวัสดุ/จัดทำทะเบียนคุมวัสดุสำนักงานของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการรนัทึกข้อมูลแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปงีบประมาณรายจ่าย พ.ศ. 2569   

ลงระบบ EvMIS ( อปท. - พ.ร.บ.) 
3. ดำเนินการจดัทำรายงานทรัพย์สินของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณเพ่ือเตรียมจดัจำหนา่ย 
4. ดำเนินการตรวจรับวัสดุสำนกังานของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
5. ดำเนินการจดัทำรายละเอียดการโอนงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. 2569 
6. ดำเนินการจดัทำสรปุการโอนงบประมาณรายจ่ายประจำป ีพ.ศ. 2569 
7. ดำเนินการจดัทำข้อมูลขออนมุัตเิบกิจ่ายเงนิคา่วสัดเุชือ้เพลิงและหล่อลืน่ ประจำเดือนธนัวาคม 2568  

ของรถยนต์สว่นกลางกองยุทธศาสตรแ์ละงปบระมาณ 
8.  ดำเนนิการประกาศ และแจ้งเวียนหนงัสอื เรือ่ง การโอนงบประมาณรายจา่ยประจำป ีพ.ศ. 2569 

 

- ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
1. ดำเนินการจดัทำรายงานผลการปฏิบตัิงานประจำวนั ของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการจดัทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานประจำสัปดาห์ ของกองยุทธศาสตร์ 

และงบประมาณ  
3. ดำเนินการลงข้อมูลเผยแพรป่ระชาสัมพันธ์กิจกรรมในสว่นของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ              

บนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุร ีwww.suphan.go.th 
4. ดำเนินการตดิตามตรวจสอบเอกสารรายงานการใช้จ่ายเงนิอุดหนนุของ อบจ.สุพรรณบุรี 
5. ดำเนินการจดัทำรปูเล่มรายงานผลการติดตามและประเมินผลโครงการตามข้อบญัญตัิงบประมาณ

รายจ่ายประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2568 
6. ดำเนินการจดัทำ Google Form แบบสอบถามและฟอร์มออนไลน์โครงการตามข้อบัญญตัิ

งบประมาณรายจ่ายประจำปี สำหรับลงข้อมูลบนเวป็ไซต์ อบจ.สุพรรณบรุี www.suphan.go.th 
หัวขอ้ “การประเมนิความพงึพอใจของการดำเนนิงาน อบจ.สุพรรณบรุี” 

7. ดำเนินการประมวลผลโปรแกรม spss โครงการตามข้อบัญญตัิที่ลงพืน้ที่ประเมนิผลโครงการ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

8. ดำเนินการบันทกึเสนอรายงาน เรื่อง การรายงานผลการตดิตามและประเมินผลการจัดงาน  
“เที่ยวปีใหม่สุพรรณบุร ีแตง่กายวถิีกลุ่มชาติพันธุ”์ ครั้งที่ 1 ปี 2569 ณ หมูบ่้านอูท่อง  
อู่อารยธรรมสวุรรณภูมิ (เรือสำเภา) อำเภออู่ทอง จังหวดัสุพรรณบรุ ี

9. ดำเนินการจดัพิมพ์ข้อมูลแบบรายงานแผนและความก้าวหน้าในการดำเนนิงานและการใช้จ่าย
งบประมาณ ประจำปี พ.ศ.2569 

/10. ดำเนินการลงพ้ืนที่... 
 

http://www.suphan.go.th/
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                  10.  ดำเนนิการลงพื้นที่ตรวจติดตามขั้นตอนการก่อสร้างโครงการปรับปรงุเตาเผาศพปลอดมลพิษ  
                         ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ในพ้ืนที่จังหวัดสุพรรณบรุี ประกอบดว้ยวดัคนัทด อ.เมือง,  
                         วัดจำปี อ.เมืองสุพรรณบุรี, วดัวงัพลับใต้ อ.ศรีประจันต์, วดัโพธิ์ศรีเจริญ อ.ศรปีระจันต์, วัดปากน้ำ  
                         อ.เดิมบางนางบวช และวดัหนองปล้อง อ.ศรีประจนัต ์
                  11.  ดำเนนิการจดัพิมพ์รายงานการประชุมคณะกรรมการติดตามและประเมนิผลแผนพัฒนาทอ้งถิ่นฯ 
                  12.  ดำเนนิการจดัทำข้อมูลสำหรับการประชมุคณะกรรมการตดิตามและประเมนิผลแผนพัฒนาท้องถิน่ 
                         ครั้งที่ 1/2569 
                  13.  ดำเนนิการลงพื้นที่ทอดแบบประเมนิโครงการมหกรรมการเกษตร - อตุสาหกรรม ประจำป ี2569 
                         ณ ที่วา่การอำเภอดา่นช้าง จ.สุพรรณบุร ี

 

-  ฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ    
          1.  ดำเนินงานสารบรรณอเิล็กทรอนกิส์การลงทะเบียนรับ – ส่งหนังสือแจ้งเวียนหนังสือราชการ  

     ของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ระหว่างวันที่ 5 มกราคม 2569 ถึง วันที่ 9 มกราคม 2569 
2.  ดำเนินการจดัพิมพ์หนังสือต่างๆ ภายในฝา่ยสถติิข้อมูลและสารสนเทศ ดงันี้  

2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์  

      2.2 ลงเวบ็ไซตร์ายงานความก้าวหนา้ประจำสัปดาห์ ของส่วนราชการภายใน อบจ.สุพรรณบุรี 
3.  ดำเนินการซ่อมบำรงุดแูลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์/เครื่องปริ้นเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบ  
     โทรศัพท์ ของหนว่ยงานภายในสำนักงานองค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
4.  ดำเนินการตรวจเช็คกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ (CCTV) ให้มีความพร้อมใช้งานตลอดเวลา  
     จำนวน 3,013 ตัว ทั้ง 10 อำเภอ ในจงัหวัดสุพรรณบุรี 

                    5.  ดำเนินการตรวจเช็คระบบการจองห้องประชมุประจำเดือนมกราคม 2569 
           6.  ดำเนินการตรวจสอบการใชง้านระบบจองยานพาหนะออนไลน์ 

 7.  ดำเนนิการลงขอ้มูลบนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุรี www.suphan.go.th 
                    8.  ดำเนินการควบคมุห้องประชุมขององค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 

9.  ดำเนินการตรวจเช็คลิงก์ระบบกล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV 
                  10.  ดำเนนิการรายงานผลการตรวจเชค็กล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV ประจำวัน 
                  11.  ดำเนินการลงพื้นทีต่รวจตามงานโครงการตดิตัง้กล้องวงจรปดิ CCTV โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล 
                  12.  ดำเนนิการประชมุคณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตและราคากลาง โครงการจ้างบำรงุรักษา 
                         กล้องโทรทัศนว์งจรปดิ (CCTV) จำนวน 224 ตวั ในพื้นทีจ่ังหวัดสุพรรณบุร ีณ ห้องปฏิบตัิงาน 
                         ฝ่ายสถิติขอ้มูลและสารสนเทศ 
 

/13. ดำเนินการประชมุ... 
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                  13.  ดำเนนิการประชมุคณะกรรมการตรวจรบัโครงการจดัซื้อซอฟแวร์ไวรัสสปายแวร ์ 
                         ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ณ ห้องปฏิบตัิงานฝ่ายสถติิขอ้มูลและสารสนเทศ 
                  14.  ดำเนนิการประชมุคณะกรรมการตรวจรบัโครงการจ้างบำรุงรกัษาห้อง Data Center  
                         ณ ห้องปฏิบัตงิานฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ 
                  15.  ดำเนนิการลงพื้นที่ตรวจโครงการเช่าเครือ่ง GPS ประจำเดือนธันวาคม ณ อำเภอสองพีน่้อง 
                  16.  ดำเนนิการประชมุคณะกรรมการตรวจรบัโครงการจ้างบำรุงรกัษาระบบกล้องโทรทัศนว์งจรปิด  
                         CCTV  เพื่อสรุปปัญหาในการตรวจเช็คงาน ณ ห้องประชุม Conference Room 
                  17.  ดำเนนิการเข้ารว่มเป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุครุภัณฑ์ประจำห้องไกลเกลี่ย และประนอม 
                         ขอ้พิพาท ณ สำนักงานอัยการจงัหวัดสุพรรณบุร ี
                   

             เรื่องบุคลากร   มบีุคลากร จำนวน 35 คน 
       การลาของบุคลากรในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ระหว่างวันที่ 5 มกราคม 2569 ถงึ                             
          วันที ่ 11  มกราคม 2569 
                ลาพักผ่อน  จำนวน 1 ราย 

1) นายอัยยนนัท์  ศิรวิุฒนิานนท์/ ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ปฏิบตัิการ/ จำนวน 1 วนั/ 
วันที ่7 มกราคม 2569 
 

       ลาปว่ย   จำนวน 1 ราย 
1) นายชิษณุพงศ ์ หอมเยน็ใจ/ ตำแหน่ง ผู้ช่วยนายช่างไฟฟ้า/ จำนวน 1 วัน/ วันที ่8 มกราคม 2569 

 

 
 

 (นางมารสิา  วัยธนวัฒน์) 
                                 ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

 
 
 
 
 
 
 
 

……………………/หน.ฝ่าย........................... 
......................./เจ้าหน้าท่ี......................... 

 
 

 



 
 

 
 

 
 

  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เข้าร่วมประชุมสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี สมัยวิสามัญ สมัยที่ 1 คร้ังท่ี 1 ประจำปี พ.ศ. 2569 
ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

 

เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิน่แบบบูรณาการระดับอำเภอ  
   อำเภอเดิมบางนางบวช จังหวัดสุพรรณบุรี คร้ังท่ี 1/2569  

ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสะแก 

 

เข้าร่วมต้อนรับหน่วยงานภาครัฐ ภาคเอกชน และประชาชนที่มาอวยพรนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี    
   และคณะผู้บริหารขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี เนื่องในวาระดิถีขึ้นปีใหม่ ประจำปี 2569 

เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิน่แบบบูรณาการระดับอำเภอ  
   อำเภออู่ทอง จังหวัดสุพรรณบุรี คร้ังท่ี 1/2569  
ณ ห้องประชุมสภาเทศบาลตำบลท้าวอู่ทอง ชั้น 3  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ดำเนินการลงพื้นที่ทอดแบบประเมินโครงการมหกรรมการเกษตร - อุตสาหกรรม ประจำปี 2569  
   ณ ที่ว่าการอำเภอด่านช้าง จ.สุพรรณบุรี  

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตและราคากลาง  
โครงการจ้างบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  จำนวน 224 ตัว ในพื้นที่จังหวัดสุพรรณบุรี  

ณ ห้องปฏิบัติงานฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ 

ดำเนินการลงพื้นที่ตรวจโครงการเช่าเคร่ือง GPS ประจำเดือนธันวาคม ณ อำเภอสองพ่ีน้อง  

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการตรวจรับโครงการจัดซ้ือซอฟแวร์ไวรัสสปายแวร์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  
           ณ ห้องปฏิบัติงานฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

             ดำเนินการประชุมคณะกรรมการตรวจรับโครงการจ้างบำรุงรักษาห้อง Data Center  
ณ ห้องปฏิบัติงานฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ 

  ดำเนินการประชุมคณะกรรมการตรวจรับโครงการจ้างบำรุงรักษาระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV   
เพ่ือสรุปปัญหาในการตรวจเช็คงาน  

ณ ห้องประชุม Conference Room 
 

คณะกรรมการตรวจรับดำเนินการลงพื้นทีต่รวจงานโครงการติดต้ังกล้องวงจรปิด รพสต.อำเภอด่านช้าง 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วัดคันทด อ.เมือง 
 
 
 
 
 
 

วัดจำปี อ.เมืองสุพรรณบุรี 
 
 
 
 
 
 

วัดวังพลับใต้ อ.ศรีประจันต์ 
 
 
 
 
 
 

วัดโพธิ์ศรีเจริญ อ.ศรีประจันต์ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

เข้าร่วมเป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุครุภัณฑ์ประจำห้องไกลเกลี่ยและประนอมข้อพิพาท  
ณ สำนักงานอัยการจังหวัดสุพรรณบุรี 



 
 

วัดปากน้ำ อ.เดิมบางนางบวช  
 
 
 
 
 
 
 

วัดหนองปล้อง อ.ศรีประจันต์ 
 
 
 

 
 
 

วัดโพธิ์นางเทรา อ.เมืองสุพรรณบุรี 
 
 
 
 
 
 
 

วัดหนองโรงรัตนาราม อ.สามชุก  
 
 
 
 
 
 

วัดกระเสียว อ.สามชุก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ดำเนินการลงพื้นที่ตรวจติดตามขั้นตอนการก่อสร้างโครงการปรับปรุงเตาเผาศพปลอดมลพิษ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
ในพื้นที่จังหวัดสุพรรณบุรี ประกอบด้วยวัดคันทด อ.เมือง, วัดจำปี อ.เมืองสุพรรณบุรี, วัดวังพลับใต้ อ.ศรีประจันต์, วัดโพธิ์ศรีเจริญ 

อ.ศรีประจันต์, วัดปากน้ำ อ.เดิมบางนางบวช, วัดหนองปล้อง อ.ศรีประจันต์, วัดโพธิ์นางเทรา อ.เมืองสุพรรณบุรี 
วัดหนองโรงรัตนาราม อ.สามชุก และวัดกระเสียว อ.สามชุก 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  
ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี   

ดำเนินการควบคุมห้องประชุมองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 


