
 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

********************************* 
   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส มาตรฐาน 7 ส นโยบาย โดยการทำความสะอาดอุปกรณ์ทำงาน และพ้ืนที่ทำงาน

กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
2. ดำเนินการใหบ้ริการเจ้าหนา้ที่ตำรวจ และประชาชนในการดูภาพย้อนหลงัจากกล้องโทรทศันว์งจรปิด 

(CCTV) ณ ห้องฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ องคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี 
3. กิจกรรม ส 7 (ความสามคัคี) จัดงานปีใหม่ ประจำปงีบประมาณ พ.ศ. 2569 ของกองยุทธศาสตร์และ  

งบประมาณ ณ ร้านอาหารขนาบน้ำสุพรรณบรุ ี
4. กิจกรรม ส 7 (ความสามคัค)ี มอบของขวญั และอวยพรท่านปลดั อบจ.สุพรรณบุรี เนื่องในโอกาสขึ้นปีใหม ่

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 และสุขสนัต์วนัคล้ายวันเกดิ ประจำเดือนธันวาคม 2568 ของบคุลากร 
กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

5. ดำเนินการตรวจตดิตามผลการดำเนนิงานสถานแสดงพนัธุ์สตัวน์้ำบงึฉวากเฉลิมพระเกียรตฯิ 
 

งานมีส่วนร่วม   
1. ปฏิบัตหิน้าทีต่้อนรับ “งานสภากาแฟจังหวดัสุพรรณบุรี ครั้งที ่2” ณ องคก์ารบริหารส่วนจงัหวัดสุพรรณบรุี 
2. เข้ารว่มประชมุประจำเดือนของขา้ราชการ ลูกจ้าง และพนักงานจ้าง องคก์ารบรหิารส่วนจงัหวัดสุพรรณบรุี 
3. เข้ารว่มงาน “เที่ยวปีใหม่สพุรรณบุร ีแต่งกายวถิีกลุ่มชาติพันธุ์” ครัง้ที่ 1 ป ี2569  ณ หมูบ่้านอู่ทอง                   

อู่อารยธรรม สุวรรณภูม ิ(เรอืสำเภา) อำเภออู่ทอง จังหวัดสุพรรณบุรี 
4. เข้ารว่มงานพิธตีักบาตรขา้วสารอาหารแหง้ เนื่องในโอกาสขึ้นปีใหม ่ประจำปงีบประมาณ พ.ศ. 2569 
5. เข้ารว่ม “งานสภากาแฟจังหวดัสุพรรณบุรี ครั้งที ่2” ณ องคก์ารบริหารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 

 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      

1. ดำเนินการลงรับหนังสอื – ส่งหนงัสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนกิส์กองยุทธศาสตร์และ                
งบประมาณ 

2. ดำเนินการจดัพิมพ์หนงัสือราชการของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ จดัส่งภายในส่วนราชการ               
ขององค์การบรหิารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี 

3. ดำเนินการงานประสานแผนพัฒนาท้องถิน่แบบบรูณาการขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น 
ในระดับอำเภอ และในระดบัจังหวัด 

4. ดำเนินการจดัทำฎีกาผา่นระบบ e-laas 
/5. ดำเนนิการ... 

 

ระหว่างวันท่ี 22 ธันวาคม 2568  – วันท่ี 4 มกราคม 2569 
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5. ดำเนินการจดัพิมพ์ร่างแผนพัฒนาท้องถิน่ (2566 – 2570) เพิ่มเติม ครัง้ที่ 7/2568  
และการเปลี่ยนแปลง ครัง้ที ่5/2568 ขององคก์ารบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุร ี

6. ดำเนินการจดัทำเอกสารข้อมูลสำหรบัการประชุมคณะกรรมการพัฒนาองคก์ารบรหิารสว่นจงัหวัด
สุพรรณบุร ีครัง้ที่ 7/2568 

7. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นแบบบูรณาการขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิน่ในระดบัอำเภอ (อำเภอศรปีระจันต์) ครั้งที ่2/2568 ณ ห้องประชุมชัน้ 2  
อาคารป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย สำนกังานเทศบาลตำบลบ้านกร่าง จ.สุพรรณบุรี 

8. ดำเนินการจดัเตรียมเอกสารและสถานที่สำหรบัการประชุมคณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหาร 
ส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ีครัง้ที่ 7/2568 

9. ดำเนินการจดัประชุมคณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี ครั้งที่ 7/2568  
ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 

                10.   ดำเนินการจดัพิมพ์รายงานการประชุมคณะกรรมการพัฒนาองค์การบรหิารสว่นจังหวดัสพุรรณบุร ี 
                        ครัง้ที่ 7/2568 
                11.   ดำเนินการจดัประชุมคณะกรรมการพัฒนาองคก์ารบริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบุร ีครัง้ที่ 7/2568  
                        ณ ห้องประชมุองค์การบรหิารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี 
                12.   ดำเนินการจดัพิมพ์รายงานการประชุมคณะกรรมการพัฒนาองค์การบรหิารสว่นจังหวดัสพุรรณบุร ี 
                        ครัง้ที่ 7/2568 

 

- ฝ่ายงบประมาณ  
1. ดำเนินการเบิกวัสดุ/จัดทำทะเบียนคุมวัสดุสำนักงานของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการจดัทำข้อมูลคำของบประมาณงบประมาณรายจา่ยประจำปี พ.ศ. 2570 ผา่นระบบสารสนเทศ 

เพ่ือการบรหิารงบประมาณขององค์กรปกครองสว่นท้องถิน่ (BBL) 
3. ดำเนินการจดัทำรายงานทรัพย์สินของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณเพ่ือเตรียมจดัจำหนา่ย 
4. ดำเนินการตรวจรับวัสดุสำนกังานของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
5. ดำเนินการตรวจรับวัสดุคอมพิวเตอรข์องกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
6. ดำเนินการจดัทำรายละเอียดการโอนงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. 2569 
7. ดำเนินการจดัทำบันทึก เรื่อง ขออนมุัติใชเ้งนิสะสมขององคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดัสุพรรณบุรี 
8. ดำเนินการจดัสง่ญตัตขิออนมุตัิใช้เงนิสะสมขององคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดัสุพรรณบุรี 

 

- ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
1. ดำเนินการจดัทำรายงานผลการปฏิบตัิงานประจำวนั ของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการจดัทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานประจำสัปดาห์ ของกองยุทธศาสตร์ 

และงบประมาณ  
/3. ดำเนนิการ... 
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3. ดำเนินการลงข้อมูลเผยแพรป่ระชาสัมพันธ์กิจกรรมในสว่นของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ              
บนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุร ีwww.suphan.go.th 

4. ดำเนินการตดิตามตรวจสอบเอกสารรายงานการใช้จ่ายเงนิอุดหนนุของ อบจ.สุพรรณบุรี 
5. ดำเนินการจดัทำรปูเล่มรายงานผลการติดตามและประเมินผลโครงการตามข้อบญัญตัิงบประมาณ

รายจ่ายประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2568 
6. ดำเนินการจดัทำ Google Form แบบสอบถามและฟอร์มออนไลน์โครงการตามข้อบัญญตัิ

งบประมาณรายจ่ายประจำปี สำหรับลงข้อมูลบนเวป็ไซต์ อบจ.สุพรรณบรุี www.suphan.go.th 
หัวขอ้ “การประเมนิความพงึพอใจของการดำเนนิงาน อบจ.สุพรรณบรุี” 

7. ดำเนินการจดัประชุมคณะกรรมการติดตามและประเมนิผลแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนจังหวดั
สุพรรณบุร ีครัง้ที่ 3/2568 

8. ดำเนินการจดัพิมพ์รายงานการประชุมคณะกรรมการตดิตามและประเมินผลแผนพัฒนาองคก์าร
บริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี ครัง้ที่ 3/2568 

9. ดำเนินการจดัทำเลม่แผนการบรหิารจดัการความเสี่ยงขององคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดัสุพรรณบรุี 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

                  10.  ดำเนนิการประชมุฝ่ายตรวจติดตามเพื่อหารือแนวทางในการตดิตามและประเมินผลแผนพฒันา 
                         องค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
                  11.  ดำเนนิการลงพื้นที่ทอดแบบประเมนิโครงการเทดิพระเกียรติสมเด็จพระนเรศวรมหาราช 
                         งานจดัทัพเทิดพระเกียรติสมเด็จพระนเรศวรมหาราช “สงครามยุทธหตัถี 2135” 
                  12.  ดำเนนิการจดัทำ QR Code สำหรบัการประเมนิการจดังาน “เที่ยวปีใหม่สุพรรณบรุี แตง่กายวิถี 
                         กลุม่ชาติพันธุ์”  ครั้งที่ 1 ปี 2569 
                  13.  ดำเนนิการประกาศรายงานผลการติดตามและประเมนิผลโครงการตามข้อบญัญตัิงบประมาณ 
                         รายจ่ายประจำปี พ.ศ. 2568 
                  14.  ดำเนนิการประมวลผลโปรแกรม spss โครงการตามข้อบญัญตัทิี่ลงพื้นที่ประเมนิผลโครงการ 
                         ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
                  15.  ดำเนนิการลงพื้นที่ทอดแบบประเมนิ “เที่ยวปีใหม่สุพรรณบุร ีแต่งกายวิถกีลุ่มชาติพันธุ์” ครั้งที่ 1  
                         ป ี2569  ณ หมู่บ้านอู่ทอง อู่อารยธรรม สุวรรณภูม ิ(เรือสำเภา) อำเภออู่ทอง จงัหวัดสุพรรณบรุี 

 

-  ฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ    
          1.  ดำเนินงานสารบรรณอเิล็กทรอนกิส์การลงทะเบียนรับ – ส่งหนังสือแจ้งเวียนหนังสือราชการ  

     ของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ระหว่างวันที่ 22 ธันวาคม 2568 ถึง 4 มกราคม 2569 
2.  ดำเนินการจดัพิมพ์หนังสือต่างๆ ภายในฝา่ยสถติิข้อมูลและสารสนเทศ ดงันี้  

2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์  

      2.2 ลงเวบ็ไซตร์ายงานความก้าวหนา้ประจำสัปดาห์ ของส่วนราชการภายใน อบจ.สุพรรณบุรี 
 

/3. ดำเนนิการ... 

http://www.suphan.go.th/
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3.  ดำเนินการซ่อมบำรงุดแูลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์/เครื่องปริ้นเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบ  
     โทรศัพท์ ของหนว่ยงานภายในสำนักงานองค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
4.  ดำเนินการตรวจเช็คกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ (CCTV) ให้มีความพร้อมใช้งานตลอดเวลา  
     จำนวน 3,013 ตัว ทั้ง 10 อำเภอ ในจงัหวัดสุพรรณบุรี 

                    5.  ดำเนินการตรวจเช็คระบบการจองห้องประชมุประจำเดือนธนัวาคม 2568 
           6.  ดำเนินการตรวจสอบการใชง้านระบบจองยานพาหนะออนไลน์ 

 7.  ดำเนนิการลงขอ้มูลบนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุรี www.suphan.go.th 
                    8.  ดำเนินการควบคมุห้องประชุมขององค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 

9.  ดำเนินการตรวจเช็คลิงก์ระบบกล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV 
                  10.  ดำเนนิการรายงานผลการตรวจเชค็กล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV ประจำวัน 
                  11.  ดำเนินการลงพื้นทีต่รวจโครงการจา้งเหมาบำรุงรักษากลอ้งโทรทัศน์วงจรปิด CCTV (MA)  
                         ณ อำเภอหนองหญา้ไซ อำเภอเดิมบางนางบวช อำเภอบางปลาม้า อำเภอดา่นชา้ง และอำเภอสามชุก 
                  12.  ดำเนนิการประชมุคณะกรรมการตรวจรบัโครงการจ้างบำรุงรกัษากล้องโทรทัศน์วงจรปดิ CCTV (MA)  
                         รว่มกบับริษัท พี.ซี. เทเลคอม จำกัด ณ ห้องประชุม Conference Room 
                  13.  ดำเนนิการทดสอบกล้อง AI ณ สถานแสดงพันธุ์สตัวน์้ำบงึฉวากเฉลิมพระเกียรตฯิ 
                   

             เรื่องบุคลากร   มบีุคลากร จำนวน 35 คน 
       การลาของบุคลากรในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ระหว่างวันที่ 22 ธันวาคม 2568 ถึง                             
          วันที ่ 4 มกราคม 2569 
                ลาพักผ่อน  จำนวน 10 ราย 

1) นายเทพทัต ธญัญเจริญ/ ตำแหน่ง นักวิชาการคอมพิวเตอร์ ชำนาญการ/ จำนวน 2 วัน/ 
วันที ่25 – 26 ธันวาคม 2568 

2) นางมุจลนิท์ งามเหมอืน/ ตำแหน่ง นักวิชาการคอมพิวเตอร ์ชำนาญการ/ จำนวน 1 วนั/ 
วันที ่25 ธนัวาคม 2568 

3) น.ส.ปภิญญาพัทธ ์กุลธนารนิทร์/ ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ชำนาญการ/ จำนวน 1 วัน/ 
วันที ่26 ธนัวาคม 2568 

4) น.ส.ธติิมาพร ประสงค์ยิ่ง/ ตำแหนง่ นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ชำนาญการ/ จำนวน 2 วนั/ 
วันที ่29 – 30 ธันวาคม 2568 

5) น.ส.เจติยา  ริตจนัทร์/ ตำแหน่ง นกัวิชาการคอมพิวเตอร์ ปฏิบตัิการ/ จำนวน 1 วนั/ วันที ่26  
ธันวาคม 2568 

6) น.ส.เมธาว ีไกรณรงค์/ ตำแหน่ง นกัวิชาการคอมพิวเตอร์ ปฏิบตัิการ/ จำนวน 1 วนั/ วันที ่30 
ธันวาคม 2568 

/7. น.ส.ชมพูนุช... 
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7) น.ส.ชมพูนุท ศรีพุกทอง/ ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิชาการคอมพิวเตอร์/ จำนวน 1 วัน/ วันที ่25  
ธันวาคม 2568  

8) น.ส.ศศวิิมล นาคทองอนิทร/์ ตำแหน่ง ผูช้่วยนกัประชาสัมพันธ์/ จำนวน 2 วัน/ วันที่ 25 – 26 
ธันวาคม 2568 

9) นางกมลทิพย์ อนุสรานนท์/ ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักจดัการงานทั่วไป/ จำนวน 1 วัน/ วนัที่ 30 ธันวาคม  
2568 

              10)  น.ส.กรีณศีม์ คงเมือง/ ตำแหนง่ ผู้ชว่ยนักวิชาการคอมพวิเตอร์/ จำนวน 1 วนั/วนัที่ 30 ธันวาคม 
2568 
 

       ลาปว่ย  - ไม่มี - 
       

                 
 

 (นางมารสิา  วัยธนวัฒน์) 
                                 ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

……………………/หน.ฝ่าย........................... 
......................./เจ้าหน้าท่ี......................... 

 
 

 
 
 



 
 

 
 

  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ดำเนินการจัดประชุมคณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี คร้ังท่ี 3/2568 
ณ ห้องประชุม 2 องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

 

ดำเนินการจัดประชุมคณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี คร้ังท่ี 7/2568  
   ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

 

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นแบบบูรณาการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
ในระดับอำเภอ (อำเภอศรีประจันต์) คร้ังท่ี 2/2568  

ณ ห้องประชุมชั้น 2 อาคารป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย สำนักงานเทศบาลตำบลบ้านกร่าง จ.สุพรรณบุรี 

กิจกรรม ส 7 (ความสามัคคี กิจกรรมสวัสดีปีใหม่ 2569 ของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  
   ณ ร้านอาหารขนาบน้ำสุพรรณบุรี 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กิจกรรม ส 7 (ความสามัคค)ี มอบของขวัญ และอวยพรท่านปลดั อบจ.สุพรรณบุรี เนื่องในโอกาสขึน้ปีใหม่ ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2569 และสุขสนัต์วันคล้ายวันเกิด ประจำเดือนธันวาคม 2568 ของบุคลากรกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  

ดำเนินการลงพื้นที่ทอดแบบประเมินโครงการเทิดพระเกียรติสมเด็จพระนเรศวรมหาราช 
งานจัดทัพเทิดพระเกียรติสมเด็จพระนเรศวรมหาราช “สงครามยุทธหัตถี 2135” 

เข้าร่วมงาน และปฏิบัติหน้าท่ีต้อนรับ “งานสภากาแฟจังหวัดสุพรรณบุรี คร้ังท่ี 2” 
 ณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

เข้าร่วมงาน “เที่ยวปีใหม่สุพรรณบุรี แต่งกายวิถีกลุ่มชาติพันธุ์” คร้ังท่ี 1 ปี 2569   
ณ หมู่บ้านอู่ทอง อู่อารยธรรม สุวรรณภูมิ (เรือสำเภา) อำเภออู่ทอง จังหวัดสุพรรณบุรี 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

             ดำเนินการลงพ้ืนที่ทอดแบบประเมินการจัดงาน “เที่ยวปีใหม่สุพรรณบุรี แต่งกายวิถีกลุ่มชาติพันธุ”์ คร้ังท่ี 1 ปี 2569   
    ณ หมู่บ้านอู่ทอง อู่อารยธรรม สุวรรณภูมิ (เรือสำเภา) อำเภออู่ทอง จังหวัดสุพรรณบุรี 

  ดำเนินการลงพื้นทีต่รวจโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV (MA)  
 ณ อำเภอหนองหญ้าไซ อำเภอเดิมบางนางบวช อำเภอบางปลาม้า อำเภอด่านช้าง และอำเภอสามชุก 

 

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการตรวจรับโครงการจ้างบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV (MA)  
ร่วมกับบริษัท พี.ซี. เทเลคอม จำกัด  
ณ ห้องประชุม Conference Room 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  
ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี   

ดำเนินการให้บริการส่วนราชการ ภายในอบจ.สุพรรณบุรี เพ่ือแก้ไขปัญหาการใช้อุปกรณ์คอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 

ดำเนินการควบคุมห้องประชุมองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

ดำเนินการทดสอบกล้อง AI  
ณ สถานแสดงพันธุ์สัตว์น้ำบึงฉวากเฉลิมพระเกียรติฯ 


