
 

 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

********************************* 
   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส มาตรฐาน 7 ส นโยบาย โดยการทำความสะอาดอุปกรณ์ทำงาน และพ้ืนที่ทำงาน

กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
2. ดำเนินการใหบ้ริการเจ้าหนา้ที่ตำรวจ และประชาชนในการดูภาพย้อนหลงัจากกล้องโทรทศันว์งจรปิด 

(CCTV) ณ ห้องฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ องคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี 
3. ดำเนินการปฏบิัตหิน้าทีป่ระจำร้านบิงโก อบจ.สุพรรณบรุี  (เวร 2) ในงานอนุสรณด์อนเจดีย์ ครัง้ที่ 67 

ประจำปี 2569 วันที ่19 มกราคม 2569 และวันที ่24 มกราคม 2569 
 

งานมีส่วนร่วม   
1. เข้ารว่มประชมุหวัหน้าสว่นราชการองค์การบริหารสว่นจงัหวดัสุพรรณบุรี  
2. เข้ารว่มพิธบีวงสรวงและวางพานพุ่มดอกไม้สดถวายราชสักการะสมเด็จพระนเรศวรมหาราช ประจำปี 2569 

ณ บริเวณพระบรมราชานุสาวรีย์สมเด็จพระนเรศวรมหาราช หนา้วดัไชนาวาส อำเภอเมืองสุพรรณบุร ี 
จังหวดัสุพรรณบุร ี

3. เข้ารว่มพิธเีปดิงานอนุสรณด์อนเจดีย์ ครั้งที่ 67 ประจำปี 2569 ณ พระบรมราชานุสรณด์อนเจดีย ์ 
อำเภอดอนเจดีย์ จังหวดัสุพรรณบรุี 

4. เข้าดูงานโรงงานผลิต Optical Fiber Cable บริษัทโทรคมนาคมแห่งชาต ิจำกดั (มหาชน) 
 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      

1. ดำเนินการลงรับหนังสอื – ส่งหนงัสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนกิส์กองยุทธศาสตร์และ                
งบประมาณ 

2. ดำเนินการจดัพิมพ์หนงัสือราชการของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ จดัส่งภายในส่วนราชการ               
ขององค์การบรหิารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี 

3. ดำเนินการงานประสานแผนพัฒนาท้องถิน่แบบบรูณาการขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น 
ในระดับอำเภอ และในระดบัจังหวัด 

4. ดำเนินการจดัทำฎีกาผา่นระบบ e-laas 
5. ดำเนินการจดัทำขอ้มูลรา่งแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2571 – 2575) ขององคก์ารบริหาร 

ส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี
/6. ดำเนนิการ... 

ระหว่างวันท่ี 19 มกราคม 2569  – วันท่ี 25 มกราคม 2569 
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6. ดำเนินการจดัทำขอ้มูลการประสานแผนพัฒนาท้องถิน่แบบบูรณาการขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิน่ในระดบัอำเภอ 

7. ดำเนินการสรปุข้อมูลการประชุมคณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นแบบบูรณาการระดับอำเภอ   
8. ดำเนินการลงพืน้ที่สำรวจสถานทีก่ารศึกษาดูงาน และประสานงานเข้าศกึษาดงูานตามโครงการ 

เพิ่มศักยภาพของคณะกรรมการจดัทำแผนพัฒนาท้องถิน่ และศกึษาดงูานขององคก์ารบรหิารสว่น 
จังหวดัสุพรรณบุร ีประจำป ีงบประมาณ พ.ศ.2569 
 

- ฝ่ายงบประมาณ  
1. ดำเนินการเบิกวัสดุ/จัดทำทะเบียนคุมวัสดุสำนักงานของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการบนัทึกข้อมูลแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปงีบประมาณรายจ่าย พ.ศ. 2569   

ลงระบบ EvMIS ( อปท. - พ.ร.บ.) 
3. ดำเนินการโอนงบประมาณรายจ่าย ประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2569 
4. ดำเนินการประกาศและแจง้เวยีน เรื่อง การโอนงบประมาณรายจา่ย ประจำปงีบประมาณ พ.ศ. 2569 
5. ดำเนินการลงระบบ New e-LAAS เรือ่งการโอนงบประมาณรายจ่าย ประจำปงีบประมาณ พ.ศ. 2569 

 

- ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
1. ดำเนินการจดัทำรายงานผลการปฏิบตัิงานประจำวนั ของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการจดัทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานประจำสัปดาห์ ของกองยุทธศาสตร์ 

และงบประมาณ  
3. ดำเนินการลงข้อมูลเผยแพรป่ระชาสัมพันธ์กิจกรรมในสว่นของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ              

บนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุร ีwww.suphan.go.th 
4. ดำเนินการตดิตามตรวจสอบเอกสารรายงานการใช้จ่ายเงนิอุดหนนุของ อบจ.สุพรรณบุรี 
5. ดำเนินการจดัทำ Google Form แบบสอบถามและฟอร์มออนไลน์โครงการตามข้อบัญญตัิ

งบประมาณรายจ่ายประจำปี สำหรับลงข้อมูลบนเวป็ไซต์ อบจ.สุพรรณบรุี www.suphan.go.th 
หัวขอ้ “การประเมนิความพงึพอใจของการดำเนนิงาน อบจ.สุพรรณบรุี” 

6. ดำเนินการประมวลผลโปรแกรม spss โครงการตามข้อบัญญตัิที่ลงพืน้ที่ประเมนิผลโครงการ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

7. ดำเนินการจดัพิมพ์ข้อมูลแบบรายงานแผนและความก้าวหน้าในการดำเนนิงานและการใช้จ่าย
งบประมาณ ประจำปี พ.ศ.2569 

8. ดำเนินการจดัเกบ็ข้อมูลรายงานแผนและความก้าวหน้าในการดำเนินงานและการใช้จ่ายงบประมาณ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ไตรมาส 1  (1 ตุลาคม 2568 – 31 ธนัวาคม 2568) 

9. ดำเนินการแจ้งหนังสือเชิญประชมุคณะกรรมการตดิตามและประเมนิผลแผนพัฒนาท้องถิน่ฯ  
ครั้งที ่1/2569 

/10. ดำเนินการ... 

http://www.suphan.go.th/
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                  10.  ดำเนนิการบนัทึกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศฯ (e-Plan) 
                  11.  ดำเนนิการตรวจเอกสารการรายงานผลการใช้จา่ยเงนิอุดหนนุสมาคมเสริมสวยจังหวดัสุพรรณบรุี  
                         ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
                  12.  ดำเนนิการลงพื้นที่ทอดแบบสอบถามการประเมนิโครงการฝึกอบรมและพฒันาทกัษะการแสดง 
                         เพลงพ้ืนบ้านจังหวดัสุพรรณบรุี 

 

-  ฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ    
          1.  ดำเนินงานสารบรรณอเิล็กทรอนกิส์การลงทะเบียนรับ – ส่งหนังสือแจ้งเวียนหนังสือราชการ  

     ของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ระหว่างวันที่ 19 มกราคม 2569 ถึง วันที่ 23 มกราคม 2569 
2.  ดำเนินการจดัพิมพ์หนังสือต่างๆ ภายในฝา่ยสถติิข้อมูลและสารสนเทศ ดงันี้  

2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์  

      2.2 ลงเวบ็ไซตร์ายงานความก้าวหนา้ประจำสัปดาห์ ของส่วนราชการภายใน อบจ.สุพรรณบุรี 
3.  ดำเนินการซ่อมบำรงุดแูลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์/เครื่องปริ้นเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบ  
     โทรศัพท์ ของหนว่ยงานภายในสำนักงานองค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
4.  ดำเนินการตรวจเช็คกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ (CCTV) ให้มีความพร้อมใช้งานตลอดเวลา  
     จำนวน 3,013 ตัว ทั้ง 10 อำเภอ ในจงัหวัดสุพรรณบุรี 

                    5.  ดำเนินการตรวจเช็คระบบการจองห้องประชมุประจำเดือนมกราคม 2569 
           6.  ดำเนินการตรวจสอบการใชง้านระบบจองยานพาหนะออนไลน์ 

 7.  ดำเนนิการลงขอ้มูลบนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุรี www.suphan.go.th 
                    8.  ดำเนินการควบคมุห้องประชุมขององค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 

9.  ดำเนินการตรวจเช็คลิงก์ระบบกล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV 
                  10.  ดำเนนิการรายงานผลการตรวจเชค็กล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV ประจำวัน 
                  11.  ดำเนินการลงพื้นทีต่รวจโครงการจา้งบำรุงรกัษาระบบกล้องโทรทัศนว์งจรปดิ CCTV (MA)  
                         อำเภอสามชุก อำเภอศรีประจันต์ อำเภอเดมิบางนางบวช อำเภอดอนเจดีย์ 
                  12.  ดำเนนิการลงพื้นที่ตรวจการติดตั้งกล้องวงจรปดิ CCTV บรเิวณ โรงพยาบาลส่งเสริมสขุภาพตำบลวงัยาง,  
                         โรงพยาบาลส่งเสริมสขุภาพตำบลหัวเขา, โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลโคกช้าง และโรงพยาบาล 
                         ส่งเสรมิสุขภาพตำบลเดิมบาง 
                  13.  ดำเนนิการประชมุคณะกรรมการตรวจรบัโครงการจ้างบำรุงรกัษากล้องโทรทัศน์วงจรปดิ  
                         CCTV (MA) ณ ห้องปฏิบตัิงานฝ่ายสถิตขิ้อมูลและวารสนเทศ  
                  14.  ดำเนนิการประชมุชี้แจงคณะทำงานพิจารณากลัน่กรองโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ 
                         ของหน่วยงานในสงักัดกระทรวงมหาดไทย จังหวัดสุพรรณบุร ีครั้งที ่1/2569 
 

/15. ดำเนินการ... 
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                  15.  ดำเนนิการลงเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุรี เรื่อง ประกาศการรับฟังความคิดเหน็ของประชาชน 
                         เกี่ยวกบัร่างข้อบญัญตัิ เรื่อง การเก็บค่าบริการจากผู้ใชบ้ริการรถสุขาเคลื่อนที่ขององค์การ 
                         บริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี
                  16.  ดำเนนิการเข้ารว่มฟังบรรยาย AI กบัการสง่เสรมิเมืองอัจฉริยะ ประเทศไทย  
                         ผ่านระบบ Zoom Meeting 
                  17.  บริษัทสามารถ คอมเทค จำกดั นำเสนอขอ้มูล smart รพ.สต. ให้กับ รพ.สต. ในเขตพ้ืนที่จงัหวดั 
                         สุพรรณบุรี ผ่านระบบการประชุม Zoom meeting 
 

             เรื่องบุคลากร   มบีุคลากร จำนวน 35 คน 
       การลาของบุคลากรในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ระหว่างวันที่ 19 มกราคม 2569 ถึง                             
          วันที ่ 25  มกราคม 2569 
                ลาพักผ่อน  จำนวน 1 ราย 

1) นางกมลทิพย์  อนุสรานนท/์ ตำแหน่ง ผูช้่วยนกัจัดการงานทัว่ไป/ จำนวน 1 วนั/ 
วันที ่23 มกราคม 2569 
 

       ลาปว่ย   จำนวน 1 ราย 
1) น.ส.ชมพูนุท  ศรีพุกทอง/ ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิชาการคอมพิวเตอร์/ จำนวน 1 วัน/ 

วันที ่19 มกราคม 2569 
 

 
 

 (นางมารสิา  วัยธนวัฒน์) 
                                 ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

……………………/หน.ฝ่าย........................... 
......................./เจ้าหน้าท่ี......................... 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ดำเนินการปฏิบัติหน้าที่ประจำร้านบิงโก อบจ.สุพรรณบุรี  (เวร 2) ในงานอนุสรณ์ดอนเจดีย์ คร้ังท่ี 67 ประจำปี 2569  
วันที่ 19 มกราคม 2569 และวันที่ 24 มกราคม 2569 

 

เข้าร่วมพิธีเปิดงานอนุสรณ์ดอนเจดีย์ คร้ังท่ี 67 ประจำปี 2569  
ณ พระบรมราชานุสรณ์ดอนเจดีย์ อำเภอดอนเจดีย์ จังหวัดสุพรรณบุรี 

เข้าร่วมพิธีบวงสรวงและวางพานพุ่มดอกไม้สดถวายราชสกัการะสมเด็จพระนเรศวรมหาราช ประจำปี 2569  
ณ บริเวณพระบรมราชานุสาวรีย์สมเด็จพระนเรศวรมหาราช หน้าวัดไชนาวาส อำเภอเมืองสุพรรณบุรี จังหวัดสุพรรณบุรี 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เข้าร่วมประชุมชี้แจงคณะทำงานพิจารณากลั่นกรองโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ 
ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงมหาดไทย จังหวัดสุพรรณบุรี คร้ังท่ี 1/2569 

 

ดำเนินการลงพื้นที่สำรวจสถานทีก่ารศึกษาดูงาน และประสานงานเข้าศึกษาดูงาน 
ตามโครงการเพ่ิมศักยภาพของคณะกรรมการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น และศึกษาดูงาน 

ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569 

บริษัทสามารถ คอมเทค จำกัด นำเสนอข้อมูล smart รพ.สต. ให้กับ รพ.สต. ในเขตพ้ืนที่จังหวัดสุพรรณบุรี  
ผ่านระบบการประชุม Zoom meeting 

เข้าร่วมรับฟังบรรยาย AI กับการส่งเสริมเมืองอัจฉริยะ ประเทศไทย ผ่านระบบ Zoom Meeting 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เข้าดูงานโรงงานผลิต Optical Fiber Cable บริษัทโทรคมนาคมแห่งชาติ จำกัด (มหาชน)  

ดำเนินการลงพื้นที่ตรวจโครงการจ้างบำรุงรักษาระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV (MA)  
อำเภอสามชกุ อำเภอศรีประจันต ์อำเภอเดิมบางนางบวช อำเภอดอนเจดีย์ 

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการตรวจรับโครงการจ้างบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV (MA)  
ณ ห้องปฏิบัติงานฝ่ายสถิติข้อมูลและวารสนเทศ 

ดำเนินการลงพื้นที่ตรวจการติดต้ังกล้องวงจรปิด CCTV บริเวณ โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลวังยาง,  
โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลหัวเขา, โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลโคกช้าง และโรงพยาบาลส่งเสริมสขุภาพตำบลเดิมบาง 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  

ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี   

ดำเนินการซ่อมบำรุงดูแลรักษาเคร่ืองคอมพิวเตอร์/เคร่ืองปร้ินเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบ  
     โทรศัพท์ ของหน่วยงานภายในสำนักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

ดำเนินการลงพื้นที่ทอดแบบสอบถามการประเมินโครงการฝึกอบรมและพัฒนาทักษะการแสดงเพลงพื้นบ้านจังหวัดสุพรรณบุรี 

ดำเนินการควบคุมระบบจอห้องประชุมขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี   


