
 

 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

********************************* 
   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส มาตรฐาน 7 ส นโยบาย โดยการทำความสะอาดอุปกรณ์ทำงาน และพ้ืนที่ทำงาน

กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
2. ดำเนินการใหบ้ริการเจ้าหนา้ที่ตำรวจ และประชาชนในการดูภาพย้อนหลงัจากกล้องโทรทศันว์งจรปิด 

(CCTV) ณ ห้องฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ องคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี 
3. ดำเนินการเข้ารบัการตรวจรถยนต์สว่นกลางของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ ประจำเดือนธนัวาคม 

2568 จากหน่วยตรวจสอบภายใน และกองช่าง 
 

งานมีส่วนร่วม   
1. เข้ารว่มการประชมุหวัหน้าสว่นราชการขององค์การบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
2. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมการตดิตามประเมินผลการควบคุมภายในขององค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 

ครั้งที ่2/2568 ณ ห้องประชุมองค์การบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
3. เข้ารว่มต้อนรับและบรรยายสรุปให้กบัคณะศึกษาดูงานจากสถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหาร

ลาดกระบงั คณะบริหารธรุกิจ รว่มกบักรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น หลกัสูตรรองประธานสภาองค์การ
บริหารส่วนจังหวดั รุ่นที ่1 หลักสูตรรองประธานสภาเทศบาล รุ่นที ่2 และหลักสตูรเลขานกุารสภาเทศบาล  
รุ่นที่ 1 ณ ห้องประชุมสภาองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ีชั้น 3 

 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      

1. ดำเนินการลงรับหนังสอื – ส่งหนงัสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนกิส์กองยุทธศาสตร์และ                
งบประมาณ 

2. ดำเนินการจดัพิมพ์หนงัสือราชการของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ จดัส่งภายในส่วนราชการ               
ขององค์การบรหิารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี 

3. ดำเนินการงานประสานแผนพัฒนาท้องถิน่แบบบรูณาการขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น 
ในระดับอำเภอ และในระดบัจังหวัด 

4. ดำเนินการจดัทำฎีกาผา่นระบบ e-laas 
5. ดำเนินการจดัพิมพ์แผนพัฒนาท้องถิ่น (2566 – 2570) เพิ่มเติมครั้งที ่7/2568  

ขององค์การบรหิารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี
/- ฝ่ายงบประมาณ... 

ระหว่างวันท่ี 1 ธันวาคม 2568  – วันท่ี 7 ธันวาคม 2568 
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- ฝ่ายงบประมาณ  
1. ดำเนินการเบิกวัสดุ/จัดทำทะเบียนคุมวัสดุสำนักงานของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการจดัทำข้อมูลตรวจสอบพัสดปุระจำปงีบประมาณ พ.ศ.2568 
3. ดำเนินการจดัทำข้อมูลคำขอรับการจดัสรรงบประมาณเงนิอุดหนนุเฉพาะกจิขององคก์รปกครอง 

ส่วนท้องถิน่ ระบบ SOLA ประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2570 ขององคก์ารบรหิารสว่นจังหวดัสุพรรณบุร ี
4. ดำเนินการประสานงานเกี่ยวกับคำขอรบังบประมาณประเภทเงนิอดุหนนุ/เงินอุดหนนุเฉพาะกิจ    

ประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2570 
5. ดำเนินการจดัทำข้อมูลเกี่ยวกบัคำขอรับงบประมาณประเภทเงนิอดุหนุน/เงนิอดุหนนุเฉพาะกิจ  

ประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2570 
6. ดำเนินการจดัทำรายงานทรัพย์สินของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณเพ่ือเตรียมจดัจำหนา่ย 

 

- ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
1. ดำเนินการจดัทำรายงานผลการปฏิบตัิงานประจำวนั ของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการจดัทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานประจำสัปดาห์ ของกองยุทธศาสตร์ 

และงบประมาณ  
3. ดำเนินการลงข้อมูลเผยแพรป่ระชาสัมพันธ์กิจกรรมในสว่นของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ              

บนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุร ีwww.suphan.go.th 
4. ดำเนินการตดิตามตรวจสอบเอกสารรายงานการใช้จ่ายเงนิอุดหนนุของ อบจ.สุพรรณบุรี 
5. ดำเนินการจดัทำรปูเล่มรายงานผลการติดตามและประเมินผลโครงการตามข้อบญัญตัิงบประมาณ

รายจ่ายประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2568 
6. ดำเนินการจดัทำ Google Form แบบสอบถามและฟอร์มออนไลน์โครงการตามข้อบัญญตัิ

งบประมาณรายจ่ายประจำปี สำหรับลงข้อมูลบนเวป็ไซต์ อบจ.สุพรรณบรุี www.suphan.go.th 
หัวขอ้ “การประเมนิความพงึพอใจของการดำเนนิงาน อบจ.สุพรรณบรุี” 

7. ดำเนินการจดัทำขอ้มูลการติดตามและประเมนิผลแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนจงัหวดัสุพรรณบุร ี 
                        ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 

8. ดำเนินการจดัทำขอ้มูลสำหรับการประชุมคณะทำงานบริหารจัดการความเสี่ยงของ อบจ.สุพรรณบรุี 
ครั้งที ่3/2568 

9. ดำเนินการประชมุคณะทำงานบรหิารจัดการความเสี่ยงของ อบจ.สุพรรณบุร ีครัง้ที ่3/2568 
                  10.  ดำเนนิการจดัทำข้อมูลการรายงานผลการติดตามแผนและความก้าวหนา้ในการดำเนนิงานและ 
                         การใชจ้่ายงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 ของ อบจ.สุพรรณบรุี (รอบ 6 เดือนหลัง) 
                  11.  ดำเนนิการจดัทำเล่มร่างแผนการบริหารจัดการความเสี่ยงขององค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี 
                         ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
                  12.  ดำเนนิการจดัทำรายงานการประชมุคณะทำงานบรหิารจดัการความเสี่ยงของ อบจ.สุพรรณบุรี  
                         ครั้งที่ 3/2568 

/13. ดำเนินการ... 

http://www.suphan.go.th/
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                  13.  ดำเนนิการประสานงานเพ่ือลงพืน้ที่ติดตามประเมนิผลการใช้จา่ยเงินอดุหนุนโครงการปรับปรุง 
                         เตาเผาศพปลอดมลพิษของวัดต่างๆ ในเขตจงัหวัดสุพรรณบรุี 

 

-  ฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ    
          1.  ดำเนินงานสารบรรณอเิล็กทรอนกิส์การลงทะเบียนรับ – ส่งหนังสือแจ้งเวียนหนังสือราชการ  

     ของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ระหว่างวันที่ 1 ธันวาคม 2568 ถึง 4 ธันวาคม 2568 
2.  ดำเนินการจดัพิมพ์หนังสือต่างๆ ภายในฝา่ยสถติิข้อมูลและสารสนเทศ ดงันี้  

2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์  

      2.2 ลงเวบ็ไซตร์ายงานความก้าวหนา้ประจำสัปดาห์ ของส่วนราชการภายใน อบจ.สุพรรณบุรี 
3.  ดำเนินการซ่อมบำรงุดแูลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์/เครื่องปริ้นเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบ  
     โทรศัพท์ ของหนว่ยงานภายในสำนักงานองค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
4.  ดำเนินการตรวจเช็คกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ (CCTV) ให้มีความพร้อมใช้งานตลอดเวลา  
     จำนวน 3,013 ตัว ทั้ง 10 อำเภอ ในจงัหวัดสุพรรณบุรี 

                   5.  ดำเนนิการตรวจเช็คระบบการจองห้องประชมุประจำเดือนพฤศจิกายน 2568 
           6.  ดำเนินการตรวจสอบการใชง้านระบบจองยานพาหนะออนไลน์ 

 7.  ดำเนนิการลงขอ้มูลบนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุรี www.suphan.go.th 
                    8.  ดำเนินการควบคมุห้องประชุมขององค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 

9.  ดำเนินการตรวจเช็คลิงก์ระบบกล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV 
                  10.  ดำเนนิการรายงานผลการตรวจเชค็กล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV ประจำวัน 
                  11.  ดำเนินการตรวจสอบลิงก์สญัญาณเชื่อมโยงระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปดิ CCTV 
                  12.  ดำเนนิการลงข้อมูลสรุปรายงาน สขร. ประจำเดือนพฤศจิกายน 2568 
                  13.  ดำเนนิการประชมุคณะกรรมการกำหนดคุณลกัษณะราคากลางจัดซื้อรถยนต์ส่วนกลางฯ 
                  14.  ดำเนนิการลงพื้นที่ตรวจโครงการเช่าเครือ่ง  GPS ประจำเดือน พฤศจกิายน 2568 
                  15.  ดำเนนิการประชมุคณะกรรมการโครงการจ้างบำรุงรกัษากล้องโทรทศันว์งจรปิด CCTV (MA)  
                         ประจำเดือนพฤศจิกายน 2568 ณ ห้องปฏิบตัิงานฝ่ายสถติิขอ้มูลและสารสนเทศ 
                  16.  ดำเนนิการประชมุคณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตการดำเนนิการโครงการเพ่ิมศกัยภาพ 
                         ในการป้องกนัชีวติและทรัพย์สนิของประชาชน โดยการจดัซื้อกล้องโทรทัศน์วงจรปดิ CCTV  
                         (งบประมาณ 19 ล้าน) ณ ห้องปฏิบัติงานฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ 
                  17.  ดำเนนิการจดัทำ Presentation สำหรับการประชุมคณะทำงานระบบสารบรรณอิเลก็ทรอนิกส์  
                         ประจำปี 2568  
                  18.  ดำเนนิการตรวจสอบโปรแกรมประจำปี ณ สถานแสดงพันธ์ุสตัว์น้ำบึงฉวากเฉลิมพระเกียรติฯ 
 

/เรื่องบุคลากร... 
 
 

http://www.suphan.go.th/
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             เรื่องบุคลากร   มบีุคลากร จำนวน 35 คน 
       การลาของบุคลากรในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ระหว่างวันที่ 1 ธนัวาคม 2568 ถงึ                             
          วันที ่ 7 ธนัวาคม 2568 
                ลาพักผ่อน  จำนวน 4 ราย 

1) นายเทพทัต  ธัญญเจรญิ/ ตำแหน่ง นักวิชาการคอมพิวเตอร ์ชำนาญการ/ จำนวน 1 วนั/                  
วันที ่4 ธันวาคม 2568  

2) ว่าที่ร้อยตรหีญงิ กัลยา สารข้าว/ ตำแหน่ง นักวิเคราะหน์โยบายและแผน ปฏิบตัิการ/จำนวน 1 วัน 
วันที ่4 ธันวาคม 2568 

3) นางสาวพัชรี  ทีปะลา/ ตำแหน่ง เจ้าพนกังานธรุการ ชำนาญงาน/ จำนวน 1 วัน/                             
วันที ่4 ธันวาคม 2568 

4) นายฐติิวัจน์ ทิพยานนท์/ ตำแหน่ง ผูช้่วยนกัจัดการงานทั่วไป/ จำนวน 1 วนั/ วนัที ่3 ธันวาคม 2568 
 

       ลาปว่ย  จำนวน 1 ราย 
1) นายกฤตธัช  มัจฉา/ ตำแหน่ง ผู้ชว่ยนกัวิเคราะหน์โยบายและแผน / จำนวน 1 วนั/ วันที ่1 ธันวาคม 

2568 
       

                 
 

 (นางมารสิา  วัยธนวัฒน์) 
                                 ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

……………………/หน.ฝ่าย........................... 
......................./เจ้าหน้าท่ี......................... 

 
 
 
 
 



 
 

 
 

  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ดำเนินการประชุมคณะทำงานบริหารจัดการความเสี่ยงขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ีคร้ังท่ี 3/2568 
ณ ห้องประชุม 2 องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  

 

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการโครงการจ้างบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV (MA) ประจำเดือนพฤศจกิายน 2568 
 ณ ห้องปฏิบัติงานฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ 

 

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการกำหนดคุณลักษณะราคากลางจดัซ้ือรถยนต์ส่วนกลางฯ 
ณ ห้องปฏิบัติงานฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ 

เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการติดตามประเมินผลการควบคุมภายในขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  คร้ังท่ี 2/2568  
ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตการดำเนินการโครงการเพ่ิมศักยภาพ 
ในการป้องกันชีวิตและทรัพย์สินของประชาชน โดยการจัดซ้ือกลอ้งโทรทัศน์วงจรปิด CCTV  (งบประมาณ 19 ล้าน)  

ณ ห้องปฏิบัติงานฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ 

ดำเนินการลงพื้นทีต่รวจสอบโปรแกรมประจำปี  
ณ สถานแสดงพันธ์ุสัตว์น้ำบึงฉวากเฉลิมพระเกียรติฯ 

เข้าร่วมต้อนรับและบรรยายสรุปให้กับคณะศึกษาดูงานจากสถาบนัเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคณุทหารลาดกระบัง คณะบริหารธุรกิจ 
ร่วมกับกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น หลักสูตรรองประธานสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัด รุ่นที่ 1  

หลักสูตรรองประธานสภาเทศบาล รุ่นที่ 2 และหลักสูตรเลขานกุารสภาเทศบาล รุ่นที่ 1  
ณ ห้องประชุมสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ชั้น 3 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  
ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี   

ดำเนินการให้บริการส่วนราชการ ภายในอบจ.สุพรรณบุรี เพ่ือแก้ไขปัญหาการใช้อุปกรณ์คอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 

ดำเนินการลงพื้นที่ตรวจโครงการเช่าเคร่ือง GPS ประจำเดือน พฤศจิกายน 2568 

ดำเนินการเข้ารับการตรวจรถยนต์ส่วนกลางของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ประจำเดือนธันวาคม 2568  
จากหน่วยตรวจสอบภายใน และกองช่าง  


