
 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

********************************* 
   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส มาตรฐาน 7 ส นโยบาย โดยการทำความสะอาดอุปกรณ์ทำงาน และพ้ืนที่ทำงาน

กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
2. ดำเนินการใหบ้ริการเจ้าหนา้ที่ตำรวจ และประชาชนในการดูภาพย้อนหลงัจากกล้องโทรทศันว์งจรปิด 

(CCTV) ณ ห้องฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ องคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี   
3. ดำเนินการตรวจตดิตามการดำเนินงานสถานแสดงพันธุส์ัตวน์้ำบงึฉวากเฉลิมพระเกยีรติฯ  

 

งานมีส่วนร่วม   
1. เข้ารว่มการประชมุหวัหน้าสว่นราชการขององค์การบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
2. เข้ารว่มประชมุชีแ้จงแผนงานและแนวทางการจัดระเบียบสายสื่อสาร ประจำป ี2568  

ณ ห้องประชุมการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขาเดิมบางนางบวช 
3. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมการบรหิารงานกลุ่มจงัหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.) กลุ่มจังหวดัภาคกลาง 

ตอนลา่ง 1  ครัง้ที่ 3/2568 ณ ห้องประชุมพลายแก้ว (ชั้น ๔) ศาลากลางจังหวัดสุพรรณบุร ี 
อำเภอเมืองสุพรรณบุรี จงัหวัดสุพรรณบุร ีผ่านระบบ CisCo Webex Meetings 

4. เข้ารว่มประชมุ เรื่อง แนวทางการประสานโครงการพัฒนาในระดบัพื้นที่ (One plan) ผ่านระบบออนไลน ์ 
Webex แบบ Cloud Meeting และFacebook Live  ของกลุม่งานแผนพัฒนาท้องถิ่น 

5. เข้ารว่มพิธบีำเพ็ญกุศล เพ่ืออุทิศถวายพระราชกศุลแด่สมเด็จพระนางเจ้าสริิกติิ์ พระบรมราชนิีนาถ  
พระบรมราชชนนีพันปหีลวง เพ่ือถวายเป็นพระราชกุศลสมเด็จพระนางเจ้าสริิกติิ์ พระบรมราชนิีนาถ  
พระบรมราชชนนีพันปหีลวง “พระผู้เสด็จสู่สวรรคาลัย” และพิธีทำบุญเนื่องในวนัองค์การบริหาร 
ส่วนจังหวดั (อบจ.) “1 พฤศจิกายน ของทุกป”ี ณ บริเวณหน้าหอ้งประชมุองคก์ารบริหารส่วนจังหวดั
สุพรรณบุร ี

6. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมการจัดทำแผนอัตรากำลัง 3 ปี องค์การบรหิารสว่นจงัหวดัสุพรรณบรุี  
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 – 2569 

7. เข้ารว่มประชมุการย้ายสายสื่อสารรว่มกบัสำนักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และ
กิจการโทรคมนาคมแหง่ชาติ เขต 13 (สุพรรณบุรี) ณ ห้องประชมุ ชัน้ 2 สำนักงานคณะกรรมการกิจการ
กระจายเสียง กิจการโทรทศัน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ เขต 13 (สุพรรณบรุี) 

/งานประจำ... 
 

 

ระหว่างวันท่ี 27 ตุลาคม 2568  – วันท่ี 2 พฤศจิกายน 2568 
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          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      

1. ดำเนินการลงรับหนังสอื – ส่งหนงัสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนกิส์กองยุทธศาสตร์และ                
งบประมาณ 

2. ดำเนินการจดัพิมพ์หนงัสือราชการของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ จดัส่งภายในส่วนราชการ               
ขององค์การบรหิารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี 

3. ดำเนินการจดัทำรายงานการประชุมคณะกรรมการพัฒนาองค์การบรหิารสว่นจงัหวดัสุพรรณบรุี  
ครั้งที ่6/2568  

4. ดำเนินการงานประสานแผนพัฒนาท้องถิน่แบบบรูณาการขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น 
ในระดับอำเภอ และในระดบัจังหวัด 

5. ดำเนินการจดัทำฎีกาผา่นระบบ e-laas 
6. ดำเนินการจดัพิมพ์รายงานผลการประชมุ เรื่อง แนวทางการประสานโครงการพัฒนาในระดับพื้นที ่

(One plan) ผ่านระบบออนไลน ์Webex แบบ Cloud Meeting และFacebook Live   
ของกลุม่งานแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 

- ฝ่ายงบประมาณ  
1. ดำเนินการเบิกวัสดุ/จัดทำทะเบียนคุมวัสดุสำนักงานของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการจดัทำข้อมูลตรวจสอบพัสดปุระจำป ีพ.ศ.2568 
3. ดำเนินการโอนงบประมาณรายจ่าย ประจำป ีพ.ศ.2569 
4. ดำเนินการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจา่ย ประจำป ีพ.ศ.2569 
5. ดำเนินการจดัทำรายงานแผนการปฏิบัตงิานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปงีบประมาณ  

พ.ศ.2569 ขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นที่เปน็หนว่ยรบังบประมาณ (องค์การบรหิารส่วนจังหวดั
สุพรรณบรุี) 

6. ดำเนินการจดัทำข้อมูลคำขอรับการจดัสรรงบประมาณเงนิอุดหนนุเฉพาะกจิขององคก์รปกครอง 
ส่วนท้องถิน่ ระบบ SOLA ประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2570 ขององคก์ารบรหิารสว่นจังหวดัสุพรรณบุร ี
 

- ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
1. ดำเนินการจดัทำรายงานผลการปฏิบตัิงานประจำวนั ของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการจดัทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานประจำสัปดาห์ ของกองยุทธศาสตร์ 

และงบประมาณ  
3. ดำเนินการลงข้อมูลเผยแพรป่ระชาสัมพันธ์กิจกรรมในสว่นของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ              

บนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุร ีwww.suphan.go.th 
4. ดำเนินการตดิตามตรวจสอบเอกสารรายงานการใช้จ่ายเงนิอุดหนนุของ อบจ.สุพรรณบุรี 

 
                                                                                                                      /3. ดำเนินการ... 
 

http://www.suphan.go.th/
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5. ดำเนินการจดัทำแผนอตัรากำลังของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
6. ดำเนินการจดัทำรปูเล่มการรายงานการตดิตามและประเมินผลโครงการตามข้อบัญญัติงบประมาณ

รายจ่ายประจำป ีพ.ศ.2568 
7. ดำเนินการจดัทำ Google Form แบบสอบถามและฟอร์มออนไลน์โครงการตามข้อบัญญตัิ

งบประมาณรายจ่ายประจำปี สำหรับลงข้อมูลบนเวป็ไซต์ อบจ.สุพรรณบรุี www.suphan.go.th 
หัวขอ้ “การประเมนิความพงึพอใจของการดำเนนิงาน อบจ.สุพรรณบรุี” 

8. ดำเนินการจดัพิมพ์รายงานการประชมุคณะกรรมการบริหารจัดการความเสี่ยงขององค์การบริหาร
ส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ีครัง้ที่ 3/2568  

9. ดำเนินการบนัทึกเสนอ เรื่องรายงานผลการประเมินโครงการตามข้อบญัญตัิงบประมาณรายจ่าย
ประจำปี พ.ศ.2568  

                  10.  ดำเนนิการจดัทำข้อมูลการตดิตามและประเมินผลแผนพฒันาองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี 
                         ประจำปี พ.ศ.2568 
                  11.  ดำเนนิการบนัทึกเสนอการมอบหมายหน้าทีค่วามรบัผิดชอบประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569  
                         ของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ และจัดสง่ให้กองการเจา้หน้าที่ 
                  12.  ดำเนินการจัดทำแบบประเมินโครงการแสงนำใจไทยทั้งชาติ เดิน วิ่ง ปั่น ป้องกันอัมพาต  
                         เฉลิมพระเกียรติ 
                  13.  ดำเนินการประมวลผลโปรแกรม spss โครงการตามข้อบัญญัติที่ลงพื้นที่ประเมินผลโครงการ 
                  14.  ดำเนินการประกาศนโยบายการบริหารจัดการความเสี่ยงขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
                         ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
                  15.  ดำเนินการจัดทำรูปเล่มการรายงานการติดตามและประเมินผลโครงการตามข้อบัญญัติงบประมาณ 
                         รายจ่ายประจำปี พ.ศ.2568 

 

-  ฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ    
          1.  ดำเนินงานสารบรรณอเิล็กทรอนกิส์การลงทะเบียนรับ – ส่งหนังสือแจ้งเวียนหนังสือราชการ  

     ของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ระหว่างวันที่ 27 ตุลาคม 2568 ถึง 31 ตุลาคม 2568 
2.  ดำเนินการจดัพิมพ์หนังสือต่างๆ ภายในฝา่ยสถติิข้อมูลและสารสนเทศ ดงันี้  

2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์  

      2.2 ลงเวบ็ไซตร์ายงานความก้าวหนา้ประจำสัปดาห์ ของส่วนราชการภายใน อบจ.สุพรรณบุรี 
3.  ดำเนินการซ่อมบำรงุดแูลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์/เครื่องปริ้นเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบ  
     โทรศัพท์ ของหนว่ยงานภายในสำนักงานองค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
4.  ดำเนินการตรวจเช็คกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ (CCTV) ให้มีความพร้อมใช้งานตลอดเวลา  
     จำนวน 3,013 ตัว ทั้ง 10 อำเภอ ในจงัหวัดสุพรรณบุรี 

                   5.  ดำเนนิการตรวจเช็คระบบการจองห้องประชมุประจำเดือนตุลาคม 2568 
/6. ดำเนนิการ... 
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           6.  ดำเนินการตรวจสอบการใชง้านระบบจองยานพาหนะออนไลน์ 
 7.  ดำเนนิการลงขอ้มูลบนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุรี www.suphan.go.th 

                    8.  ดำเนินการควบคมุห้องประชุมขององค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
9.  ดำเนินการตรวจเช็คลิงก์ระบบกล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV 

                  10.  ดำเนนิการรายงานผลการตรวจเชค็กล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV ประจำวัน 
                  11.  ดำเนินการตรวจสอบลิงก์สญัญาณเชื่อมโยงระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปดิ CCTV 
                  12.  ดำเนนิการลงพ้ืนที่ตรวจโครงการจา้งบำรงุรักษากล้องโทรทศันว์งจรปดิ CCTV อำเภอบางปลาม้า 
                         อำเภอด่านชา้ง อำเภอสองพี่น้อง อำเภอเมืองสุพรรณบุรี และอำเภออู่ทอง จังหวดัสุพรรณบุรี 
                  13.  ดำเนนิการประชมุคณะกรรมการโครงการกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ณ เทศบาลตำบลอู่ทอง 
                         อำเภออู่ทอง จงัหวัดสุพรรณบุร ี
                  14.  ดำเนนิการลงพื้นที่โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลสำหรบัการเก็บข้อมูลเพื่อจัดทำโครงการจ้าง 
                         ที่ปรึกษาในการพฒันาระบบฐานขอ้มูลกลางโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล 
                  15.  ดำเนนิการลงพื้นที่เข้าตรวจเช็คอุปกรณ์ห้อง Server เพ่ือจัดเกบ็ข้อมูล เพ่ือทำโครงการจ้างที่ปรึกษา 
                               ในการพัฒนาระบบฐานข้อมูลกลางโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล ณ ห้อง Data Center อบจ.สพุรรณบุร ี
                  16.  ดำเนินการประชุมคณะกรรมการเหมาบำรุงรกัษากล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV (MA)  
                         ประจำปีงบประมาณ 2569 ณ หอ้งประชุม conference room 
                  17.  ดำเนนิการจดัทำหนังสือเชิญประชมุหารอืแนวทางการขยายโครงข่ายสญัญาณ Optic Fiber 
                  18.  ดำเนนิการประชุมหารือแนวทางการขยายโครงข่ายสัญญาณ Optic Fiber รว่มกบับริษัท 
                         โทรคมนาคมแหง่ชาติ และบริษัท พี.ซี.เทเลคอม จำกัด ณ ห้องประชุม Conference Room 
                     19.   ดำเนนิการขออนมุัตเิบิกเงนิจดัซือ้ครภุัณฑ์เพ่ือตดิตัง้ระบบกระจายสัญญาณเครอืข่ายไรส้ายภายใน 
                             ห้องประชุมสภาองค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุร ี 
                     20.   ดำเนนิการจดัทำแบบสำรวจเตรียมความพร้อมการประเมนิคณุธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงาน 
                             ของหนว่ยงาน ภาครฐั (Integrity and Transparency Assessment : ITA) ประจำปีงบประมาณ  
                             พ.ศ.2569 
                     21.   ดำเนนิการแจง้ใหด้ำเนนิการจดัเก็บสายสื่อสารฯ และดำเนนิการรือ้ย้ายสายสื่อสารโทรคมนาคม 
                     22.   ดำเนนิการแจง้ใหป้ฏิบัตติามระเบียบการไฟฟ้าสว่นภูมิภาค วา่ดว้ยหลักเกณฑ์การพาดสาย  
                             และหรอืตดิตัง้อปุกรณ์สื่อสารโทรคมนาคม บนเสาไฟฟ้าของการไฟฟ้าส่วนภมูิภาค พ.ศ. 2566 

 

             เรื่องบุคลากร   มบีุคลากร จำนวน 38 คน 
       การลาของบุคลากรในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ระหว่างวันที่ 27 ตุลาคม 2568 ถงึ                             
          วันที ่ 2 พฤศจิกายน 2568 
                ลาพักผ่อน  - ไม่มี- 
 

/ลาป่วย... 
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       ลาปว่ย  จำนวน 2 ราย 
                1) ว่าที่รอ้ยตร ีณัฐพงศ ์นิยมรัตน์/ ตำแหนง่ นกัวิชาการคอมพิวเตอร์ ปฏิบัติการ/ จำนวน 1 วัน 
                    วันที่ 27 ตุลาคม 2568 
                2) นางสาวเจติยา รติจนัทร์/ ตำแหน่ง นกัวิชาการคอมพิวเตอร์ ปฏบิตัิการ/ จำนวน 2 วนั 
                    วันที่ 24 ตุลาคม 2568 และวนัที่ 27 ตุลาคม 2568 
                 

 

 
(นางมาริสา วัยธนวัฒน์) 

                                 ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

……………………/หน.ฝ่าย........................... 
......................./เจ้าหน้าท่ี......................... 

 
 
 
 

 



 
 

 
 

  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เข้าร่วมพิธีบำเพ็ญกุศล เพื่ออุทิศถวายพระราชกุศลแด่สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ พระบรมราชชนนีพันปีหลวง 
 เพื่อถวายเป็นพระราชกุศลสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ พระบรมราชชนนีพันปีหลวง 

   “พระผู้เสด็จสู่สวรรคาลัย” และพิธีทำบุญเนื่องในวันองค์การบริหารส่วนจังหวัด (อบจ.) “1 พฤศจิกายน ของทุกปี”  
   ณ บริเวณหน้าห้องประชุมองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

  

 

เข้าร่วมการประชุม เรื่อง แนวทางการประสานโครงการพัฒนาในระดับพื้นที่ (One plan)  
ผ่านระบบออนไลน์ Webex แบบ Cloud Meeting และFacebook Live ของกลุ่มงานแผนพัฒนาท้องถิ่น 

ณ ห้องปฏิบัติงานของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  
 

เข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการบริหารงานกลุ่มจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.) 
 กลุ่มจังหวัดภาคกลางตอนล่าง 1  ครั้งที่ 3/2568  

ณ ห้องประชุมพลายแก้ว (ชั้น ๔) ศาลากลางจังหวัดสุพรรณบุรี อำเภอเมืองสุพรรณบุรี  จังหวัดสุพรรณบุรี 
 ผ่านระบบ CisCo Webex Meetings 

 

เข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนอัตรากำลัง 3 ปี องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  
   ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 - 2569 



 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ดำเนินการประชุมหารือแนวทางการขยายโครงข่ายสัญญาณ Optic Fiber  
ร่วมกับบริษัทโทรคมนาคมแห่งชาติ  และบริษัท พี.ซี.เทเลคอม จำกัด 

 ณ ห้องประชุม Conference Room 
 

ดำเนินการลงพื้นที่ตรวจโครงการจ้างบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV  
อำเภอบางปลาม้า  อำเภอด่านช้าง  อำเภอสองพี่น้อง  อำเภอเมืองสุพรรณบุรี และอำเภออู่ทอง จังหวัดสุพรรณบุรี 

ประจำเดือนตุลาคม 2568 

 

เข้าตรวจเช็คอุปกรณ์ห้อง Server เพื่อจัดเก็บข้อมูลเพื่อทำโครงการจ้างที่ปรึกษาในการพัฒนาระบบฐานข้อมูลกลาง รพ.สต. 
    ณ ห้อง Data Center อบจ.สุพรรณบุรี 

 

 

กิจกรรมอวยพรวันเกิดให้บุคลากรของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ประจำเดือนตุลาคม 2568 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ดำเนินการประชุมคณกรรมการโครงการกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV  
ณ เทศบาลตำบลอู่ทอง   อำเภออู่ทอง จังหวัดสุพรรณบุรี 

ดำเนินการลงพื้นที่เข้าตรวจเช็คอุปกรณ์ห้อง Server เพื่อจัดเก็บข้อมูลสำหรับการจัดทำโครงการจ้างที่ปรึกษา 
ในการพัฒนาระบบฐานข้อมูลกลางโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล 

เข้าร่วมประชุมการย้ายสื่อสารร่วมกับสำนักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์  
และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ เขต 13 (สุพรรณบุรี)  

ณ ห้องประชุม ชั้น 2 สำนักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ เขต 13 (สุพรรณบุรี) 

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการเหมาบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV (MA) ประจำปีงบประมาณ 2569  
ณ ห้องประชุม conference room 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  
ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี   

ดำเนินการจัดเตรียมการติดตั้งคอมพิวเตอร์ให้สำนักปลัดฯ ในการประชุมคณะกรรมการกองทุนฯ  
ณ ห้องประชุม 3 ข้างห้องที่ปรึกษานายก ชั้น 3 อบจ.สุพรรณบุรี 

ดำเนินการควบคุมงานการถอดกล้อง CCTV ตามท่ีการไฟฟ้า อำเภอเดิมบางนางบวช จังหวัดสุพรรณบุรีแจ้ง 

ดำเนินการตรวจติดตามการดำเนินงานสถานแสดงพันธุ์สัตว์น้ำบึงฉวากเฉลิมพระเกียรติฯ 


