
 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

********************************* 
   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส มาตรฐาน 7 ส นโยบาย โดยการทำความสะอาดอุปกรณ์ทำงาน และพ้ืนที่ทำงาน

กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
2. ดำเนินการใหบ้ริการเจ้าหนา้ที่ตำรวจ และประชาชนในการดูภาพย้อนหลงัจากกล้องโทรทศันว์งจรปิด 

(CCTV) ณ ห้องฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ องคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี 
 

งานมีส่วนร่วม   
1. เข้ารว่มการประชมุหวัหน้าสว่นราชการขององค์การบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
2. เข้ารว่มมอบเรือท้องแบน ให้แก ่องค์การบรหิารสว่นตำบลบางตะเคียน อำเภอสองพ่ีน้อง จังหวดัสุพรรณบุร ี

และองค์การบริหารส่วนตำบลโคกโคเฒ่า อำเภอเมืองสพุรรณบุร ีจังหวดัสุพรรณบุร ีเพ่ือนำไปชว่ยเหลอื
ประชาชนทีไ่ดร้ับความเดอืดร้อนจากอุทกภัยในพื้นที่ 

3. เข้ารว่มโครงการประชุมคณะกรรมการรวมภาครัฐและเอกชนเพื่อแกไ้ขปญัหาทางเศรษฐกิจกลุ่ม 
จังหวดัภาคกลางตอนล่าง 1 (กรอ.กลุ่มจังหวดัภาคกลางตอนลา่ง 1) และศกึษาดูงานฯ 
 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      

1. ดำเนินการลงรับหนังสอื – ส่งหนงัสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนกิส์กองยุทธศาสตร์และ                
งบประมาณ 

2. ดำเนินการจดัพิมพ์หนงัสือราชการของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ จดัส่งภายในส่วนราชการ               
ขององค์การบรหิารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี 

3. ดำเนินการงานประสานแผนพัฒนาท้องถิน่แบบบรูณาการขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น 
ในระดับอำเภอ และในระดบัจังหวัด 

4. ดำเนินการจดัทำฎีกาผา่นระบบ e-laas 
5. ดำเนินการจดัพิมพ์แผนพัฒนาท้องถิ่น (2566 – 2570) เพิ่มเติมครั้งที ่7/2568  

ขององค์การบรหิารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี
 

/6. ดำเนนิการ... 
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6. ดำเนินการเข้ารว่มประชมุเพ่ือประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นระดบัอำเภอ (อำเภอสามชุก)  
ณ องคก์ารบริหารสว่นตำบลย่านยาว อำเภอสามชุก จังหวดัสุพรรณบุรี  

7. ดำเนินการจดัทำสรปุการประชุมเพื่อประสานแผนพัฒนาท้องถิน่ระดบัอำเภอ (อำเภอสามชุก) 
 

- ฝ่ายงบประมาณ  
1. ดำเนินการเบิกวัสดุ/จัดทำทะเบียนคุมวัสดุสำนักงานของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการจดัทำข้อมูลตรวจสอบพัสดปุระจำปงีบประมาณ พ.ศ.2568 
3. ดำเนินการจดัทำข้อมูลคำขอรับการจดัสรรงบประมาณเงนิอุดหนนุเฉพาะกจิขององคก์รปกครอง 

ส่วนท้องถิน่ ระบบ SOLA ประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2570 ขององคก์ารบรหิารสว่นจังหวดัสุพรรณบุร ี
4. ดำเนินการประสานงานเกี่ยวกับคำขอรบังบประมาณประเภทเงนิอดุหนนุ/เงินอุดหนนุเฉพาะกิจ    

ประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2570 
5. ดำเนินการจดัทำข้อมูลเกี่ยวกบัคำขอรับงบประมาณประเภทเงนิอดุหนุน/เงนิอดุหนนุเฉพาะกิจ ประจำปี

งบประมาณ พ.ศ.2570 
 

- ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
1. ดำเนินการจดัทำรายงานผลการปฏิบตัิงานประจำวนั ของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการจดัทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานประจำสัปดาห์ ของกองยุทธศาสตร์ 

และงบประมาณ  
3. ดำเนินการลงข้อมูลเผยแพรป่ระชาสัมพันธ์กิจกรรมในสว่นของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ              

บนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุร ีwww.suphan.go.th 
4. ดำเนินการตดิตามตรวจสอบเอกสารรายงานการใช้จ่ายเงนิอุดหนนุของ อบจ.สุพรรณบุรี 
5. ดำเนินการจดัทำรปูเล่มรายงานผลการติดตามและประเมินผลโครงการตามข้อบญัญตัิงบประมาณ

รายจ่ายประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2568 
6. ดำเนินการจดัทำ Google Form แบบสอบถามและฟอร์มออนไลน์โครงการตามข้อบัญญตัิ

งบประมาณรายจ่ายประจำปี สำหรับลงข้อมูลบนเวป็ไซต์ อบจ.สุพรรณบรุี www.suphan.go.th 
หัวขอ้ “การประเมนิความพงึพอใจของการดำเนนิงาน อบจ.สุพรรณบรุี” 

7. ดำเนินการจดัทำขอ้มูลการติดตามและประเมนิผลแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนจงัหวดัสุพรรณบุร ี 
                        ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 

8. ดำเนินการติดตามสว่นราชการต่างๆ เรื่อง การจดัทำ (รา่ง) แผนการบริหารจดัการความเสี่ยงของ
องค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ีประจำปงีบประมาณ พ.ศ. 2569 

9. ดำเนินการประมวลรปูภาพโครงการทีด่ำเนินงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 สำหรบัประกอบ
เล่มการรายงานผลการติดตามและประเมนิผลแผนพัฒนา อบจ.สุพรรณบุรี 
 

/10. ดำเนินการ... 
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                 10.   ดำเนินการบันทึกข้อมูลโครงการแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 - 2570) เพิ่มเติม ครั้งที่ 6/2568  
                         ลงในระบบสารสนเทศฯ (e-Plan) 
                 11.   ดำเนินการจัดทำ (ร่าง) แผนการบริหารจัดการความเสี่ยงขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  
                         ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
                 12.   ดำเนินการลงพ้ืนที่ติดตามประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนโครงการปรับปรุงเตาเผาศพปลอดมลพิษ 
                         ของวัดต่างๆ ในเขตจังหวัดสุพรรณบุรี ได้แก่ วัดพร้าว อ.เมืองสุพรรณบุรี, วัดสว่างอารมณ์  
                            อ.เมืองสุพรรณบุรี, วัดคลองตัน อ.อู่ทอง, วัดลาดบัวหอม อ.สองพ่ีน้อง, วัดเทพพิทักษ์ อ.สองพ่ีน้อง,  
                           วัดใหม่เพชรรัตน์ อ.สองพ่ีน้อง และวัดหัวโพธิ์ อ.สองพ่ีน้อง 
                 13.   ดำเนินการลงพ้ืนที่ติดตามประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนโครงการปรับปรุงเตาเผาศพปลอดมลพิษ 
                         ของวัดต่างๆ ในเขตอำเภอศรีประจันต์ จังหวัดสุพรรณบุรี ได้แก่ วัดละหาร, วัดดอนบุบผาราม,  
                         วัดสามจุ่น, วัดห้วยเจริญ, วัดหนองเพียร, วัดห้วยสุวรรณวนาราม และวัดวสันตาราม  

 

-  ฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ    
          1.  ดำเนินงานสารบรรณอเิล็กทรอนกิส์การลงทะเบียนรับ – ส่งหนังสือแจ้งเวียนหนังสือราชการ  

     ของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ระหว่างวันที่ 17 พฤศจิกายน 2568 ถึง 21 พฤศจิกายน 2568 
2.  ดำเนินการจดัพิมพ์หนังสือต่างๆ ภายในฝา่ยสถติิข้อมูลและสารสนเทศ ดงันี้  

2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์  

      2.2 ลงเวบ็ไซตร์ายงานความก้าวหนา้ประจำสัปดาห์ ของส่วนราชการภายใน อบจ.สุพรรณบุรี 
3.  ดำเนินการซ่อมบำรงุดแูลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์/เครื่องปริ้นเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบ  
     โทรศัพท์ ของหนว่ยงานภายในสำนักงานองค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
4.  ดำเนินการตรวจเช็คกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ (CCTV) ให้มีความพร้อมใช้งานตลอดเวลา  
     จำนวน 3,013 ตัว ทั้ง 10 อำเภอ ในจงัหวัดสุพรรณบุรี 

                   5.  ดำเนนิการตรวจเช็คระบบการจองห้องประชมุประจำเดือนพฤศจิกายน 2568 
           6.  ดำเนินการตรวจสอบการใชง้านระบบจองยานพาหนะออนไลน์ 

 7.  ดำเนนิการลงขอ้มูลบนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุรี www.suphan.go.th 
                    8.  ดำเนินการควบคมุห้องประชุมขององค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 

9.  ดำเนินการตรวจเช็คลิงก์ระบบกล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV 
                  10.  ดำเนนิการรายงานผลการตรวจเชค็กล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV ประจำวัน 
                  11.  ดำเนินการตรวจสอบลิงก์สญัญาณเชื่อมโยงระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปดิ CCTV 
                  12.  ดำเนนิการลงพื้นทีต่รวจโครงการจา้งเหมาบำรุงรักษากลอ้งโทรทัศน์วงจรปิด CCTV (MA) 
                         อำเภอเดิมบางนางบวช จังหวดัสุพรรณบรุ ี
 

/13. ดำเนินการ... 
 

http://www.suphan.go.th/


 
 

- 4 – 
 

                  13.  ดำเนนิการติดตั้งเซิร์ฟเวอร ์DSS PRO 
                  14.  ดำเนนิการลงพื้นทีต่รวจโครงการจา้งเหมาบำรุงรักษากลอ้งโทรทัศน์วงจรปิด CCTV (MA)  
                         อำเภอหนองหญา้ไซ จงัหวัดสุพรรณบุร ี
                  15.  ดำเนนิการลงพื้นทีต่รวจโครงการจา้งเหมาบำรุงรักษากลอ้งโทรทัศน์วงจรปิด CCTV (MA)  
                         อำเภอดอนเจดีย์ จงัหวัดสุพรรณบรุี 
                      16.    ดำเนนิการลงพื้นทีต่รวจโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษากลอ้งโทรทัศนว์งจรปดิ CCTV (MA)  
                         อำเภอสามชุก จงัหวัดสุพรรณบรุ ี
                  17.  ดำเนนิการเข้ารบัการอบรมสำหรับเจ้าหนา้ที่ผู้ดแูลระบบ (Admin) ให้กับผู้ดแูลระบบ  
                         ตามทีก่ำหนดไว้ในขอบเขตการดำเนินงาน 
                  18.  ดำเนนิการรวบรวมเอกสารยื่นขอทนุโครงการกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV (MA) จำนวน 19 ล้าน 
                         ทั้งหมด 10 ทนุ 
                  19.  ดำเนนิการจดัทำเอกสารแนบท้ายโครงการในการขอทุนโครงการตดิตัง้กล้องโทรทัศนว์งจรปิด  
                         CCTV ทุนละ 19 ล้านบาท จำนวน 10 ทนุ 
                  20.  ดำเนนิการจดัทำเอกสารการนำเสนอระบบสูบ่รรณอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อใช้ในการอบรม 
                         ในเดือนธนัวาคม 2568 
                  21.  ดำเนนิการจดัทำรายละเอียดคุณลกัษณะขอบเขตงานโครงการ E-Slip ที่จะทำการขออนมุตั ิ
                         จดัซื้อในเดอืนพฤศจกิายน 2568 
                  22.  ดำเนนิการจดัทำรายละเอียดคุณลกัษณะขอบเขตงานโครงการเพิ่มศักยภาพในการป้องกันชีวิต 
                         และทรัพย์สินของประชาชนในการจัดซื้อกล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV วงเงนิงบประมาณ 19 ล้าน 
                  23.  ดำเนนิการขออนมุัติในหลักการโครงการจดัซือ้ซอฟแวร์ป้องกันไวรัสและสปายแวร์ 
                  24.  ดำเนนิการขออนมุัติในหลักการโครงการเพิ่มศักยภาพในการป้องกันชวีิตและทรัพย์สิน 
                         ของประชาชนโดยการตดิตั้งกล้องโทรทัศนว์งจรปดิอัจฉริยะ ( AI CCTV ) 

 

             เรื่องบุคลากร   มบีุคลากร จำนวน 35 คน 
       การลาของบุคลากรในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ระหว่างวันที่ 17 พฤศจิกายน 2568 ถึง                             
          วันที ่ 21 พฤศจิกายน 2568 
                ลาพักผ่อน  จำนวน 2 ราย 

1) นางวาสนา  ศรโีปฎก/ ตำแหน่ง หวัหน้าฝ่ายงบประมาณ/ จำนวน 1 วัน/ วันที ่20 พฤศจกิายน 2568  
2) ว่าที่ร้อยตรีณฐัพงศ์ นิยมรัตน์/ ตำแหน่ง นกัวิชาการคอมพิวเตอร์ ปฏิบัตกิาร/ จำนวน 1 วัน/ วันที่ 20 

พฤศจิกายน 2568  
 

/ลาป่วย... 
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       ลาปว่ย  จำนวน 2 ราย 
1) นางสาวสุจินดา  สว่างศรี/ ตำแหนง่ นักจดัการงานทั่วไป ปฏิบตัิการ/ จำนวน 1 วนั/ วนัที่ 17 

พฤศจิกายน 2568 
                2)  นางสาวเมธาว ี ไกรณรงค์/ ตำแหน่ง นักวชิาการคอมพวิเตอร ์ปฏบิัติการ/ จำนวน 1 วัน 
                     วันที ่17 พฤศจิกายน 2568 
                3)  นางสาวเจติยา รติจนัทร์/ ตำแหน่ง นกัวิชาการคอมพิวเตอร์ ปฏบิตัิการ/ จำนวน 1 วนั 
                     วันที ่20 พฤศจิกายน 2568 
                4)  นายไพฑูรย์  แย้มสกุล/ ตำแหนง่ ผู้ชว่ยนักวิชาการคอมพวิเตอร์/ จำนวน 1 วนั/ วันที ่19 
                     พฤศจิกายน 2568 
                5)  นายกฤตธชั  มัจฉา/ ตำแหน่ง ผูช้่วยวิเคราะห์นโยบายและแผน/ จำนวน 1 วนั/ วันที ่20 
                     พฤศจิกายน 2568 
       

                 
 

 (นางมารสิา  วัยธนวัฒน์) 
                                 ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

……………………/หน.ฝ่าย........................... 
......................./เจ้าหน้าท่ี......................... 

 
 
 
 



 
 

 
 

  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เข้าร่วมมอบเรือท้องแบน ให้แก่ องค์การบริหารส่วนตำบลบางตะเคียน อำเภอสองพ่ีน้อง จังหวัดสุพรรณบุรี  
และองค์การบริหารส่วนตำบลโคกโคเฒ่า อำเภอเมืองสุพรรณบุรี จังหวัดสุพรรณบุรี  

เพ่ือนำไปช่วยเหลือประชาชนที่ได้รับความเดือดร้อนจากอุทกภัยในพื้นที ่
  

ดำเนินการเข้าร่วมประชุมเพ่ือประสานแผนพัฒนาท้องถิน่ระดับอำเภอ (อำเภอสามชกุ)  
ณ องค์การบริหารส่วนตำบลย่านยาว อำเภอสามชุก จังหวัดสุพรรณบุรี 

 

เข้าร่วมโครงการประชุมคณะกรรมการรวมภาครัฐและเอกชนเพ่ือแก้ไขปัญหาทางเศรษฐกิจกลุ่ม 
จังหวัดภาคกลางตอนล่าง 1 (กรอ.กลุ่มจังหวัดภาคกลางตอนล่าง 1) และศึกษาดูงานฯ 

 

ดำเนินการติดต้ังเซิร์ฟเวอร์ DSS PRO  



 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

วัดพร้าว อ.เมืองสุพรรณบุรี 
 

 
 
 
 

 
 

 

ดำเนินการเข้ารับการอบรมสำหรับเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลระบบ (Admin) ให้กับผู้ดูแลระบบตามที่กำหนดไว้ในขอบเขตการดำเนินงาน 
ณ ห้องประชุม Conference Room 

 

ดำเนินการลงพื้นที่ตรวจโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV (MA) 
อำเภอเดิมบางนางบวช อำเภอหนองหญ้าไซ อำเภอดอนเจดีย์ อำเภอสามชกุ จังหวัดสุพรรณบุรี 



 
วัดสว่างอารมณ์ อ.เมืองสุพรรณบุรี 

 
 

 
 
 
 

 

วัดคลองตัน อ.อู่ทอง 
 
 

 
 
 
 

 

วัดลาดบัวหอม อ.สองพ่ีน้อง 
  

 
 
 
 

 

วัดเทพพิทักษ์ อ.สองพ่ีน้อง 
 

 
 
 
 
 

วัดใหม่เพชรรัตน์ อ.สองพ่ีน้อง  
 
 
 
 
 

วัดหัวโพธิ์ อ.สองพ่ีน้อง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ดำเนินการลงพื้นที่ติดตามประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนนุโครงการปรับปรุงเตาเผาศพปลอดมลพิษ 
ของวัดต่างๆ ในเขตจังหวัดสุพรรณบุรี 

 ได้แก่ วัดพร้าว อ.เมืองสุพรรณบุรี, วัดสว่างอารมณ์ อ.เมืองสุพรรณบุรี, วัดคลองตัน อ.อู่ทอง, วัดลาดบัวหอม อ.สองพ่ีน้อง,  
วัดเทพพิทักษ์ อ.สองพ่ีน้อง, วัดใหม่เพชรรัตน์ อ.สองพ่ีน้อง และวัดหัวโพธิ์ อ.สองพ่ีน้อง 

 



 
 

วัดวสันตาราม อ.ศรีประจันต์ 
 

 
 
 
 

วัดห้วยสุวรรณวนาราม อ.ศรีประจันต ์
 

 
 
 
 

วัดหนองเพียร อ.ศรีประจันต์ 
 

 
 
 
 

 วัดห้วยเจริญ อ.ศรีประจันต์ 
 

 
 
 
 

วัดสามจุ่น อ.ศรีประจันต ์
 

 
 

 
 
 

 วัดดอนบุบผาราม อ.ศรีประจันต์ 
 
 
 
 
 
 

วัดละหาร อ.ศรีประจันต์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ดำเนินการลงพื้นที่ติดตามประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนนุโครงการปรับปรุงเตาเผาศพปลอดมลพิษ 
ของวัดต่างๆ ในเขตอำเภอศรีประจันต์ จังหวัดสุพรรณบุรี 

ได้แก่ วัดละหาร, วัดดอนบุบผาราม, วัดสามจุ่น, วัดห้วยเจริญ, วัดหนองเพียร, วัดห้วยสุวรรณวนาราม และวัดวสันตาราม 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  
ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี   

ดำเนินการให้บริการส่วนราชการ ภายในอบจ.สุพรรณบุรี เพ่ือแก้ไขปัญหาการใช้อุปกรณ์คอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 


