
 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

********************************* 
   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส มาตรฐาน 7 ส นโยบาย โดยการทำความสะอาดอุปกรณ์ทำงาน และพ้ืนที่ทำงาน

กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
2. ดำเนินการใหบ้ริการเจ้าหนา้ที่ตำรวจ และประชาชนในการดูภาพย้อนหลงัจากกล้องโทรทศันว์งจรปิด 

(CCTV) ณ ห้องฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ องคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี 
3. ดำเนินการเข้ารบัการตรวจรถยนต์สว่นกลางของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ ประจำเดือนพฤศจิกายน 

2568 จากหน่วยตรวจสอบภายใน และกองช่าง 
 

งานมีส่วนร่วม   
1. เข้ารว่มการประชมุหวัหน้าสว่นราชการขององค์การบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
2. เข้ารว่มประชมุหารือเรื่องการขอรบัการสนบัสนนุงบประมาณจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบรุี 
3. เข้ารว่มโครงการมหกรรมสขุภาพเชิงรกุ องค์การบรหิารส่วนจงัหวัดสุพรรณบรุี ณ วัดสปัรสเทศ  

อำเภอศรปีระจนัต์ จังหวดัสพุรรณบุรี 
4. เข้ารว่มการประชมุคณะกรรมการบรหิารงานจงัหวัดแบบบูรณาการจงัหวัดสุพรรณบุรี (ก.บ.จ.สพ.)  

ครั้งที ่8/2568 ณ ห้องประชุมขนุแผน ชั้น 4 ศาลากลางจังหวดัสุพรรณบรุี 
5. เข้ารว่มงานและเป็นวิทยากรบรรยายภายในงาน Thailand Smart City Expo 2025     

ณ ศูนย์การประชมุแห่งชาตสิิริกิติ ์กรงุเทพมหานคร 
6. เข้ารว่มรับการทบทวนความรู้และการใชง้านระบบ e - Budgeting และ BB EvMIS (สำหรับสว่นราชการฯ)  

ระบบ BBL (สำหรบัองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่) ในรูปแบบออนไลน์ผ่านระบบการให้บริการของสำนัก
งบประมาณ 

7. เข้ารว่มการประชมุหารือขอกู้เงินทนุส่งเสริมกิจการองคก์ารบริหารส่วนจังหวดั (ก.ส.อ.) 
 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      

1. ดำเนินการลงรับหนังสอื – ส่งหนงัสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนกิส์กองยุทธศาสตร์และ                
งบประมาณ 

2. ดำเนินการจดัพิมพ์หนงัสือราชการของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ จดัส่งภายในส่วนราชการ               
ขององค์การบรหิารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี 

/3. ดำเนนิการ... 
 

ระหว่างวันท่ี 3 พฤศจิกายน 2568  – วันท่ี 9 พฤศจิกายน 2568 
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3. ดำเนินการงานประสานแผนพัฒนาท้องถิน่แบบบรูณาการขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น 
ในระดับอำเภอ และในระดบัจังหวัด 

4. ดำเนินการจดัทำฎีกาผา่นระบบ e-laas 
5. ดำเนินการจดัพิมพ์แผนพัฒนาท้องถิ่น (2566 – 2570) เพิ่มเติมครั้งที ่7/2568  

ขององค์การบรหิารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี
 

- ฝ่ายงบประมาณ  
1. ดำเนินการเบิกวัสดุ/จัดทำทะเบียนคุมวัสดุสำนักงานของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการจดัทำข้อมูลตรวจสอบพัสดปุระจำป ีพ.ศ.2568 
3. ดำเนินการจดัทำข้อมูลคำขอรับการจดัสรรงบประมาณเงนิอุดหนนุเฉพาะกจิขององคก์รปกครอง 

ส่วนท้องถิน่ ระบบ SOLA ประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2570 ขององคก์ารบรหิารสว่นจังหวดัสุพรรณบุร ี
 

- ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
1. ดำเนินการจดัทำรายงานผลการปฏิบตัิงานประจำวนั ของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการจดัทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานประจำสัปดาห์ ของกองยุทธศาสตร์ 

และงบประมาณ  
3. ดำเนินการลงข้อมูลเผยแพรป่ระชาสัมพันธ์กิจกรรมในสว่นของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ              

บนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุร ีwww.suphan.go.th 
4. ดำเนินการตดิตามตรวจสอบเอกสารรายงานการใช้จ่ายเงนิอุดหนนุของ อบจ.สุพรรณบุรี 
5. ดำเนินการจดัทำรปูเล่มการรายงานการตดิตามและประเมินผลโครงการตามข้อบัญญัติงบประมาณ

รายจ่ายประจำป ีพ.ศ.2568 
6. ดำเนินการจดัทำ Google Form แบบสอบถามและฟอร์มออนไลน์โครงการตามข้อบัญญตัิ

งบประมาณรายจ่ายประจำปี สำหรับลงข้อมูลบนเวป็ไซต์ อบจ.สุพรรณบรุี www.suphan.go.th 
หัวขอ้ “การประเมนิความพงึพอใจของการดำเนนิงาน อบจ.สุพรรณบรุี” 

7. ดำเนินการบนัทึกเสนอ เรื่องรายงานผลการประเมินโครงการตามข้อบญัญตัิงบประมาณรายจ่าย
ประจำปี พ.ศ.2568  

                   8.   ดำเนินการจดัทำข้อมูลการตดิตามและประเมินผลแผนพฒันาองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี 
                         ประจำปี พ.ศ.2568 
                   9.   ดำเนินการจดัทำแบบประเมินโครงการตามข้อบญัญตัิสำหรับลงพื้นที่ตดิตามและประเมินผลโครงการ 
                 10.   ดำเนินการประมวลผลโปรแกรม spss โครงการตามข้อบัญญัติที่ลงพื้นที่ประเมินผลโครงการ 
                 11.   ดำเนินการจัดทำข้อมูลการรายงานผลการติดตามแผนและความก้าวหน้าในการดำเนินงานและ 
                         การใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปี พ.ศ. 2568 ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  
                         (รอบ 6 เดือนหลัง) 
 

/12. ดำเนินการ... 
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                 12.   ดำเนินการแจ้งเวียนการมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบของบุคลากรในสังกัดกองยุทธศาสตร์ 
                         และงบประมาณรับทราบ และถือปฏิบัติ 
                 13.   ดำเนินการประมวลรูปภาพโครงการที่ดำเนินงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568  
                         สำหรับประกอบเล่มการรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา อบจ.สุพรรณบุรี 
                 14.   ดำเนินการบันทึกข้อมูลโครงการแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 - 2570) เพิ่มเติม ครั้งที่ 6/2568  
                         ลงในระบบสารสนเทศฯ (e-Plan) 

 

-  ฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ    
          1.  ดำเนินงานสารบรรณอเิล็กทรอนกิส์การลงทะเบียนรับ – ส่งหนังสือแจ้งเวียนหนังสือราชการ  

     ของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ระหว่างวันที่ 3 พฤศจิกายน 2568 ถึง 7 พฤศจิกายน 2568 
2.  ดำเนินการจดัพิมพ์หนังสือต่างๆ ภายในฝา่ยสถติิข้อมูลและสารสนเทศ ดงันี้  

2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์  

      2.2 ลงเวบ็ไซตร์ายงานความก้าวหนา้ประจำสัปดาห์ ของส่วนราชการภายใน อบจ.สุพรรณบุรี 
3.  ดำเนินการซ่อมบำรงุดแูลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์/เครื่องปริ้นเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบ  
     โทรศัพท์ ของหนว่ยงานภายในสำนักงานองค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
4.  ดำเนินการตรวจเช็คกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ (CCTV) ให้มีความพร้อมใช้งานตลอดเวลา  
     จำนวน 3,013 ตัว ทั้ง 10 อำเภอ ในจงัหวัดสุพรรณบุรี 

                   5.  ดำเนนิการตรวจเช็คระบบการจองห้องประชมุประจำเดือนพฤศจิกายน 2568 
           6.  ดำเนินการตรวจสอบการใชง้านระบบจองยานพาหนะออนไลน์ 

 7.  ดำเนนิการลงขอ้มูลบนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุรี www.suphan.go.th 
                    8.  ดำเนินการควบคมุห้องประชุมขององค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 

9.  ดำเนินการตรวจเช็คลิงก์ระบบกล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV 
                  10.  ดำเนนิการรายงานผลการตรวจเชค็กล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV ประจำวัน 
                  11.  ดำเนินการตรวจสอบลิงก์สญัญาณเชื่อมโยงระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปดิ CCTV 
                  12.  ดำเนนิการตรวจโครงการเช่าเครือ่ง GPS รถยนต์สว่นกลางจำนวนไม่น้อยกว่า 57 คนั  
                         ประจำเดือน ตุลาคม 2568 ประจำปีงบประมาณ 2569 
                  13.  ดำเนนิการประชมุคณะกรรมการกำหนดTOR รถยนต์ส่วนกลางฯ ครั้งที ่1 
                  14.  ดำเนนิการลงพื้นที่ควบคุมงานโครงการเพิ่มศกัยภาพในการป้องกันชวีิตและทรัพย์สินของประชาชน  
                         ติดตั้งกล้อง CCTV โรงพยาบาลสง่เสริมสขุภาพตำบลบางปลาม้า อำเภอบางปลาม้า  
                         จังหวดัสุพรรณบุร ี(อยู่ระหว่างการเดินท่อสายไฟ) 
                  15.  ดำเนนิการลงพื้นที่ควบคุมงานโครงการเพิ่มศกัยภาพในการป้องกันชวีิตและทรัพย์สินของประชาชน  
                         ติดตั้งกล้อง CCTV โรงพยาบาลสง่เสริมสขุภาพตำบลพิหารแดง  อำเภอเมืองสุพรรณบรุี  
                         จังหวดัสุพรรณบุร ี(อยู่ระหว่างการเดนิท่อสายไฟ) 
 

/16. ดำเนินการ... 
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                  16.  ดำเนินการประชุมคณะกรรมการตรวจรบัโครงการจ้างดแูลบำรุงรักษากล้องโทรทศันว์งจรปิด CCTV  
                         ประจำเดือนตุลาคม 2568 ณ หอ้งปฏิบัตงิานฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ 
                  17.  ดำเนนิการลงพื้นที่เข้าตรวจรบังานจัดซื้อจอ LED ณ เทศบาลตำบลอู่ทอง อำเภออู่ทอง  
                         จังหวดัสุพรรณบุร ี
                  18.  ดำเนนิการประชุมคณะกรรมการตรวจรบัพัสดุ โครงการค่าเช่าเครื่อง GPS ตดิตามยานพาหนะ 
                         เครื่องจักรกลหรือรถยนต์ส่วนกลาง GPS พร้อมระบบดาวเทียม จำนวนไมน่้อยกว่า 57 คนั  
                         และสำหรับเครื่องจักรกลที่ตดิแท่งเครื่องวัดน้ำมนัเชื้อเพลิงไม่นอ้ยกว่า 12 คนั เพื่อติดตาม 
                         การทำงานและประมวลการปฏบิัตงิานของเครื่องจักรกลและยานพาหนะขององค์การบริหาร 
                         สว่นจังหวดัสุพรรณบุร ี
                     19.   ดำเนนิการตรวจรบัพัสด ุและรายงานผลการตรวจรบัพัสด ุกรณงีานซื้อขายทัว่ไป เครื่องสำรองไฟฟ้า 
                             ขนาด 800 VA จำนวน 6 เครื่อง, เครื่องคอมพิวเตอร์โนต๊บุค้ สำหรับงานประมวลผล จำนวน 3 เครือ่ง,  
                             คอมพิวเตอร์แทบ็เลต็แบบที ่2 จำนวน 3 เครือ่ง 

 

             เรื่องบุคลากร   มบีุคลากร จำนวน 35 คน 
       การลาของบุคลากรในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ระหว่างวันที่ 3 พฤศจกิายน 2568 ถึง                             
          วันที ่ 9 พฤศจิกายน 2568 
                ลาพักผ่อน  จำนวน 3 ราย 

1) นางมาริสา  วัยธนวฒัน์/ ตำแหน่ง ผูอ้ำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ/ จำนวน 1 วนั 
     วันที ่7 พฤศจิกายน 2568 
2) นายพิชัย  สว่างศรี/ ตำแหนง่ ผู้ช่วยนักวิชาการคอมพิวเตอร์/ จำนวน 1 วัน/ วันที่ 5 พฤศจกิายน 

2568 
3) น.ส.ชมพูนุท ศรีพุกทอง/ ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิชาการคอมพิวเตอร์/ จำนวน 2 วัน/ วันที ่4 พฤศจิกายน 

2568 และวันที่ 5 พฤศจิกายน 2568 
 

       ลาปว่ย  จำนวน 1 ราย 
                1) นายธรีภพ  เสือเปรม/ ตำแหน่ง พนักงานขบัรถยนต์/ จำนวน 1 วนั/ วนัที่ 3 พฤศจกิายน 2568 
                 

 

 
(นางมาริสา วัยธนวัฒน์) 

                                 ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
 
 
 
 

……………………/หน.ฝ่าย........................... 
......................./เจ้าหน้าท่ี......................... 

 
 



 
 

 
 

  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เข้าร่วมโครงการมหกรรมสุขภาพเชิงรุก องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  
ณ วัดสัปรสเทศ อำเภอศรีประจันต์ จังหวัดสุพรรณบุรี 

  

 

เข้าร่วมงานและเป็นวิทยากรบรรยายภายในงาน Thailand Smart City Expo 2025  
   ณ ศูนย์การประชุมแห่งชาติสิริกิติ์  กรุงเทพมหานคร 

 

เข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการจังหวัดสุพรรณบุรี (ก.บ.จ.สพ.) ครั้งที่ 8/2568 
   ณ ห้องประชุมขุนแผน ชั้น 4 ศาลากลางจังหวัดสุพรรณบุรี 

 

เข้าร่วมการประชมุหารือเรื่องการขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี



 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เข้าร่วมรับการทบทวนความรู้และการใช้งานระบบ e - Budgeting และ BB EvMIS (สำหรับส่วนราชการฯ)  
   ระบบ BBL (สำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) ในรูปแบบออนไลน์ผ่านระบบการให้บริการของสำนักงบประมาณ 

 

ดำเนินการลงพื้นที่ตรวจโครงการเช่าเครื่อง GPS รถยนต์ส่วนกลางจำนวนไม่น้อยกว่า 57 คัน  
              ประจำเดือน ตุลาคม 2568 ประจำปีงบประมาณ 2569 

 

เข้าลงพื้นที่ประเมินโครงการมหกรรมสุขภาพเชิงรุก องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  
ณ วัดสัปรสเทศ อำเภอศรีประจันต์  จังหวัดสุพรรณบุรี 

 

 

เข้าร่วมการประชุมหารือขอกู้เงินทุนส่งเสริมกิจการ อบจ. (ก.ส.อ.) 



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการกำหนดTOR รถยนต์ส่วนกลางฯ ครั้งที่ 1 

ดำเนินการลงพื้นที่ควบคุมงานโครงการเพิ่มศักยภาพในการป้องกันชีวิตและทรัพย์สินของประชาชน  
ติดตั้งกล้อง CCTV รพ.สต.บางปลาม้า อ.บางปลาม้า จ.สุพรรณบุรี (อยู่ระหว่างเดินท่อสายไฟ) 

ดำเนินการควบคุมงานโครงการเพิ่มศักยภาพในการป้องกันชีวิตและทรัพย์สินของประชาชน 
ติดตั้งกล้อง CCTV รพ.สต.พิหารแดง อ.เมืองสุพรรณบุรี จ.สุพรรณบุรี (อยู่ระหว่างเดินท่อสายไฟ) 

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการตรวจรับโครงการจ้างดูแลบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV  ประจำเดือนตุลาคม 2568  
ณ ห้องปฏิบัติงานฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ดำเนินการเข้าตรวจรับงานจัดซื้อจอ LED ณ เทศบาลตำบลอู่ทอง อ.อู่ทอง จ.สุพรรณบุรี 

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ โครงการค่าเช่าเครื่อง GPS  ติดตามยานพาหนะเครื่องจักรกลหรือรถยนต์ส่วนกลาง GPS 
พร้อมระบบดาวเทียม จำนวนไม่น้อยกว่า 57 คัน และสำหรับเครื่องจักรกลท่ีติดแท่งเครื่องวัดน้ำมันเชื้อเพลิงไม่น้อยกว่า 12 คัน 
เพื่อติดตามการทำงานและประมวลการปฏิบัติงานของเครื่องจักรกลและยานพาหนะขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

ดำเนินการตรวจรับพัสดุ กรณีงานซื้อขายทั่วไป เครื่องสำรองไฟฟ้าขนาด 800 VA จำนวน 6 เครื่อง,  
เครื่องคอมพิวเตอร์โน๊ตบุ้ค สำหรับงานประมวลผล จำนวน 3 เครื่อง , คอมพิวเตอร์แท็บเล็ต แบบท่ี 2 จำนวน 3 เครื่อง 

ดำเนินการคุมห้องประชุม 3 ห้องประชุมใหญ่ (ชั้น 1) ประชุม 11 กลุ่มชาติพันธ์ุ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  
ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี   

ดำเนินการเข้ารับการตรวจรถยนต์ส่วนกลางของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ประจำเดือนพฤศจิกายน 2568  
   จากหน่วยตรวจสอบภายใน และกองช่าง 

ดำเนินการลงพื้นท่ีประเมินโครงการแสงนำใจไทยทั้งชาติ เดิน วิ่ง ปั่น ป้องกันอัมพาต เฉลิมพระเกียรติ 


