
 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

********************************* 
   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส มาตรฐาน 7 ส นโยบาย โดยการทำความสะอาดอุปกรณ์ทำงาน และพ้ืนที่ทำงาน

กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
2. ดำเนินการใหบ้ริการเจ้าหนา้ที่ตำรวจ และประชาชนในการดูภาพย้อนหลงัจากกล้องโทรทศันว์งจรปิด 

(CCTV) ณ ห้องฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ องคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี 
 

งานมีส่วนร่วม   
1. เข้ารว่มการประชมุหวัหน้าสว่นราชการขององค์การบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
2. เข้ารว่มการประชมุ 11 กลุม่ชาติพันธุ์ จงัหวัดสุพรรณบรุี ณ ห้องประชุมสภาองค์การบรหิารสว่นจงัหวัด

สุพรรณบุร ี
3. เข้ารว่มการประชมุเตรียมความพร้อมการขอกู้เงนิทุนสง่เสริมกิจการ อบจ. (ก.ส.อ.) 
4. เข้ารว่มการประชมุคณะกรรมการ ก.ส.อ. ครัง้ที่ 3/2568 โดยการประชุมสื่ออิเล็กทรอนิกส ์
5. เข้ารว่มต้อนรับคณะศกึษาดงูานจากเทศบาลเมอืงเขลางค์นคร เกี่ยวกบัการดำเนนิงาน Smart City 
6. เข้ารว่มประชมุซกัซอ้มแนวทางการจัดทำคำของบประมาณเงนิอุดหนนุเฉพาะกิจ ประจำปีงบประมาณ              

พ.ศ.2570 ผ่านระบบ SOLA สำหรับ อบจ. ทน. และทม. (ประชมุผ่านสือ่อิเล็กทรอนิกส์) 
 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      

1. ดำเนินการลงรับหนังสอื – ส่งหนงัสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนกิส์กองยุทธศาสตร์และ                
งบประมาณ 

2. ดำเนินการจดัพิมพ์หนงัสือราชการของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ จดัส่งภายในส่วนราชการ               
ขององค์การบรหิารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี 

3. ดำเนินการงานประสานแผนพัฒนาท้องถิน่แบบบรูณาการขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น 
ในระดับอำเภอ และในระดบัจังหวัด 

4. ดำเนินการจดัทำฎีกาผา่นระบบ e-laas 
5. ดำเนินการจดัพิมพ์แผนพัฒนาท้องถิ่น (2566 – 2570) เพิ่มเติมครั้งที ่7/2568  

ขององค์การบรหิารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี
 

/6. ดำเนนิการ... 
 

ระหว่างวันท่ี 10 พฤศจิกายน 2568  – วันท่ี 16 พฤศจิกายน 2568 
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6. ดำเนินการส่งหนงัสือ เรื่อง ขอทราบความคบืหน้าขอรับโอนทรัพย์สินป้ายประชาสัมพันธ์                 
จาก "มูลนธิิบรรหาร - แจ่มใส ศิลปอาชา" 

7. องค์การบริหารส่วนตำบลยา่นยาว อำเภอสามชุก จังหวดัสุพรรณบรุี ประสานงาน เรื่อง ขอเชญิ
ประชมุเพื่อประสานแผนพัฒนาทอ้งถิน่ระดบัอำเภอ 
 

- ฝ่ายงบประมาณ  
1. ดำเนินการเบิกวัสดุ/จัดทำทะเบียนคุมวัสดุสำนักงานของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการจดัทำข้อมูลตรวจสอบพัสดปุระจำปงีบประมาณ พ.ศ.2568 
3. ดำเนินการจดัทำข้อมูลคำขอรับการจดัสรรงบประมาณเงนิอุดหนนุเฉพาะกจิขององคก์รปกครอง 

ส่วนท้องถิน่ ระบบ SOLA ประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2570 ขององคก์ารบรหิารสว่นจังหวดัสุพรรณบุร ี
4. ดำเนินการประสานงานเกี่ยวกับคำขอรบังบประมาณประเภทเงนิอดุหนนุ/เงินอุดหนนุเฉพาะกิจ    

ประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2570 
5. ดำเนินการจดัทำข้อมูลเกี่ยวกบัคำขอรับงบประมาณประเภทเงนิอดุหนุน/เงนิอดุหนนุเฉพาะกิจ ประจำปี

งบประมาณ พ.ศ.2570 
 

- ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
1. ดำเนินการจดัทำรายงานผลการปฏิบตัิงานประจำวนั ของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการจดัทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานประจำสัปดาห์ ของกองยุทธศาสตร์ 

และงบประมาณ  
3. ดำเนินการลงข้อมูลเผยแพรป่ระชาสัมพันธ์กิจกรรมในสว่นของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ              

บนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุร ีwww.suphan.go.th 
4. ดำเนินการตดิตามตรวจสอบเอกสารรายงานการใช้จ่ายเงนิอุดหนนุของ อบจ.สุพรรณบุรี 
5. ดำเนินการจดัทำรปูเล่มรายงานผลการติดตามและประเมินผลโครงการตามข้อบญัญตัิงบประมาณ

รายจ่ายประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2568 
6. ดำเนินการจดัทำ Google Form แบบสอบถามและฟอร์มออนไลน์โครงการตามข้อบัญญตัิ

งบประมาณรายจ่ายประจำปี สำหรับลงข้อมูลบนเวป็ไซต์ อบจ.สุพรรณบรุี www.suphan.go.th 
หัวขอ้ “การประเมนิความพงึพอใจของการดำเนนิงาน อบจ.สุพรรณบรุี” 

7. ดำเนินการจดัทำขอ้มูลการติดตามและประเมนิผลแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนจงัหวดัสุพรรณบุร ี 
                        ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 

8. ดำเนินการติดตามสว่นราชการต่างๆ เรื่อง การจดัทำ (รา่ง) แผนการบริหารจดัการความเสี่ยงของ
องค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ีประจำปงีบประมาณ พ.ศ. 2569 
 

/9. ดำเนนิการ... 
 
 

http://www.suphan.go.th/
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9. ดำเนินการประมวลรปูภาพโครงการทีด่ำเนินงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 สำหรบัประกอบ
เล่มการรายงานผลการติดตามและประเมนิผลแผนพัฒนา อบจ.สุพรรณบุรี 

                 10.   ดำเนินการลงพื้นที่ประเมินโครงการติดตั้งโคมไฟฟ้าแสงสว่างสาธารณะ (แบบใช้พลังงานโซล่าเซลล์)  
                         บริเวณสวนสาธารณะดอนกระเบื้อง หมู่ที่ 1,2 ตำบลบ้านกร่าง อำเภอศรีประจันต์ จังหวัดสุพรรณบุรี 
                 11.   ดำเนินการจัดทำแผนลงพื้นที่ติดตามประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนโครงการปรับปรุงเตาเผาศพ 
                         ปลอดมลพิษ ชนิดใช้น้ำมันดีเซลเป็นเชื้อเพลิง (เงินอุดหนุน) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
                 12.   ดำเนินการบันทึกข้อมูลโครงการแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 - 2570) เพิ่มเติม ครั้งที่ 6/2568  
                         ลงในระบบสารสนเทศฯ (e-Plan) 
                 13.   ดำเนินการจัดทำ (ร่าง) แผนการบริหารจัดการความเสี่ยงขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  
                         ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
                 14.   ดำเนินการลงพ้ืนที่ติดตามประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนโครงการปรับปรุงเตาเผาศพปลอดมลพิษ 
                         ของวัดต่างๆ ในเขตจังหวัดสุพรรณบุรี ได้แก่ วัดใหม่คลองชะอม, วัดป่าพระเจ้า, วัดปู่เจ้า, วัดพังม่วง,  
                            วัดหนองสะเดา และหัวหัวเขา 

 

-  ฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ    
          1.  ดำเนินงานสารบรรณอเิล็กทรอนกิส์การลงทะเบียนรับ – ส่งหนังสือแจ้งเวียนหนังสือราชการ  

     ของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ระหว่างวันที่ 10 พฤศจิกายน 2568 ถึง 14 พฤศจิกายน 2568 
2.  ดำเนินการจดัพิมพ์หนังสือต่างๆ ภายในฝา่ยสถติิข้อมูลและสารสนเทศ ดงันี้  

2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์  

      2.2 ลงเวบ็ไซตร์ายงานความก้าวหนา้ประจำสัปดาห์ ของส่วนราชการภายใน อบจ.สุพรรณบุรี 
3.  ดำเนินการซ่อมบำรงุดแูลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์/เครื่องปริ้นเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบ  
     โทรศัพท์ ของหนว่ยงานภายในสำนักงานองค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
4.  ดำเนินการตรวจเช็คกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ (CCTV) ให้มีความพร้อมใช้งานตลอดเวลา  
     จำนวน 3,013 ตัว ทั้ง 10 อำเภอ ในจงัหวัดสุพรรณบุรี 

                   5.  ดำเนนิการตรวจเช็คระบบการจองห้องประชมุประจำเดือนพฤศจิกายน 2568 
           6.  ดำเนินการตรวจสอบการใชง้านระบบจองยานพาหนะออนไลน์ 

 7.  ดำเนนิการลงขอ้มูลบนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุรี www.suphan.go.th 
                    8.  ดำเนินการควบคมุห้องประชุมขององค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 

9.  ดำเนินการตรวจเช็คลิงก์ระบบกล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV 
                  10.  ดำเนนิการรายงานผลการตรวจเชค็กล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV ประจำวัน 
                  11.  ดำเนินการตรวจสอบลิงก์สญัญาณเชื่อมโยงระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปดิ CCTV 
                  12.  ดำเนนิการตรวจนับกล้องโทรทัศน์วงจรปดิ (CCTV) ที่ชำรุดในหอ้ง Data Center 
 

/13. ดำเนินการ... 
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                  13.  ดำเนนิการลงพื้นที่ตรวจโครงการจา้งเหมาบำรุงรักษากลอ้งโทรทัศน์วงจรปิด CCTV  (MA)  
                         ณ สถานีตำรวจภูธรเดิมบางนางบวช ตำบลเขาพระ อำเภอเดมิบางนางบวช จังหวดัสุพรรณบุร ี
                  14.  ดำเนนิการประชมุตดิตามงานติดตัง้กล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV แนวสายไฟเบอร ์ 
                         ณ โรงพยาบาลส่งเสรมิสุขภาพส่วนตำบล ในแต่ละพื้นที ่ณ หอ้งประชุม conference room 
                  15.  ดำเนนิการบรรยายเรื่องกล้องโทรทศัน์วงจรปดิ CCTV ให้กับทางผูบ้ริหารองค์การบริหารสว่นจังหวดั 
                               สุพรรณบุรี ณ ห้องประชุม Conference Room 
                      16.    ดำเนนิการสรุปเอกสารโครงการกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  งบประมาณ 19 ล้าน จำนวน 10 อำเภอ 

 

             เรื่องบุคลากร   มบีุคลากร จำนวน 35 คน 
       การลาของบุคลากรในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ระหว่างวันที่ 10 พฤศจิกายน 2568 ถึง                             
          วันที ่ 16 พฤศจิกายน 2568 
                ลาพักผ่อน  จำนวน 3 ราย 

1) นางทัศวรรณ  ย่อมมี/ ตำแหน่ง นกัจัดการงานทัว่ไป ชำนาญการ/ จำนวน 2 วัน/ วันที ่13 
พฤศจิกายน 2568 ถงึ วนัที่ 14 พฤศจิกายน 2568 

2) น.ส.ปภิญญาพัทธ ์กุลธนารนิทร์/ ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ชำนาญการ/ จำนวน 1 วัน/ 
วันที ่12 พฤศจิกายน 2568  

3) น.ส.อินทริา  เสมคำ/ ตำแหน่ง ผู้ชว่ยนกัจัดการงานทัว่ไป/ จำนวน 1 วนั/ วนัที่ 11 พฤศจิกายน 2568 
 

       ลาปว่ย  จำนวน 2 ราย 
                1) นางวาสนา  ศรโีปฎก/ ตำแหน่ง หวัหนา้ฝ่ายงบประมาณ/ จำนวน 1 วนั/ วันที่ 10 พฤศจิกายน 2568 
                2) ว่าที่รอ้ยตรหีญิง กัลยา สารข้าว/ ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ปฏิบตัิการ/ จำนวน 1 วนั 
                    วันที่ 12 พฤศจิกายน 2568 
       

                 
 

 (นางมารสิา  วัยธนวัฒน์) 
                                 ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

 
 
 
 
 

……………………/หน.ฝ่าย........................... 
......................./เจ้าหน้าท่ี......................... 

 
 
 



 
 

 
  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เข้าร่วมการประชุม 11 กลุ่มชาติพันธุ์ จังหวัดสุพรรณบุรี  
ณ ห้องประชุมสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

  

 

เข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการ ก.ส.อ. ครั้งที่ 3/2568 โดยการประชุมสื่ออิเลก็ทรอนิกส ์
ณ ห้องประชุม Conference Room 

 

เข้าร่วมการประชุมเตรียมความพร้อมการขอกู้เงินทุนส่งเสริมกิจการ อบจ. (ก.ส.อ.) 
ณ ห้องประชุม Conference Room 

 

ดำเนินการลงพื้นที่ประเมินโครงการติดต้ังโคมไฟฟ้าแสงสว่างสาธารณะ (แบบใช้พลังงานโซล่าเซลล์)  
บริเวณสวนสาธารณะดอนกระเบื้อง ม.1,2 ต.บ้านกร่าง อ.ศรีประจันต์ จ.สุพรรณบุรี  



 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เข้าร่วมประชุมซักซ้อมแนวทางการจัดทำคำของบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2570 
   ผ่านระบบ SOLA สำหรับ อบจ. ทน. และทม. (ประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส)์ 

 

ดำเนินการประชุมติดตามงานติดตั้งกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV แนวสายไฟเบอร์  
 โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลในแต่ละพื้นที่  

ณ ห้องประชุม Conference Room 

 

ดำเนินการบรรยาย เร่ือง กล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ให้กับทางผู้บริหารองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
ณ ห้องประชุม Conference Room 

 

 

เข้าร่วมต้อนรับคณะศึกษาดูงานจากเทศบาลเมืองเขลางค์นคร เกี่ยวกับการดำเนินงาน Smart City 
ณ ห้องประชุมสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 



 
วัดใหม่คลองชะอม 

 
 
 
 

 
 

วัดป่าพระเจ้า 
 

 
 
 
 
 

 

วัดปู่เจ้า 
 

 
 
 
 
 

 

วัดพังม่วง  
 
 
 
 
 

 

วัดหนองสะเดา 
 
 
 
 
 
 

วัดหัวเขา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ดำเนินการลงพื้นที่ติดตามประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนนุโครงการปรับปรุงเตาเผาศพปลอดมลพิษ 
ของวัดต่างๆ ในเขตจังหวัดสุพรรณบุรี 

ได้แก่ วัดใหม่คลองชะอม, วัดป่าพระเจ้า, วัดปู่เจ้า, วัดพังม่วง, วัดหนองสะเดา และหัวหัวเขา 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  
ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี   

 

ดำเนินการตรวจนับกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ที่ชำรุดในห้อง Data Center 

ดำเนินการลงพื้นที่ตรวจโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV (MA) 
ณ  สถานีตำรวจภูธรเดิมบางนางบวช ต.เขาพระ อ.เดิมบางนางบวช จ.สุพรรณบุรี 

ดำเนินการให้บริการส่วนราชการ ภายในอบจ.สุพรรณบุรี เพ่ือแก้ไขปัญหาการใช้อุปกรณ์คอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 


