
 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

********************************* 
   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส มาตรฐาน 7 ส นโยบาย โดยการทำความสะอาดอุปกรณ์ทำงาน และพ้ืนที่ทำงาน

กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
2. ดำเนินการใหบ้ริการเจ้าหนา้ที่ตำรวจ และประชาชนในการดูภาพย้อนหลงัจากกล้องโทรทศันว์งจรปิด 

(CCTV) ณ ห้องฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ องคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี   
 

งานมีส่วนร่วม   
1. เข้ารว่มการประชมุหวัหน้าสว่นราชการขององค์การบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
2. เข้ารว่มนำเสนอเตรียมความพร้อมการประเมนิประสิทธภิาพและประสิทธิผลการปฏบิัติราชการ มติิที่ 1  

ด้านประสิทธิผลการปฏบิัตริาชการขององค์การบริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบุร ีณ ห้อง conference room 
3. เข้ารว่มพิธเีทิดพระเกียรติสมเด็จพระศรนีครินทราบรมราชชนนีเนื่องในวันพยาบาลแห่งชาต ิประจำปี พ.ศ. 

2568 
4. เข้ารว่มประชมุขา้ราชการ พนักงาน ประจำเดือนตุลาคม 2568 ขององคก์ารบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี
5. เข้ารบัการประเมนิประสิทธภิาพและประสิทธิผลการปฏบิัติราชการเพ่ือเสนอขอรับเงินรางวัลประจำป ี 

ของ อบจ.สุพรรณบุร ีประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 โดยรบัผิดชอบมติิที่ 1 มติดิา้นประสิทธิผลการ
ปฏิบัติราชการ ณ ห้องประชุม 2 อบจ.สุพรรณบรุ ี

6. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมการบรหิารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรข์องหนว่ยงานในสังกัดกระทรวงมหาดไทย 
จังหวดัสุพรรณบุร ีครัง้ที่ 3/2568 ณ ห้องประชุมพลายแก้ว ชั้น 4 ศาลากลางจงัหวดัสุพรรณบุรี  

 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      

1. ดำเนินการลงรับหนังสอื – ส่งหนงัสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนกิส์กองยุทธศาสตร์และ                
งบประมาณ 

2. ดำเนินการจดัพิมพ์หนงัสือราชการของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ จดัส่งภายในส่วนราชการ               
ขององค์การบรหิารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี 

 
/3. ดำเนนิการ... 

 
 
 

ระหว่างวันท่ี 20 ตุลาคม 2568  – วันท่ี 26 ตุลาคม 2568 
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3. ดำเนินการวางฎีกาค่าใช้จ่ายของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  
4. ดำเนินการจดัทำหนังสือขอรับการสนบัสนนุของหน่วยงาน อปท.ในจังหวดัสุพรรณบุร ี
5. ดำเนินการจดัส่งหนังสอื เรือ่ง ขอเพิ่มเติมแผนโครงการเพื่อบรรจุเข้าแผนพฒันาทอ้งถิ่น  

(พ.ศ.๒๕๖๖ – ๒๕๗๐) ให้สำนักปลดัองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบรุ ี
6. ดำเนินการจดัทำรายงานการประชุมคณะกรรมการพัฒนาองค์การบรหิารสว่นจงัหวดัสุพรรณบรุี  

ครั้งที ่6/2568  
 

- ฝ่ายงบประมาณ  
1. ดำเนินการเบิกวัสดุ/จัดทำทะเบียนคุมวัสดุสำนักงานกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการจดัทำแผนการใช้จา่ยขององคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดัสุพรรณบุร ี
3. ดำเนินการจดัทำข้อมูลตรวจสอบพัสดปุระจำป ีพ.ศ.2568 
4. ดำเนินการโอนงบประมาณรายจ่าย ประจำป ีพ.ศ.2569 
5. ดำเนินการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจา่ย ประจำป ีพ.ศ.2569 
6. ดำเนินการจดัทำรายงานแผนการปฏิบัตงิานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปงีบประมาณ  

พ.ศ.2569 ขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นที่เปน็หนว่ยรบังบประมาณ (องค์การบรหิารส่วนจังหวดั
สุพรรณบรุี) 

7. ดำเนินการจดัสง่หนงัสอื เรือ่ง ขอความอนุเคราะห์ข้อมูลเพ่ือจัดทำรายงานสถิติจงัหวดัสพุรรณบรุี  
พ.ศ.2568 
 

- ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
1. ดำเนินการจดัทำรายงานผลการปฏิบตัิงานประจำวนั ของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการจดัทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานประจำสัปดาห์ ของกองยุทธศาสตร์ 

และงบประมาณ  
3. ดำเนินการลงข้อมูลเผยแพรป่ระชาสัมพันธ์กิจกรรมในสว่นของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ              

บนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุร ีwww.suphan.go.th 
4. ดำเนินการตดิตามตรวจสอบเอกสารรายงานการใช้จ่ายเงนิอุดหนนุของ อบจ.สุพรรณบุรี 
5. ดำเนินการจดัทำแผนอตัรากำลังของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
6. ดำเนินการจดัทำรปูเล่มการรายงานการตดิตามและประเมินผลโครงการตามข้อบัญญัติงบประมาณ

รายจ่ายประจำป ีพ.ศ.2568 
7. ดำเนินการจดัทำ Google Form แบบสอบถามและฟอร์มออนไลน์โครงการตามข้อบัญญตัิ

งบประมาณรายจ่ายประจำปี สำหรับลงข้อมูลบนเวป็ไซต์ อบจ.สุพรรณบรุี www.suphan.go.th 
หัวขอ้ “การประเมนิความพงึพอใจของการดำเนนิงาน อบจ.สุพรรณบรุี” 

8. ดำเนินการประชมุคณะกรรมการบรหิารจดัการความเสีย่งขององค์การบริหารส่วนจงัหวดัสุพรรณบุร ี
ครั้งที ่3/2568 ณ ห้องประชุม 1 องค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี 

                                                                                                                   /9. ดำเนินการ... 
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9. ดำเนินการบนัทึกเสนอ เรื่องรายงานผลการประเมินโครงการตามข้อบญัญตัิงบประมาณรายจ่าย
ประจำปี พ.ศ.2568  

                  10.  ดำเนนิการจดัทำข้อมูลการตดิตามและประเมินผลแผนพฒันาองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี 
                         ประจำปี พ.ศ.2568 
                  11.  ดำเนนิการจดัพิมพ์รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารจดัการความเสี่ยงขององคก์ารบรหิาร 
                         สว่นจังหวดัสุพรรณบุรี ครั้งที ่3/2568 
                  12.  ดำเนินการบันทึกเสนอ เรื่องรายงานผลการประเมินโครงการตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย 
                         ประจำปี พ.ศ.2568 
                  13.  ดำเนินการประมวลผลโปรแกรม spss โครงการตามข้อบัญญัติที่ลงพื้นที่ประเมินผลโครงการ 
                  14.  ดำเนินการจัดพิมพ์บันทึก เรื่อง ประกาศนโยบายการบริหารจัดการความเสี่ยงขององค์การบริหาร 
                         ส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
                  15.  ดำเนินการเพิ่มเติมข้อมูลตัวชี้วัดในนำเสนอการประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบัติ 
                         ราชการ มิติที่ 1 ด้านประสิทธิผลการปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

 

-  ฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ    
          1.  ดำเนินงานสารบรรณอเิล็กทรอนกิส์การลงทะเบียนรับ – ส่งหนังสือแจ้งเวียนหนังสือราชการ  

     ของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ระหว่างวันที่ 20 ตุลาคม 2568 ถึง 24 ตุลาคม 2568 
2.  ดำเนินการจดัพิมพ์หนังสือต่างๆ ภายในฝา่ยสถติิข้อมูลและสารสนเทศ ดงันี้  

2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์  

      2.2 ลงเวบ็ไซตร์ายงานความก้าวหนา้ประจำสัปดาห์ ของส่วนราชการภายใน อบจ.สุพรรณบุรี 
3.  ดำเนินการซ่อมบำรงุดแูลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์/เครื่องปริ้นเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบ  
     โทรศัพท์ ของหนว่ยงานภายในสำนักงานองค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
4.  ดำเนินการตรวจเช็คกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ (CCTV) ให้มีความพร้อมใช้งานตลอดเวลา  
     จำนวน 3,013 ตัว ทั้ง 10 อำเภอ ในจงัหวัดสุพรรณบุรี 

                   5.  ดำเนนิการตรวจเช็คระบบการจองห้องประชมุประจำเดือนตุลาคม 2568 
           6.  ดำเนินการตรวจสอบการใชง้านระบบจองยานพาหนะออนไลน์ 

 7.  ดำเนนิการลงขอ้มูลบนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุรี www.suphan.go.th 
                    8.  ดำเนินการควบคมุห้องประชุมขององค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 

9.  ดำเนินการตรวจเช็คลิงก์ระบบกล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV 
                  10.  ดำเนนิการรายงานผลการตรวจเชค็กล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV ประจำวัน 
                  11.  ดำเนินการตรวจสอบลิงก์สญัญาณเชื่อมโยงระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปดิ CCTV 
 

/12. ดำเนินการ... 
 
 

http://www.suphan.go.th/
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                  12.  ดำเนนิการลงพ้ืนที่ตรวจโครงการจา้งบำรงุรักษากล้องโทรทศันว์งจรปดิ CCTV อำเภอดอนเจดีย์ 
                         อำเภอสามชุก อำเภอศรปีระจันต ์อำเภอสองพ่ีนอ้ง อำเภอเดิมบางนางบวช และอำเภอหนองหญ้าไซ                  
                         จังหวดัสุพรรณบุร ีประจำเดือนตุลาคม 2568 
                  13.  ดำเนนิการขออนมุัติจดัซือ้ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์จดัซื้อเครื่องสำรองไฟฟ้า ขนาด 800 VA   
                         จำนวน 6 เครื่อง 
                  14.  ดำเนนิการขออนมุัติจดัซือ้ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร ์จัดซื้อคอมพิวเตอรแ์ท็บเลต็ แบบที่ 2  
                         จำนวน 3 เครื่อง 
                  15.  ดำเนนิการขออนุมตัิจัดซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ จดัซื้อคอมพิวเตอรโ์น๊ตบุ๊คสำหรบังานประมวลผล  
                               จำนวน 3 เครื่อง 
                  16.  ดำเนินการจัดทำบันทกึถึงบริษัท พี.ซี.เทเลคอม จำกดั เรื่อง ขอเปิดใช้งาน VPN เพื่อเชื่อมโยง 
                         ระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปดิ (CCTV) 
                  17.  ดำเนนิการจดัทำบนัทึกเสนอ เรื่อง ขอมิเตอรไ์ฟฟ้า ขนาด 5(15) แอมป ์จำนวน 1 จุด  
                         เพื่อติดตั้งกล้องโทรทัศน์วงจรปดิ (CCTV) 
                  18.  ดำเนนิการจดัทำบนัทึกเสนอ เรือ่ง ขอตดิตัง้มเิตอรไ์ฟฟ้าเพ่ือติดตั้งกล้องโทรทัศนว์งจรปดิ (CCTV) 
                     19.   ดำเนนิการจดัทำบนัทึกเสนอ เรือ่ง แจ้งให้ปฏบิัตติามระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค  
                     20.   ดำเนนิการจดัทำรายงานการประชุมคณะกรรมการตรวจรบัพัสดสุำหรบัประกวดราคาเช่า  
                             โครงการค่าเช่าเครื่อง GPS ตดิตามยานพาหนะเครื่องจักรกลหรือรถยนต์สว่นกลาง GPS 
                     21.   ดำเนนิการจดัทำคำสั่งแต่งตั้งคณะทำงานระบบสารบรรณอิเลก็ทรอนิกสข์ององค์การบรหิารส่วน 
                             จงัหวดัสุพรรณบุร ี     
                     22.   ดำเนนิการประชมุคณะกรรมการตรวจรับโครงการ MA กลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ CCTV  
                             ร่วมกบับริษัทฯ ปีงบประมาณ 2569 

 

             เรื่องบุคลากร   มบีุคลากร จำนวน 38 คน 
       การลาของบุคลากรในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ระหว่างวันที่ 20 ตุลาคม 2568 ถงึ                             
          วันที ่ 26  ตุลาคม 2568 
                ลาพักผ่อน  จำนวน 9 ราย 
                1) นางมุจลินท์ งามเหมอืน/ ตำแหน่ง นกัวิชาการคอมพิวเตอร์ ชำนาญการ/ จำนวน 1 วนั 
                    วันที่ 20 ตุลาคม 2568     
                2) นายสิทธิพงษ์  โพธะนัง/ ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ชำนาญการ/ จำนวน 1 วนั 
                    วันที่ 21 ตุลาคม 2568 
                3) นางสาวเมธาว ี ไกรณรงค์/ ตำแหน่ง นักวชิาการคอมพวิเตอร ์ปฏบิัติการ/ จำนวน 1 วัน 
                    วันที่ 20 ตุลาคม 2568 
 

/4) ว่าทีร่้อยตรี ณฐัพงศ์... 
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                4) ว่าที่รอ้ยตร ีณัฐพงศ ์นิยมรัตน์/ ตำแหนง่ นกัวิชาการคอมพิวเตอร์ ปฏิบัติการ/ จำนวน 1 วัน 
                    วันที่ 22 ตุลาคม 2568  
                5) นางสาวเจติยา รติจนัทร์/ ตำแหน่ง นกัวิชาการคอมพิวเตอร์ ปฏบิตัิการ/ จำนวน 3 วนั 
                    วันที่ 24 – 26 ตุลาคม 2568 
                6) นางสาวพัชรี ทีปะลา/ ตำแหนง่ เจา้พนกังานธุรการ ชำนาญงาน/ จำนวน 1 วนั  
                    วันที่ 24 ตุลาคม 2568  
                7) นางฉันทนา  สวุรรณประทีป/ ตำแหนง่ ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน/ จำนวน 1 วัน 
                    วันที่ 20 ตุลาคม 2568 
                8) นางสาวกรีณิศม์ คงสกุล/ ตำแหน่ง ผูช้ว่ยนักวิชาการคอมพิวเตอร์/ จำนวน 1 วัน 
                    วันที่ 20 ตุลาคม 2568 
                9) นางอรวรรณ  ทองดี/ ตำแหน่ง ผูช้่วยนักวชิาการคอมพวิเตอร์/ จำนวน 1 วนั  
                    วันที่ 22 ตุลาคม 2568  

 

       ลาปว่ย  จำนวน 1 ราย 
                1) ว่าที่รอ้ยตร ีณัฐพงศ ์นิยมรัตน์/ ตำแหนง่ นกัวิชาการคอมพิวเตอร์ ปฏิบัติการ/ จำนวน 1 วัน 
                    วันที่ 20 ตุลาคม 2568 
                 

 

 
(นางมาริสา วัยธนวัฒน์) 

                                 ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

……………………/หน.ฝ่าย........................... 
......................./เจ้าหน้าท่ี......................... 

 
 
 

 



 
 

  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการบริหารจัดการความเสี่ยงขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ครั้งที่ 3/2568 
   ณ ห้องประชุม 1 องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

  

 

เข้าร่วมประชุมข้าราชการ พนักงาน ประจำเดือนตุลาคม 2568 ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
 

เข้าร่วมการนำเสนอเตรียมความพร้อมการประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบัติราชการ  
มิติที่ 1 ด้านประสิทธิผลการปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

 ณ ห้อง conference room 

 

เข้าร่วมพิธีเทิดพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทราบรมราชชนนีเนื่องในวันพยาบาลแห่งชาติ ประจำปี พ.ศ. 2568 

เข้ารับการประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบัติราชการเพ่ือเสนอขอรับเงินรางวัลประจำปี  
   ของ อบจ.สุพรรณบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568  โดยรับผิดชอบมิติที่ 1  มิติด้านประสิทธิผลการปฏิบัติราชการ 

ณ ห้องประชุม 2 องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการตรวจรับโครงการ MA กล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ร่วมกับบริษัทฯ ปีงบประมาณ 2569 
 

ดำเนินการลงพื้นที่ตรวจโครงการจ้างบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV  
อำเภอดอนเจดีย์  อำเภอสามชุก อำเภอศรีประจันต์ อำเภอสองพี่น้อง อำเภอเดิมบางนางบวช  

และอำเภอหนองหญ้าไซ จังหวัดสุพรรณบุรี ประจำเดือนตุลาคม 2568 

 

เข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงมหาดไทย 
   จังหวัดสุพรรณบุรี ครั้งที่ 3/2568  

ณ ห้องประชุมพลายแก้ว ชั้น 4 ศาลากลางจังหวัดสุพรรณบุรี 
 



 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  
ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี   

ดำเนินการซ่อมบำรุงดูแลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์/เครื่องปริ้นเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบ  
     โทรศัพท์ ของหน่วยงานภายในสำนักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 


