
 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

********************************* 
   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส มาตรฐาน 7 ส นโยบาย โดยการทำความสะอาดอุปกรณ์ทำงาน และพ้ืนที่ทำงาน

กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
2. ดำเนินการใหบ้ริการเจ้าหนา้ที่ตำรวจ และประชาชนในการดูภาพย้อนหลงัจากกล้องโทรทศันว์งจรปิด 

(CCTV) ณ ห้องฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ องคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี   
3. ดำเนินการเข้ารบัการตรวจรถยนต์สว่นกลางของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณจากหนว่ยตรวจสอบภายใน 

และกองช่าง 

4. ดำเนินการอดัรายการวิทยุหวัข้อการปฏบิัตริาชการของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
 

งานมีส่วนร่วม   
1. เข้ารว่มการประชมุหวัหน้าสว่นราชการขององค์การบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
2. เข้ารว่มรับเสด็จสมเด็จพระกนิษฐาธิราชเจ้ากรมสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกมุาร ี                

อุปนายิกาผู้อำนวยการสภากาชาดไทย เสด็จพระราชดำเนินถวายผ้าพระกฐินสภากาชาดไทย ประจำปี 
2568 ณ วดัพระศรีรตันมหาธาต ุตำบลรัว้ใหญ ่ อำเภอเมืองสุพรรณบรุี จังหวดัสพุรรณบุร ี

3. เข้ารว่มการประชมุคณะกรรมการการศึกษาขององค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี ครัง้ที่ 3/2568  
ณ ห้องประชุม Conferrence องคก์ารบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุร ี

4. เข้ารว่มดูแลระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ในการเฝ้ารับเสด็จสมเด็จพระกนิษฐาธริาชเจ้ากรมสมเด็จ
พระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกมุาร ีอุปนายิกาผูอ้ำนวยการสภากาชาดไทย เสด็จพระราช            
ดำเนินถวายผ้าพระกฐินสภากาชาดไทย ประจำป ี2568 ณ วัดพระศรีรตันมหาธาตุ ตำบลรั้วใหญ่                 
อำเภอเมืองสุพรรณบุรี จงัหวัดสุพรรณบุร ี 

 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      

1. ดำเนินการลงรับหนังสอื – ส่งหนงัสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนกิส์กองยุทธศาสตร์และ                
งบประมาณ 

2. ดำเนินการจดัพิมพ์หนงัสือราชการของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ จดัส่งภายในส่วนราชการ               
ขององค์การบรหิารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี 

 
/3. ดำเนนิการ... 

 

ระหว่างวันท่ี 13 ตุลาคม 2568  – วันท่ี 19 ตุลาคม 2568 
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3. ดำเนินการวางฎีกาค่าใช้จ่ายของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  
4. ดำเนินการจดัทำหนังสือขอรับการสนบัสนนุของหน่วยงาน อปท.ในจังหวดัสุพรรณบุร ี
5. ดำเนินการประกาศแผนการดำเนินงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569 ขององค์การบรหิารสว่น

จังหวดัสุพรรณบุร ีบนเวป็ไซต ์www.suphan.go.th 
6. ดำเนินการจดัทำรายงานการประชุมคณะกรรมการพัฒนาองค์การบรหิารสว่นจงัหวดัสุพรรณบรุี  

ครั้งที ่6/2568 เพื่อพิจารณาร่างแผนดำเนินงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569 ขององค์การ
บริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี  
 

- ฝ่ายงบประมาณ  
1. ดำเนินการเบิกวัสดุ/จัดทำทะเบียนคุมวัสดุสำนักงานกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการจดัทำแผนการใช้จา่ยขององคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดัสุพรรณบุร ี
3. ดำเนินการจดัทำข้อมูลตรวจสอบพัสดปุระจำป ีพ.ศ.2568 
4. ดำเนินการจดัทำบันทึกเสนอ เรื่อง ขออนุมตัิในหลักการดำเนินการจา้งซอ่มเครื่องพิมพ์                        

ของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
5. ดำเนินการโอนงบประมาณรายจ่าย ประจำป ีพ.ศ.2569 
6. ดำเนินการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจา่ย ประจำป ีพ.ศ.2569 

 

- ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
1. ดำเนินการจดัทำรายงานผลการปฏิบตัิงานประจำวนั ของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการจดัทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานประจำสัปดาห์ ของกองยุทธศาสตร์ 

และงบประมาณ  
3. ดำเนินการลงข้อมูลเผยแพรป่ระชาสัมพันธ์กิจกรรมในสว่นของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ              

บนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุร ีwww.suphan.go.th 
4. ดำเนินการตดิตามตรวจสอบเอกสารรายงานการใช้จ่ายเงนิอุดหนนุของ อบจ.สุพรรณบุรี 
5. ดำเนินการจดัทำแผนอตัรากำลังของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
6. ดำเนินการจดัทำรปูเล่มการรายงานการตดิตามและประเมินผลโครงการตามข้อบัญญัติงบประมาณ

รายจ่ายประจำป ีพ.ศ.2568 
7. ดำเนินการจดัทำ Google Form แบบสอบถามและฟอร์มออนไลน์โครงการตามข้อบัญญตัิ

งบประมาณรายจ่ายประจำปี สำหรับลงข้อมูลบนเวป็ไซต์ อบจ.สุพรรณบรุี www.suphan.go.th 
หัวขอ้ “การประเมนิความพงึพอใจของการดำเนนิงาน อบจ.สุพรรณบรุี” 

8. ดำเนินการเสนอบนัทึก และแจ้งเวียน เรื่อง ขอเชญิประชุมคณะกรรมการบรหิารจัดการความเสี่ยง
ขององค์การบรหิารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ีครั้งที่ 3/2568 

 
                                                                                                                   /9. ดำเนินการ... 
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9. ดำเนินการติดตามเอกสารเพ่ิมเติมนำเสนอแบบประเมนิประสิทธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบตัิ
ราชการ มติิที ่1  

                  10.  ดำเนนิการแก้ไขเพ่ิมเติมการนำเสนอแบบประเมนิประสิทธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบตัิราชการ  
                         มติิที่ 1 
                  11.  ดำเนนิการจดัทำเอกสารสำหรบัประกอบการประชุมคณะกรรมการบริหารจัดการความเสี่ยงของ 
                         องค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี ครั้งที ่3/2568 
                  12.  ดำเนินการจัดทำข้อมูลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  
                         ประจำปี พ.ศ.2568 
                  13.  ดำเนินการจัดทำ PowerPoint สำหรับประกอบการประชุมคณะกรรมการบริหารจัดการความเสี่ยง 
                         ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ครั้งที่ 3/2568 
                  14.  ดำเนินการประสานงานกองช่าง, สำนักงานเลขานุการ และกองสาธารณสุข เรื่องการรายงานผล 
                         การดำเนินงานประจำปีของแผนดำเนินงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 

 

-  ฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ    
          1.  ดำเนินงานสารบรรณอเิล็กทรอนกิส์การลงทะเบียนรับ – ส่งหนังสือแจ้งเวียนหนังสือราชการ  

     ของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ระหว่างวันที่ 14 ตุลาคม 2568 ถึง 17 ตุลาคม 2568 
2.  ดำเนินการจดัพิมพ์หนังสือต่างๆ ภายในฝา่ยสถติิข้อมูลและสารสนเทศ ดงันี้  

2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์  

      2.2 ลงเวบ็ไซตร์ายงานความก้าวหนา้ประจำสัปดาห์ ของส่วนราชการภายใน อบจ.สุพรรณบุรี 
3.  ดำเนินการซ่อมบำรงุดแูลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์/เครื่องปริ้นเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบ  
     โทรศัพท์ ของหนว่ยงานภายในสำนักงานองค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
4.  ดำเนินการตรวจเช็คกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ (CCTV) ให้มีความพร้อมใช้งานตลอดเวลา  
     จำนวน 3,013 ตัว ทั้ง 10 อำเภอ ในจงัหวัดสุพรรณบุรี 

                   5.  ดำเนนิการตรวจเช็คระบบการจองห้องประชมุประจำเดือนตุลาคม 2568 
           6.  ดำเนินการตรวจสอบการใชง้านระบบจองยานพาหนะออนไลน์ 

 7.  ดำเนนิการลงขอ้มูลบนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุรี www.suphan.go.th 
                    8.  ดำเนินการควบคมุห้องประชุมขององค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 

9.  ดำเนินการตรวจเช็คลิงก์ระบบกล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV 
                  10.  ดำเนนิการรายงานผลการตรวจเชค็กล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV ประจำวัน 
                  11.  ดำเนินการลงพ้ืนที่ตรวจจดุตดิตัง้โครงการกล้องโทรทศันว์งจรปดิ  CCTV ณ โรงพยาบาลส่งเสริม 
                         สุขภาพตำบล ในเขตพ้ืนที่อำเภอเดิมบางนางบวช จงัหวัดสุพรรณบุร ี
                  12.  ดำเนนิการลงพ้ืนที่ตรวจจดุตดิตั้งโครงการกล้องโทรทศันว์งจรปดิ  CCTV ณ โรงพยาบาลส่งเสริม 
                         สุขภาพตำบลพิหารแดง อำเภอเมอืงสุพรรณบรุี จงัหวัดสุพรรณบุร ี
 

/13. ดำเนินการ... 

http://www.suphan.go.th/
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                  13.  ดำเนนิการลงพื้นที่ควบคุมงานตดิตัง้โครงการกล้องโทรทัศนว์งจรปิด  CCTV ณ โรงพยาบาลส่งเสรมิ 
                         สุขภาพตำบลสนามชัย อำเภอเมืองสุพรรณบรุี จังหวดัสุพรรณบุร ี
                  14.  ดำเนนิการตรวจสอบลิงก์สัญญาณเชื่อมโยงระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปดิ CCTV 
                  15.  ดำเนนิการรายงานการตรวจสอบบำรงุรักษาแบบปรับปรุง (Preventive Maintenance)  
                               ประจำเดือน กนัยายน 2568 
                  16.  ดำเนินการขอความร่วมมือประชาสมัพันธ์งานนิทรรศการไทยแลนด์เมืองอัจฉริยะ ประจำป ี2568  
                         (Thailand Smart City Expo 2025) 
                  17.  ดำเนนิการขออนมุัติในหลักการจดัซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 
                  18.  ดำเนนิการจดัซื้อเครือ่งสำรองไฟฟ้าขนาด 800 VA  จำนวน 6 เครือ่ง 
                     19.   ดำเนนิการจดัซื้อคอมพิวเตอร์แท็บเลต็ แบบที ่2 จำนวน 3 เครือ่ง 
                     20.   ดำเนนิการจดัซื้อคอมพิวเตอร์โนต๊บุค้ จำนวน 3 เครื่อง 
                     21.   ดำเนนิการรายงานการตดิตามการใชจ้่ายเงนิงบประมาณ ประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2569 

 

             เรื่องบุคลากร   มบีุคลากร จำนวน 38 คน 
       การลาของบุคลากรในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ระหว่างวันที่ 13 ตุลาคม 2568 ถงึ                             
          วันที ่ 19  ตุลาคม 2568 
                ลาพักผ่อน  จำนวน 1 ราย 
                1) นางสาวนริศรา  วงศ์ทับแกว้/ ตำแหน่ง นกัจัดการงานทั่วไป ชำนาญการ/ จำนวน 1 วนั 
                   วนัที่ 14 ตลุาคม 2568     

 

       ลาปว่ย  - ไม่มี - 
                 

 

 
(นางมาริสา วัยธนวัฒน์) 

                                 ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 

……………………/หน.ฝ่าย........................... 
......................./เจ้าหน้าท่ี......................... 

 
 



 
 

 
 

  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

เข้าร่วมรับเสด็จสมเด็จพระกนิษฐาธิราชเจ้ากรมสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี อุปนายิกาผู้อำนวยการสภากาชาดไทย  
เสด็จพระราชดำเนินถวายผ้าพระกฐินสภากาชาดไทย ประจำปี 2568    
ณ วัดพระศรีรัตนมหาธาตุ ต.รั้วใหญ่ อ.เมืองสุพรรณบุรี จ.สุพรรณบุร ี

  

 

เข้าร่วมดูแลระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ในการเฝ้ารับเสด็จ 
              สมเด็จพระกนิษฐาธิราชเจ้ากรมสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี อุปนายิกาผู้อำนวยการสภากาชาดไทย  

เสด็จพระราชดำเนินถวายผ้าพระกฐินสภากาชาดไทย ประจำปี 2568   
 ณ วัดพระศรีรัตนมหาธาตุ ต.รั้วใหญ่ อ.เมืองสุพรรณบุรี จ.สุพรรณบุรี 

 

เข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการการศึกษาขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ครั้งที่ 3/2568  
ณ ห้องประชุม Conferrence องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

 

ดำเนินการลงพื้นที่ตรวจเช็คระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV สำนักงาน อบจ.สุพรรณบุรี (เก่า) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ดำเนินการลงพื้นที่ตรวจจุดติดตั้งโครงการกล้องโทรทัศน์วงจรปิด  CCTV  
ณ รพ.สต.พิหารแดง อ.เมืองสุพรรณบุรี จ.สุพรรณบุรี 

 

ดำเนินการลงพื้นที่ควบคุมงานติดตั้งโครงการกล้องโทรทัศน์วงจรปิด  CCTV  
ณ รพ.สต. สนามชัย อ.เมืองสุพรรณบุรี จ.สุพรรณบุรี 

ดำเนินการลงพื้นที่ตรวจจุดติดตั้งโครงการกล้องโทรทัศน์วงจรปิด  CCTV  
ณ รพ.สต. ในเขตพื้นที่ อ.เดิมบางนางบวช จ.สุพรรณบุรี 

ดำเนินการลงพื้นที่ตรวจเช็คสายไฟเบอร์ระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ในอำเภอเมืองสุพรรณบุรี จังหวัดสุพรรณบุรี 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  
ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี   

ดำเนินการซ่อมบำรุงดูแลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์/เครื่องปริ้นเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบ  
     โทรศัพท์ ของหน่วยงานภายในสำนักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 


