
 

 

  

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

********************************* 
   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส มาตรฐาน 7 ส นโยบาย โดยการทำความสะอาดอุปกรณ์ทำงาน และพ้ืนที่ทำงาน

กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
2. ดำเนินการใหบ้ริการเจ้าหนา้ที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ 

(CCTV) ณ ห้องฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ องคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี   
 

งานมีส่วนร่วม   
1. เข้ารว่มประชมุหวัหน้าสว่นราชการขององค์การบริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี 
2. เข้ารว่มการประชมุคณะกรรมการบรหิารงานจงัหวัดแบบบูรณาการจงัหวัดสุพรรณบุรี (ก.บ.จ.สพ.)  

ครั้งที ่6/2568  ณ ห้องประชุมขนุแผน ชั้น 4 ศาลากลางจังหวดัสุพรรณบรุี  

3. เข้ารว่มโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการเพ่ือจดัทำวัตถุประสงคแ์ละทศิทางการพัฒนาในอนาคตของกลุม่
จังหวดัภาคกลาง ตอนล่าง 1 (พ.ศ.2571 – 2580) ณ โรงแรมไมดา้ รีสอร์ท กาญจนบรุี อ.เมืองกาญจนบรุี 
จ.กาญจนบุร ี

4. เข้ารว่มการรายงานผลความคืบหน้ากิจกรรม 5 ส มาตรฐาน 7 ส นโยบาย ตอ่คณะกรรมการตรวจ
ประเมินผลกิจกรรม 5 ส ขององคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดัสุพรรณบรุี 

5. เข้ารว่มการประชมุคณะกรรมการเงินทนุส่งเสริมกิจการองค์การบริหารส่วนจังหวดั (ก.ส.อ.) ครั้งที ่2/2568  
ผ่านระบบ Cisco Meeting กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิ่น 
 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      

1. ดำเนินการลงรับหนังสอื – ส่งหนงัสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนกิส์กองยุทธศาสตร์และ                
งบประมาณ 

2. ดำเนินการจดัพิมพ์หนงัสือราชการของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ จดัส่งภายในส่วนราชการ               
ขององค์การบรหิารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี 

3. ดำเนินการวางฎีกาค่าใช้จ่ายของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ผ่านระบบ e-Laas 
4. ดำเนินการจดัทำหนังสือขอรับการสนบัสนนุของหน่วยงาน อปท.ในจังหวดัสุพรรณบุร ี

 
/5. ดำเนนิการ... 

 

ระหว่างวันท่ี 15 กันยายน 2568  – วันท่ี 21 กันยายน 2568 
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5. ดำเนินการจดัพิมพ์ร่างแผนดำเนินงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569 ขององค์การบรหิาร 
ส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี

6. ดำเนินการบนัทึกขออนญุาตใช้พ้ืนที่ราชพัสด ุตดิตั้งโคมไฟส่องสว่างสาธารณะด้วยพลังงานแสงอาทิตย์ 
7. ดำเนนิการจดัทำรายละเอียดการมาปฏบิัตริาชการนอกเวลาทำการของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
8. ดำเนินการจดัทำขอบเขตงานค่าจ้างถ่ายเอกสารของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 

 

- ฝ่ายงบประมาณ  
1. ดำเนินการเบิกวัสดุ/จัดทำทะเบียนคุมวัสดุสำนักงานกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการบนัทึกข้อมูลการโอนงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568  

ระบบ new e- laas 
3. ดำเนินการโอนงบประมาณรายจ่ายประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2568 
4. ดำเนินการจดัพิมพ์สรุปการโอนงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 
5. ดำเนินการจดัทำแผนการปฏบิัตงิานและแผนการใช้จา่ยงบประมาณ และการอนมุัตเิงนิจัดสรรงบประมาณ  

รายจา่ยประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569 (BB EvMIS) และระบบสารสนเทศเพ่ือการจดัทำงบประมาณ 
ขององคก์รปกครองสว่นท้องถิ่น (BBL) 
 

- ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
1. ดำเนินการจดัทำรายงานผลการปฏิบตัิงานประจำวนั ของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการจดัทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานประจำสัปดาห์ ของกองยุทธศาสตร์ 

และงบประมาณ  
3. ดำเนินการลงข้อมูลเผยแพรป่ระชาสัมพันธ์กิจกรรมในสว่นของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ              

บนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุร ีwww.suphan.go.th 
4. ดำเนินการตรวจเอกสารรายงานการใช้จ่ายเงนิอดุหนุนของ อบจ.สุพรรณบรุี 
5. ดำเนินการจดัทำรายละเอียดร่างเล่มรายงานการตดิตามผลการบรหิารความเสี่ยงแผนการบรหิาร

จัดการความเสี่ยงฯ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
6. ดำเนินการประมวลผลโปรแกรม spss โครงการตามข้อบัญญตัิที่ลงพืน้ที่ประเมนิผลโครงการ 
7. ดำเนินการจดัทำนำเสนอกิจกรรม 5 ส มาตรฐาน และ 7 ส นโยบาย ของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
8. ดำเนินการจัดทำข้อมูลการประชมุคณะกรรมการตดิตามประเมนิผลควบคุมภายใน ของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
9. ดำเนินการบันทึกเสนอการติดตามประเมินผลการควบคุมภายในกิจกรรมของกองยุทธศาสตร์ 

และงบประมาณที่นำมาปรับปรุงแก้ไขจุดอ่อน/ความเสี่ยง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568  (ครั้งที่ 2) 
10. ดำเนินการจัดทำแผนอัตรากำลังของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
 

/11. ดำเนินการ... 
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11. ดำเนินการแจ้งหนังสือการติดตามประเมินผลการควบคุมภายในกิจกรรมของกองยุทธศาสตร์ 
      และงบประมาณที่นำมาปรับปรุงแก้ไขจุดอ่อน/ความเสี่ยง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568   
      (ครั้งที่ 2) ให้ฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ 
12. ดำเนินการจัดทำรูปเล่มการกิจกรรม 5 ส มาตรฐาน 7 ส นโยบาย ของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
13. ดำเนนิการบนัทึกข้อมูลรายงานผลสมัฤทธิข์อง อบจ.สุพรรณบุร ีงบเงนิอดุหนนุทัว่ไป และงบเงนิอดุหนุน                  
      เฉพาะกิจ ทีไ่ดร้ับการจดัสรรงบประมาณ ประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2568 ลงในระบบตดิตาม 
      และประเมนิผลฯ (BB-EVACUBE) ของสำนักงบประมาณ 
14. ดำเนินการแจ้งเวียนหนังสือ เรื่อง รายงานการตดิตามผลการบริหารความเสี่ยงแผนการบรหิาร 
      จดัการความเสี่ยงฯ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
 

-  ฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ    
          1.  ดำเนินงานสารบรรณอเิล็กทรอนกิส์การลงทะเบียนรับ – ส่งหนังสือแจ้งเวียนหนังสือราชการ  

     ของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ระหว่างวันที่ 15 กันยายน 2568 ถึง 19 กันยายน พ.ศ. 2568 
2.  ดำเนินการจดัพิมพ์หนังสือต่างๆ ภายในฝา่ยสถติิข้อมูลและสารสนเทศ ดงันี้  

2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์  

      2.2 ลงเวบ็ไซตร์ายงานความก้าวหนา้ประจำสัปดาห์ ของส่วนราชการภายใน อบจ.สุพรรณบุรี 
3.  ดำเนินการซ่อมบำรงุดแูลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์/เครื่องปริ้นเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบ  
     โทรศัพท์ ของหนว่ยงานภายในสำนักงานองค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
4.  ดำเนินการตรวจเช็คกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ (CCTV) ให้มีความพร้อมใช้งานตลอดเวลา  
     จำนวน 3,013 ตัว ทั้ง 10 อำเภอ ในจงัหวัดสุพรรณบุรี 

                   5.  ดำเนนิการตรวจเช็คระบบการจองห้องประชมุประจำเดือนกันยายน 2568 
          6.  ดำเนนิการตรวจสอบการใชง้านระบบจองยานพาหนะออนไลน์ 

7.  ดำเนินการลงข้อมูลบนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบรุี www.suphang.co.th 
                   8.  ดำเนนิการควบคมุห้องประชุมขององค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 

9. ดำเนนิการตรวจเช็คลิงกร์ะบบกล้องโทรทศันว์งจรปดิ CCTV 
10. ดำเนินการลงพื้นที่สำรวจพ้ืนที่ตดิตั้งกล้องโทรทัศน ์CCTV  รพ.สต.บา้นดอนขนุราม,  
      รพ.สต.ดอนโพธิ์ทอง และรพ.สต.รั้วใหญ่  
11. ดำเนนิการลงพ้ืนทีต่รวจโครงการจา้งเหมาบำรงุรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV  
      ประจำปงีบประมาณ 2568 เดือนกันยายน 2569 
12. ดำเนินการออกตรวจโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปดิ CCTV  
      ประจำปงีบประมาณ 2568 เดือนกันยายน 2569 อำเภอเดิมบางนางบวช 
13. ดำเนินการรายงานผลการตรวจเช็คกล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV ประจำวัน 
 

/14. ดำเนินการ... 
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14. ดำเนินการลงพื้นที่สำรวจพ้ืนที่ตดิตั้งกล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV  รพ.สต.บางปลามา้,  
      รพ.สต.บ้านแหลม, รพ.สต.บางเลน, รพ.สต.มะขามล้ม, รพ.สต.บางใหญ ่และรพ.สต.บางตาเถร 
15. ดำเนินการลงพื้นที่ตรวจโครงการจา้งเหมาบำรงุรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปดิ CCTV  
      บึงฉวากเฉลิมพระเกียรติฯ ประจำปงีบประมาณ 2568 เดอืนกนัยายน 2569 
16. ดำเนนิการจัดทำแบบแจ้งเหตุผลเพ่ิมเติม กรณีใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น โครงการประกวดราคา    
      จา้งบำรุงรักษาซ่อมแซมกล้องโทรทัศนว์งจรปิด (CCTV) พร้อมครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์, โทรทศัน์ส ี
      แอลอดีี (LED TV), อุปกรณ์เครือขา่ย อุปกรณ์กระจายสัญญาณ และอุปกรณ์อืน่ๆ ทีเ่กี่ยวข้องกับ 
      ระบบกล้องวงจรปดิ ขององคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดัสุพรรณบรุี ภายในเขตพ้ืนที่จังหวดัสุพรรณบุรี 
      จำนวน 10 อำเภอ ดว้ยวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ์(e-bidding) จำนวน 2 บริษัท 
17. ดำเนินการจดัทำฎีกาขออนุมตัิเบกิเงนิโครงการ Smart รพ.สต. (โรงพยาบาลส่งเสริมสขุภาพตำบล 
      และสถานีอนามัยเฉลิมพระเกียรติ 60 พรรษา นวมินทราชิน ีในพื้นที่จังหวดัสพุรรณบุรี) โดยวธิี 
      เฉพาะเจาะจง 

                   18. ดำเนนิการจดัทำรายงานการประชมุคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
                         สำหรบัประกวดราคาจ้างบำรุงรกัษาซ่อมแซมกล้องโทรทัศนว์งจรปดิ CCTV พร้อมครุภัณฑ์ 
                         คอมพิวเตอร์ โทรทศัน์สแีอลอดีี LED TV อปุกรณเ์ครือข่ายอปุกรณ์กระจายสญัญาณ และอุปกรณ์ 
                         อืน่ๆ ที่เกี่ยวขอ้งกบัระบบกล้องโทรทัศนว์งจรปดิ ขององค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี  
                         ด้วยวิธปีระกวดราคาอิเลก็ทรอนิกส์ (e-bidding) 

 

             เรื่องบุคลากร   มบีุคลากร จำนวน 38 คน 
       การลาของบุคลากรในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ระหว่างวันที่ 15 กนัยายน 2568 ถงึ                             
          วันที ่21 กันยายน 2568 
 

                ลาพักผ่อน  จำนวน  4 ราย 
1) นางวาสนา  ศรโีปฎก/ ตำแหน่ง หวัหน้าฝ่ายงบประมาณ/จำนวน 1 วนั/ วนัที่ 19 กันยายน 2568 
2) นายเทพทัต  ธัญญเจรญิ/ ตำแหน่ง นักวิชาการคอมพิวเตอร ์ชำนาญการ/ จำนวน 2 วนั 

วันที ่17 กนัยายน 2568 และวันที ่18 กนัยายน 2568 
3) นางกมลทิพย์  อนุสรานนท/์ ตำแหน่ง ผูช้่วยนกัจัดการงานทัว่ไป/ จำนวน 1 วนั  

วันที ่17 กนัยายน 2568  
4) น.ส.ชมพูนุช  ศรีพุกทอง/ ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิชาการคอมพิวเตอร์/ จำนวน 1 วัน 

วันที ่16 กนัยายน 2568  
 

/ลาป่วย... 
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       ลาปว่ย  จำนวน  2 ราย    
1) นางวิราวรรณ บริสุทธิ์/ ตำแหน่ง นกัวิเคราะหน์โยบายและแผน ชำนาญการ/ จำนวน 1 วนั 

วันที ่15 กนัยายน 2568 
2) น.ส.อินทริา เสมคำ/ ตำแหน่ง ผู้ชว่ยนกัจัดการงานทัว่ไป/ จำนวน 1 วนั  

วันที ่15 กนัยายน 2568  
 

 
 

(นางมาริสา วัยธนวัฒน์) 
                                 ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
……………………/หน.ฝ่าย........................... 
......................./เจ้าหน้าท่ี......................... 

 
 
 
 
 



 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เข้าร่วมโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการเพ่ือจัดทำวัตถุประสงค์และทิศทางการพัฒนาในอนาคต 
ของกลุ่มจังหวัดภาคกลางตอนล่าง 1 (พ.ศ.2571 – 2580)  

ณ โรงแรมไมด้า รีสอร์ท กาญจนบุรี อ.เมืองกาญจนบุรี จ.กาญจนบุรี 

เข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการจังหวัดสุพรรณบุรี (ก.บ.จ.สพ.) ครั้งที่ 6/2568  
   ณ ห้องประชุมขุนแผน ชั้น 4 ศาลากลางจังหวัดสุพรรณบุรี  

 

 

เข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการเงินทุนส่งเสริมกิจการองค์การบริหารส่วนจังหวัด (ก.ส.อ.) ครั้งที่ 2/2568  
ผ่านระบบ Cisco Meeting สถ.  

ณ ห้องประชุมห้องประชุม 1 กบท. ชั้น 2 (ห้องใหญ่) กรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน 

 

เข้าร่วมต้อนรับคณะศึกษาดูงาน จากเทศบาลเมืองพนัสนิคม จังหวัดชลบุรี   
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ดำเนินการลงพื้นทีส่ำรวจพื้นที่ติดตั้งกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV  
รพ.สต.บางปลาม้า, รพ.สต.บ้านแหลม, รพ.สต.บางเลน, รพ.สต.มะขามล้ม, รพ.สต.บางใหญ่ และรพ.สต.บางตาเถร 

 

 

ดำเนินการลงพื้นทีต่รวจโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV  
บึงฉวากเฉลิมพระเกียรติ ประจำปีงบประมาณ 2568 เดือนกันยายน 2569 

 

ดำเนินการลงพื้นที่สำรวจพื้นที่ติดตั้งกล้องโทรทัศน์ CCTV  
 รพ.สต.บ้านดอนขุนราม, รพ.สต.ดอนโพธิ์ทอง และรพ.สต.รั้วใหญ่. 

 

 

ดำเนินการลงพื้นที่ตรวจโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV  
ประจำปีงบประมาณ 2568 เดือนกันยายน 2569 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ดำเนินการควบคุมห้องประชุมขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
ที่หน่วยงานมาใช้บริการทั้งภายใน และภายนอก 

 

 

ดำเนินการอบรมเสริมทักษะความรู้เพิ่มเติมตามโครงการจัดซื้อครุภัณฑ์เพื่อติดตั้งระบบกระจายสัญญาณเครือข่ายภายใน 

 

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการพิจารณาผลโครงการเช่าเครื่อง GPS ประจำปีงบประมาณ 2569  
ณ ห้องปฏิบัติงานฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  
ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี   


