
  

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

********************************* 
   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส มาตรฐาน 7 ส นโยบาย โดยการทำความสะอาดอุปกรณ์ทำงาน และพ้ืนที่ทำงาน

กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
2. ดำเนินการใหบ้ริการเจ้าหนา้ที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ 

(CCTV) ณ ห้องฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ องคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี   
3. เข้ารบัการตรวจติดตามกิจกรรม 5 ส มาตรฐาน 7 ส นโยบาย จากคณะกรรมการตรวจประเมิน 5 ส  

ของ อบจ.สุพรรณบุร ี
4. ดำเนินการเข้าตรวจตดิตามผลการดำเนินงานสถานแสดงพันธุ์สตัวน์้ำบงึฉวากเฉลมิพระเกียรติฯ 

 

งานมีส่วนร่วม   
1. เข้ารว่มประชมุหวัหน้าสว่นราชการขององค์การบริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี 
2. บุคลากรกองยุทธศาสตร์และงบประมาณเข้ารว่มฝึกอบรมซ้อมแผนป้องกนัและระงบัอัคคีภัย 

และการฝึกซ้อมหนไีฟ อบจ.สุพรรณบุร ีประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2568 ณ หอประชุม อบจ.สุพรรณบุร ี
          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      

1. ดำเนินการลงรับหนังสอื – ส่งหนงัสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนกิส์กองยุทธศาสตร์และ                
งบประมาณ 

2. ดำเนินการจดัพิมพ์หนงัสือราชการของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ จดัส่งภายในส่วนราชการ               
ขององค์การบรหิารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี 

3. ดำเนินการบนัทึกข้อมูลการแจ้งเตือนกิจกรรมนัดหมายของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  
(Google calendar) 

4. ดำเนินการวางฎีกาค่าใช้จ่ายของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ผ่านระบบ e-Laas 
5. ดำเนินการจดัทำประเด็นยุทธศาสตร์การพัฒนาของ อปท.ในเขตจังหวดัสุพรรณบุรี  

(พ.ศ.2566 - 2570) 
                   6.  ดำเนนิการจดัทำหนังสือขอรบัการสนับสนนุของหน่วยงาน อปท.ในจังหวัดสุพรรณบรุ ี
                   7.  ดำเนนิการจดัทำเอกสารสำหรบัการประชุมคณะกรรมการพัฒนาฯ เพื่อพิจารณาแผนพัฒนาท้องถิ่น 
                        (พ.ศ.2566 – 2567) เปลี่ยนแปลง ครัง้ที่ 4/2568 ของ อบจ.สุพรรณบรุี 
                    

/- ฝ่ายงบประมาณ... 

ระหว่างวันท่ี 28 กรกฎาคม 2568  – วันท่ี 3 สิงหาคม 2568 
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- ฝ่ายงบประมาณ  
1. ดำเนินการเบิกวัสดุ/จัดทำทะเบียนคุมวัสดุสำนักงานกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการจดัพิมพ์บัญชีสรปุโอนเงนิงบประมาณรายจ่าย ประจำปี พ.ศ.2568 
3. ดำเนินการจดัพิมพ์ขออนุมตักิารโอนเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ.2568 
4. ดำเนินการจดัพิมพ์ร่างข้อบญัญตัิงบประมาณรายจ่ายประจำป ีพ.ศ.2569 ขององค์การบริหาร           

ส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี
5. ดำเนินการจดัทำเอกสารประกอบการชี้แจงเสนอกรรมาธิการวิสามญัพิจารณาศึกษารา่งพระราชบัญญัติ

รายจ่ายประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2569 วุฒิสภา 
6. ดำเนินการจดัทำขออนมุัตโิอนเงนิงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568  

เพื่อตั้งจ่ายเป็นรายการใหม ่
7. ดำเนินการจดัทำเลม่ร่างข้อบัญญตัิงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ.2569 ขององค์การบรหิาร

ส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี 
10. ดำเนินการจดัพิมพ์รายละเอียดญัตติเสนอต่อสภาองค์การบรหิารสว่นจังหวดัสพุรรณบุรี 

 

- ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
1. ดำเนินการจดัทำรายงานผลการปฏิบตัิงานประจำวนั ของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการจดัทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานประจำสัปดาห์ ของกองยุทธศาสตร์ 

และงบประมาณ  
3. ดำเนินการลงข้อมูลเผยแพรป่ระชาสัมพันธ์กิจกรรมในสว่นของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ              

บนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุร ีwww.suphan.go.th 
4. ดำเนินการจดัพิมพ์ข้อมูลสำหรับการประชุมคณะกรรมการตดิตามและประเมินผลแผนพัฒนา

ท้องถิน่ฯ 
5. ดำเนินการประมวลผลโปรแกรม spss โครงการสืบสานเพลงพื้นบ้านจงัหวัดสุพรรณบุรี  

(กิจกรรมประกวดเพลงอีแซว) 
6. ดำเนินการตรวจสอบเอกสารรายงานผลการใช้จ่ายเงนิอดุหนุนประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 
7. ดำเนินการบนัทึกเสนอรายงานการตดิตามและประเมินผลโครงการฝกึอบรมและพฒันาทกัษะ 

การแสดงเพลงพ้ืนบา้นจังหวัดสุพรรณบุร ี(เพลงอแีซว) 
8. ดำเนินการประสานส่วนราชการที่เกี่ยวขอ้งเพ่ือติดตามรายงานความคืบหนา้โครงการ ไตรมาสที่ 3 

ปี 2568 ลงในระบบ e-Plan- eMENSCR 
9. ดำเนินการบนัทึกข้อมูล รายงานการโอนเงินจดัสรรหรอืการเปลี่ยนแปลงเงินจดัสรร ประจำปี

งบประมาณ พ.ศ. 2568 งบเงินอุดหนนุเฉพาะกิจ ลงในระบบ BB-EVACUBE 
10. ดำเนินการจดัทำสรุปรายละเอียดการโอนและเปลีย่นแปลงเงนิจัดสรรของโครงการทีไ่ดร้ับ 
      การจดัสรรงบประมาณจาก สงป.งบเงนิอุดหนนุเฉพาะกิจ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

/11. ดำเนินการ... 
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11. ดำเนินการจดัทำแบบประเมนิโครงการฝกึอบรมซอ้มแผนป้องกันและระงบัอัคคภีัยและ 
      การฝกึซ้อมหนีไฟฯ 
12. ดำเนินการจดัทำ Google Form แบบสอบถามและฟอร์มออนไลน์โครงการตามข้อบญัญตัิ 
      งบประมาณรายจ่ายประจำปี 2568 สำหรับลงข้อมูลบนเว็ปไซต์ อบจ.สุพรรณบุรี หัวข้อ  
      “การประเมินความพึงพอใจของการดำเนนิงาน อบจ.สุพรรณบรุี” 
13. ดำเนินการจดัพิมพ์แบบประเมนิโครงการฝึกอบรมพัฒนาสัมพนัธภาพที่ดีสูก่ารทำงานเป็นทีม 
      อย่างมปีระสิทธิภาพของบุคลากรฯ 
14. ดำเนินการจดัพิมพ์แบบประเมนิโครงการ อบจ.สุพรรณบรุี Cover Dance Contest 

                    15. ดำเนนิการจดัพิมพ์แบบประเมินโครงการแข่งขันกีฬา “ดอนไร่สัมพันธ ์ตา้นยาเสพติด”  
                          ประจำปี 2568 
                    16. ดำเนนิการบันทกึข้อมูลการตดิตามรายงานความคืบหน้าโครงการ (สำนักปลัดฯ)  
                          ไตรมาสที่ 3 ปี 2568 ลงในระบบสารสนเทศฯ (e-Plan) เชือ่มโยงระบบตดิตามฯ (eMENSCR) 

 

-  ฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ    
          1.  ดำเนินงานสารบรรณอเิล็กทรอนกิส์การลงทะเบียนรับ – ส่งหนังสือแจ้งเวียนหนังสือราชการ  

     ของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ระหว่างวันที่ 28 กรกฎาคม ถึง 1 สิงหาคม พ.ศ. 2568 
2.  ดำเนินการจดัพิมพ์หนังสือต่างๆ ภายในฝา่ยสถติิข้อมูลและสารสนเทศ ดงันี้  

2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์  

      2.2 ลงเวบ็ไซตร์ายงานความก้าวหนา้ประจำสัปดาห์ ของส่วนราชการภายใน อบจ.สุพรรณบุรี 
3.  ดำเนินการซ่อมบำรงุดแูลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์/เครื่องปริ้นเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบ  
     โทรศัพท์ ของหนว่ยงานภายในสำนักงานองค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
4.  ดำเนินการตรวจเช็คกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ (CCTV) ให้มีความพร้อมใช้งานตลอดเวลา  
     จำนวน 3,013 ตัว ทั้ง 10 อำเภอ ในจงัหวัดสุพรรณบุรี 

                   5.  ดำเนนิการตรวจเช็คระบบการจองห้องประชมุประจำเดือนกรกฎาคม 2568 
          6.  ดำเนนิการตรวจสอบการใชง้านระบบจองยานพาหนะออนไลน์ 

7.  ดำเนินการประชุมคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ สำหรบัประกวดราคา 
     ซื้อโครงการเพิ่มศักยภาพในการป้องกนัชีวติและทรพัย์สินของประชาชนฯ 

                   8.  ดำเนนิการทดสอบระบบโครงการจดัซื้อกล้องโทรทศันว์งจรปิด (CCTV) พร้อมติดตั้งทดแทนของเดมิ 
                        และเชือ่มโยงบูรณาการระบบกล้องโทรทศันว์งจรปิดในพื้นที่อำเภอเมืองสุพรรณบรุี จงัหวดัสุพรรณบรุี  
                        จำนวนกล้องโทรทัศน์วงจรปดิ จำนวน 243 ตัว จำนวน 69 จดุตดิตัง้  

9. ดำเนนิการลงข้อมูลบนเวบ็ไซต์ อบจ.สุพรรณบุร ีwww.suphang.co.th 
10. ดำเนินการทดสอบระบบการประชุมคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญตัิ 
      งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 วุฒิสภา 

/11. ดำเนินการ... 
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11. ดำเนินการตรวจรับเครือ่งสแกนเอกสาร รว่มกบั กองพัสดุและทรัพย์สิน 
12. ดำเนินการลงพื้นที่ตรวจโครงการจา้งเหมาบำรงุรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปดิ CCTV  
      ประจำเดือนกรกฎาคม 2568 ณ อำเภอหนองหญา้ไซ อำเภอบางปลาม้า อำเภอสามชุก  
      และอำเภอเมืองสุพรรณบุร ี
13. ดำเนินการ ตรวจโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษาระบบเครือขา่ยประจำเดือนกรกฎาคม 2568   
      ณ หอ้ง Server อบจ.สพุรรณบุร ี
14. ดำเนินการตรวจ GPS งวดที่ 10 ประจำเดอืนกรกฎาคม 2568 
15. ดำเนินการตรวจรับงาน โครงการจา้งบำรุงรักษาซอ่มแซมระบบกล้องโทรทศันว์งจรปิด  (CCTV)  
      ดว้ยการตดิตั้งและเชื่อมสายสัญญาณเคเบิลใยแกว้นำแสง (Fiber Optic)  ทีช่ำรุด ในพื้นที ่
      จงัหวัดสุพรรณบรุ ี
16. ดำเนินการลงพื้นที่ตรวจความเรียบร้อยตูก้ระจายสญัญาณกล้อง CCTV ในประกัน 
      เขตอำเภอเดิมบาง จังหวดัสุพรรณบุรี (ตำบลป่าสะแก) 
17. ดำเนินการรายงานผลการพิจารณาผลการประกวดราคาซือ้โครงการจดัซื้อกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ  
      (CCTV) พร้อมตดิตัง้ ทดแทนของเดิมและเชือ่มโยงบูรณาการระบบกล้องโทรทศัน์วงจรปดิในพ้ืนที่ 
       อำเภอเมืองสุพรรณบรุี  จงัหวัดสุพรรณบุรี จำนวนกล้องโทรทัศน์วงจรปดิ 243 ตวั จำนวน 69 จุดติดตั้ง 
18. ดำเนินการจดัทำแบบชีแ้จงเหตุผลเพิ่มเตมิ สำหรบัผู้ยื่นข้อเสนอที่ไม่ผ่านการพจิารณาผล แบบ 3  
      และ แบบ 2/2  
19. ดำเนินการรายชื่อผู้เข้าร่วมหลักสตูรการใช้งานระบบสารบรรณอเิล็กทรอนิกส ์ 
      (หลักสตูรระดับปฏบิัตกิาร) สำหรับเจ้าหนา้ที่ผู้ปฏบิัติงาน 

 

             เรื่องบุคลากร   มบีุคลากร จำนวน 38 คน 
       การลาของบุคลากรในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ระหว่างวันที่ 28 กรกฎาคม 2568 ถงึ                             
          วันที ่3 สงิหาคม 2568 
 

                ลาพักผ่อน  จำนวน   6 ราย 
1) นางมาริสา  วัยธนวฒัน์/ ตำแหน่ง ผูอ้ำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ/ จำนวน 1 วนั 

วันที ่1 สงิหาคม 2568  
2) น.ส.กีรณศิย์  คงสกุล/ ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิชาการคอมพิวเตอร์ / จำนวน 2 วัน 

วันที ่31 กรกฎาคม 2568 ถึง วนัที่ 1 สิงหาคม 2568 
3) น.ส.ชมพูนุท  ศรีพุกทอง/ ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิชาการคอมพิวเตอร์/ จำนวน 2 วัน 

                        วนัที่ 31 กรกฎาคม 2568 ถงึ วันที่ 1 สงิหาคม 2568 
4) นายพิชัย  สว่างศรี/ ตำแหนง่ ผู้ช่วยนักวิชาการคอมพิวเตอร์/ จำนวน 1 วัน 

วันที ่1 สงิหาคม 2568 
 

/5. นางสาวศศวิิมล... 
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5) นางสาวศศิวิมล  นาคทองอนิทร์/ ตำแหน่ง ผู้ชว่ยนกัประชาสัมพันธ์/ จำนวน 1 วัน 
                        วนัที่ 1 สิงหาคม 2568 

6) นางฉันทนา  สุวรรณประทปี/ ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน/ จำนวน 1 วนั  
วันที ่1 สงิหาคม 2568  
 

       ลาปว่ย  - ไม่มี - 
 

 
 

(นางมาริสา วัยธนวัฒน์) 
                                 ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
……………………/หน.ฝ่าย........................... 
......................./เจ้าหน้าท่ี......................... 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ สำหรับประกวดราคาซื้อโครงการเพิ่ม
ศักยภาพในการป้องกันชีวิตและทรัพย์สินของประชาชน โดยการจัดซื้อกล้องโทรทัศน์วงจรปิด และอุปกรณ์พร้อมติดตั้ง 
และเชื่อมโยงบูรณาการระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิดในพื้นที่จังหวัดสุพรรณบุรี โดยติดตั้งกล้องโทรทัศน์วงจรปิดในเขต

พื้นที่โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล ภายในจังหวัดสุพรรณบุรี ๑๐ อำเภอ  

ดำเนินการทดสอบระบบการประชุมคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาศึกษาร่าง 
พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 วุฒิสภา 

 

 

ดำเนินการทดสอบระบบโครงการจัดซื้อกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) พร้อมติดตั้ง ทดแทนของเดิม 
และเชื่อมโยงบูรณาการระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิดในพื้นที่อำเภอเมืองสุพรรณบุรี จังหวัดสุพรรณบุรี  

   จำนวนกล้องโทรทัศน์วงจรปิด จำนวน 243 ตัว จำนวน 69 จุดติดตั้ง  

 

เข้ารับการตรวจติดตามกิจกรรม 5 ส มาตรฐาน 7 ส นโยบาย จากคณะกรรมการตรวจประเมิน 5 ส ของ อบจ.สุพรรณบุรี 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ดำเนินการตรวจรับเครื่องสแกนเอกสารร่วมกับกองพัสดุและทรัพย์สิน 
 

 

         ดำเนินการลงพื้นที่ตรวจโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ประจำเดือนกรกฎาคม 2568  
ณ อำเภอหนองหญ้าไซ อำเภอบางปลาม้า อำเภอสามชุก และอำเภอเมืองสุพรรณบุรี  จังหวัดสุพรรณบุรี 

 

 

ดำเนินการตรวจโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษาระบบเครือข่ายประจำเดือนกรกฎาคม  2568   
ณ ห้อง Server อบจ.สุพรรณบุรี 

 

 

ดำเนินการลงพื้นที่ตรวจ GPS งวดที่ 10 ประจำเดือนกรกฎาคม 2568 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เข้าร่วมฝึกอบรมซ้อมแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยและการฝึกซ้อมหนไีฟ อบจ.สุพรรณบุรี  
   ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 ณ หอประชุม อบจ.สุพรรณบุรี  

 

 
บุคลากรกองยุทธศาสตร์และงบประมาณเข้าร่วมฝึกอบรมซ้อมแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 

และการฝึกซ้อมหนีไฟ อบจ.สุพรรณบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 ณ หอประชุม อบจ.สุพรรณบุรี 

 

ดำเนินการคุมหอประชุมใหญ่ ชั้น 1 วันประกันชีวิตแห่งชาติ ครั้งที่ 24 ประจำปี 2568 

 

ดำเนินการตรวจรับงาน โครงการจ้างบำรุงรักษาซ่อมแซมระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด 
(CCTV) ด้วยการติดตั้งและเชื่อมสายสัญญาณเคเบิลใยแก้วนำแสง (Fiber Optic)  ที่ชำรุด ในพื้นที่จังหวัดสุพรรณบุรี 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ดำเนินการลงพื้นที่ตรวจความเรียบร้อยตู้กระจายสัญญาณกล้อง CCTV ในประกัน 
เขตอำเภอเดิมบาง จังหวัดสุพรรณบุรี (ตำบลป่าสะแก) 

ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  
ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี   

 

ดำเนินการเข้าตรวจติดตามผลการดำเนินงานสถานแสดงพันธุ์สัตว์น้ำบึงฉวากเฉลิมพระเกียรติฯ 


