
 

 

  

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

********************************* 
   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส มาตรฐาน 7 ส นโยบาย โดยการทำความสะอาดอุปกรณ์ทำงาน และพ้ืนที่ทำงาน

กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
2. ดำเนินการใหบ้ริการเจ้าหนา้ที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ 

(CCTV) ณ ห้องฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ องคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี   
3. ดำเนินการเข้ารบัการตรวจรถยนต์สว่นกลางของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ จากหน่วยตรวจสอบ

ภายใน และกองช่าง 
 

งานมีส่วนร่วม   
1. เข้ารว่มประชมุหวัหน้าสว่นราชการขององค์การบริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี 
2. เข้ารว่มประชมุพิจารณากลัน่กรองรายการจดัซือ้ครุภัณฑ์และสิ่งกอ่สร้างดว้ยงบเงินบำรุงของสถานอีนามัย 

เฉลิมพระเกียรตฯิ และโรงพยาบาลส่งเสริมสขุภาพตำบลในสังกดั อบจ.สุพรรณบรุี 
3. เข้ารว่มพิธเีปดิงาน Tomorrow City in Shanghai 2025 

4. เข้ารว่มประชมุคณะทำงานการประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบัตริาชการเพื่อเสนอ 
ขอรับรางวัลขององค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุร ีประจำปี พ.ศ.2568 ณ ห้องประชุม 2  
อบจ.สุพรรณบรุ ี

5. เข้ารว่มการศกึษาดูงาน Tomorrow City in Shanghai 2025 

6. เข้ารว่มงานปาฐกถาและเสวนาเรือ่ง รับมอืโลกเดือด แนวทางการขับเคลื่อนเมืองอัจฉริยะเพื่อรับมอื 
ความเสี่ยงภัยพิบัต ิณ ห้องประชมุพาโนรามา คณะสถาปัตยกรรม ศิลปะและการออกแบบสถาบนัเทคโนโลยี
พระจอมเกล้าคุณทหารลาดกระบงั 

7. เข้ารว่มโครงการประชุมคณะกรรมการรว่มภาครัฐและเอกชนเพื่อแกไ้ขปญัหาเศรษฐกิจกลุ่มจงัหวัดภาคกลาง
ตอนลา่ง ๑ (กรอ.กลุม่จังหวดัภาคกลางตอนล่าง 1) และศึกษาดูงานศนูย์เรียนรูว้ิถชีีวิตและจติวญิญาณ
ชาวนาไทย – นาเฮียใช ้

8. เข้ารว่มโครงการอบรมสัมมนาเพื่อพัฒนาศักยภาพของบุคลากรองคก์ารบรหิารสว่นจังหวัดภาคกลาง 
ประจำปี 2568 

9. เข้ารว่มอบรมหลักสตูรผูน้ำพัฒนาท้องถิน่อัจฉริยะ รุ่นที ่1 ณ โรงแรมดิเอมเมอรัลด ์กรุงเทพฯ 
 

/งานประจำ... 
 

ระหว่างวันท่ี 1 กันยายน 2568  – วันท่ี 7 กันยายน 2568 



- 2 – 
 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      

1. ดำเนินการลงรับหนังสอื – ส่งหนงัสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนกิส์กองยุทธศาสตร์และ                
งบประมาณ 

2. ดำเนินการจดัพิมพ์หนงัสือราชการของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ จดัส่งภายในส่วนราชการ               
ขององค์การบรหิารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี 

3. ดำเนินการวางฎีกาค่าใช้จ่ายของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ผ่านระบบ e-Laas 
4. ดำเนินการจดัทำหนังสือขอรับการสนบัสนนุของหน่วยงาน อปท.ในจังหวดัสุพรรณบุร ี
5. ดำเนินการจดัพิมพ์ร่างแผนดำเนินงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569 ขององค์การบรหิาร 

ส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี
6. ดำเนินการจัดทำรายงานการประชุมคณะกรรมการพัฒนาองค์การบรหิารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี รว่มกับ

ประชาคมท้องถิ่น เพ่ือพิจารณาร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) เพ่ิมเติม ครัง้ที่ 6/2568 
 

- ฝ่ายงบประมาณ  
1. ดำเนินการเบิกวัสดุ/จัดทำทะเบียนคุมวัสดุสำนักงานกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการบนัทึกข้อมูลการโอนงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568  

ระบบ new e- laas 
3. ดำเนินการโอนงบประมาณรายจ่ายประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2568 
4. ดำเนินการจดัพิมพ์สรุปการโอนงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 
5. ดำเนินการบนัทึกข้อมูลการโอนงบประมาณรายจ่ายประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2568 ระบบ new e- laas 
6. ดำเนินการตรวจรับวัสดุสำนกังาน และวสัดคุอมพิวเตอรข์องกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

 

- ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
1. ดำเนินการจดัทำรายงานผลการปฏิบตัิงานประจำวนั ของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการจดัทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานประจำสัปดาห์ ของกองยุทธศาสตร์ 

และงบประมาณ  
3. ดำเนินการลงข้อมูลเผยแพรป่ระชาสัมพันธ์กิจกรรมในสว่นของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ              

บนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุร ีwww.suphan.go.th 
4. ดำเนินการจดัทำเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการติดตามและประเมนิผล 

ของอบจ.สุพรรณบรุ ี
5. ดำเนินการจดัทำขอ้มูลสำหรับการประชุมคณะทำงานการตดิตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงนิ

อุดหนุนขององค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
6. ดำเนินการจดัส่งรายงานผลการประเมินโครงการประกวดดนตรโีฟล์คซองของ อบจ.สุพรรณบุร ี 

และโครงการโครงการสืบสานเพลงพื้นบา้นจังหวดัสุพรรณบุรี (กิจกรรมประกวดอีแซว)  
ให้กองการศกึษา ศาสนา และวฒันธรรม 

/7. ดำเนนิการ... 
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7. ดำเนินการติดตามกิจกรรมประกอบการประเมินประสทิธิภาพและประสิทธิผลฯ มติิที่ 1  
ด้านประสิทธิผลการปฏบิัตริาชการ และจัดทำการนำเสนอตวัชีว้ัดฯ 

8. ดำเนินการรา่งเลม่งรายงานการติดตามผลการบรหิารความเสี่ยงแผนการบรหิารจดัการความเสี่ยง
ขององค์การบรหิารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ีประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

9. ดำเนินการจัดทำ Google Form แบบสอบถามและฟอร์มออนไลน์โครงการตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย 
ประจำปี 2568 สำหรับลงข้อมูลบนเว็ปไซต์ อบจ.สุพรรณบุรี หัวข้อ “การประเมินความพึงพอใจ 
ของการดำเนินงาน อบจ.สุพรรณบุรี” 

10. ดำเนินการลงพื้นที่ตดิตามขัน้ตอนในการดำเนนิงานโครงการปรบัปรงุเตาเผาศพชนิดน้ำมนัดเีซล 
      เป็นเชื้อเพลิง ประจำป ี2568 ในพื้นที่จังหวดัสุพรรณบุร ีจำนวน 2 วดั คอื วดัศรีจนัต ์ 
      อ.ศรปีระจนัต์ และวัดโบสถ์วิทยาคาร อ.อู่ทอง  
11. ดำเนินการจดัทำนำเสนอ Power point การประชุมคณะกรรมการตดิตามและประเมนิผล 
      แผนพฒันา อบจ.สุพรรณบุรี ครั้งที ่2/2568 และการประชมุคณะทำงานการติดตามและ 
      ประเมนิผลการใช้จ่ายเงินอดุหนุนฯ ครั้งที ่2/2568 
12. ดำเนินการประมวลผลโปรแกรม spss โครงการตามข้อบญัญตัิที่ลงพื้นที่ประเมนิผลโครงการ 
13. ดำเนนิการจดัทำแถลงนโยบายการบรหิารจัดการความเสี่ยงขององค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
14. ดำเนินการประชุมคณะกรรมการตดิตามและประเมินผลของอบจ.สุพรรณบรุี ครั้งที ่2/2568 
 

-  ฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ    
          1.  ดำเนินงานสารบรรณอเิล็กทรอนกิส์การลงทะเบียนรับ – ส่งหนังสือแจ้งเวียนหนังสือราชการ  

     ของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ระหว่างวันที่ 1 กันยายน 2568 ถึง 5 กันยายน พ.ศ. 2568 
2.  ดำเนินการจดัพิมพ์หนังสือต่างๆ ภายในฝา่ยสถติิข้อมูลและสารสนเทศ ดงันี้  

2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์  

      2.2 ลงเวบ็ไซตร์ายงานความก้าวหนา้ประจำสัปดาห์ ของส่วนราชการภายใน อบจ.สุพรรณบุรี 
3.  ดำเนินการซ่อมบำรงุดแูลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์/เครื่องปริ้นเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบ  
     โทรศัพท์ ของหนว่ยงานภายในสำนักงานองค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
4.  ดำเนินการตรวจเช็คกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ (CCTV) ให้มีความพร้อมใช้งานตลอดเวลา  
     จำนวน 3,013 ตัว ทั้ง 10 อำเภอ ในจงัหวัดสุพรรณบุรี 

                   5.  ดำเนนิการตรวจเช็คระบบการจองห้องประชมุประจำเดือนสิงหาคม 2568 
          6.  ดำเนนิการตรวจสอบการใชง้านระบบจองยานพาหนะออนไลน์ 

7.  ดำเนินการลงข้อมูลบนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบรุี www.suphang.co.th 
                   8.  ดำเนนิการควบคมุห้องประชุมขององค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 

9. ดำเนนิการตรวจเช็คลิงกร์ะบบกล้องโทรทศันว์งจรปดิ CCTV 
10. ดำเนินการประชุมคณะกรรมการตรวจรับโครงการจ้างเหมาบำรงุรักษาระบบเครือขา่ย 
      ประจำเดือนสงิหาคม 2568  ณ ห้องปฏิบตัิงานฝา่ยสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ 

/11. ดำเนินการ... 
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11. ดำเนนิการตรวจเช็คกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ CCTV ในพ้ืนที่อำเภอบางปลาม้าเนือ่งจาก 
      การไฟฟ้าจะทำการย้ายเสาไฟฟ้า 
12. ดำเนินการประชุมคณะกรรมการตรวจรับโครงการจ้างเหมาบำรงุรักษากล้องโทรทัศน์ 
      วงจรปดิ CCTV (MA) 
13. ดำเนินการจดัทำบันทึกตอบกลบั เรื่อง ร้องเรียน รอ้งทุกข์ผา่นทางเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุรี 
14. ดำเนินการขออนุมัตกิารกันเงินไว้เบิกจ่ายในปีงบประมาณ  2569 การดำเนินการจ้างเหมาบริการ  
      นายธนเศรษฐ ์เกี๊ยวเพง็ เพื่อชว่ยปฏิบตัิงานของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ งวดที่ 5 
15. ดำเนินการจดัทำมอบหมายให้เจ้าหน้าทีป่ระจำกองเป็นผูร้ับผิดชอบในการจดัทำร่างขอบเขต 
      งานของพัสดุท่ีจะซื้อหรือจ้างและสบืราคาในการขออนุมตัิจัดซื้อจดัจ้าง 
16. ดำเนินการขออนุมัตวิางฎีกาเบกิจ่ายการจ้างเหมาบริการ นายธนเศรษฐ์ เกี๊ยวเพ็ง   
      เพื่อช่วยปฏบิัตงิานของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ งวดที่ 4 

 

             เรื่องบุคลากร   มบีุคลากร จำนวน 38 คน 
       การลาของบุคลากรในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ระหว่างวันที่ 1 กนัยายน 2568 ถงึ                             
          วันที ่7 กันยายน 2568 
 

                ลาพักผ่อน  จำนวน   4 ราย 
1) นางสาวเจติยา ริตจนัทร์ ตำแหน่ง นักวิชาการคอมพิวเตอร์ ปฏิบตัิการ/ จำนวน 1 วนั 

วันที ่1 กันยายน 2568 
2) นางสาวทัศวิมล  ดวงแกว้/ ตำแหนง่ ผู้ชว่ยนกัวิชาการคอมพิวเตอร์/ จำนวน 1 วัน  

วันที ่4 กันยายน 2568 
3) นางฉันทนา  สุวรรณประทปี/ ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบาย/ จำนวน 1 วัน 

วันที ่4 กันยายน 2568  
4) นายพิชัย  สว่างศรี/ ตำแหนง่ ผู้ช่วยนักวิชาการคอมพิวเตอร์/ จำนวน 1 วัน 

วันที ่5 กันยายน 2568 
 

       ลาปว่ย  - ไม่มี - 
 

 
 

(นางมาริสา วัยธนวัฒน์) 
                                 ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
 
 

 
……………………/หน.ฝ่าย........................... 
......................./เจ้าหน้าท่ี......................... 

 



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการติดตามและประเมินผลของอบจ.สุพรรณบุรี ครั้งที่ 2/2568 
ณ ห้องประชุม 2 องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  

 

 

ดำเนินการศึกษาดูงาน Tomorrow City In Shanghai 2025 

 

เข้าร่วมพิธีเปิดงาน Tomorrow City in Shanghai 2025 
 

 

เช้าร่วมอบรมหลักสูตรผู้นำพัฒนาท้องถ่ินอัจฉริยะ รุ่นที่ 1  
              ณ โรงแรมดิเอมเมอรัลด์ กรุงเทพฯ 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ดำเนินการลงพื้นที่ติดตามขั้นตอนในการดำเนินงานโครงการปรับปรุงเตาเผาศพชนิดน้ำมันดีเซลเป็นเชื้อเพลิง ประจำปี 2568 
ในพื้นที่จังหวัดสุพรรณบุรี 

จำนวน 2 วัด  คือ วัดศรีจันต์ อ.ศรปีระจันต์ และวัดโบสถ์วิทยาคาร อ.อู่ทอง  
 

 

เข้าร่วมการประชุมพิจารณากลั่นกรองรายการจัดซื้อครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้างด้วยงบเงินบำรุงของสถานีอนามัย 
เฉลิมพระเกียรติฯ และโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลในสังกัด อบจ.สุพรรณบุรี 

 

 

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการตรวจรับโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษาระบบเครือข่าย 
ประจำเดือนสิงหาคม 2568  ณ ห้องปฏิบัติงานฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ดำเนินการตรวจเช็คกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ในพื้นที่อำเภอบางปลาม้าเนื่องจากการไฟฟ้าจะทำการย้ายเสาไฟฟ้า 

 

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการตรวจรับโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV (MA) 

 

เข้าร่วมโครงการอบรมสัมมนาเพื่อพัฒนาศักยภาพของบุคลากรองค์การบริหารส่วนจังหวัดภาคกลาง ประจำปี 2568 

 

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและผู้ควบคุมงาน องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี บริษัทโทรคมนาคมแห่งชาติ 
   จำกัด (มหาชน) เข้าประชุมชี้แจงนำเสนอแผนงานการดำเนินการและแนวทางการปฏิบัติก่อนดำเนินการโครงการเพิ่มศักยภาพในการป้องกันชีวิต

และทรัพย์สินของประชาชนโดยการจัดซื้อกล้องโทรทัศน์วงจรปิด และอุปกรณ์พร้อมติดตั้งและเชื่อมโยงบูรณาการระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด 
ในพื้นที่จังหวัดสุพรรณบุรี โดยติดตั้งกล้องโทรทัศน์วงจรปิดในเขตพื้นที่โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลภายในจังหวัดสุพรรณบุรี 10 อำเภอ  

ณ ห้องประชุม Conference Room 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ดำเนินการควบคุมห้องประชุมขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
ที่หน่วยงานมาใช้บริการทั้งภายใน และภายนอก 

 

 

เข้าร่วมงานปาฐกถาและเสวนาเรื่อง รับมือโลกเดือด แนวทางการขับเคลื่อนเมืองอัจฉริยะเพื่อรับมือความเสี่ยงภัยพิบัติ  
ณ ห้องประชุมพาโนรามา คณะสถาปัตยกรรม ศิลปะและการออกแบบสถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าคุณทหารลาดกระบัง 

 

เข้าร่วมโครงการประชุมคณะกรรมการร่วมภาครัฐและเอกชนเพ่ือแก้ไขปัญหาเศรษฐกิจกลุ่มจังหวัดภาคกลางตอนล่าง ๑ 
   (กรอ.กลุ่มจังหวัดภาคกลางตอนล่าง 1) และศึกษาดูงานศูนย์เรียนรู้วิถีชีวิตและจิตวิญญาณชาวนาไทย – นาเฮียใช้ 

 

เข้าร่วมประชุมคณะทำงานการประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบัติราชการเพื่อเสนอขอรับรางวัล 
   ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ประจำปี พ.ศ.2568  

ณ ห้องประชุม 2 อบจ.สุพรรณบุรี 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  
ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี   

 

ดำเนินการซ่อมบำรุงดูแลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์/เครื่องปริ้นเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบ โทรศัพท์  
ของหน่วยงานภายในสำนักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี

เข้ารับการตรวจรถยนต์ส่วนกลางของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ จากหน่วยตรวจสอบภายใน และกองช่าง 


