
  

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

********************************* 
   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส โดยการทำความสะอาดอปุกรณ์ทำงาน และพ้ืนที่ทำงานกองยุทธศาสตร์และ

งบประมาณ 
2. ดำเนินการใหบ้ริการเจ้าหนา้ที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ 

(CCTV) ณ ห้องฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ องคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี   
 

งานมีส่วนร่วม   
1. เข้ารว่มประชมุหวัหน้าสว่นราชการขององค์การบริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี 
2. เข้ารว่มประชมุสภาองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี สมัยวิสามญั สมัยที ่2 ครัง้ที่ 1 ประจำป ี2568  

ณ ห้องประชุมสภาองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี 
3. เข้ารว่มโครงการส่งเสริมประชาสัมพันธ์เพื่อขบัเคลือ่นยทุธศาสตร์การพัฒนาจังหวัดสุพรรณบุรี               

จัดอบรมเชิงปฏิบัตกิารพัฒนาศักยภาพบุคลากรในภาครัฐ 3 หลักสูตร ณ โรงแรมศรีอู่ทองแกรนด ์จังหวัดสุพรรณบรุ ี
 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      

1. ดำเนินการลงรับหนังสอื – ส่งหนงัสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนกิส์กองยุทธศาสตร์และ                
งบประมาณ 

2. ดำเนินการจดัพิมพ์หนงัสือราชการของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ จดัส่งภายในส่วนราชการ               
ขององค์การบรหิารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี 

3. ดำเนินการบนัทึกข้อมูลการแจ้งเตือนกิจกรรมนัดหมายของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  
(Google calendar) 

4. ดำเนินการวางฎีกาค่าใช้จ่ายของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ผ่านระบบ e-Laas 
 

- ฝ่ายงบประมาณ  
1. ดำเนินการเบิกวัสดุ/จัดทำทะเบียนคุมวัสดุสำนักงานกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการจดัพิมพ์บัญชีสรปุโอนเงนิงบประมาณรายจ่าย ประจำปี พ.ศ.2568 
3. ดำเนินการลงระบบ e – laas เรือ่งการโอนงบประมาณรายจ่ายประจำป ีพ.ศ. 2568 
4. ดำเนินการจดัพิมพ์ร่างข้อบญัญตัิงบประมาณรายจ่ายประจำป ีพ.ศ.2569 ขององค์การบริหาร           

ส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี
/5. ดำเนนิการ... 

 

ระหว่างวันท่ี 14 กรกฎาคม 2568  – วันท่ี 20 กรกฎาคม 2568 
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5. ดำเนินการบนัทึกข้อมูลการโอนงบประมาณรายจ่ายประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2568 ระบบ new e- laas 
6. ดำเนินการจดัทำบญัชีรายละเอียดโครงการที่เสนอขอรบัการสนับสนุนงบประมาณ จากองคก์าร

บริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี ประจำปี 2569 
 

- ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
1. ดำเนินการจดัทำรายงานผลการปฏิบตัิงานประจำวนั ของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการจดัทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานประจำสัปดาห์ ของกองยุทธศาสตร์ 

และงบประมาณ  
3. ดำเนินการลงข้อมูลเผยแพรป่ระชาสัมพันธ์กิจกรรมในสว่นของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ              

บนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุร ีwww.suphan.go.th 
4. ดำเนินการจดัพิมพ์ข้อมูลสำหรับการประชุมคณะกรรมการตดิตามและประเมินผลแผนพัฒนา

ท้องถิน่ฯ 
5. ดำเนินการบนัทึกข้อมูลการติดตามความคืบหนา้โครงการของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ              

ไตรมาสที่ 3 ปี 2568 ลงในระบบสารสนเทศฯ (e-Plan) เชื่อมโยงระบบตดิตามประเมนิผล
แห่งชาต ิ(eMENSCR) 

6. ดำเนินการบนัทึกเสนอ เรื่อง การรายงานผลการลงพื้นที่ติดตามขั้นตอนการก่อสรา้งโครงการ
ปรับปรุงเตาเผาศพชนดิน้ำมนัดีเซลเป็นเชือ้เพลิง ประจำปี 2568 จำนวน 11 วัด 

7. ดำเนินการบนัทึกเสนอ เรื่องการรายงานผลการดำเนนิงานสถานแสดงพันธุ์สตัวน์้ำบงึฉวาก                 
เฉลิมพระเกียรตฯิ 

8. ดำเนินการลงพืน้ที่ทอดแบบประเมินโครงการสืบสานศิลปะ วัฒนธรรมประเพณีและภูมิปัญญา
ท้องถิน่ (กิจกรรมการแสดงศิลปวฒันธรรมพ้ืนถิ่น/ชาตพัินธุ์อำเภอด่านช้าง) ณ โรงเรียนบรรหาร
แจ่มใสวิทยา 3 

9. ดำเนินการแจ้งรายงานผลการปฏิบตัิงานและผลการใชจ้่ายงบประมาณรายจ่ายงบกลาง รายการ     
เงินสำรองจ่ายเพื่อกรณฉีุกเฉินหรือจำเป็น ป ี2568 ไตรมาสที่ 3 ให้สำนกังบประมาณทราบ 

10. ดำเนินการบันทึกข้อมลูโครงการแผนพัฒนาท้องถิน่ (พ.ศ.2566 - 2570) แก้ไข ครัง้ที่ 1/2568 
      ลงในระบบสารสนเทศฯ (e-Plan) 
11. ดำเนินการประสานงานกองชา่งเกี่ยวกบัการลงพ้ืนที่การติดตามและประเมนิโครงการ 
12. ดำเนินการบันทึกข้อมลูโครงการแผนพัฒนาท้องถิน่ (พ.ศ.2566 - 2570) เปลี่ยนแปลง                  
      ครั้งที่ 1/2568 ลงในระบบสารสนเทศฯ (e-Plan) 
13. ดำเนินการจดัทำแบบประเมนิผลการดำเนนิการโครงการติดตั้งไฟฟ้าส่องสว่าง ด้วยพลังงาน 
      แสงอาทิตยบ์นสายทางที่อยู่ในความรบัผิดชอบของ อบจ.สุพรรณบุร ีจำนวน 14 สายทาง 
14. ดำเนินการจดัทำเลม่การรายงานผลโครงการรว่มจดัการแข่งขนักีฬากบัจังหวดั ท้องถิน่จังหวดั 
      และหนว่ยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยงานราชการ สมาคม ชมรม อืน่ๆ ในจังหวดั  
      (กิจกรรมการแขง่ขันกฬีาและนนัทนาการผู้สูงอายแุห่งประเทศไทย ครั้งที ่17 ประจำป ี2568  
     “โคราชเกมส”์) 

/15. ดำเนินการ... 
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                    15. ดำเนนิการบันทกึข้อมูลโครงการแผนพัฒนาท้องถิน่ (พ.ศ.2566 - 2570) เพิ่มเตมิ  
                          ครั้งที ่3/2568 ลงในระบบสารสนเทศฯ (e-Plan) 
                    16. ดำเนนิการประมวลผลแบบประเมินการดำเนนิการโครงการสืบสานศิลปะ วฒันธรรมประเพณี 
                          และภมูิปัญญาท้องถิ่น (กิจกรรมการแสดงศลิปวฒันธรรมพ้ืนถิน่/ชาติพันธุ์ อำเภอด่านชา้ง) 
                    17. ดำเนนิการจดัพิมพ์รูปเล่มการรายงานรายงานผลการตดิตามประเมินผลโครงการสืบสานเพลงลูกทุ่ง 
                          จงัหวดัสุพรรณบรุ ี
                    18. ดำเนนิการบันทกึข้อมูลโครงการแผนพัฒนาท้องถิน่ (พ.ศ.2566 - 2570) เปลี่ยนแปลง  
                          ครั้งที ่2/2568 ลงในระบบสารสนเทศฯ (e-Plan) 

 

-  ฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ    
          1.  ดำเนินงานสารบรรณอเิล็กทรอนกิส์การลงทะเบียนรับ – ส่งหนังสือแจ้งเวียนหนังสือราชการ  

     ของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ระหว่างวันที่ 14 กรกฎาคม ถึง 18 กรกฎาคม พ.ศ. 2568 
2.  ดำเนินการจดัพิมพ์หนังสือต่างๆ ภายในฝา่ยสถติิข้อมูลและสารสนเทศ ดงันี้  

2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์  

      2.2 ลงเวบ็ไซตร์ายงานความก้าวหนา้ประจำสัปดาห์ ของส่วนราชการภายใน อบจ.สุพรรณบุรี 
3.  ดำเนินการซ่อมบำรงุดแูลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์/เครื่องปริ้นเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบ  
     โทรศัพท์ ของหนว่ยงานภายในสำนักงานองค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
4.  ดำเนินการตรวจเช็คกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ (CCTV) ให้มีความพร้อมใช้งานตลอดเวลา  
     จำนวน 3,013 ตัว ทั้ง 10 อำเภอ ในจงัหวัดสุพรรณบุรี 

                   5.  ดำเนนิการตรวจเช็คระบบการจองห้องประชมุประจำเดือนกรกฎาคม 2568 
          6.  ดำเนนิการตรวจสอบการใชง้านระบบจองยานพาหนะออนไลน์ 

7.  ดำเนินการขออนุมัติจดัหาครุภัณฑ์คอมพิวเตอร ์ประจำปีงบประมาณ 2569 
                   8.  ดำเนนิการลงพื้นที่สำรวจจุดตดิตั้งกล้องโทรทัศน์วงจรปดิ (CCTV) ในหมู่บ้าน อ.สองพี่น้อง  

    จ.สุพรรณบุร ี
9. ดำเนนิการปกัหมดุตำแหน่งจากการสำรวจจุดติดตั้งกล้องโทรทัศนว์งจรปดิ (CCTV) อ.สองพี่น้อง  
    จ.สุพรรณบุร ี
10. ดำเนินการขออนุมัติจดัหาครุภัณฑ์คอมพิวเตอร ์ประจำปีงบประมาณ 2569 
11. ดำเนินการแจ้งรวบบวมรายชื่อบุคลากรผู้ใช้งานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนกิสแ์ละจดัเกบ็ข้อมูล 
      ลายมือชื่อผูอ้ำนวยการสอน./รพ.สต. จำนวน 174 แหง่ เพิ่มในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส ์
12. ดำเนินการจดัเตรียมความพร้อมห้องประชุมสภาองค์การบรหิารสว่นจังหวดัสพุรรณบุร ี(ชั้น 3) 
 

/13. ดำเนินการ... 
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13. ดำเนินการประชุมคณะกรรมการตรวจรับโครงการจ้างเหมาบำรงุรักษาระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปดิ  
      (CCTV) ประจำปีงบประมาณ 2568 ณ หอ้งประชมุ Conference Room 
14. ดำเนินการประชุมคณะกรรมการตรวจรับโครงการจ้างบำรุงรักษาระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปดิ (CCTV)  
      ทีป่ระสบภัยพิบัต ิอำเภอสองพ่ีน้อง ณ ห้องประชมุ Conference Room 
15. ดำเนินการประชุมรว่มกับผู้นำชุมชนในการเขา้พื้นที่สำรวจจดุตดิตั้งกลอ้งโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  
      ในหมูบ่้าน (อบต.หนองโพธิ์) อ.สองพี่นอ้ง จ.สุพรรณบุร ี
16. ดำเนินการดำเนินการประชมุรว่มกบัผู้นำชุมชนในการเข้าพ้ืนที่สำรวจจดุตดิตั้งกล้องโทรทัศน์วงจรปดิ 
      (CCTV)  ในหมูบ่้าน (ตำบลเนนิพระปรางค์) อ.สองพ่ีน้อง จ.สุพรรณบุร ี
17. ดำเนินการประชุมรว่มกับผู้นำชุมชนในการเขา้พื้นที่สำรวจจดุตดิตั้งกลอ้งโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  
      ในหมูบ่้าน (ตำบลศรีสำราญ) อ.สองพี่น้อง จ.สุพรรณบุร ี
18. ดำเนินการประชุมรว่มกับผู้นำชุมชนในการเขา้พื้นที่สำรวจจดุตดิตั้งกลอ้งโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  
      ในหมูบ่้าน (ตำบลทุง่คอก) อ.สองพี่น้อง จ.สุพรรณบุร ี
19. ดำเนินการประชุมรว่มกับผู้นำชุมชนในการเขา้พื้นที่สำรวจจดุตดิตั้งกลอ้งโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)   
      ในหมูบ่้าน (ตำบลบ่อสพุรรณ) อ.สองพี่น้อง จ.สุพรรณบุร ี
20. ดำเนินการประชุมหารอืการทำงานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส ์ของ สนอ.และรพ.สต. 
      ทัง้ 174 แห่ง ผ่านระบบการประชุม Zoom Meeting 

 

             เรื่องบุคลากร   มบีุคลากร จำนวน 38 คน 
       การลาของบุคลากรในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ระหว่างวันที่ 14 กรกฎาคม 2568 ถงึ                             
          วันที ่20 กรกฎาคม 2568 
 

                ลาพักผ่อน  จำนวน   2 ราย 
1) นายปรญิาญา ศรีบญุขำ/ ตำแหน่ง หวัหน้าฝ่ายวิเคราะห์นโยบายและแผนงาน/ จำนวน 3 วนั 

วันที ่16 กรกฎาคม 2568 ถึง วนัที่ 18 กรกฎาคม 2568 
2) นายสิทธิพงษ ์ โพธะนัง/ ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนงาน ชำนาญการ/ จำนวน 2 วนั 

วันที ่17  กรกฎาคม 2568 ถงึ วันที่ 18 กรกฎาคม 2568  
 

       ลาปว่ย  จำนวน   5 ราย 
1) นายสิทธิพงษ ์ โพธะนัง/ ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ชำนาญการ/ จำนวน 2 วัน 

วันที ่14 กรกฎาคม 2568 ถึง วนัที่ 15 กรกฎาคม 2568  
2) นางสาวเจติยา  รติจันทร์/ ตำแหนง่ นักวิชาการคอมพิวเตอร์ ปฏิบัตกิาร/ จำนวน 2 วนั 

วันที ่14 กรกฎาคม 2568 ถึง วนัที่ 15 กรกฎาคม 2568  
3) นางสาวสุจินดา  สว่างศรี/ ตำแหนง่ นักจดัการงานทั่วไป ปฏิบตัิการ/ จำนวน 1 วนั/ วนัที่ 15 

กรกฎาคม 2568 
/4) นางฉนัทนา... 
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4) นางฉันทนา  สุวรรณประทปี/ ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน/ จำนวน 1 วนั/ 
วันที ่15 กรกฎาคม 2568 

5) นายกฤตธัช  มัจฉา/ ตำแหน่ง ผู้ชว่ยนกัวิเคราะหน์โยบายและแผน/ จำนวน 5 วัน/ วันที ่16  
กรกฎาคม 2568 ถงึ วันที ่20 กรกฎาคม 2568 

 

 
 

(นางมาริสา วัยธนวัฒน์) 
                                 ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
……………………/หน.ฝ่าย........................... 
......................./เจ้าหน้าท่ี......................... 

 
 
 



 
 

 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการตรวจรับโครงการจ้างบำรุงรักษาระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  
ที่ประสบภัยพิบัติ อำเภอสองพี่น้อง ณ ห้องประชุม Conference Room 

 

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการตรวจรับโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษาระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ประจำปีงบประมาณ 2568 
ณ ห้องประชุม Conference Room 

 

 

ดำเนินการประชุมร่วมกับผู้นำชุมชนในการเข้าพื้นที่สำรวจจุดติดตั้งกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ในหมู่บ้าน  
อบต.หนองโพธิ์ อำเภอสองพี่น้อง จังหวัดสุพรรณบุรี 

 

 

ดำเนินการประชุมร่วมกับผู้นำชุมชนในการเข้าพื้นที่สำรวจจุดติดตั้งกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  ในหมู่บ้าน  
ตำบลเนินพระปรางค์ อำเภอสองพี่น้อง  จังหวัดสุพรรณบุรี 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ดำเนินการประชุมร่วมกับผู้นำชุมชนในการเข้าพื้นที่สำรวจจุดติดตั้งกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  ในหมู่บ้าน  
ตำบลศรีสำราญ อำเภอสองพี่น้อง  จังหวัดสุพรรณบุรี 

 

 

ดำเนินการประชุมร่วมกับผู้นำชุมชนในการเข้าพื้นที่สำรวจจุดติดตั้งกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  ในหมู่บ้าน  
ตำบลทุ่งคอก อำเภอสองพี่น้อง  จังหวัดสุพรรณบุรี 

 

 

ดำเนินการลงพื้นที่ทอดแบบประเมินโครงการสืบสานศิลปะ วัฒนธรรมประเพณีและภูมิปัญญาท้องถิ่น  
   (กิจกรรมการแสดงศิลปวัฒนธรรมพื้นถิ่น/ชาติพันธุ์อำเภอด่านช้าง)  

ณ โรงเรียนบรรหารแจ่มใสวิทยา 3 
 

 

เข้าร่วมโครงการส่งเสริมประชาสัมพันธ์เพื่อขับเคลื่อนยุทธศาสตร์การพัฒนาจังหวัดสุพรรณบุรีจัดอบรมเชิงปฏิบัติ  
   การพัฒนาศักยภาพบุคลากรในภาครัฐ 3 หลักสูตร ณ โรงแรมศรีอู่ทองแกรนด์ จังหวัดสุพรรณบุรี 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ดำเนินการลงพื้นที่สำรวจจุดติดกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) อำเภอสองพี่น้อง จังหวัดสุพรรณบุรี 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ดำเนินการคุมห้องประชุม conference room การประชุมสัมมนาและพิธีลงนามบันทึก 
              ความเข้าใจ (Mou) เรื่องความร่วมมือการส่งเสริมกำกับการดูแลควบคุมและตรวจสอบ 

การโฆษณาเกี่ยวกับการเสริมสวยหรือเสริมความความงามของสถานพยาบาลเพื่อการคุ้มครองผู้บริโภค 

ดำเนินการประชุมหารือการทำงานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ของ รพ.สต. ทั้ง 174 แห่ง  
ผ่านระบบการประชุม Zoom Meeting 

ดำเนินการเตรียมความพร้อมห้องประชุมใหญ่ ชั้น 1 อบจ.สุพรรณบุรี การประชุม             
โครงกาพัฒนาศักยภาพคุณภาพชีวิตผู้สูงอายุ และผู้ที่เกี่ยวข้องในจังหวัดสุพรรณบุรี 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ดำเนินการเตรียมความพร้อมห้องประชุมสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  
ชั้น 3 อบจ.สุพรรณบุรี 

ดำเนินการซ่อมบำรุงดูแลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์/เครื่องปริ้นเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบโทรศัพท์ 
 ของหน่วยงานภายในสำนักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี

ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  
ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี   


