
  

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

********************************* 
   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส โดยการทำความสะอาดอปุกรณ์ทำงาน และพ้ืนที่ทำงานกองยุทธศาสตร์และ

งบประมาณ 
2. ดำเนินการใหบ้ริการเจ้าหนา้ที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ 

(CCTV) ณ ห้องฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ องคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี   
 

งานมีส่วนร่วม   
1. เข้ารว่มประชมุหวัหน้าสว่นราชการขององค์การบริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี 

 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      

1. ดำเนินการลงรับหนังสอื – ส่งหนงัสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนกิส์กองยุทธศาสตร์และ                
งบประมาณ 

2. ดำเนินการจดัพิมพ์หนงัสือราชการของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ จดัส่งภายในส่วนราชการ               
ขององค์การบรหิารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี 

3. ดำเนินการบนัทึกข้อมูลการแจ้งเตือนกิจกรรมนัดหมายของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  
(Google calendar) 

4. ดำเนินการจดัเตรียมความพร้อมสถานที่สำหรบัการประชุมคณะกรรมการพัฒนา อบจ.สุพรรณบรุี 
ร่วมกับประชาคมท้องถิน่ เพ่ือพิจารณาแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) เพิ่มเติม               
ครั้งที ่5/2568 และเปลี่ยนแปลง ครั้งที ่3/2568 ขององคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดัสุพรรณบรุี 

5. ดำเนินการประสานงานการชุมคณะกรรมการพัฒนา อบจ.สุพรรณบรุีรว่มกบัประชาคมท้องถิ่น 
6. ดำเนินการวางฎีกาค่าใช้จ่ายของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ผ่านระบบ e-Laas 
7. ดำเนินการประชมุคณะกรรมการพฒันา อบจ.สุพรรณบรุี รว่มกบัประชาคมท้องถิ่น เพื่อพิจารณา

แผนพัฒนาท้องถิน่ (พ.ศ.2566 – 2570) เพิ่มเติม ครั้งที่ 5/2568 และเปลี่ยนแปลง  
ครั้งที ่3/2568 ของอบจ.สพุรรณบุร ีณ หอประชุม อบจ.สุพรรณบุร ี(ชั้น 1) 

8. ดำเนินการบนัทึกเสนอ เรื่อง ประกาศแผนพัฒนาท้องถิน่ (พ.ศ.2566 – 2570) เพ่ิมเติม ครัง้ที่ 
5/2568 และเปลี่ยนแปลง ครั้งที่ 3/2568 ของอบจ.สุพรรณบุรี 

/ฝ่ายงบประมาณ... 
 
 

ระหว่างวันท่ี 7 กรกฎาคม 2568  – วันท่ี 13 กรกฎาคม 2568 
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- ฝ่ายงบประมาณ  
1. ดำเนินการเบิกวัสดุ/จัดทำทะเบียนคุมวัสดุสำนักงานกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการจดัพิมพ์บัญชีสรปุโอนเงนิงบประมาณรายจ่าย (งบลงทุน) ประจำป ีพ.ศ.2568 
3. ดำเนินการลงระบบ e – laas เรือ่งการโอนงบประมาณรายจ่ายประจำป ีพ.ศ. 2568 
4. ดำเนินการจดัพิมพ์ร่างข้อบญัญตัิงบประมาณรายจ่ายประจำป ีพ.ศ.2569 ขององค์การบริหาร           

ส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี
5. ดำเนินการจดัทำรปูเล่มเอกสารชี้แจง (แผนงานพ้ืนฐานและแผนงานยุทธศาสตร์) เสนอต่อ                 

คณะอนกุรรมาธิการจังหวดั/กลุ่มจังหวัด องค์การบรหิารส่วนจงัหวัด กรุงเทพมหานคร                           
และเมืองพัทยา ในคณะกรรมาธิการวิสามญัพิจารณาร่างพระราชบัญญตัิงบประมาณร่ายจ่าย
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 สภาผู้แทนราษฎร (เอกสารเพิ่มเติม) 

6. ดำเนินการเข้ารว่มประชมุชีแ้จงกบัคณะอนุกรรมาธกิารจังหวดั/กลุ่มจงัหวัด องค์การบรหิาร 
ส่วนจังหวดั กรงุเทพมหานคร เมอืงพัทยา และรัฐวสิาหกิจ ณ ห้องประชุมกรรมาธิการ CA411  
ชั้น 4 อาคารรัฐสภา 

7.  ดำเนินการวางฎีกาเบกิน้ำมนัเชื้อเพลิงประจำเดือนมิถุนายน 2568 ของกองยทุธศาสตร์ 
     และงบประมาณ 

                   8.   ดำเนินการขออนมุัติเบิกเงินเดือนขา้ราชการ พนกังาน ของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ  
     ประจำเดือนกรกฎาคม 2568 

 

- ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
1. ดำเนินการจดัทำรายงานผลการปฏิบตัิงานประจำวนั ของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการจดัทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานประจำสัปดาห์ ของกองยุทธศาสตร์ 

และงบประมาณ  
3. ดำเนินการลงข้อมูลเผยแพรป่ระชาสัมพันธ์กิจกรรมในสว่นของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ              

บนเว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุร ีwww.suphan.go.th 
4. ดำเนินการจดัพิมพ์ข้อมูลสำหรับการประชุมคณะกรรมการตดิตามและประเมินผลแผนพัฒนา

ท้องถิน่ฯ 
5. ดำเนินการตรวจสอบเอกสารรายงานผลการใช้จ่ายเงนิอดุหนุนงบประมาณโครงการปรับปรุง             

เตาเผาศพปลอดมลพิษ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 
6. ดำเนินการขอเพิ่มหวัขอ้บนเว็ปไซต์ อบจ. ในหน้าต่างข่าวสารและกิจกรรม หัวข้อ “การประเมิน

ความพึงพอใจของการดำเนนิดำเนนิงาน อบจ.สุพรรณบรุี” 
 

/7. ดำเนนิการจัดทำ... 
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7. ดำเนินการจดัทำสรปุรายงานผลโครงการประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 เพื่อขอยอดการเบกิจ่าย
จากกองคลัง 

8. ดำเนินการขอ้มูลเผยแพร่ประชาสัมพันธ์กิจกรรมในส่วนของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณบน
เว็บไซต์ อบจ.สุพรรณบุรี www.suphan.go.th 

9. ดำเนินการบนัทึกเสนอ เรื่อง การตดิตามความคืบหน้าโครงการ ไตรมาสที ่3 ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ.2568 เพื่อบนัทึกข้อมลูลงในระบบสารสนเทศฯ (e-Plan) 

10. ดำเนินการบันทึกข้อมลูคณะกรรมการ จำนวน 3 คณะ ตามระเบียบการจดัทำแผนพฒันาของ 
      อปท. ในระบบ e-Plan 
11. ดำเนินการดำเนินการบันทึกเสนอรายงานผลการประเมินโครงการปรบัปรงุเตาเผาศพปลอดมลพิษ  
      ประจำป ีพ.ศ.2566 และประจำปี พ.ศ.2567 
12. ดำเนินการบันทึกโครงการแผนพัฒนาท้องถิน่ (พ.ศ.2566 - 2570) แก้ไข ครั้งที่ 1/2568  
      ลงระบบ e-Plan 
13. ดำเนินการบันทึกเสนอ เรื่อง ขอให้เรง่รดัการใช้จ่ายงบประมาณฯ ประจำปีงบประมาณ  
      พ.ศ. 2568 ไตรมาสที ่3 เพ่ือบันทกึข้อมูลในระบบตดิตาม (BB - Evacube)  

                   14. ดำเนนิการดำเนนิการลงพ้ืนที่ตดิตามขัน้ตอนการก่อสร้างโครงการปรับปรุงเตาเผาศพชนดิน้ำมนั 
                          ดีเซลเป็นเชื้อเพลิง ประจำปี 2568 ในพ้ืนที่จงัหวัดสุพรรณบรุ ีจำนวน 5 วัด คือ วดัปากดงท่าศาล  
                          อำเภอเดิมบางนางบวช, วดัสระบวัก่ำ อำเภอด่านช้าง, วดัเขาสวรรค์ อำเภอด่านช้าง, วัดดงรงั 
                          อำเภอด่านช้าง และวดัโป่งพรานอินทร ์อำเภออู่ทอง 

15. ดำเนินการแจ้งเวียนหนังสือใหก้องคลงั เรื่อง การติดตามความคืบหนา้โครงการ ไตรมาสที่ 3   
      ประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2568 เพื่อบนัทึกข้อมลูลงในระบบ (e-Plan) 
 

-  ฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ    
          1.  ดำเนินงานสารบรรณอเิล็กทรอนกิส์การลงทะเบียนรับ – ส่งหนังสือแจ้งเวียนหนังสือราชการ  

     ของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ระหว่างวันที่ 7 กรกฎาคม ถึง 9 กรกฎาคม พ.ศ. 2568 
2.  ดำเนินการจดัพิมพ์หนังสือต่างๆ ภายในฝา่ยสถติิข้อมูลและสารสนเทศ ดงันี้  

2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์  

      2.2 ลงเวบ็ไซตร์ายงานความก้าวหนา้ประจำสัปดาห์ ของส่วนราชการภายใน อบจ.สุพรรณบุรี 
3.  ดำเนินการซ่อมบำรงุดแูลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์/เครื่องปริ้นเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบ  
     โทรศัพท์ ของหนว่ยงานภายในสำนักงานองค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
4.  ดำเนินการตรวจเช็คกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ (CCTV) ให้มีความพร้อมใช้งานตลอดเวลา  
     จำนวน 3,013 ตัว ทั้ง 10 อำเภอ ในจงัหวัดสุพรรณบุรี 
 

/5. ดำเนนิการตรวจ... 
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                   5.  ดำเนนิการตรวจเช็คระบบการจองห้องประชมุประจำเดือนกรกฎาคม 2568 
          6.  ดำเนนิการตรวจสอบการใชง้านระบบจองยานพาหนะออนไลน์ 

7.  คณะกรรมการตรวจรบัโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปดิ (CCTV)  
     ประจำปีงบประมาณ 2568 
8.  ดำเนินการลงพื้นที่สำรวจจุดตดิกล้องโทรทัศนว์งจรปิด (CCTV) อำเภอสองพี่นอ้ง จังหวดัสุพรรณบุร ี 
9. ดำเนนิการตรวจสอบการเข้าเว็บไซต์ E-laas และแก้ไขเครื่องปริน้หอ้งปฏิบตัิงานส่วนราชการกองคลงั 
10. ดำเนินการคุมหอประชมุใหญ่ ชั้น 1 อบจ.สุพรรณบุรี เรื่องแนวทางการพฒันายกระดับ 
      ระบบบริการสุขภาพปฐมภูมิ (สอน./รพ.สต. ๗ ครบทุกมติิิ ครั้งที ่1/2568 
11. ดำเนินการประชุมคณะกรรมการตรวจรับและผู้ควบคุมงาน โครงการจ้างบำรงุรักษา 
      ระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV  ดว้ยการเชื่อมสายสัญญาณเคเบิลใยแกว้นำแสง Fiber Optic  
      ณ หอ้งประชมุ Conference Room  
12. ดำเนินการประชุมรว่มกับผู้นำชุมชนในพ้ืนที่อำเภอสองพี่น้องเพ่ือการเข้าพ้ืนทีส่ำรวจจดุตดิตั้ง 
      กล้องโทรทศันว์งจรปิด (CCTV) ในหมู่บา้น ณ อำเภอสองพ่ีน้อง  จังหวดัสุพรรณบุร ี
13. ดำเนินการแจ้งผลการเข้าใช้บรกิารขอดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปดิ (CCTV)  
      ตั้งแต่วนัที่ 1 –30 มถินุายน 2568 ของเทศบาลเมืองสุพรรณบุรี, เทศบาลตำบลท่าระหดั,  
      องคก์ารบริหารสว่นตำบลหนองหญ้าไซ,  องค์การบริหารส่วนตำบลทบัตีเหล็ก,  
      เทศบาลตำบลอู่ทอง และองคก์ารบริหารสว่นตำบลวังนำ้เย็น 
14. ดำเนินการขออนุมัติจา้งบำรงุรักษาซ่อมแซมกลอ้งโทรทัศนว์งจรปดิ (CCTV) โดยการเชื่อม 
      สายสัญญาณเคเบิลใยแก้วนำแสง (Fiber Optic) Vlan 45 ในพื้นทีอ่ำเภอเมอืงสุพรรณบรุ ี
      จงัหวัดสุพรรณบรุ ี
15. ดำเนินการปักหมุดตำแหน่งจากการสำรวจจดุตดิตัง้กล้องโทรทัศน์วงจรปดิ (CCTV)  
      อำเภอสองพี่น้อง จังหวัดสุพรรณบุร ี

             เรื่องบุคลากร   มบีุคลากร จำนวน 38 คน 
       การลาของบุคลากรในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ระหว่างวันที่ 7 กรกฎาคม 2568 ถึง                             
          วันที ่13 กรกฎาคม 2568 
 

                ลาพักผ่อน  จำนวน   1 ราย 
1) นางทัศวรรณ ย่อมมี/ ตำแหน่ง นักจดัการงานทั่วไป ชำนาญการ/ จำนวน 1 วัน 

วันที ่9 กรกฎาคม 2568 
 
 

/ลาป่วย... 
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       ลาปว่ย  จำนวน   3 ราย 
1) นางสาวทัศวิมล  ดวงแกว้/ ตำแหนง่ ผู้ชว่ยนกัวิชาการคอมพิวเตอร์/ จำนวน 3 วัน 

วันที ่2 - 4 กรกฎาคม 2568  
2) ว่าที่รต.ณัฐพงศ์  นิยมรัตน์/ ตำแหนง่ นักวิชาการคอมพิวเตอร์ ปฏิบัตกิาร/ จำนวน 1 วนั 

                         วันที่ 7 กรกฎาคม 2568 
3) นาธรีภพ  เสือเปรม/ ตำแหน่ง พนกังานขบัรถยนต์/ จำนวน 1 วนั/ วนัที่ 8 กรกฎาคม 2568 

 

 
 

(นางมาริสา วัยธนวัฒน์) 
                                 ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
……………………/หน.ฝ่าย........................... 
......................./เจ้าหน้าท่ี......................... 

 
 
 
 
 

 



    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คณะกรรมการตรวจรับโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ประจำปีงบประมาณ 2568 
 

 

ดำเนินการประชุมร่วมกับผู้นำชุมชนในพื้นที่อำเภอสองพี่น้อง เพื่อการเข้าพื้นที่สำรวจจุดติดตั้งกล้องโทรทัศน์ 
วงจรปิด (CCTV) ในหมู่บ้าน ณ อำเภอสองพี่น้อง จังหวัดสุพรรณบุรี 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ดำเนินการลงพื้นที่สำรวจจุดติดกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) อำเภอสองพี่น้อง จังหวัดสุพรรณบุรี 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ดำเนินการลงพื้นท่ีติดตามขั้นตอนการก่อสร้างโครงการปรับปรุงเตาเผาศพชนิดน้ำมันดีเซลเป็นเชื้อเพลิง  
ประจำปี 2568 ในพื้นที่จังหวัดสุพรรณบุรี  

ณ วัดดงรัง ตำบลวังคัน อำเภอด่านช้าง จังหวัดสุพรรณบุรี 

ดำเนินการลงพื้นที่ติดตามขั้นตอนการก่อสร้างโครงการปรับปรุงเตาเผาศพชนิดน้ำมันดีเซลเป็นเชื้อเพลิง  
ประจำปี 2568 ในพื้นที่จังหวัดสุพรรณบุรี  

ณ วัดปากดงท่าศาล ตำบลเขาดิน อำเภอเดิมบางนางบวช จังหวัดสุพรรณบุรี 

ดำเนินการลงพื้นที่ติดตามขั้นตอนการก่อสร้างโครงการปรับปรุงเตาเผาศพชนิดน้ำมันดีเซลเป็นเชื้อเพลิง  
ประจำปี 2568 ในพื้นที่จังหวัดสุพรรณบุรี  

ณ วัดเขาสวรรค์ ตำบลหนองมะค่าโมง อำเภอด่านช้าง จังหวัดสุพรรณบุรี 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ดำเนินการตรวจสอบการเข้าเว็บไซต์ E-laas และแก้ไขเครื่องปริ้นห้องปฏิบัติงานส่วนราชการกองคลัง 

ดำเนินการลงพื้นที่ติดตามขั้นตอนการก่อสร้างโครงการปรับปรุงเตาเผาศพชนิดน้ำมันดีเซลเป็นเชื้อเพลิง  
ประจำปี 2568 ในพื้นที่จังหวัดสุพรรณบุรี  

ณ วัดโป่งพรานอินทร์ ตำบลดอนคา อำเภออู่ทอง จังหวัดสุพรรณบุรี 

ดำเนินการลงพื้นที่ติดตามขั้นตอนการก่อสร้างโครงการปรับปรุงเตาเผาศพชนิดน้ำมันดีเซลเป็นเชื้อเพลิง  
ประจำปี 2568 ในพื้นที่จังหวัดสุพรรณบุรี  

ณ วัดสระบัวก่ำ ต.สนามชัย อำเภอเมืองสุพรรณบุรี จังหวัดสุพรรณบุรี 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการพัฒนา อบจ.สุพรรณบุรี ร่วมกับประชาคมท้องถิ่น เพื่อพิจารณาแผนพัฒนาท้องถิ่น  
(พ.ศ.2566 – 2570) เพิ่มเติม ครั้งที่ 5/2568 และเปลี่ยนแปลง ครั้งที่ 3/2568 ของอบจ.สุพรรณบุรี  

ณ หอประชุม อบจ.สุพรรณบุรี (ชั้น 1) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการตรวจรับและผู้ควบคุมงาน โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV  
ด้วยการเชื่อมสายสัญญาณเคเบิลใยแก้วนำแสง Fiber Optic  

ณ ห้องประชุม Conference Room 

ดำเนินการซ่อมบำรุงดูแลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์/เครื่องปริ้นเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบโทรศัพท์ 
 ของหน่วยงานภายในสำนักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี

ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  
ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี   


