
              
 
                                                                                   
  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
 

                                                            วนัที่ 3 กุมภาพันธ์ 2568 – 9 กุมภาพันธ ์๒๕๖8 

               แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
            ................................................................................................................................... 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
1.งานนโยบาย 

1) เข้าแถวเคารพธงชาติ 
2) กิจกรรม ๕ส ภายในกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

2.งานการมีส่วนร่วม 
     1) ประชุมโอนครุภัณฑ์หมดความจำเป็นในการใช้งาน เนื่องจากได้รับพัสดุทดแทน/เทคโนโลยีมีการเปลี่ยนแปลงประจำปี 2567 
     ๒) ประชุมคณะกรรมการประเมินราคากลางพัสดุ เสื่อมสภาพ ไม่จำเป็นต้องใช้ ประจำปี ๒๕๖๗ 
    3) ประชุมมอบหมายภารกิจของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
     4) การโอนครุภัณฑ์ของกองการศึกษาฯ ให้สถานศึกษาในจังหวัดสุพรรณบุรี 
    
3.งานประจำ 

1) ลงรับหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ จำนวน 31 เรื่อง 
2) ดำเนินการดูแลควบคุมน้ำมันและความสะอาดรถยนต์ส่วนกลางของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม จำนวน 3 คัน 
3) จัดทำรายงานตรวจติดตามการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
4) จัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
5) หนังสือเวียนการประชุมเพื่อเตรียมความพร้อมการจัดงาน "สุพรรณบุรีเมืองเหน่อฮาล์ฟมาราธอน ครั้งที่ ๖" 
6) ขอแจ้งเงินคงเหลือจากการดำเนินโครงการ 
7) รวบรวมเอกสารค่าใช้จ่ายโครงการอบรมให้ความรู้แก่เจ้าพนักงานผู้ดำเนินการเลือกตั้งประจำหน่วยเลือกตั้ง 

(กปน.),(รปภ.) สำหรับการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่น และผู้บริหารท้องถิ่น องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
8) ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าจ้างถ่ายเอกสารงานในราชการ ประจำเดือน มกราคม ๒๕๖๘ (งวดที่ ๔) 
9) ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าจ้างเหมาบริการ (เบิกจ่ายงวดที่ ๔) 
10)  การเบิกเงินจัดซื้อน้ำมันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น เดือน มกราคม ๒๕๖๘ 
11)  ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าโทรศัพท์มือถือ 
12)  ขออนุเคราะห์รถโดยสารปรับอากาศ ขนาด ๔๐ ที่นั่ง พร้อมพนักงานขับ และน้ำมันเชื้อเพลิง 
13)  ศึกษาและติดตามผลการดำเนินงานการจัดกิจกรรมด้านการเต้น การจัดกิจกรรมด้านดนตรี และการจัดกิจกรรม 

 อบรมเพลงอีแซว 
14)  ศึกษาและติดตามผลการดำเนินงานโครงการขอรับเงินอุดหนุน  เพ่ือจัดซื้อสื่อการสอนมอนเตสซอรี 

 ในบริบทสุพรรณบุรี 
  
 

             /3.เรื่องบุคลากร 



 
       -2- 
 

3.เรื่องบุคลากร จำนวน 20 คน 

       การลาของบุคลากร กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ประจำวันที่ 3 กุมภาพันธ์ 2568 – 9 กุมภาพันธ์ ๒๕๖8 

       ลาพักผ่อน   - 1 ราย – 

     นางวิชชุดา  นกใหญ่ / นักจัดการงานทั่วไป ชำนาญการ / วันที่ 7 กุมภาพันธ์ 2568     

ลาป่วย       - 1 ราย – 

 นางสาวนริศรา  สังฆมณี / นักวิชาการศึกษา ปฏิบัติการ / วันที่ 4 กุมภาพันธ์ 2568 

ลากิจ   - ไม่มี – 

ลาคลอด - ไม่มี -                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

           จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
                                        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

              ประชุมมอบหมายภารกิจของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

        
 

        ประชุมคณะกรรมการประเมินราคากลางพัสดุ เสื่อมสภาพ ไม่จำเป็นต้องใช้ ประจำปี ๒๕๖๗ 

       
 
                   กิจกรรม ๕ส ภายในกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  

       


