
              
 
                                                                                   
  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
 

                                                            วันที่ 10 กุมภาพันธ์ 2568 – 16 กุมภาพันธ์ ๒๕๖8 

               แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
            ................................................................................................................................... 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
1.งานนโยบาย 

1) เข้าแถวเคารพธงชาติ 
2) กิจกรรม ๕ส ภายในกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

2.งานการมีส่วนร่วม 
     1) ประชุมบุคลากรกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
     ๒) ประชุมคณะทำงานบริหารจัดการความเสี่ยงขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ครั้งที่1/2568    
3.งานประจำ 

1) ลงรับหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ จำนวน 15 เรื่อง 
2) ดำเนินการดูแลควบคุมน้ำมันและความสะอาดรถยนต์ส่วนกลางของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม จำนวน 3 คัน 
3) จัดทำรายงานตรวจติดตามการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
4) จัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
5) จัดเก็บเอกสารโครงการต่างๆ ของงานกีฬา ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 
6) จัดทำแผนการปฏิบัติงานโครงการกีฬาประจำปี พ.ศ.2568 
7) รายงานผลการเข้าร่วมโครงการฝึกอบรมหลักสูตร "แนวทางปฏิบัติงานพัสดุ การจัดซื้อจัดจ้างการจัดทำร่าง TOR  

และการบริหารงานพัสดุภาครัฐพร้อมสวัสดิการ 
8) ขออนุมัติโครงการประกวดเยาวชนต้นแบบเก่งและดี To Be Number One Idol จังหวัดสุพรรณบุรี 
9) การโอนครุภัณฑ์ของกองการศึกษาฯ ให้สถานศึกษา ในจังหวัดสุพรรณบุร ี
10)  หนังสือเวียนโครงการประกวดเยาวชนต้นแบบเก่งและดี To Be Number One Idol จังหวัดสุพรรณบุรี จำนวน 4 เรื่อง 
11)  ขออนุมัติเบิกเงินค่าไฟฟ้า (สนามฟุตซอล) ประจำเดือน ธันวาคม ๒๕๖๗ - มกราคม ๒๕๖๘ 
12)  ขออนุมัติจัดจ้างโครงการประกวดเยาวชนต้นแบบเก่งและดี To Be Number One Idol จังหวัดสุพรรณบุรี  

 จำนวน 2 รายการ 
13)  รวบรวมเอกสารค่าใช้จ่ายโครงการอบรมให้ความรู้แก่เจ้าพนักงานผู้ดำเนินการเลือกตั้งประจำหน่วยเลือกตั้ง 

 (กปน.),(รปภ.) สำหรับการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่น และผู้บริหารท้องถิ่น องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
14)  ศึกษาและติดตามผลการดำเนินงานการจัดกิจกรรมด้านการเต้น การจัดกิจกรรมด้านดนตรี และการจัดกิจกรรม 

 อบรมเพลงอีแซว 
15)  ศึกษาและติดตามผลการดำเนินงานโครงการขอรับเงินอุดหนุน  เพ่ือจัดซื้อสื่อการสอนมอนเตสซอรี 

 ในบริบทสุพรรณบุรี 
  

             /3.เรื่องบุคลากร 
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3.เรื่องบุคลากร จำนวน 32 คน 

       การลาของบุคลากร กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ประจำวันที่ 10 กุมภาพันธ์ 2568 – 16 กุมภาพันธ์ ๒๕๖8 

       ลาพักผ่อน   - 1 ราย – 

     นางสาวเบญจวรรณ  กาฬภักดี / ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ / วันที่ 13 กุมภาพันธ์ 2568    

ลาป่วย       - 2 ราย – 

 นายเมธาสิทธิ์  สิงห์ถม / พนักงานขับรถยนต์ / วันที่ 13 กุมภาพันธ์ 2568 

นายวรพงศ์  มาสุข / ผู้ช่วยนักจัดการงานทั่วไป / วันที่ 14 กุมภาพันธ์ 2568  

ลากิจ   - ไม่มี – 

ลาคลอด - ไม่มี -                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

           จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                ประชุมบุคลากรกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 



  

   
 

    ประชุมคณะทำงานบริหารจัดการความเสี่ยงขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี คร้ังที่1/2568       

             
 

กิจกรรม ๕ส ภายในกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

            


