
 
  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
 

                                                            วันที่ 13 มกราคม 2568 – 19 มกราคม ๒๕๖8 

               แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
            ................................................................................................................................... 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
1.งานนโยบาย 

1) เข้าแถวเคารพธงชาติ 
2) ตรวจติดตามงานบริหารจัดการสถานที่แสดงพันธุ์สัตว์น้ำบึงฉวากเฉลิมพระเกียรติ  (วันที่ 19 มกราคม 2568) 

2.งานการมีส่วนร่วม 
     1) ประชุมคณะกรรมการส่งเสริมการเรียนรู้จังหวัด สำนักงาน สกร.ประจำจังหวัดสุพรรณบุรี 
     2) ร่วมการจับฉลากหมายเลขผู้เข้าประกวดธิดา ดอนเจดีย์ ประจำปี 2568      
     ๓) จัดรายการวิทยุ อบจ.พบประชาชน ณ สถานีวิทยุกระจายเสียงแห่งประเทศไทยจังหวัดสุพรรณบุรี        
      ๔)  ประชุมการออกปฏิบัติงานโครงการอบรมให้ความรู้แก่เจ้าพนักงานผู้ดำเนินการเลือกตั้ง 
        ประจำหน่วยเลือกตั้ง (กปน.),(รปภ.) 
    5) กิจกรรมร่วมรณรงค์ให้ผู้มีสิทธิ์เลือกตั้งออกมาใช้สิทธิ์เลือกตั้งสมาชิกสภา  
        และนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
    5) ร่วมงานวันคล้ายวันสถาปนาโรงเรียนปัญญานุกูล สุพรรณบุรี  
     6) ร่วมงานพิธีบวงสรวงถวายราชสักการะสมเด็จพระนเรศวรมหาราช ประจำปี ๒๕๖๘ 

3.งานประจำ 
1) ลงรับหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ จำนวน 12 เรื่อง 
2) ดำเนินการดูแลควบคุมน้ำมันและความสะอาดรถยนต์ส่วนกลางของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม จำนวน 3 คัน 
3) จัดทำรายงานตรวจติดตามการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
4) จัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
5) การขอรับการสนับสนุนงบประมาณโครงการส่งเสริมการเรียนรู้ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
6) ส่งรายชื่อเจ้าหน้าที่เพ่ือจัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ ตามคณะต่าง ๆ 
7) ขออนุมัติเบิกเงินค่าโทรศัพท ์
8) ขออนุมัติการจัดทำฐานข้อมูลและติดตามผลการดำเนินงานโครงการสืบสานเพลงลูกทุ่งจังหวัดสุพรรณบุรี 
9) ส่งใช้เงินยืมตามโครงการเตรียมพร้อมสู่รั้วมหาวิทยาลัย 
10)  รายงานขอความเห็นชอบการจัดจ้างตามระเบียบฯ ข้อ ๗๙ วรรคสอง (กรณีจำเป็นเร่งด่วน) 
11)  ขอความอนุเคราะห์จัดเตรียมรถยนต์ส่วนกลางและพนักงานขับ พร้อมน้ำมันเชื้อเพลิง 
12)  หนังสือเวียนขออนุญาตให้ประชาสัมพันธ์หลักสูตร และทุนการศึกษา 
13)  จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานโครงการที่เกี่ยวข้องกับเงินอุดหนุนของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  
14)  ขออนุมัติดำเนินการศึกษาและติดตามผ ลการดำเนินงานเพื่อต่อยอดโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ตามแนวพระราชดำริ 

 ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๗ 
/15) ศึกษาและติดตาม 

 



       -2- 
 

15)  ศึกษาและติดตามผลการดำเนินงานการจัดกิจกรรมด้านการเต้น  การจัดกิจกรรมด้านดนตรี  
 และการจัดกิจกรรมอบรมเพลงอีแซว 

16)  ศึกษาและติดตามผลการดำเนินงานโครงการขอรับเงินอุดหนุน  เพ่ือจัดซื้อสื่อการสอนมอนเตสซอรี  
 ในบริบทสุพรรณบุรี 

3.เรื่องบุคลากร จำนวน 20 คน 

       การลาของบุคลากร กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ประจำวันที่ 13 มกราคม 2568 – 19 มกราคม ๒๕๖8 

       ลาพักผ่อน   - ไม่มี –      

ลาป่วย       - 3 ราย – 

นางวิชชุดา  นกใหญ่ / นักจัดการงานทั่วไป ชำนาญการ / วันที่ 13 มกราคม 2568 

นางอรอานันท์  แสงมณี / นักวิชาการศึกษา ปฏิบัติการ / วันที่ 13 มกราคม 2568 

นายพงษ์พันธุ์  พฤกษาศิลป์ / ผู้ช่วยนักวิชาการศึกษา / วันที่ 14 มกราคม 2568 

ลากิจ   - ไม่มี – 

ลาคลอด - ไม่มี -                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

           จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
                                        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   กิจกรรมร่วมรณรงค์ให้ผู้มีสิทธิ์เลือกตั้งออกมาใช้สิทธิ์เลือกตั้งสมาชิกสภา  
      และนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

   
   

                             

  
ตรวจติดตามงานบริหารจัดการสถานที่แสดงพันธุ์สัตว์น้ำบึงฉวากเฉลิมพระเกียรติ   

  
 

  


