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               แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
        ................................................................................................................................... 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
1.งานนโยบาย 

1) เข้าแถวเคารพธงชาติ 

2.งานการมีส่วนร่วม 
    1) การออกสอนทักษะพื้นฐานทางด้านกีฬาและนันทนาการของอบจ.สุพรรณบุรี ให้กับโรงเรียนในพื้นที่ 
         อำเภอดอนเจดีย์ ณ โรงเรียนบ้านสระกระโจม อำเภอดอนเจดีย์ 
3.ประจำ 

1) ลงรับหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ จำนวน ๑7 เรื่อง 
2) ดำเนินการดูแลควบคุมน้ำมันและความสะอาดรถยนต์ส่วนกลางของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม จำนวน 3 คัน 
3) จัดทำรายงานตรวจติดตามการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
4) จัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
5) ศึกษาและติดตามผลการดำเนินงานโครงการขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือจัดซื้อสื่อการสอนมอนเตสซอรี่ในบริบทสุพรรณบุรี 
6) ติดตามประเมินผลการควบคุมภายในขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรณบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ 
7) ขออนุมัติเบิกเงินค่าโทรศัพท ์
8) ขอความอนุเคราะห์สนับสนุนของขวัญของรางวัล เพ่ือจัดโครงการ "เปิดโลกสร้างสรรค์ พิพิธภัณฑ์เพ่ือคุณ"  

เนื่องในวันเด็กแห่งชาติ ประจำปี ๒๕๖๘ 
9) แจ้งเปลี่ยนแปลงรายการครุภัณฑ์โครงการจัดซื้อครุภัณฑ์พร้อมสื่อการเรียนการสอนภาษาอังกฤษอุดหนุน 

โรงเรียนวัดโพธิ์เขียว 
10)  รายงานการตรวจติดตามงานบริหารจัดการสถานแสดงพันธุ์สัตว์น้ำบึงฉวากเฉลิมพระเกียรติ 
11)  จัดทำฐานข้อมูลภูมิปัญญาท้องถิ่น 

4.เรื่องบุคลากร จำนวน 22 คน  
      การลาของบุคลากร กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ประจำวันที่ วันที่ 2 ธันวาคม 2567 – 8 ธันวาคม ๒๕๖7 

       ลาพักผ่อน   -3 ราย-    ลากิจ   -ไม่มี-     

ลาป่วย       -2 ราย-    ลาคลอด -ไม่มี-                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

           จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
                                        
 
 



  

                 การออกสอนทักษะพ้ืนฐานทางด้านกีฬาและนันทนาการของอบจ.สุพรรณบุรี 
            ให้กบัโรงเรียนในพ้ืนที่อำเภอดอนเจดีย์ ณ โรงเรียนบ้านสระกระโจม อำเภอดอนเจดีย์ 

             

         
                     ปฏิบัติหน้าที่ประจำกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

         

            
 


