
 
 
 
 
 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
 

                                                                     วันที ่9 ธันวาคม 2567 – 15 ธันวาคม ๒๕๖7 
               แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
        ................................................................................................................................... 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
1.งานนโยบาย 

1) เข้าแถวเคารพธงชาติ 

2.งานการมีส่วนร่วม 
    1) การออกสอนทักษะพื้นฐานทางด้านกีฬาและนันทนาการของอบจ.สุพรรณบุรี ให้กับโรงเรียนในพื้นที่ 
         ณ โรงเรียนวัดสามัคคีธรรม อำเภอหนองหญ้าไซ และโรงเรียนวัดคอกช้าง อำเภอด่านช้าง 
3.ประจำ 

1) ลงรับหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ จำนวน ๑5 เรื่อง 
2) ดำเนินการดูแลควบคุมน้ำมันและความสะอาดรถยนต์ส่วนกลางของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม จำนวน 3 คัน 
3) จัดทำรายงานตรวจติดตามการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
4) จัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
5) ขอความอนุเคราะห์สนับสนุนของรางวัลในกิจกรรมวันเด็กแห่งชาติและกีฬาสี ภายใน ประจำปี ๒๕๖๘ 
6) ส่งรายชื่อบุคลากรีเข้าร่วมโครงการอบร มหลักสูตร "แนวทางปฏิบัติงานพัสดุ การจัดซื้อจัดจ้าง การจัดทำร่าง TOR  

และการบริหารงานพัสดุภาครัฐพร้อมสวัสดิการการเบิกค่าเช่าบ้าน และค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมของการเป็น 
ข้าราการส่วนท้องถิ่นสำหรับผู้บริหารและสมาชิกสภาท้องถิ่น บุคลากรที่เก่ียวข้องและข้าราชการส่วน ท้องถิ่น" 

7) ขอความอนุเคราะห์สนับสนุนงบประมาณของขวัญของรางวัล ในการจัดกิจกรรมวันเด็กแห่งชาติ 
8) ขอเบิกเงินจัดซื้อน้ำมันเชื้อเพลิงและหล่อลื่นเดือน พฤศจิกายน ๒๕๖๗ 
9) ขอความอนุเคราะห์ขอใช้ห้องประชุมสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
10)  ขอใช้เครื่องเสียงห้องประชุมสภาอบจ. สุพรรณบุรี 
11)  ขอความอนุเคราะห์ขอเจ้าหน้าที่ดูแลควบคุมจอโปรเจคเตอร์ 
12)  ศึกษาและติดตามผลการดำเนินงานโครงการขอรับเงินอุดหนุน เพ่ือจัดซื้อสื่อการสอนมอนเตสซอรี  

 ในบริบทสุพรรณบุรี 
13)  จัดทำฐานข้อมูลภูมิปัญญาท้องถิ่น 
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4.เรื่องบุคลากร จำนวน 22 คน  
      การลาของบุคลากร กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ประจำวันที่ วันที่ 9 ธันวาคม 2567 – 15 ธันวาคม ๒๕๖7 

       ลาพักผ่อน   -3 ราย- 

     นางสาววนัสรา  จันทร์กมล / นักวิชาการศึกษา ชำนาญการ / วันที่ 9 ธันวาคม 2567 

     นายยศวัฒน์  สิทธิหิรัญรักษ์ / ผู้ช่วยนักวิชาการศึกษา / วันที่ 9 ธันวาคม 2567 

     นายวรพงศ์  มาสุข / ผู้ช่วยนักจัดการงานทั่วไป / วันที่ 9 ธันวาคม 2567 

    ลากิจ   -ไม่มี-     

ลาป่วย       -2 ราย-  

นายชโลทร  บัวแดง เจ้าพนักงานธุรการ ปฏิบัติงาน / วันที่ 9 ธันวาคม 2567 

นางสาวณิชกานต์  เยาวครุฑ / จ้างเหมาบริการ / วันที่ 12 ธันวาคม 2567 

  ลาคลอด -ไม่มี-                 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

           จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
 
                                        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



                 การออกสอนทักษะพ้ืนฐานทางด้านกีฬาและนันทนาการของอบจ.สุพรรณบุรี 
   ให้กับในพ้ืนที่โรงเรียนวัดสามัคคีธรรม อำเภอหนองหญ้าไซ และโรงเรียนวัดคอกช้าง อำเภอด่านช้าง 

         

         
                     ปฏิบัติหน้าที่ประจำกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

             

            


