
 
 
 
  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
 

                                                            วันที่ 16 ธนัวาคม 2567 – 22 ธันวาคม ๒๕๖7 

               แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
            ................................................................................................................................... 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
1.งานนโยบาย 

1) เข้าแถวเคารพธงชาติ 
2) ลงทะเบียนคัดกรองตรวจวัดอุณหภูมิ วันที่ 17 ธันวาคม 2567 
 

2.งานการมีส่วนร่วม 
    1)  ประชุมบุคลากรกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
     2)  ประชุมการปฏิบัติงานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ประจำปี ๒๕๖๗ 
     ๓)  ประชุมการจัดเตรียมเลือกตั้งคณะบริหารองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
      ๔)  ประชุมคณะกรรมการบริหารจัดการความเสี่ยงขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ครั้งที่ 3/2567 
      ๕)  อบรมแผนการจัดการเลือกตั้ง สมาชิกสภา และนายกอบจ. พ.ศ.2568 
      ๖)  รว่มโครงการอบรมหลักสูตร "แนวทางปฏิบัติงานพัสดุการจัดซื้อจัดจ้าง การจัดทำร่าง TOR และการบริหารงานพัสดุภาครัฐ 
           พร้อมสวัสดิการการเบิกค่าเช่าบ้าน และค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมของการเป็นข้าราการส่วนท้องถิ่นสำหรับผู้บริหาร 
            และสมาชิกสภาท้องถิ่น บุคลากรที่เกี่ยวข้อง ณ โรงแรมสองพันบุรี 
      ๗)  ประชุมคณะอนุกรรมการประจำอำเภอ และผู้ช่วยเหลือการปฏิบัติงานอนุกรรมการประจำอำเภอ ครั้งที่ ๑  
           ณ หอประชุมองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
 

3.งานประจำ 
1) ลงรับหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ จำนวน 7 เรื่อง 
2) ดำเนินการดูแลควบคุมน้ำมันและความสะอาดรถยนต์ส่วนกลางของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม จำนวน 3 คัน 
3) จัดทำรายงานตรวจติดตามการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
4) จัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
5) รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี ของทุกส่วนราชการ 
6) ศึกษาและติดตามผลการดำเนินงานโครงการขอรับเงินอุดหนุน  เพ่ือจัดซื้อสื่อการสอนมอนเตสซอรี  

ในบริบทสุพรรณบุรี 
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3.เรื่องบุคลากร จำนวน 23 คน 

       การลาของบุคลากร กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ประจำวันที่ 16 ธันวาคม 2567 – 22 ธันวาคม ๒๕๖7 

       ลาพักผ่อน   - ไม่มี – 

    ลาป่วย       - 3 ราย – 

 นางสาวบุรินทร์ พฤกษาศิลป์ / จ้างเหมาบริการ / วันที่ 16 ธันวาคม 25674 

นางสาวนริศรา  สังฆมณี / นักวิชาการศึกษา ปฏิบัติการ / วันที่ 17 ธันวาคม 2564 

นางสาวณิชกานต์  เยาวครุธ / จ้างเหมาบริการ / วันที่ 17 ธันวาคม 2567 

ลากิจ   - ไม่มี – 

ลาคลอด - ไม่มี -                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

           จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
                                        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ประชุมบุคลากรกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

                       
 

                      
 

ประชุมการปฏิบัติงานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ประจำปี ๒๕๖๗ 

              
 
         ประชุมคณะกรรมการบริหารจัดการความเสี่ยงขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ครั้งที่ 3/2567 

              
                         



                           อบรมแผนการจัดการเลือกตั้ง สมาชิกสภา และนายกอบจ. พ.ศ.2568 

              
 
                             ลงทะเบียนคัดกรองตรวจวัดอุณหภูมิ วันที ่17 ธันวาคม 2567 

              
 
 
 


