
 
  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
 

                                                            วันที่ 21 ตลุาคม 2567 – 27 ตุลาคม ๒๕๖7 

               แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
            ................................................................................................................................... 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
1.งานนโยบาย 

1) เข้าแถวเคารพธงชาติ 

2.งานการมีส่วนร่วม 
1) ประชุมคณะทำงานจัดทำตัวชี้วัด และกลั่นกรองการประเมินประสิทธิภาพ และประสิทธิผลการปฏิบัติราช  

เพ่ือกำหนดประโชน์ตอบแทนอ่ืน เป็นกรณีพิเศษ สำหรับข้าราชการ ลูกจ้าง และพนักงานของ 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ประจำปี 2567 

3.ประจำ 
2) ลงรับหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ จำนวน 8 เรื่อง 
3) ดำเนินการดูแลควบคุมน้ำมันและความสะอาดรถยนต์ส่วนกลางของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม จำนวน 3 คัน 
4) จัดทำรายงานตรวจติดตามการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
5) จัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
6) รายงานสรุปข้อมูลการลา และการมาทำงานสายของเจ้าหน้าที่ 
7) หนังสือเวียนถวายผ้าพระกฐินพระราชทาน ประจำปี ๒๕๖๗ 
8) รายงานวัสดุสำนักงาน-คอมพิวเตอร์ คงเหลือ 
9) รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี ๒๕๖๗ 
10)  ส่งรายงานผลการดำเนินงานตามแผนการจัดหาพัสดุ ของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

 ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗ งวดที่ ๓ (เดือนกรกฎาคม ๒๕๖๗ ถึงเดือนกันยายน ๒๕๖7) 
11)  จัดทำฐานข้อมูลภูมิปัญญาท้องถิ่น 

4.เรื่องบุคลากร จำนวน 22 คน 

       การลาของบุคลากร กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ประจำวันที่ 21 ตุลาคม 2567 – 27 ตุลาคม ๒๕๖7 

       ลาพักผ่อน   -ไม่มี–      

ลาป่วย       - 1 ราย – 

 นางสาวณิชกานต์  เยาวครุฑ / จ้างเหมาบริการ / วันที่ 21 ตุลาคม 2567 

   

          /ลากิจ…. 

 



     -2- 

  

ลากิจ   - ไม่มี – 

ลาคลอด - ไม่มี -                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

           จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                     ปฏิบัติหน้าที่ประจำกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
 

  

   

  

  
 

 
 


