
 
  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
 

                                                            วันที่ 2 กันยายน 2567 – ๘ กันยายน ๒๕๖7 

               แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
            ................................................................................................................................... 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
1.งานนโยบาย 

1) เข้าแถวเคารพธงชาติ 

2.งานการมีส่วนร่วม 
    1) ดำเนินการขนย้าย รื้อถอนครุภัณฑ์ ที่โรงเรียนสวนแตงวิทยาลัย อบต.พลับพลาไชย  
         และโรงเรียนอนุบาลพระบรมราชานุสรณ์ดอนเจดีย์  

3.งานประจำ 
1) ลงรับหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ จำนวน 99 เรื่อง 
2) ดำเนินการดูแลควบคุมน้ำมันและความสะอาดรถยนต์ส่วนกลางของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม จำนวน 3 คัน 
3) จัดทำรายงานตรวจติดตามการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
4) จัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
5) ขออนุมัติจัดซื้อวัสดุสำนักงาน จำนวน ๑๐ รายการ 
6) รายงานผลโครงการประกวดวงดนตรีสากลชิงแชมป์จังหวัดสุพรรณบุรี String Contest  
7) รายงานการตรวจติดตามงานบริหารจัดการสถานแสดงพันธุ์สัตว์น้ำบึงฉวากเฉลิมพระเกียรติ  
8) รายงานผลโครงการเปิดโลกวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี พลังงานและสิ่งแวดล้อม รุ่นที่ ๖-๗ 
9) ขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนโครงการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗ จำนวน ๒๔ โครงการ 
10)  ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างรถโดยสารปรับอากาศโครงการเปิดโลกวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี พลังงาน 

  และสิ่งแวดล้อม รุ่นที่ ๖-๗ 
11)  ขออนุมัติเบิกเงินค่าโทรศัพท์เดือน กรกฎาคม ๒๕๖๗ 
12)  ขอส่งคืนฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
13)  ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างรถโดยสารปรับอากาศโครงการตามรอยประวัติศาสตร์ รุ่นที่ 1 
14)  ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าการแสดง/บันทึกเสียงและภาพประกอบ จัดจ้างหานักแสดงและอุปกรณ์ประกอบการแสดง  

  และจัดจ้างทีมงานกำกับการแสดง/ผู้ประสานงาน และเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยในการแสดงโครงการงาน 
  ประเพณีท้ิงกระจาดจังหวัดสุพรรณบุรี ประจำปี ๒๕๖๗ 

15)  ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าถ่ายเอกสารงานในราชการประจำเดือน สิงหาคม ๒๕๖๗ (งวดที่ ๑๑) 
16)  หนังสือขอตัวบุคลากรช่วยปฏิบัติราชการกองช่าง 

 
/3.เรื่องบุคลากร... 
 

 



-๒- 
 

3.เรื่องบุคลากร จำนวน 21 คน 

       การลาของบุคลากร กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ประจำวันที่ 2 กันยายน 2567 – ๘ กันยายน ๒๕๖7 

       ลาพักผ่อน   - 2 ราย – 

     นางสาวนริศรา  สังฆมณี / นักวิชาการศึกษา ปฏิบัติการ / วันที่ 2 กันยายน 2567 

     นายสิทธิศักดิ์  ขันสิงห์ / นักวิชาการศึกษา ปฏิบัติการ / วันที่ 2-4 กันยายน 2567     

ลาป่วย       - ๒ ราย – 

นางสาวอรทัย  มะนาวหวาน / จ้างเหมาบริการ / วันที่ 2 กันยายน 2567 

นายสิทธิศักดิ์  ขันสิงห์ / นักวิชาการศึกษา ปฏิบัติการ / วันที่ 5-6 กันยายน 2567 

ลากิจ   - ไม่มี – 

ลาคลอด - ไม่มี -                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

           จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
                                        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



                          ดำเนินการขนย้าย รื้อถอนครุภัณฑ์ ที่โรงเรียนสวนแตงวิทยาลัย  
                      อบต.พลับพลาไชย และโรงเรียนอนุบาลพระบรมราชานุสรณ์ดอนเจดีย์ 

         

          
 
                                 ปฏิบัตหิน้าที่ประจำกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

             
 

             


