
 
 
 
 
  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
 

                                                            วันที่ 5 สิงหาคม 2567 – วันที่ 11 สิงหาคม ๒๕๖7 

               แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
            ................................................................................................................................... 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
1.งานนโยบาย 

1) เข้าแถวเคารพธงชาติ 

2.งานการมีส่วนร่วม 
    1) ลงสำรวจครุภัณฑ์ ในพ้ืนที่อำเภอดอนเจดีย์ 
    2) ร่วมประชุม“สุพรรณบุรีเมืองดนตรีโลก”เมืองวัฒนธรรมสากล สู่เมืองเศรษฐกิจสร้างสรรค์ ณ โรงแรมสองพันบุรี 

3.งานประจำ 
1) ลงรับหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ จำนวน 50 เรื่อง 
2) ดำเนินการดูแลควบคุมน้ำมันและความสะอาดรถยนต์ส่วนกลางของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม จำนวน 3 คัน 
3) จัดทำรายงานตรวจติดตามการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
4) จัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
5) ขออนุมัติโอนเงินงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๗ 
6) การขอรับการสนับสนุนงบประมาณเพ่ือดำเนินโครงการขอรับการสนับสนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗ จำนวน ๒๔ โครงการ 
7) ส่งรายชื่อเข้าร่วมโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ“ทักษะการสร้างองค์กรแห่งความสุข” ของบุคลากร 
8) หนังสือแจ้งกำชับเจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องในการตรวจรับพัสดุให้ถือปฏิบัติตามระเบียบฯ 
9) หนังสือเวียนโครงการงานประเพณีท้ิงกระจาดจังหวัดสุพรรณบุรี ประจำปี ๒๕๖๗ จำนวน ๖ เรื่อง 
10)  ขออนุมัติโอนเงินงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๗ 
11)  ขออนุมัติเบิกเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน เงินเพ่ิมต่างๆ เงินประจำตำแหน่ง ประจำเดือนมีนาคม ๒๕๖๗ 
12)  ขอส่งรายชื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุประจำปี ๒๕๖๗ และคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง กรณีพัสดุชำรุด  

  เสื่อมสภาพ ไม่จำเป็นต้องใช้ของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
13)  ส่งมอบเกียรติบัตรโครงการส่งเสริมการจัดการการเรียนรู้ด้วยสื่อการสอนมอนเตสซอรี ให้กับโรงเรียน 

  และสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี ๑-๓ (อำเภอเมืองสุพรรณบุรี ,อู่ทอง และเดิมบางนางบวช) 
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4.เรื่องบุคลากร จำนวน 21 คน 

       การลาของบุคลากร กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ประจำวันที่ 5 สิงหาคม 2567 – วันที่ 11 สิงหาคม ๒๕๖7 

       ลาพักผ่อน   - 1 ราย – 

     นายทรงชัย พัวพิทักษ์ชัย / ผู้ช่วยนักจัดการงานทั่วไป / วันที่ 5 สิงหาคม 2567     

    ลาป่วย       - 1 ราย – 

     นางสาวณิชกานต์  เยาวครุฑ / จ้างเหมาบริการ / วันที่ 7-8 สิงหาคม 2567      

ลากิจส่วนตัว - ไม่มี - 

ลาคลอด - ไม่มี -                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

           จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                         ร่วมประชุม“สุพรรณบุรีเมืองดนตรีโลก”เมืองวัฒนธรรมสากล  
                               สู่เมืองเศรษฐกิจสร้างสรรค์ ณ โรงแรมสองพันบุรี 

          
  ลงสำรวจครุภัณฑ์ ในพื้นที่อำเภอดอนเจดีย์ 

 

         
 ส่งมอบเกียรติบัตรโครงการส่งเสริมการจัดการการเรียนรู้ด้วยส่ือการสอนมอนเตสซอรี ให้กับโรงเรียน 

   และสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี ๑-๓ (อำเภอเมืองสุพรรณบุรี ,อู่ทอง และเดิมบางนางบวช) 

         


