
  
  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
 

                                                            วันที่ 16 กันยายน 2567 – 22 กันยายน ๒๕๖7 

               แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
            ................................................................................................................................... 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
1.งานนโยบาย 

1) เข้าแถวเคารพธงชาติ 
2) ลงทะเบียนคัดกรองตรวจวัดอุณหภูมิ 

2.งานประจำ 
1) ลงรับหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ จำนวน 21 เรื่อง 
2) ดำเนินการดูแลควบคุมน้ำมันและความสะอาดรถยนต์ส่วนกลางของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม จำนวน 3 คัน 
3) จัดทำรายงานตรวจติดตามการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
4) จัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
5) จัดส่งข้อมูลการจัดทำวารสารรายงานผลการปฏิบัติงาน ประจำปี ๒๕๖๗ ของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
6) ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าจัดซื้อวัสดุคอมพิวเตอร์ 
7) ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงรายการหนังสือโครงการห้องสมุดเพ่ือส่งเสริมรักการอ่าน อุดหนุนโรงเรียนบ้านหนองสรวง 
8) การจัดทำข้อตกลงการปฏิบัติราชการ ประจำปี ๒๕๖๗ 
9) ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าจัดซื้อเครื่องเสียง ไมโครโฟนและระบบควบคุม จำนวน ๑ ชุด (๑๙๖,๘๐๐ บาท) 
10)  ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าจัดซื้อวัสดุสำนักงาน จำนวน ๑๐ รายการ (๑๙,๕๑๐ บาท) 
11)  ตรวจรับอุปกรณ์เครื่องเสียง 
12)  ประสานงานผู้ประกอบการรับเช็คโครงการฯ 
13)  ประสานงานโรงเรียนรับบันทึกข้อตกลงและรับเช็คเงินอุดหนุน 
14)  จัดส่งเอกสารโครงการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  

 ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ จำนวน ๒๔ โครงการ ให้กับกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

3.เรื่องบุคลากร จำนวน 21 คน 

       การลาของบุคลากร กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ประจำวันที่ 16 กันยายน 2567 – 22 กันยายน ๒๕๖7 

       ลาพักผ่อน   - 1 ราย – 

นางอรอานันท์  แสงมณี / นักวิชาการศึกษา ปฏิบัติการ / วันที่ 17-20 กันยายน 2567 

 

              /ลาป่วย... 

 

 



         -2- 

     

ลาป่วย       - 4 ราย – 

 นางสาวพัชรา  สุขสวัสดิ์ / ผู้ชว่ยเจ้าพนักงานธุรการ / วันที่ 16 กันยายน 2567 

นางอรอานันท์  แสงมณี / นักวิชาการศึกษา ปฏิบัติการ / วันที่ 16 กันยายน 2567 

นางสาวณิชกานต์  เยาวครุธ / จ้างเหมาบริการ / วันที่ 18 กันยายน 2567 

นางสาวอรทัย  มะนาวหวาน / จ้างเหมาบริการ / วันที่ 18-20 กันยายน 2567  

ลากิจ   - ไม่มี – 

ลาคลอด - ไม่มี -                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

           จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
                                        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  ตรวจรับอุปกรณ์เคร่ืองเสียง 

  
      
                                 ปฏิบัตหิน้าที่ประจำกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

         

         

         
 

             


