
 
 
 
 
  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
 

                                                            วนัที่ 12 สิงหาคม 2567 – วันที่ 18 สิงหาคม ๒๕๖7 

               แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
            ................................................................................................................................... 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
1.งานนโยบาย 

1) เข้าแถวเคารพธงชาติ 
2) ปฏิบัติ ๕ส ภายในสำนักงานกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

2.งานการมีส่วนร่วม 
    1) ลงสำรวจครุภัณฑ์ ในพ้ืนที่อำเภอหนองหญ้าไซ 
    2) ร่วมพิธีเปิดโครงการน้ำพระทัยพระราชทานส่วนภูมิภาค สภาสังคมสงเคราะห์แห่งประเทศไทยฯ ๗๗ จังหวัด  
        ณ โรงเรียนสุพรรณบุรีปัญญานุกูล 

3.งานประจำ 
1) ลงรับหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ จำนวน 11 เรื่อง 
2) ดำเนินการดูแลควบคุมน้ำมันและความสะอาดรถยนต์ส่วนกลางของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม จำนวน 3 คัน 
3) จัดทำรายงานตรวจติดตามการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
4) จัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
5) ตรวจเช็คครุภัณฑ์กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
6) จัดเตรียมเอกสารตอบ-รับโครงการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารจังหวัดสุพรรณบุรี 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗ จำนวน ๒๔ โครงการ 
7) ขออนุมัติดำเนินการจัดจ้างทำบทการแสดง/บันทึกเสียงและภาพประกอบจัดจ้างหานักแสดง และอุปกรณ์ประกอบ 

การแสดงและจัดจ้างทีมงานกำกับการแสดง/ผู้ประสานงานและเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยในการแสดง 
8) ขอยกเลิกการดำเนินการโครงการจัดซื้อป้ายโมบายสกอบอร์ดอเนกประสงค์เคลื่อนที่ จำนวน ๓ เครื่อง 
9) การเสนอโครงการ/กิจกรรม ที่สอดคล้องกับนโยบายหรือยุทธศาสตร์ของจังหวัด 

4.เรื่องบุคลากร จำนวน 21 คน 

       การลาของบุคลากร กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ประจำวันที่ 12 สิงหาคม 2567 – วันที่ 18 สิงหาคม ๒๕๖7 

       ลาพักผ่อน   - 4 ราย – 

     นายยศวัฒน์  สิทธิหิรัญรักษ์ ผู้ช่วยนักวิชาการศึกษา / วันที่ 13-14 สิงหาคม 2567 

     นายวรพงศ์  มาสุข / ผู้ช่วยนักจัดการงานทั่วไป / วันที่ 13 สิงหาคม 2567  

              /นายสิทธิศักดิ์...   
    



         -2- 

     นายสิทธิศักดิ์  ทรัพย์สวัสดิ์ / เจ้าพนักงานธุรการ ชำนาญงาน / วันที่ 15 สิงหาคม 2567 

     นายชโลทร  บัวแดงเจ้า / พนักงานธุรการ ปฏิบัติงาน / วันที่ 16 สิงหาคม 2567     

    ลาป่วย       - 1 ราย – 

     นางอรอานันท์  แสงมณี / นักวิชาการศึกษา ปฏิบัติการ / วันที่ 13 สิงหาคม 2567     

ลากิจส่วนตัว - ไม่มี - 

ลาคลอด - ไม่มี -                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

           จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                               ร่วมพิธีเปิดโครงการน้ำพระทัยพระราชทานส่วนภูมิภาค  
                 สภาสังคมสงเคราะห์แห่งประเทศไทยฯ ๗๗ จังหวัด ณ โรงเรียนสุพรรณบุรีปัญญานุกูล 

             
                           ปฏิบัติ ๕ส ภายในสำนักงานกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

             

             
                                           ลงสำรวจครุภัณฑ์ ในพื้นที่อำเภอหนองหญ้าไซ 

                                          


