
 
  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
 

                                                            วันที่ 15 กรกฎาคม 2567 – 21 กรกฎาคม ๒๕๖7 

               แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
            ................................................................................................................................... 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
1.งานนโยบาย 

1) เข้าแถวเคารพธงชาติ 
2) ลงทะเบียนคัดกรองตรวจวัดอุณหภูมิ ประจำวันที่ 16 กรกฎาคม 2567   

2.งานประจำ 
1) ลงรับหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ จำนวน 84 เรื่อง 
2) ดำเนินการดูแลควบคุมน้ำมันและความสะอาดรถยนต์ส่วนกลางของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม จำนวน 3 คัน 
3) จัดทำรายงานตรวจติดตามการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
4) จัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
5) ขออนุมัติโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ตามแนวพระราชดำริ รุ่นที่ ๑๑ 
6) หนังสือการปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้รถยนต์ส่วนกลาง เครื่องจักรกล และรถจักยานยนต์  

ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
7) หนังสือเวียนโครงการเปิดโลกวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี พลังงานและสิ่งแวดล้อม รุ่นที่ ๗ จำนวน ๖ เรื่อง 
8) ขออนุมัติโครงการประกวดวงดนตรีสากล ชิงแชมป์จังหวัดสุพรรณบุรี String Contest 
9) หนังสือเวียนโครงการประกวดวงดนตรีสากล ชิงแชมป์จังหวัดสุพรรณบุรี String Contest 
10)  ส่งใช้เงินยืมตามโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ตามแนวพระราชดำริ รุ่นที่ ๑๐  
11)  ยกเลิกฎีกายืมเงินทดรองโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ตามแนวพระราชดำริ รุ่นที่ ๑๑ 
12)  ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างรถโดยสารปรับอากาศ โครงการค่ายทักษะชีวิต รุ่นที่ ๓ 
13)  ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าจัดซื้อกรอบใส่เกียรติบัตร โครงการส่งเสริมการจัดการเรียนรู้ด้วยสื่อการสอนมอนเตสซอรี 
14)  ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างโครงการสืบสานเพลงลูกทุ่ง จังหวัดสุพรรณบุรี “ชิงแชมป์จังหวัดสุพรรณบุรี”ประจำปี 2567   

 จำนวน 2 รายการ 
15)  ยกเลิกฎีกาเงินยืมทดรองตามโครงการประกวดวงดนตรีสากล ชิงแชมป์จังหวัดสุพรรณบุรี 
16)  ขออนุมัติเบิกจ่ายโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ตามแนวพระราชดำริ รุ่นที่ ๑๐ จำนวน ๒ รายการ 
17)  หนังสือเวียนโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ตามแนวพระราชดำริ รุ่นที่ ๑๑ จำนวน ๖ เรื่อง 
18)  ขออนุมัติติโครงการศูนย์เยาวชนท้องถิ่นจังหวัดสุพรรณบุรี กิจกรรมการพัฒนาทักษะด้านดนตรี รุ่นที่ ๒ 
19)  ขออนุมัติเบิกจ่ายโครงการสืบสานศิลปวัฒนธรรมและภูมิปัญญาท้องถิ่นกิจกรรมการประกวดเพลงอีแซว 

 จำนวน ๓ รายการ 
 
 
            /20) ส่งรายงานผล 
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20)  ส่งรายงานผลการดำเนินงานตามแผนการจัดหาพัสดุ ของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม งวดที่ ๒  
 (เดือน เมษายน ๒๕๖๗ ถึง มิถุนายน ๒๕๖๗ 

21)  ขอความอนุเคราะห์ใช้รถสุขาเคลื่อนที่พร้อมเจ้าหน้าที่ 
22)  รายงานผลโครงการฯ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม จำนวน ๖ โครงการ 
23)  หนังสือการพิจารณาให้ความอนุเคราะห์สนับสนุนงบประมาณจัดซื้อเครื่องดนตรีวงดุริยางค์ 
24)  ขออนุมัติจัดจ้างรถโดยสารปรับอากาศ โครงการเปิดโลกวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี พลังงานและสิ่งแวดล้อม รุ่นที่ ๗ 
25)  หนังสือขอความอนุเคราะห์บุคลากรในสังกัด เพ่ือแต่งตั้งเป็นคณะกรรมการกำหนดคุณลักษณะ เฉพาะและราคากลาง 

 โครงการจัดซื้อเครื่องเสียงไมโครโฟน และระบบควบคุม จำนวน ๑ ชุด 
26)  ดำเนินงานโครงการส่งเสริมการจัดการการเรียนรู้ด้วยสื่อการสอนมอนเตสซอรี  ลงพื้นที ่12 โรงเรียน 

 ประกอบด้วยโรงเรียนวัดหัววัง ,โรงเรียนวัดบ้านโป่ง ,โรงเรียนวัดกลางบ้านดอน ,โรงเรียนวัดช่องลม  
 ,โรงเรียนวัดหนองหลุม ,โรงเรียนพานิชชีวะอุปถัมภ์ ,โรงเรียนวัดกกเต็น ,โรงเรียนวัดทับผึ้งน้อย  
 ,โรงเรียนนิคมสร้างตนเองกระเสียว ๒ ,โรงเรียนบ้านสระเตย ,โรงเรียนบ้านหนองปลากระดี่ และโรงเรียนวัดด่านช้าง 

3.เรื่องบุคลากร จำนวน 22 คน 

       การลาของบุคลากร กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ประจำวันที่ 15 กรกฎาคม 2567 – วันที่ 21 กรกฎาคม 2567 

       ลาพักผ่อน   - 1 ราย – 

     นายทรงชัย พัวพิทักษ์ชัย / ผู้ช่วยนักจัดการงานทั่วไป / วันที่ 15 มกราคม 2567     

    ลาป่วย       - 3 ราย – 

     นายชโลทร  บัวแดง เจ้าพนักงานธุรการ ปฏิบัติงาน / วันที่ 16 กรกฎาคม 2567 

     นางสาวณิชกานต์  เยาวครุธ จ้างเหมาบริการ / วันที่ 16 กรกฎาคม 2567  

     นางสาวบุรินทร์ พฤกษาศิลป์ จ้างเหมาบริการ / วันที่ 17 กรกฎาคม 2567 

ลากิจส่วนตัว - ไม่มี - 

ลาคลอด - ไม่มี -                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

           จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
           
 
 
 



     ดำเนินงานโครงการส่งเสริมการจัดการการเรียนรู้ด้วยสื่อการสอนมอนเตสซอรี ลงพื้นที่ 12 โรงเรียน 
 

         

         

         

         
 
 
 



                       กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม วันที่ 15 - 21 กรกฎาคม 2567 
 

  

    

  

  


