
 
  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
 

                                                            วันที่ 26 สิงหาคม 2567 – 1 กันยายน ๒๕๖7 

               แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
            ................................................................................................................................... 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
1.งานนโยบาย 

1) เข้าแถวเคารพธงชาติ 

2.งานการมีส่วนร่วม 

   1) ประชุมคณะกรรมการบริหารจัดการความเสี่ยงขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ครั้งที่ 2/2567  

3.งานประจำ 
1) ลงรับหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ จำนวน 91 เรื่อง 
2) ดำเนินการดูแลควบคุมน้ำมันและความสะอาดรถยนต์ส่วนกลางของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม จำนวน 3 คัน 
3) จัดทำรายงานตรวจติดตามการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
4) จัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
5) ขออนุมัติดำเนินการจัดซื้อวัสดุคอมพิวเตอร์ จำนวน ๕ รายการ 
6) รวบรวมเอกสารการประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบัติราชการ เพ่ือเสนอขอรับเงินรางวัลประจำปี  

สำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 (มิติที่ ๒ มิติด้านคุณภาพการให้บริการ) 
7) ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าจัดจ้างรถโดยสารปรับอากาศ โครงการค่ายทักษะชีวิต รุ่นที่ ๓ 
8) ส่งใช้เงินยืมตามโครงการเปิดโลกวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี พลังงานและสิ่งแวดล้อม รุ่นที่ ๗ 
9) ขออนุมัติเบิกเงินโครงการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗  

  จำนวน ๒๔ โครงการ 
10)  การปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้รถยนต์ส่วนกลาง เครื่องจักรกลและรถจักรยานยนต์ 
11)  ขอเบิกเงินจัดซื้อน้ำมันเชื้อเพลิงและหล่อลื่นเดือน กรกฎาคม ๒๕๖๗ 
12)  ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าจ้างถ่ายเอกสารงานในราชการ ประจำเดือน กรกฎาคม ๒๕๖๗  
13)  ขออนุมัติเบิกจ่ายโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ตามแนวพระราชดำริ รุ่นที่ ๑๐ จำนวน ๒ รายการ 
14)  ขออนุมัติเบิกจ่ายโครงการสืบสานเพลงลูกทุ่งจังหวัดสุพรรณบุรี “ชิงแชมป์จังหวัดสุพรรณบุรี ประจำปี ๒๕๖๗” 

  จำนวน 3 รายการ          
15)  ขออนุมัติเบิกจ่ายโครงการสืบสานศิลปะ วัฒนธรรมและภูมิปัญญาท้องถิ่น (กิจกรรมประกวดเพลงอีแซว) 

 ประจำปี ๒๕๖๗ จำนวน 4 รายการ 
16)  ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าเครื่องเสียงและจัดสถานที่ โครงการโลกวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี พลังงานและสิ่งแวดล้อม รุ่นที่ ๖-๗ 
17)  ขออนุมัติเบิกจ่ายโครงการประกวดวงดนตรีสตริงสากล ชิงแชมป์จังหวัดสุพรรณบุรี String Contest จำนวน 2 รายการ 

 
 

/18) ขออนุมัติ... 
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18)  ขออนุมัติเบิกจ่ายพิธีเปิดโครงการ/เอฟเฟกต์/ติดตั้งจอ LED/บันทึกวิดีโอ พร้อมถ่ายทอดสด/เวที/แสงเสียง 
  โครงการองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี To Be Number One การประกวดเต้น Cover Dance 

19)  ขอยืมฎีกาโครงการส่งเสริมกิจกรรมเด็กและเยาวชน 
20)  ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าจัดซื้อรถโดยสารขนาด ๑๒ ที่นั่ง ดีเซล 
21)  การขอขยายเวลาการกันเงินไว้เบิกจ่ายในปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๘ (โครงการจัดซื้อรถบรรทุก ดีเซล ขนาด ๑ ตัน) 
22)  การขอกันเงินไว้เบิกจ่ายในปีงบประมา ณ พ.ศ.๒๕๖๘ โครงการจัดซื้อป้ายโมบายสกอร์บอร์ดอเนกประสงค์เคลื่อนที่  

  จำนวน ๓ เครื่อง / โครงการจัดซื้อเครื่องดนตรี จำนวน ๗ รายการ 
23)  ขอเบิกเงินจัดซื้อน้ำมันเชื้อเพลิงและหล่อลื่นเดือน กรกฎาคม ๒๕๖๗  
 

3.เรื่องบุคลากร จำนวน 21 คน 

       การลาของบุคลากร กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ประจำวันที่ 26 สิงหาคม 2567 – 1 กันยายน ๒๕๖7 

       ลาพักผ่อน   - ไม่มี –      

ลาป่วย       - 4 ราย – 

นางสาวนริศรา  สังฆมณี / นักวชิาการศึกษา ปฏิบัติการ / วันที ่26 สิงหาคม 2567 

นายวรพงศ์  มาสุข / ผูช้่วยนักจดัการงานทั่วไป / วนัที่ 26 สิงหาคม 2567 

นายทรงชัย พัวพิทักษ์ชัย / ผู้ช่วยนักจัดการงานทั่วไป / วนัที ่28 สิงหาคม 2567  

นางสาวณิชกานต์  เยาวครุฑ / จ้างเหมาบริการ / วันที่ 28 สิงหาคม 2567 

ลากิจ   - ไม่มี – 

ลาคลอด - ไม่มี -                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

           จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
                                        
 
 
 
 
 
 
 



                                        ประชุมคณะกรรมการบริหารจัดการความเสี่ยง 
                              ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ครั้งที่ 2/2567 

                                                               
 

            
 
                               ปฏิบัติหน้าทีป่ระจำกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

            
 

            


