
 
 
 
 
  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
 

                                                            วนัที่ 19 สิงหาคม 2567 – วันที่ 25 สิงหาคม ๒๕๖7 

               แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
            ................................................................................................................................... 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
1.งานนโยบาย 

1) เข้าแถวเคารพธงชาติ 
2) ติดตามการปฏิบัติราชการ ณ สถานแสดงพันธุ์สัตว์น้ำบึงฉวากเฉลิมพระเกียรติ 
3) ปฏิบัติ ๕ส ภายในสำนักงานกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

2.งานการมีส่วนร่วม 
    1) ร่วมงานขบวนพิธีอัญเชิญเจ้าพ่อหลักเมืองสุพรรณบุรี ให้ชาวสุพรรณสักการะ 
    2) ลงสำรวจครุภัณฑ์ ในพื้นที่อำเภอดอนเจดีย์ 
    3) ร่วมโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ“ทักษะการสร้างองค์กรแห่งความสุข” 

3.งานประจำ 
1) ลงรับหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ จำนวน 24 เรื่อง 
2) ดำเนินการดูแลควบคุมน้ำมันและความสะอาดรถยนต์ส่วนกลางของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม จำนวน 3 คัน 
3) จัดทำรายงานตรวจติดตามการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
4) จัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
5) ขอแก้ไขแผนการจัดหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗ 
6) ขอยกเลิกการดำเนินการโครงการจัดซื้อเครื่องดนตรี จำนวน ๗ รายการ 
7) การกำหนดเกณฑ์การใช้น้ำมันสิ้นเปลืองน้ำมันเชื้อเพลิง ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 
8) ขออนุมัติดำเนินการจัดซื้อชุดเครื่องเสียง ไมโครโฟนและระบบควบคุม 
9)  ขอความอนุเคราะห์จัดสรรงบประมาณ รายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 
10)  การจัดทำบันทึกมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบงานของบุคลากรในสังกัดกองการศึกษาฯ 
11)  การจัดทำข้อตกลงการปฏิบัติราชการ ครั้งที่ ๒ประจำปี ๒๕๖๗ (๑ เมษายน ๒๕๖๖ - ๓๐ กันยายน ๒๕๖๗) 
12)  รายงานผลการแข่งขันตอบปัญหาสารานุกรมไทยสำหรับเยาวชนฯ จังหวัดสุพรรณบุรี โครงการพัฒนาทักษะภาษาไทย 

  ผ่านสารานุกรมไทยสำหรับเยาวชนฯ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗ 

  

 
                                /4.เรื่องบุคลากร 
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4.เรื่องบุคลากร จำนวน 21 คน 

       การลาของบุคลากร กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ประจำวันที่ 19 สิงหาคม 2567 – วันที่ 25 สิงหาคม ๒๕๖7 

       ลาพักผ่อน   - ไม่มี–          

    ลาป่วย       - 1 ราย – 

     นางวิชชุดา  นกใหญ่ / นักจัดการงานทั่วไป ชำนาญการ / วันที่ 21 สิงหาคม 2567     

ลากิจส่วนตัว - ไม่มี - 

ลาคลอด - ไม่มี -                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

           จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
                                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                          
 



      ร่วมงานขบวนอัญเชิญเจ้าพ่อหลักเมืองสุพรรณบุรี ให้ชาวสุพรรณสักการะ 

                  นเมือง

สุพรรณบุรี          ติดตามการปฏิบัติราชการ ณ สถานแสดงพันธุ์สัตว์น้ำบึงฉวากเฉลิมพระเกียรติ 

              

                    
  ลงสำรวจครุภัณฑ์ ในพ้ืนที่อำเภอดอนเจดีย ์

       
 

 



                    ร่วมโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ“ทักษะการสร้างองค์กรแห่งความสุข” 

      

             
 

                              ปฏิบัติ ๕ส ภายในสำนักงานกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

             

             
 


