
แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์
ระหว่างวันท่ี ๑๓-๑๗ รันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๔

สังกัด ฝ ่ายสถ ิต ิข ้อม ูลและสารสนเทศ กองย ุทธศาสตร์และงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี 

เรียน นายกองค ์การบริหารส ่วนจังหวัดส ุพรรณบุร ี 

งานนโยบาย

๑. ให้บริการเจ้าหน้าท่ีตำรวจ และประซาซน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)

ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ

๒. เข้ารับการตรวจรถยนตํส่วนกลาง ซองศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ เลขทะเบียน กท ๙๑๓๘ สุพรรณบุรี 

จากหน่วยตรวจสอบภายใน เม่ือวันจันทร์ท่ี ๑๓ ธันวาคม พ.ศ.๒๕๖๔ ณ หน้าสำนักงานอบจ.สุพรรณบุรี 

๓. บุคลากรซองฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ทำความสะอาดและพ่นน้ํายาฆ่าเฃ้ือบีองกันโรคโควิด ๑๙ 

บริเวณพ้ืนท่ีทำงานและโต๊ะทำงาน อุปกรณ์เคร่ืองใข้ต่าง  ๆ และเป็นไปตามแนวทางนโยบายของผู้บริหาร 

อบจ.สุพรรณบุรี 

งานการมีส่วนร่วม

๔. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ปฏิบัติงานตามภารกิจหน้าท่ีของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ 

๔. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ซ่อมบำรุงดูแลรักษาเคร่ืองคอมพิวเตอร์/เคร่ืองปีนสเตอร์/ลงโปรแกรม, 

เซ็ตระบบ ณ กองคลัง ,สำนักเลขาๆ 1กองยุทธศาสตร์ฯ,หน่วยตรวจสอบภายใน 1กองพัสดุฯ และหน้าห้องนายกฯ 

๖. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ เข้าร่วมประขุมคณะทำงานบริหารจัดการข้อมูลและการขอใข้ประโยซน้ 

จากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CC7V ระดับจังหวัด ณ ห้องประขุมพลายแก้ว ศาลางกลางจังหวัดสุพรรณบุรี ข้ัน ๔ 

๗. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ รับคณะจากอบจ.สุราษฎร์ธานี เข้าฃอดูงานระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด 

(CCTV) ณ ห้องเซิพ่เวอร์ ข้างห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ 
๘. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ เข้าร่วมประขุมเพ่ือเก็บข้อมูลของ END USER ของโรงพยาบาลส่งเสริม- 

สุขภาพตำบล
๙. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ติดต้ังโปรเจ็คเตอร์ /โน๊ตบุ้ค ในการประขุม ก.จ.จ.สุพรรณบุรี 

คร้ังท่ี ๑๒/๒๔๖๔ ณ ห้องหลวงทรงพล ข้ัน ศาลากลางจังหวัดสุพรรณบุรี 

๑๐. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ร่วมปรึกษาหารือกับเจ้าหน้าท่ีของบริษัท ทีโอที จำกัด มหาซน 

เก่ียวกับระบบเครือข่ายฯ

ฝ่ายเทคโนโลยีสารสนเทศ

๑๑. งานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์การลงทะเบียนรับ - ส่งหนังสือแจ้งเวียนหนังสือราซการ 

ระหว่างวันท่ี ๗-๙ เดือนธันวาคม พ.ศ. ๒๔๖๔ 

๑๒. จัดพิมพ์หนังสือต่าง  ๆ ภายในฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทส ดังน้ี

๑๒.๑ จัดพิมพ์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์ วันท่ี ระหว่างวันท่ี ๗-๙ เดือนธันวาคม พ.ศ. ๒๔๖๔ 

๑๒.๒ ลงเว็บใซต์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์ ของส่วนราซการ ภายในอบจ.สุพรรณบุรี



๑๓. จัดพิมพ์หนังสือภายในเร่ืองขอส่งบันทึกการปฏิบัติงาน ระหว่างวันท่ี ๗-๙ เดือนธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๔ 

๑๔. จัดพิมพ์ตารางแผนติดตามงานโครงการตามข้อบัญญัติงบประมาณประจำปี พ.ศ.๒๕๖๕ 

๑๕. แก้ไขบันทึกการขอรับการสนับสบุนกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV

๑๖. สรุปข้อมูลกล้องโทรทัศน์วงจรปีด CCTV ในปิจจุบัน แยกกล้อง CCTV ภายใน กับกล้อง CCTV ภายนอก 
๑๗. จัดทำรายช่ือสำรองการฉีดวัคซีนโมเดอน่าของอำเภอเมืองสุพรรณบุรี 
๑๘. ตรวจสอบสิทธ้ีผู้ท่ีไต้รับการฉีดวัคซีนโมเดอน่า

๑๙. ตรวจเข็คภาพจากกล้องโทรทัศน์วงจรปีด CCTV และตรวจเช็คเราเตอร์ฃองระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV 
๒๐. จัดทำข้อมูลบทสรุปโครงการเพ่ิมศักยภาพในการปิองกันฃีวิตและทรัพย์สินของประขาซน 
๒๑. จัดทำรูปประกอบการตรวจรับโครงการจ้างเหมาบริการเข่าระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด และอุปกรณ์พร้อมติดต้ัง 

๒๒. วางฎีกาเคร่ืองสำรองไฟฟ้าขนาด ๘๐๐ VA จำนวน ๖ เคร่ือง  ๆ ส่งกองคลัง
๒๓. วางฎีกาโครงการจัดซ้ือเคร่ืองคอมพิวเตอร์ สำหรับงานประมวลผล แบบท่ี ๒ (จอแสดงภาพขนาดไม่น้อยกว่า 

๑๙ น้ิว) จำนวน ๖ เคร่ือง ส่งกองคลัง

๒๔. วางฎีกาโครงการจัดซ้ือชุดโปรแกรมจัดการสำนักงานท่ีมืลิฃสิทธ้ีถูกต้องตามกฎหมาย จำนวน ๖ เคร่ือง ส่งกองคลัง 

๒๕. วางฎีกาโครงการจัดซ้ือชุดโปรแกรมระบบปฏิบัตการสำหรับเคร่ืองคอมพิวเตอร์แม่ข่าย (Server) สำหรับรองรับ 

หน่วยประมวลผลกลาง (CPU) ไม่น้อยกว่า ๑๖ แกนหลัก (๑๖ core) ท่ีมืลิฃสิทธ๋ึถูกต้องตามกฎหมาย ส่งกองคลัง 
๒๖. วางฎีกาโครงการจัดซ้ือชุดโปรแกรมระบบปฏิบัตการสำหรับเคร่ืองคอมพิวเตอร์ และ เคร่ืองคอมพิวเตอร์โน้ตบุ้ค 

แบบสิทธิการใข้งานประเภทติดต้ังมาจากโรงงาน (OEM) ท่ีมืลิฃสิทธ้ีถูกต้องตามกฎหมาย จำนวน ๖ ชุด ส่งกองคลัง 

๒๗. วางฎีกาโครงการจ้างเหมาบริการเข่าระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิดและอุปกรณ์พร้อมติดต้ัง จำนวน ๑ ชุด 

ใช้งานวันท่ี ๙ ธันวาคม ๒๕๖๔ ส่งกองคลัง

๒๘. บันทึกข้อความการรายงานผลการตรวจรับพัสดุ กรณีงานซ้ือขายท่ัวไป จำนวน ๓ รายการ 
๒๙. วางฎีกาโครงการจัดซ้ือคอมพิวเตอร์แท็ปเล็คแบบท่ี ๒ จำนวน ๑ เคร่ือง ส่งกองคลัง

๓๐. จัดทำบันทึกการตรวจสอบคืนหลักประกันสัญญา โครงการจ้างเหมาบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)
๓๑. ลงเว็ปไซต์รายงานก้าวหน้าประจำสัปดาห์วันท่ี ๒๙ พ.ย.-๓ ธ.ค.๖๔ ของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ 
๓๒. ตรวจสอบสิทธ้ีผู้ท่ีไต้รับการฉีดวัคซีนโมเดอน่า และจัดทำรายช่ือผู้ท่ีฉีดวัคซีนไปแล้วใส่ฟอร์มส่งให้ประกันภัย 

๓๓. วางฎีกาขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ สำหรับการประกวดราคาจ้างบำรุงรักษาซ่อมแซม 
กล้องโทรทัศน์วงจรปิดCCTV จำนวนไม่น้อยกว่า ๙๔๑ ชุดหรือตัวพร้อมครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ งวดท่ี ๒ ส่งกองคลัง 

๓๔. บันทึกข้อความการรายงานผลการตรวจรับพัสดุกรณีงานซ้ืองานขายท่ัวไป จำนวน ๓ รายการ 

๓๕. จัดทำบันทึกการตรวจสอบคืนหลักประกันสัญญาโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิดCCTV 
๓๖. จัดเตรียมเอกสารสำหรับเข้าประชุมคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ระดับจังหวัดสุพรรณบุรี 
๓๗. นำรายช่ือผู้ฉีดวัคซีนโมเดอน่าของอำเภอหนองหญ้าไซ เข้าระบบกาซาดไทย 

๓๘. จัดทำรายช่ือสำรองผู้ฉีดวัคซีนของอำเภอเดิมบางนางบวฃ

๓๙. จัดทำแบบฟอร์มรายงานผลการจัดหาระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV จำนวน ๒ โครงการ 
๔๐. ส่งอีเมลรายช่ือผู้ฉีดวัคซีนโมเดอน่าของอบจ.สุพรรณบุรี ให้บริษัทประกันภัยของอำเภอหนองหญ้าไซ 

กับอำเภอดอนเจดีย์
๔๑. จัดทำรายช่ือสำรองให้กับโรงพยาบาลเดิมบางนางบวข



๔๒. จัดทำบันทึกข้อความ เร่ือง ขอเข้าศึกษาระบการทำงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ ของรพ.สต.

๔๓. จัดทำแบบฟอร์มรายงานผลการจัดหาระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV โครงการเพ่ิมศักยภาพ 

ในการป้องกันชีวิตและทรัพย์สินของประชาชน 
๔๔. หาข้อมูลสรุปรายข่ือและขนาดของโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล 

๔๔. จัดส่งแผนการจัดส่งวัคซีน Lot ๒ รอบท่ี ๒ ของ ๗ โรงพยาบาล 
๔๖. เพ่ิมรายข่ือผู้ฉีดวัคซีนโมเดอน่า นำเข้าในระบบสภากาซาดโทย 

๔๗. ตรวจนับครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ประจำปี ๒๔๖๔
๔๘. จัดทำหนังสือเร่ือง ฃอเสอนโครงการจัดหาระบบกล้องโทรทัศน์วงจปริด CCTV ของอบจ.สุพรรณบุรี 

๔๙. จัดเตรียมเอกสารสำหรับเข้าประขุมคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ ระดับจังหวัดสุพรรณบุรี 
เพ่ือเข้าประขุมวันจันทร์ท่ี ๒๐ ธันวาคม ๒๔๖๔ ณ ห้องประขุมพลายแก้ว ศาลากลางจังหวัดสุพรรณบุรี 

๔๐. ลงเว็ปไซต์รายงานก้าวหน้าประจำสัปดาห์ ของวันท่ี ๗-๙ เดือนธันวาคม ๒๔๖๔ ของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ 

และลงข่าวกิจกรรม /  โครงการ ๓ รายการ หน้าเว็ปไซต์อบจ.สุพรรณบุรี

เรื่องบุคลากร มีบุคลากรในศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ จำนวน ๙ ราย

ฃ์าราซการ จานวน ๔ ราย พนักงานจำง จานวน ๓ ราย จำงเหมาบริการแรงงาน จานวน ๑ ราย 

- สรุปการลาระหว่าง วันท่ี ๑๓-๑๗ เดือนธันวาคม พ.ศ. ๒๔๖๔ ไม่มีบุคลากรในฝ่าย  ๆลา

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ

(นายเทพทัต ธัญญเจริญ)

นักวิขาการคอมพิวเตอร์ ชำนาญการ 

รักษาราฃการแทนหัวหน้าฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ

(นางพัซรภร แก้วรัตน์)

หัวหน้าฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล รักษาราขการแทน 

ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ

ทราบ



งานนโยบาย

๑. ให้บริการเจ้าหน้าท่ีตำรวจ และประขาขน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) 

ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ

๒. เข้ารับการตรวจรถยนต์ส่วนกลาง ของศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ เลขทะเบียน กท ๙๑๓๘ สุพรรณบุรี 

จากหน่วยตรวจสอบภายใน เม่ือวันจันทร์ท่ี ๑๓ ธันวาคม พ.ศ.๒๕๖๔ ณ หน้าสำนักงานอบจ.สุพรรณบุรี

๓. บุคลากรของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ทำความสะอาดและพ่นน้ํายาฆ่าเช้ือบีองกันโรคโควิด ๑๙ 

บริเวณพ้ืนท่ีทำงานและโต๊ะทำงาน อุปกรณ์เคร่ืองใช้ต่าง  ๆ และเป็นไปตามแนวทางนโยบายของผู้บริหาร 

อบจ.สุพรรณบุรี



งานการมีส่วนร่วม

๕. (.จ ้าหน ้าท ี่ฝ ่าผสถ ิต ิฑ ้คแลและสารสนเทศ า เถ ิ'แต ิงานตาแภารก ิ^หน ้าท ี่ฑคงฝ ่า?เสถ ิต ิข ้คแลและสารสนเทศ

๕. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ซ่อมบำรุงดูแลรักษาเคร่ืองคอมพิวเตอร์/เคร่ืองปินส์เตอร์/ลงโปรแกรม, 

เซ็ตระบบ ณ กองคลัง .สำนักเลขา  ๆ 1กองยุทธศาสตร์ฯ,หน่วยตรวจสอบภายใบ 1กองพัสดุฯ และหน้าห้องนายกๆ

๖. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ เข้าร่วมประชุมคณะทำงานบริหารจัดการข้อมูลและการขอใข้ประโยชน์ 

จากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ระดับจังหวัด ณ ห้องประชุมพลายแก้ว ศาลางกลางจังหวัดสุพรรณบุรี ข้ัน ๔



๗. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ รับคณะจากอบจ.สุราษฎร์ธานี เข้าฃอดูงานระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปีด 

(CCTV) ณ ห้องเซิฟเวอร์ ข้างห้องฝ่ายสถิติ ข้อมูลและสารสนเทศ

๘. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ เข้าร่วมประขุมเพ่ือเก็บข้อมูลของ END USER ของสพ.สต.

๙. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ติดต้ังโปรเจ็คเตอร์ /โน๊ตบุ้ค ในการประขุม ก.จ.จ.สุพรรณบุรี 

คร้ังท่ี ๑๒/๒๕:๖๔ ณ ห้องหลวงทรงพล ข้ัน ศาลากลางจังหวัดสุพรรณบุรี

๑๐. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ร่วมปรึกษาหารือกับเจ้าหน้าท่ีของบริษัท ทีโอที จำกัด มหาขน 

เก่ียวกับระบบเครือข่ายๆ


