
                              รายงานความก้าวหน้าประจ าสัปดาห์ วันที ่18 - 24 กันยายน 2566 
 
 

 
 
 
 

                  แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห ์
             งานกีฬา และนันทนาการ (ศูนย์กีฬา องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี) 

          ฝ่ายส่งเสรมิการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
 

     ..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................      

  เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

 

 งานนโยบาย 
                     1) กิจกรรม 5 ส (รูปภาพแนบด้านหลัง) 

2) กิจกรรม ๓ ม. (รูปภาพแนบด้านหลัง) 
 

 

 งานมีส่วนร่วม 
  
 

  (งานกีฬาและนันทนาการ)  
1) เบิกน้ ามันเชื้อเพลิงรถยนต์ 
2) รับหนังสือภายนอก (จ านวน 3 เรื่อง) 
3) รับหนังสือภายใน (จ านวน 1 เรื่อง) 
4) จัดท าฎีกาส่งใช้เงิน (จ านวน 3 เรื่อง) 
5) จัดท าฎีกาวางเบิก (จ านวน 7 เรื่อง) 
6) ท าความสะอาด และฉีดพ่นน้ ายาฆ่าเชื้อ เพ่ือป้องกันไวรัส  COVID-๑๙ บริเวณห้องท างาน (รูปภาพแนบด้านหลัง) 
7) รับทราบหนังสือแจ้งเวียนภายในกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  
8) จัดท าเอกสารเพื่อใช้ในการยืมเงินทดรองจ่ายและส่งใช้เงินยืมโครงการกีฬาท้องถิ่นสัมพันธ์ 
9) ผู้อ านวยการกองการศึกษา ติดตามงานศูนย์กีฬา 
10) ขนย้ายครุภัณฑ์ กองการศึกษา เพ่ือรอขายทอดตลาดและจ าหน่ายออก  
๑0) เก็บอุปกรณ์กีฬาโครงการแข่งขันกีฬาเซปักตะกร้อเยาวชนเงินล้าน อบจ.สุพรรณบุรี ลีกคัพ ระดับมัธยมศึกษา ปีที่ 8  
       ประจ าปี 2566 ณ ศูนย์เยาวชนเทศบาลเมืองสุพรรณบุรี อ.เมือง จ.สุพรรณบุรี (รูปภาพแนบด้านหลัง) 
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 เรื่องบุคลากร     บุคลากรในศูนย์กีฬา มีทั้งหมด  15  คน 
    - ลาป่วย จ านวน 1 คน 
      นายธีระวุฒิ  เพชรมอญ ต าแหน่ง นักวิชาการศึกษาช านาญการ 
                      

     จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
 

 
                            (นางสาวจิราภา ขุนแก้ว)  
                          นักวิชาการศึกษา ช านาญการ 
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         1) กิจกรรม ๓ ม.  
  

 
 
  
 

 

 
   

          2) กิจกรรม 5 ส 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

                               3) ท าความสะอาด และฉีดพ่นน้ ายาฆ่าเชื้อ เพ่ือป้องกันไวรัส COVID – ๑๙ บริเวณห้องท างาน 
 
  

 
 
 
 

 
            5) เก็บอุปกณ์โครงการแข่งขันกีฬาเซปักตะกร้อเยาวชนเงินล้าน อบจ.สุพรรณบุรี ลีกคัพ ระดับ       
                มัธยมศึกษา ปีที่ 8 ประจ าปี 2566 ณ ศูนย์เยาวชนเทศบาลเมืองสุพรรณบุรี อ.เมือง จ.สุพรรณบุรี  
 

 
 
 
 
 
 
  


