
               รายงานความก้าวหน้าประจ าสัปดาห์ วันท่ี 25 กันยายน 2566 - 1 ตลุาคม 2566 
 
 

 
 
 

 

                  แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห ์
             งานกีฬา และนันทนาการ (ศูนย์กีฬา องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี) 

          ฝ่ายส่งเสรมิการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
     ..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................      

  เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

 

 งานนโยบาย 
                     1) กิจกรรม 5 ส (รูปภาพแนบด้านหลัง) 

2) กิจกรรม ๓ ม. (รูปภาพแนบด้านหลัง) 
 

 

 งานมีส่วนร่วม 
  

  (งานกีฬาและนันทนาการ)  
1) รับหนังสือภายนอก (จ านวน 1 เรื่อง) 
2) รับหนังสือภายใน (จ านวน 2 เรื่อง) 
3) ท าความสะอาด และฉีดพ่นน้ ายาฆ่าเชื้อ เพ่ือป้องกันไวรัส  COVID-๑๙ บริเวณห้องท างาน (รูปภาพแนบด้านหลัง) 
4) รับทราบหนังสือแจ้งเวียนภายในกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  
5) จัดท าเอกสารเพื่อใช้ในการยืมเงินทดรองจ่ายและส่งใช้เงินยืมโครงการกีฬาท้องถิ่นสัมพันธ์ 
6) ผู้อ านวยการกองการศึกษา ติดตามงานศูนย์กีฬา 
7) สรุปโครงการกีฬาท้องถิ่นสัมพันธ์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566 
8) วางเบิกฎีกาจ้างเหมาแรงงาน 
9) สรุปโครงการกีฬาท้องถิ่นสัมพันธ์ 

 

 เรื่องบุคลากร     บุคลากรในศูนย์กีฬา มีทั้งหมด  15  คน 
    - ลาพักผ่อน จ านวน 2 คน 
      นายภุชงค์  สุวรรณประทีป ต าแหน่ง ผู้ช่วยนักจัดการงานทั่วไป 
                         นางสาวเบญจวรรณ  กาฬภัคดี ต าแหน่ง ผู้ช่วยพนักงานธุรการ 
                                               

     จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
 

 
                            (นางสาวจิราภา ขุนแก้ว)  
                          นักวิชาการศึกษา ช านาญการ 
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         1) กิจกรรม ๓ ม.  
  

 
 
  
 

 

 
 
   

          2) กิจกรรม 5 ส 
 
 
 

 
 
 
 
 

                               3) ท าความสะอาด และฉีดพ่นน้ ายาฆ่าเชื้อ เพ่ือป้องกันไวรัส COVID – ๑๙ บริเวณห้องท างาน 
 
  

 
 
 
 

 
   


