
แพรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์
ระหว่างวันท่ี ๒๐-๒๔ รันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๔

สังกัด ฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
งานนโยบาย

๑. ให้บริการเจ้าหน้าท่ีตำรวจ และประซาซน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)

ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ

๒. เข้ารับการตรวจรถยนตํส่วนกลาง ซองศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ เลขทะเบียน กท ๙๑๓๘ สุพรรณบุรี 
จากหน่วยตรวจสอบภายใน เม่ือวันจันทร์ท่ี ๒๐ ธันวาคม พ.ศ.๒๕๖๔ ณ หน้าสำนักงานอบจ.สุพรรณบุรี

๓. บุคลากรซองฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ทำความสะอาดและพ่นน้ํายาฆ่าเซ้ือบีองกันโรคโควิด ๑๙ 

บริเวณพ้ืนท่ีทำงานและโต๊ะทำงาน อุปกรณ์เคร่ืองใข้ต่างๆ และเป็นไปตามแนวทางนโยบายซองผู้บริหาร 

อบจ.สุพรรณบุรี 

งานการมีส่วนร่วม
๔. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ปฏิบัติงานตามภารกิจหน้าท่ีของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ

๔. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ซ่อมบำรุงดูแลรักษาเคร่ืองคอมพิวเตอร์/เคร่ืองปินส์เตอร์/ลงโปรแกรม, 

เซ็ตระบบ ณ กองคลัง ,สำนักเลขาฯ ,กองยุทธศาสตร์ฯ,หน่วยตรวจสอบภายใน ,กองพัสดุฯ และหน้าห้องนายกฯ
๖. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ เข้าร่วมประชุมคณะทำงานบริหารจัดการข้อมูลและการขอใข้ประโยซน่ 

จากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ระดับจังหวัด ณ ห้องประชุมพลายแก้ว ศาลางกลางจังหวัดสุพรรณบุรี ข้ัน ๔

๗. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ส่งเอกสารซอความอนุเคราะห์เข้าเย่ียมซมสถานท่ีและศึกษาระบบการ 

ทำงาน โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล
๘. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ เข้าศึกษาระบบการทำงานของโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล 

ในอำเภออู่ทอง , อำเภอศรีประจันต์
๙. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ เปิดระบบอุปกรณ์ Conference ณ ห้องปฏิบัติการ Conference Room
๑๐. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ปรึกษาหารือกับ บริษัท ทีโอที จำกัด (มหาซน)

ในการเช่ือมโยงระบบเครือข่าย รพ.สต.
๑๑. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ เข้าร่วมประชุมคณะทำงานการจัดสรรวัคซีน
๑๒. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ควบคุมติดต้ังอุปกรณ์ระบบอิเล็กทรอนิกส์ในการประชุม 

ณ ห้องประชุมข้างห้องนายก อบจ.สุพรรณบุรี
๑๓. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ เปิดระบบอุปกรณ์ Conference ประชุมแผนฯ 

ณ ห้องประชุมหน้าห้องนายก อบจ.สุพรรณบุรี



ฝายเทคโนโลยีสารลนเทศ
๑๔. งานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์การลงทะเบียนรับ -  ส่งหนังสือแจ้งเวียนหนังสือราชการ 

ระหว่างวันท่ี ๒๐-๒๔ เดือนธันวาคม พ.ศ. ๒๔๖๔ 
๑๔. จัดพิมพ์หนังสือต่างๆ ภายในฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทส ดังน้ี

๑๔.๑ จัดพิมพ์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์ วันท่ี ระหว่างวันท่ี ๒๐-๒๔ เดือนธันวาคม พ.ศ. ๒๔๖๔ 

๑๔.๒ ลงเว็บไซต์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์ ของส่วนราชการ ภายในอบจ.สุพรรณบุรี 
๑๓. จัดพิมพ์หนังสือภายในเร่ืองขอส่งบันทึกการปฏิบัติงาน ระหว่างวันท่ี ๒๐-๒๔ เดือนธันวาคม พ.ศ. ๒๔๖๔ 

๑๔. จัดพิมพ์ตารางแผนติดตามงานโครงการตามข้อบัญญัติงบประมาณประจำปี พ.ศ.๒๔๖๔ 
๑๔. จัดพิมพ์บันทึกข้อความ เร่ือง ขอความอนุเคราะห์ส่งเจ้าหน้าท่ีประจำการ ณ สำนักงานอบจ.สุพรรณบุรี 

๑๖. จัดพิมพ์บันทึกข้อความ เร่ือง ขอรับการสนับสนุนกล้องโทรทัศน์วงจรปีด CCTV
๑๗. แก้ไขเพ่ิมติมจัดแบบฟอร์มรายงานผลการจัดหาระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV โครงการเพ่ิมศักยภาพ 

ในการบีองกันชีวิตและทรัพย์สินของประซาซน 
๑๘. ขออนุมัติจัดซ้ือตามโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษาคอมพิวเตอร์เคร่ืองแม่ข่าย 

๑๙. จัดทำแบบฟอร์มการฉีดวัคซีนให้สภากาขาดไทย
๒๐. จัดทำรายช่ือผู้ฉีดวัคซีน อำเภอเมืองสุพรรณบุรี แยกกลุ่มเข็ม ๑ และเข็ม ๒

๒๑. แก้ไขข้อมูลโครงสร้างองค์กรหน้าเว็ปไซต์อบจ.สุพรรณบุรี
๒๒. จัดทำการบำรุงรักษาระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ประจำเดือนธันวาคม ๒๔๖๔
๒๓. รายงานการตรวจสอบโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษาระบบเครือข่ายและเช่ือมโยงระบบสารสนเทศ
๒๔. ปร้ินเอกสารรายการอุปกรณ์กล้อง ๒๐๔ กล้อง , เอกสารกล้อง CCTV ติดต้ังนอกอาคาร

๒๔. บันทึกข้อความ เร่ือง เบิกค่าเล่าเรียนบุตร ส่งกองคลัง
๒๖. รวบรวมเอกสารโครงการจัดซ้ือครุภัณฑ์สำหรับติดต้ังภายในห้องประขุมา เพ่ือเป็น'ข้อมูล'ให้สตง.ตรวจสอบ
๒๘. จัดเตรียมเอกสารส่งสถานีภูธรท้ัง ๑๐ อำเภอ และสมาซิกสภา อบจ.สุพรรณบุรี

๒๙. ลงเว็ปไซต์กิจกรรม ข่าวโครงการ อบจ.สุพรรณบุรี และประกาศรับสมัครธิดาดอนเจดีย์ ๒๔๖๔
๓๐. จัดสรรการสร้างรหัสผูใข้ระบบ INFO ให้กับเจ้าหน้าท่ีกองคลัง
๓๑. จัดทำเอกสารขอความอนุเคราะห์เช่ือมโยงสัญญาณภาพจากระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด 

จากเทศบาลเมืองสุพรรณบุรี และเทศบาลตำบลท่าระหัด 
๓๒. ลงข่าวกิจกรรมโครงการอบจ.สุพรรณบุรี ลงในเว็ปไซต์ จำนวน ๔ งาน 
๓๓. เพ่ิมUser ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ให้กองการศึกษาๆ
๓๔. บันทึกข้อความเข้าใจ MOU ความร่วมมือในการจัดบริการสาธารณะ เร่ือง การบริหารจัดการระบบ 

กล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV
๓๔. จัดทำรายงานการประขุมปรึกษาหารือด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของอบจ.สุพรรณบุรี 
๓๖. บันทึกข้อความ เร่ือง ข้อมูลกล้องโทรทัศน์วงจรปิดพร้อมอุปกรณ์ติดต้ังกล้อง CCTV ส่งกองช่าง 
๓๗. จัดทำร่างเอกสารเร่ืองขอรับการสนับสนุนในการติดต้ังกล้อง CCTV 
๓๘. ลงรายการเสียงอบจ.สัมพันธ์ ข้ึนเว็ปไซต์ อบจ.สุพรรณบุรี



๓๙. ส่ง E-mail รายซ่ือผู้ฉีดวัคซีน ให้บริษัทประกันภัย 

๔๐. จัดทำตารางค่าโทรศัพท์ประจำเดือนพฤศจิกายน ๒๔๖๔

มีบุคลากรในศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ จำนวน ๙ ราย

ข้าราชการ จำนวน ๔ ราย พนักงานจ้าง จำนวน ๓ ราย จ้างเหมาบริการแรงงาน จำนวน ๑ ราย 
- สรุปการลาระหว่าง วันท่ี ๒๐-๒๔ เดือนธันวาคม พ.ศ. ๒๔๖๔ มีบุคลากรในฝ่ายฯ ลาพักผ่อนจำนวน ๑ ราย 

คือ นางมุจลินทํ งามเหมือน ตำแหน่ง นักวิชาการคอมพิวเตอร์ ปฏิบัติการ ลาวันท่ี ๒๔ ธันวาคม ๒๔๖๔

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ

วิ/พ
(นายเทพทัต ธัญญเจริญ)

นักวิชาการคอมพิวเตอร์ ชำนาญการ 

รักษาราชการแทนหัวหน้าฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ

ฟ้#พ
(นางพัชรภร แก้วรัตน์)

หัวหน้าฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล รักษาราชการแทน 
ผ้อำนวยการกองยทธศาสตร์และงบประมาณ

b  ๙ 5.(1. b fW



งานนโยบาย
๑. ให้บริการเจ้าหน้าท่ีตำรวจ และประซาขน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) 

ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ

๒. เข้ารับการตรวจรถยนต์ส่วนกลาง ของศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ เลขทะเบียน กท ๙๑๓๘ สุพรรณบุรี 
จากหน่วยตรวจสอบภายใน เม่ือวันจันทร์ท่ี ๒0 ธันวาคม พ.ศ.๒<£๖๔ ณ หน้าสำนักงานอบจ.สุพรรณบุรี

๓. บุคลากรของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ทำความสะอาดและพ่นน้ํายาฆ่าเช้ือบีองกันโรคโควิด ๑๙ 

บริเวณพ้ืนท่ีทำงานและโต๊ะทำงาน อุปกรณ์เคร่ืองใข้ต่างๆ และเปึนไปตามแนวทางนโยบายของผู้บริหาร 

อบจ.สุพรรณบุรี



' งานการมีส่วนร่วม
๔. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ปฏิบํติงานตามภารกิจหน้าท่ีของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ

๕. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ซ่อมบำรุงดูแลรักษาเคร่ืองคอมพิวเตอร์/เคร่ืองปีนสเตอร์/ลงโปรแกรม, 

เซ็ตระบบ ณ กองคลัง 1สำนักเลขาๆ 1กองยุทธศาสตร์ฯ,หน่วยตรวจสอบภายใน 1กองพัสดุฯ และหน้าห้องนายกฯ

๖. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ส่งเอกสารขอความอนุเคราะห์เข้าเย่ียมซมสถานท่ีและศึกษาระบบการ 

ทำงาน โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล



๗. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ เข้าร่วมประชุมคณะทำงานบริหารจัดการข้อมูลและการขอใช้ประโยชน์ 
จากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ระดับจังหวัด ณ ห้องประชุมพลายแก้ว ศาลางกลางจังหวัดสุพรรณบุรี ช้ัน ๔

๘. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ เข้าศึกษาระบบการทำงานของโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล 

ในอำเภออู่ทอง , อำเภอศรีประวันต์



I

๙. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ปรึกษาหารือกับ บริษัท ทีโอที จำกัด (มหาซน) 
ในการเช่ือมโยงระบบเครือข่าย รพ.สต.

๑๐. เจ้าหน้าทีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ เข้าร่วมประชุมคณะทำงานการจัดสรรวัคซีน

๑๑. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ควบคุมติดต้ังอุปกรณ์ระบบอิเล็กทรอนิกส์ในการประชุม 

ณ ห้องประชุมข้างห้องนายก อบจ.สุพรรณบุรี


