
 
 

                                                            วันที ่26 ธันวาคม ๒๕๖๕ – วันที่ 1 มกราคม ๒๕๖6 

               แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
            ................................................................................................................................... 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
1. งานนโยบาย 

1)  ลงทะเบียนคัดกรองตรวจวัดอุณหภูมิ ประจ าวันที่ 27 ธันวาคม 2565 
2)  เข้าแถวเคารพธงชาติ 

2. งานการมีส่วนร่วม 

1)  ร่วมโครงการฝกึอบรมเชิงปฏิบัตกิารระบบสารบรรณอเิล็กทรอนิกส์ อบจ.สพุรรณบรุี 
2)  ร่วมเปิดงานสวัสดปีีใหม่ และงานวันเด็กแห่งชาติ ณ โรงเรียนวัดวรจันทร์ 

3. งานประจ า 

๑) ลงรับหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนกิส์ จ านวน 28 เรื่อง  
๒) ด าเนินการดูแลควบคุมน  ามันและความสะอาดรถยนต์ส่วนกลางของกองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 

จ านวน 3 คัน 
๓) จัดท ารายงานตรวจติดตามการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ของกองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม  
๔) จัดท ารายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
๕) ด าเนินงานโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ ตามแนวพระราชด าริ รุ่นที่ 4 ประจ าปี 2566 จังหวัดเชียงใหม่ 

ระหว่างวันที่ 23-27 ธันวาคม 2565 
๖) เปิดโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ ตามแนวพระราชด าริ รุ่นที่ 5 ประจ าปี 2566 จังหวัดจันทบุรี 
๗) ด าเนินงานโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ ตามแนวพระราชด าริ รุ่นที่ 5 ประจ าปี 2566 จังหวัดจันทบุรี 

ระหว่างวันที่ 27-30 ธันวาคม 2565 
๘) หนังสือเวียนโครงการค่ายปันฝัน อบจ.สุพรรณบุรี จ านวน 6 เรื่อง  
๙) ขออนุมัติจัดซื อวัสดุเชื อเพลิงและหล่อลื่น ส าหรับรถยนต์ส่วนกลาง (กองการศึกษาฯ ปี 2566) 
๑๐) ขออนุมัติโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ ตามแนวพระราชด าริ ประจ าปี 2566 รุ่นที่ 6  
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4. เร่ืองบคุลากร จ านวน ๑๘ คน 

       การลาของบุคลากร กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ประจ าวันที่ 26 ธันวาคม ๒๕๖๕ – วันที่ 1 มกราคม 2566 

     ลาพักผ่อน        - 1 ราย – 

 นางอรอานันท์  แสงมณ ีนักวิชาการศึกษา ปฏิบัติการ วันที่ 28 – 29 ธันวาคม 2565 

     ลาป่วย      - 1 ราย - 

 นางสาวปริศนา  ธัญญเจริญ ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ วันที่ 29 ธันวาคม 2565 

     ลากิจส่วนตัว      - ไม่มี – 

     ลาคลอด      - ไม่มี – 

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

น าคณะศึกษาดูงานโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ ตามแนวพระราชด าริ  
รุ่นท่ี 5 ปี 2566 จังหวัดจันทบุรี วันท่ี 27 - 30   ธันวาคม 2565  


