
แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ พัที่ ๒๙ มิ■ ย- - ก•ค- ๒-»»‘ท
หน่วยตรวจสอบภายใน

เรียน นายกองค์การบริหารสว่นจังหวัดสพุรรณบรีุ 
๑. การปฏิบัติงานประจำสัปดาห 
๑) งานนใยบาย

๑.๑ กิจกรรม ๔ ส ทำความสะอาดพืน้ทีบ่ริเวณหอ้งหนว่ยตรวจสอบฯและพืน้ทีโ่ดยรอบ 
๑.๒ รายงานผลการตรวจสอบความสะอาดรถยนต์ ประจำสัปดาห์ของ อบจ.สุพรรณบุรี จำนวน ๔๐ คัน 

ผ่านหลักเกณฑ์การตรวจสอบ จำนวน ๔๑ คันไม่ผ่านเกณฑ์ จำนวน ๑ คัน รถไม่ได้รับการตรวจ จำนวน ๖ คัน 
หน่วยงานรัฐขอยืม จำนวน ๑ คัน เข้าศูนย์ซ่อม จำนวน ๑ คัน

๒) งานการมีส่วนร่วม
๒.๑ เข้าร่วมโครงการพัฒนาองค์กรแห่งการเรียนรู้และการแลกเปล่ียนเรียนรู้ระหว่างบุคลากร อบจ.สุพรรณบุรี ปี ๒๔๖๓ 

เม่ือวันท่ี ๒๙ มิถุนายน ๒๔๖๓ ณ ห้องประขุม อบจ.สุพรรณบุรี (๒)
๒.๒ เข้าร่วมประขุมการติดตามการปฏิบัติงาน เม่ือวันท่ี ๓ กรกฎาคม ๒๔๖๓ ณ ห้องประขุมข้างห้องนายก อบจ.สุพรรณบุรี

๓) งานประจำ
๓.๑ จัดทำบันทึกส่งการปฏิบัติงานประจำวันของบุคลากรในสังกัดหน่วยตรวจสอบภายใน ระหว่างวันท่ี๒๒-๒๖ มิ.ย. ๖๓ 
๓.๒ ขออนมุตัศิูม่อืการตรวจสอบภายในการจำหนา่ยพสัดแุละการคำนวณคา่เสือ่มราคาสนิทรพัยข์ององคก์ารบรหิาร 

ส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี
๓.๓ จัดทำบนัทกึสง่แบบประเมนิผลการปฏบิตังิานของขา้ราขการ ลูกจ้างประจำ และพนกังานจ้าง ประจำเดอืน 

มิถุนายน ๒๔๖๓
๓.๔ จัดทำบนัทกึขีแ้จงการลงเวลาปฏบิตัริาขการ 
๓.๔ จัดทำบนัทกึสง่แบบประเมนิภาวะผู้นำฯ
๓.๖ จดัทำบนัทกึการตรวจสอบรา่งขอ้บญัญตังิบประมาณรายจา่ยประจำปแีละสรุปคำของงบประมาณฯ 

ประจำป ี พ.ศ. ๒๔๖๔
๓.๗ รายงานผลการตรวจสอบความสะอาดและการดแูลบำรงุรกัษารถสว่นกลางของกองพฒันาขนบท, กองการศึกษาฯ 

และศูนย์กฬีาฯ
๓.๘ รายงานผลการตรวจนบัวัสดสุำนกังาน และวัสดคุอมพวิเตอรค์งเหลอืประจำเดอืนมถินุายน ๒๔๖๓ 
๓.๙ ตรวจแบบตดิตามพร้อมสรุปรายงานผลการตดิตามงาน ประจำป ี ๒๔๖๓ ประจำสปัดาห ์

ข้อมูล ณ วันท่ี ๒๙ มถินุายน ๒๔๖๓
๓.๑๐ จดัทำแบบตดิตามความกา้วหนา้การปฏบิตังิานประจำสปัดาห ์ คร้ังท่ี ๗๖
๓.๑๑ จัดทำรายงานผลการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ของหน่วยตรวจสอบภายใน (ระหว่างวันท่ี ๒๙ มิ.ย. - ๔ ก.ค. ๒๔๖๓)
๓.๑๒ งานเอกสาร การรับ -  ส่งโต้ตอบหนังสือ จำนวน ๔๔ เร่ือง
๓.๑๓ ตรวจสอบภายใน ประจำป ี ๒๔๖๓ กองการศกึษาฯ (ประเภทครุภณัฑ)์
๓.๑๔ จัดทำรายงานสรุปผลการดำเนนิการปรับปรุงแกไ้ขตามขอ้เสนอแนะสำนกัปลดัฯ ประจำป ี ๒๔๖๓

๔) เรือ่งบคุลากร...



แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์
หน่วยตรวจสอบภายใน

a) งานนโยบาย
๑.๑ กิจกรรม ๕ ส ทำความสะอาดพืน้ทีบ่ริเวณหอ้งหนว่ยตรวจสอบฯและพืน้ทีโ่ดยรอบ

๑.๒ ตรวจสอบความสะอาดรถยนต์และรถบรรทุก ประจำสัปดาห์

๒) งานการมีส่วนร่วม
๒.๑ เข้าร่วมโครงการพัฒนาองค์กรแห่งการเรียน!และการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ระหว่างบุคลากร อบจ.สุพรรณบุรี ปี ๒๕๖๓ 

เมื่อวันที่ ๒๙ มิถุนายน ๒๕๖๓ ณ ห้องประ'

๒.๒ เข้าร่วมประขุมการติดตามการปฏิบัติงาน เมื่อวันท่ี ๓ กรกฎาคม ๒๕๖๓ ณ ห้องประขุมข้างห้องนายก อบจ.สุพรรณบุรี

๓) งานประจำ
๓.๑๓ ตรวจสอบภายใน ประจำป ี ๒๕๖๓ กองการศกึษาฯ (ประเภทครุภณัฑ)์



แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์
หน่วยตรวจสอบภายใน

๔) เรื่องบุคลากร
หนว่ยตรวจสอบภายในมบีคุลากร จำนวน ๕ ราย 
- บคุลากรมาปฏบิตราขการ จำนวน ๕ ราย

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ

(นางฃนิษฐา อุ่นอ่อน)
หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน

ทราบ

y (m trtjm  จันทร์/วรรณ) . 
นายกธงศการบริ๓ รจัณพ ฬ สั ฬุรรณบุ่ริ

- J  n  I น าน่ ๙ fl.fi.


