
แบ'บรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์
ระหว่างวันท่ี ๔-๗ เดือนมกราคม พ.ศ. ๒๕๖๕

สังกัด ฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
งานนโยบาย

๑. ให้บริการเจ้าหน้าท่ีตำรวจ และประขาซน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปีด (CCTV)

ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี

๒. เข้ารับการตรวจรถยนต์ส่วนกลาง ของศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ เลขทะเบียน กท ๙๑๓๘ สุพรรณบุรี 

จากหน่วยตรวจสอบภายใน เมือวันอังคารที ๔ เดือนมกราคม ๒๕๖(ะ ณ หน้าสำนักงานอบจ.สุพรรณบุรี
๓. บุคลากรของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ทำความสะอาดและพ่นน้ํายาฆ่าเช้ือบีองกันโรคโควิด ๑๙ 

บริเวณพืนทีทำงานและโต๊ะทำงาน อุปกรณ์เครืองใข้ต่างๆ และเป็น'โปตามแนวทางนโยบาย1ของผู้'บริหาร 
อบจ.สุพรรณบุรี 

งานการมีส่วนร่วม
๔. เจ้าหน้าทีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ปฏิบัติงานตามภารกิจหน้าท่ีของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ
๕. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ซ่อมบำรุงดูแลรักษาเคร่ืองคอมพิวเตอร์/เคร่ืองบีนส์เตฐร์/ลงโ'1เรแกรม;

เซตระบบ ณ สำนักปลัดๆ , กองคลัง 1สำนักเลขาฯ ,กองยุทธศาสตร์ฯ,หน่วยตรวจสอบภายใน ,กองพัสดุและทรัพย์สิน 
, กองการศึกษาฯ , กองการเจ้าหน้าท่ี และกองข่าง

๖. เจ้าหน้าทีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ประชุมติดตามงานฝ่ายสถิติข้อมูลและสารลนเทศ ณ ห้องปฏิบัติการ 

Conference Room

๗. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ตรวจรับรถบรรทุก(ดีเซล) ขนาด ๑ ตัน จำนวน ๑ กัน 

ณ หน้าสำนักงานอบจ.สุพรรณบรี
๘. เจ้าหน้าทีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ติดตังอุปกรณ์ Conference ประชุมสมาคมสมาพันธ์ อบจ.แห่งประเทศไทย 

ณ ห้องประชุมข้างห้องนายกฯ

๙. เจาหนาทฝ่ายสถิติขอมูลและสารสนเทศ เบีดระบบอุปกรณ์ Conference ณ ห้องประชุมข้างห้องนายกฯ

ฝ่ายเทคโนโลยีลารลนเทศ
๑๐. งานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์การลงทะเบียนรับ - ส่งหนังสือแจ้งเวียนหนังสือรๅขการ 

ระหว่างวันท่ี ๔-๗ เดือนมกราคม พ.ศ. ๒๕๖๕

๑๑. จัดพิมพ์หนังสือต่างๆ ภายในฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทส ตังน้ี

๑๑.๑ จัดพิมพ์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์ วันท่ีระหว่างวันท่ี ๔-๗ เดือนมกราคม พ.ศ. ๒๕๖๕ 
๑๑.๒ ลงเว็บไซต์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์ ของส่วนราขการ ภายในอบจ.สุพรรณบุรี



๑๒. จัดพิมพ์หนังสือภายในเร่ืองขอส่งบันทึกการปฏิบัติงานระหว่างวันท่ี ร: - ๗ เดือนมกราคม พ.ศ. ๒๔๖๔ 

๑๓. จัดพิมพ์ตารางแผนติดตามงานโครงการตามข้อบัญญัติงบประมาณประจำปี พ.ศ.๒๔๖๔ 
๑๔. ลงข่าว/กิจกรรม/โครงการ จำนวน ๓ รายการข้ึนเว็ปไซต์ อบจ.สุพรรณบุรี 

๑๔. เบิ)ดการใช้งานระบบ ITA ประจำปีพ.ศ.๒๔๖๔
๑๖. ตรวจสอบการทำงานของระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ เน่ืองจากข้ึนปี พ.ศ. ๒๔๖๔ 
๑๗. รายงานข้อมูลสรุปคะแนนความพึงพอใจต่อการใฃ้บริการ ประจำเดือนธันวาคม พ..๒๔๖๔ 
๑๘. บันทึกข้อความขอส่งคุณลักษณะเฉพาะและราคากลางโครงการจัดซ้ือขุดโปรแกรมระบบปฏิบัติกาวและ 

ขุดโปรแกรมจัดการสำนักงาน สำหรับเคร่ืองคอมพิวเตอร์ของอบจ.สุพรรณบุรี 

๑๙. รายงานข้อมูลสรุปผู้มาใข้บริการกล้องโทรทัศน์วงจรปีด ประจำปี ๒๔๖๔ รอบ ๖ เดือน 
(ระหว่างวันท่ี ๑ กรกฎาคม ๒๔๖๔ -  ๓๑ ธันวาคม ๒๔๖๔)

๒๐. ส่งงานงวดโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปีด CCTV งวดท่ี ๓ ส่งกองพัสดุๆ
๒๑ ส่งงานงวดโครงการเข่าเคร่ืองระบบ GPS งวดท่ี ๓ ส่งกองพัสดุฯ

๒๒. ส่งงานงวดจ้างเหมาบริการแรงงานประจำเดือนธันวาคม ๒๔๖๔ ส่งกองพัสดุๆ
๒๓. บันทึกข้อความเร่ือง ขอข้อมูลสแกนน้ิวมือฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ของเดือนธันวาคม ๒๔๖๔ ส'งกจ.
๒๔. บันทึกข้อความเรื่อง การจัดกิจกรรมจิตอาสาของอปท.และรายงานผ่านระบบข้อมูลกลๅงอปท.(INFO)

๒๔. วางฎีกาจ้างเหมาบริการแรงงาน ประจำเดือนธันวาคม ๒๔๖๔
๒๖. จัดทำบันทึกข้อความ เรืองขอแจ้งเกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพ้ืนฐานการจัดอุปกรณ์และ 

ระบบคอมพิวเตอร์ฉบับเดือนธันวาคม ๒๔๖๔ 
๒๗. ปรับบํรุงโครงสร้างหน่วยงานในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ให้เปีนนิจจุบัน 
๒๘. จัดทำรายงานการประขุม ครังทึ ๔/๒๔๖๔ คณะกรรมการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลาง 

โครงการเพ่ิมประสิทธิภาพการบันทึกภาพของระบบกล้องโทรทัศน์วงจรนิด CCTV พร้อมติดต้ัง 
๒๙. บันทึกข้อความ เร่ือง ข้อมูลกล้องโทรทัศน์วงจรนิด พร้อมอุปกรณ์ติดต้ังกล้องโทรทัศน์วงจรนิด CCTV ส่งกองจ่าง 

๓๐. ตรวจสอบรายละเอียดเกณฑ์ราคาครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ท่ีออกมาใหม่ ฉบับเดือนธันวาคม ๒๔๖๔ 
เทียบกับของปี ๒๔๖๓

๓๑. แกไข TOR โครงการเพ่ิมประสิทธิภาพการบันทึกภาพของระบบกล้องโทรทัศน์ๆงจรนิด CCTV พร้อมติดต้ังภายใน 

พึนทึอำเภอบางปลาม้า 1 อำเภออู่ทอง 1 อำเภอศรีประจันต์ 1 อำเภอสามขุก และอำเภอเดิมบางนางบวช 
จังหวัดสุพรรณบุรี

๓๒. ลงเว็ปไซต์สรุปผลการมาปฏิบัติงาน GPS ประจำเดือนธันวาคม ๒๔๖๔ 
๓๓. จัดทำรายข่ือผู้มืส่วนได้ส่วนเสียภายนอก ของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ
๓๔. บันทึกข้อความ เร่ือง ขออนุมืติเบิกจ่ยเงินค่าอาหารทำการนอกเวลาราฃการปกติ ประจำเดือนธันวาคม ๒๔๖๔ 

๓๔. รวบรวมภาพประกอบการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ วันท่ี ๔-๗ มกราคม ๒๔๖๔
๓๖. บันทึกข้อความ เร่ือง การเบิกค่ารักษาพยาบาลของเจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ส่งกองคลัง 
๓๗. ลงเว็ปไซต์แบบฟอร์มใบเบิกค่ารักษาพยาบาล หน้าเว็ปไขต์ อบจ.สุพรรณบุรี
๓๘. เข้าร่วม Line official Su[phanburi Local ของสำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน จังหวัดสุพรรณบุรี 
๓๙. ลงข่าวกิจกรรมโครงการ จำนวน ๔ รายการข้ึนเว็ปใซต์ อบจ.สุพรรณบุรี



เรืองบุคลากร มีบุคลากรในศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ จำนวน ๙ ราย

ข้าราชการ จำนวน ๔ ราย พนักงานจ้าง จำนวน ๓ ราย จ้างเหมา'บริการแรงงาน จำนวน ๑ ราย 
- สรุปการลาระหว่าง วันท่ี ๔-๗ เดือนมกราคม พ.ศ. ๒๔๖๔

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ

$ WT

(นางพัชรภร แก้วรัตน์)
หัวหน้าฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล รักษาราชการแทน 

ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ

ทราบ



งานนโยบาย
๑. ให้บริการเจ้าหน้าทีตำรวจ และประซา'ซน ในการดูภาพย้อนหลังจาทกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CC7V)

ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี

๒. เข้ารับการตรวจรถยนต์ส่วนกลาง ของศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ เลขทะเบียน กท ๙๑๓๘ สุพรรณบุรี 

จากหน่วยตรวจสอบภายใน เมือวันอังคารที ร: เดือนมกราคม ๒,i :๖๕ ณ หน้าสำนักงานอบจ.สุพรรณบุรี

๓. บุคลากรของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ทำความสะอาดและพ่นน้ํายาฆ่ๅเข้ือปิองกันโรคโควิด ๑๙ 

บริเวณพืนทีทำงานและโต๊ะทำงาน อุปกรณ์เคร่ืองใข้ต่างๆ และเน็เนไปตามแนวทางนโยนๅยขฐงผู้นริหาร 

อบจ.สุพรรณบุรี



งานการมีส่วนร่วม
๔.เจ้าหน้าทีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ปฏิบัติงานตามภารกิจหน้าท่ีของฝ่ายสลิติข้อมูลและสๅวสนเทศ

๔. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ซ่อมบำรุงดูแลรักษาเคร่ืองคอมพิวเตอร์/เคร่ืองปีนสเตอร์/ลงโปรแกรม)

เซตระบบ ณ สำนักปลัดฯ , กองคลัง 1สำนักเลขาๆ 1กองยุทธศาสตร์ฯ,หน่วยตรวจสอบภายโน ,กองพัสดุและทรัพย์สิน 
1 กองการศึกษาฯ , กองการเจ้าหน้าท่ี และกองช่าง



๖. เจ้าหน้าทีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ประชุมติดตามงานฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ณ ห้องปฏิบัติการ 

Conference Room

๗. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ตรวจรับรถบรรทุก(ดีเซล) ขนาด ๑ ตัน จำนวน ๑ คัน 

ณ หน้าสำนักงานอบจ.สุพรรณบรี

๘. เจ้าหน้าทีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ติดตังอุปกรณ์ Conference ประชุมสมาคมสมาพันธ์ อบจ.แห่งประเทศไทย 
ณ ห้องประชุมข้างห้องนายกฯ

๙. เจาหน้าทีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ เปีดระบบอุปกรณ์ Conference ณ ห้องประชุมข้างห้องนายกฯ


