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แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์
หน่วยตรวจสอบภายใน

วันที ่ ๘ - ๑๔ ม.ิย. ๒๔๖๓

เรยีน นายกองค์การบริหารสว่นจังหวัดสพุรรณบรีุ 
๑. การปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
๑) งานนโยบาย

๑.๑ กิจกรรม ๔ ส ทำความสะอาดพืน้ทีบ่ริเวณหอ้งหนว่ยตรวจสอบฯและพืน้ทีโ่ดยรอบ 
๑.๒ รายงานผลการตรวจสอบความสะอาดรถยนต์ ประจำสัปดาห์ของ อบจ.สุพรรณบุรี จำนวน ๔๐ คัน 

ผ่านหลักเกณฑ์การตรวจสอบ จำนวน ๔๐ คัน รถ1เม'ได้1รับการตรวจ จำนวน ๘ คัน นำรถเข้า 
ซ่อมสภาพตัวถังสี จำนวน ๑ คัน หน่วยงานรัฐขอยืม จำนวน ๑ คัน

to) งานการมีส่วนร่วม
๒.๑ เขา้รว่มประขมุการจดัทำแผนจัดการความรูข้ององคก์ารบริหารสว่นจังหวัดสพุรรณบรุ ี (Knowledge

M anagement) ณ ห้องประขุมข้างห้องนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี เม่ือวันท่ี ๑๑ มิถุนายน ๒๔๖๓
๓) งานประจำ

๓.๑ จัดทำบันทึกส่งการปฏิบัติงานประจำวันของบุคลากรในสังกัดหน่วยตรวจสอบภายใน ระหว่างวันท่ี ๑ -๔ มิ.ย. ๖๓ 
๓.๒ ส่งบนัทกึขอ้มลูปริมาณการใขเ้ข้ือเพลงิ และการออกพืน้ทีเ่พือ่ปฏบิตัริาขการ ประจำเดอืนพฤษภาคม ๒๔๖๓ 
๓.๓ จดัทำคูม่อืการตรวจสอบภายใน (ในการจำหนว่ยพสัดแุละคิดคา่เสือ่ม)
๓.๔ รายงานผลการตรวจสอบความสะอาดและการดแูลบำรงุรกัษารถสว่นกลางของสำนกัปลดัฯ
๓.๔ สรปุรายงานผลการตดิตามงาน ประจำป ี ๒๔๖๓ ประจำสปัดาห ์ ข้อมูล ณ วันท่ี ๘ มถินุายน ๒๔๖๓
๓.๖ รายงานผลการตรวจติดตามความก้าวหน้าการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ (ระหว่างวันท่ี ๑๘ -  ๒๔ พ.ค. ๒๔๖๓) คร้ังท่ี ๗๒
๓.๗ จัดทำแบบตดิตามความกา้วหนา้การปฏบิตังิานประจำสปัดาห ์ คร้ังท่ี ๗๓
๓.๘ จัดทำรายงานผลการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ของหน่วยตรวจสอบภายใน (ระหว่างวันท่ี ๘ - ๑๔ มิ.ย. ๒๔๖๓)
๓.๙ งานเอกสาร การรับ -  ส่งโต้ตอบหนังสือ จำนวน ๓๐ เร่ือง
๓.๑๐ จดัทำรายงานการประขมุเปดีการตรวจสอบภายใน กองการศกึษาฯ ประจำป ี ๒๔๖๓ 
๓.๑๑ ตรวจสอบภายใน ประจำป ี ๒๔๖๓ กองการศกึษาฯ (ฎกีาการเบกิจา่ยฯ)

๔) เรื่องบุคลากร
หนว่ยตรวจสอบภายในมบีคุลากร จำนวน ๔ ราย 
- บคุลากรมาปฏบิตัริาขการ จำนวน ๔ ราย

ลาปวย จำนวน ๑ คน ตังน
๑. นางปีฐมา ศรีเกตุสุข ตำแหน่ง ผู้ข่วยนักจัดการงานท่ัวไป 

เม่ือวันท่ี ๑๑ มิถุนายน ๒๔๖๓ จำนวน ๑ วัน
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ

หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน
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แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์
หน่วยตรวจสอบภายใน

๑) งานนโยบาย
๑.๑ กิจกรรม ๕ ส ทำความสะอาดพืน้ทีบ่ริเวณหอ้งหนว่ยตรวจสอบฯและพืน้ทีโ่ดยรอบ

๑.๒ ตรวจสอบความสะอาดรถยนต์และรถบรรทุก ประจำสัปดาห์

๒) งานการมีส่วนร่วม
๒.๑ เขา้ร่วมประขมุการจดัทำแผนจัดการความรู้ขององคก์ารบริหารสว่นจังหวัดสพุรรณบรีุ (Knowledge

M anagement) ณ ห้องประขุมข้างห้องนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี เม่ือวันท่ี ๑๑ มิถุนายน ๒๕๖๓

๓) งานฺประจำ
๓.๑๑ ตรวจสอบภายใน ประจำป ี ๒๕๖๓ กองการศกึษาฯ (ฎกีาการเบกิจา่ยฯ)
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