
แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์

ระหว่างวันท่ี ๒๗-๓๐เดือนรันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๔

สังกัด ฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

งานนโยบาย
๑. ให้บริการเจ้าหน้าท่ีตำรวจ และประขาขน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)

ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ

๒. เข้ารับการตรวจรถยนต์ส่วนกลาง ของศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ เลขทะเบียน กท ๙๑๓๘ สุพรรณบุรี 

จากหน่วยตรวจสอบภายใน เม่ือวันจันทร์ท่ี ๒๗ ธันวาคม พ.ศ.๒๕๖๔ ณ หน้าสำนักงานอบจ.สุพรรณบุรี

๓. บุคลากรของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ทำความสะอาดและพ่นน้ํายาฆ่าเช้ือบีองกันโรคโควิด ๑๙ 

บริเวณพ้ืนท่ีทำงานและโต๊ะทำงาน อุปกรณ์เคร่ืองใช้ต่าง  ๆ และเบีนไปตามแนวทางนโยบายของผู้บริหาร 

อบจ.สุพรรณบุรี 

งานการมีส่วนร่วม
๔. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ปฏิบัติงานตามภารกิจหน้าท่ีของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ

๔. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ซ่อมบำรุงดูแลรักษาเคร่ืองคอมพิวเตอร์/เคร่ืองปีนสเตอร์/ลงโปรแกรม,

เซ็ตระบบ ณ สำนักปลัดอบจ. , หน้าห้องนายกา , กองการเจ้าหน้าท่ี, กองคลัง, กองพัสดุและทรัพย์สิน,

ห้องการแพทย์ฉุกเฉิน , กองจ่าง
๖. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ สำรวจจุดติดต้ังกล้องโทรทัศน์วงจรปิด จุดท่ีทต.โพธพระยา 

ร้องขอรับการสนับสนุน

๗. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ควบคุมจ่างงานการดูแลบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV (MA) 
จำนวน ๗ จุด ในเขตพ้ืนท่ีอำเภอเมืองสุพรรณบุรี

๘. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ตรวจติดตามควบคุมงานโครงการจ่อมบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิดMA 
ในเขตพ้ืนท่ีอำเภอเมืองสุพรรณบุรี

๙. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ เปิดระบบอุปกรณ์ Conference ณ ห้องปฏิบัติการ Conference Room

๑๐. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ควบคุมจ่างคุมงานตรวจติดตามงานโครงการจ่อมบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์ 

วงจรปิด MA อำเภอหนองหญ้าไซ
๑๑. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ศึกษาดูงานด้าน SMART CITY ณ อบจ.สิงห์บุรี

๑๒. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ เปิดระบบอุปกรณ์ Conference ต้อนรับคณะ อสม.จังหวัดสุพรรณบุรี 

ณ ห้องประขุมหน้าห้องนายก อบจ.สุพรรณบุรี
๑๓. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ รับคำอวยพรจากคณะผู้บริหารอบจ.สุพรรณบุรี เน่ืองในวันช้ืนปีใหม่ ๒๔๖๔



ฝายเทคโนโลยีสารสนเทศ

๑๔. งานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์การลงทะเบียนรับ -  ส่งหนังสือแจ้งเวียนหนังสือราชการ 

ระหว่างวันท่ี ๒๗-๓๐ เดือนธันวาคม พ.ศ. ๒๔๖๔ 

๑๔. จัดพิมพ์หนังสือต่าง  ๆภายในฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทส ดังน้ี

๑๔.๑ จัดพิมพ์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์ วันท่ี ระหว่างวันท่ี ๒๗-๓๐ เดือนธันวาคม พ.ศ. ๒๔๖๔ 

๑๔.๒ ลงเว็บไซต์รายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์ ของส่วนราชการ ภายในอบจ.สุพรรณบุรี 

๑๓. จัดพิมพ์หนังสือภายในเร่ืองขอส่งบันทึกการปฏิบัติงาน ระหว่างวันท่ี ๒๗-๓๐ เดือนธันวาคม พ.ศ. ๒๔๖๔ 

๑๔. จัดพิมพ์ตารางแผนติดตามงานโครงการตามข้อบัญญัติงบประมาณประจำปี พ.ศ.๒๔๖๔

๑๔. จัดทำแบบบัญชีราคากลางงานพัฒนาระบบ ประเภทโปรแกรมประยุกต์ (Application Softwarr Development) 

๑๖. แก่ไขรายละเอียดโครงการพัฒนาระบบให้บริการข้อมูลสารสนเทศโดยจัดทำ Application อบจ.สุพรรณบุรี 

(รนphanburi Connect Application)
๑๗. แก่ไข TOR โครงการเพ่ิมประสิทธิภาพการบันทึกภาพของระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปีด CCTV พร้อมติดต้ังภายใน 

พ้ืนท่ีอำเภอบางปลาม้า 1 อำเภอลู่ทอง , อำเภอศรีประจันต์ 1 อำเภอสามจุก และอำเภอเติมบางนางบวข 

จังหวัดสุพรรณบุรี

๑๘. บันทึกขออบุม่ตเบิกค่าโทรศัพท์ประจำเดือนพฤศจิกายน ๒๔๖๔ ส่งกองคลัง 
๑๙. จัดเตรียมเอกสารเร่ืองแนวทางการเช่ือมโยงกล้องโทรทัศน์วงจรปีด ให้กับตำรวจภูธรภาค ๗ 

๒๐. จัดขอใบประมาณการราคาท่ีมิใช่งานก่อสร้าง โครงการจัดซ้ือชุดโปรแกรมระบบปฏิบัติการและจุดโปรแกรม 

จัดการสำนักงาน สำหรับเคร่ืองคอมพิวเตอร์ ของอบจ.สุพรรณบุรี 
๒๑. จัดทำรายงานการประชุม คร้ังท่ี ๓/๒๔๖๔ คณะกรรมการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลางโครงการจัดซ้ือ 

ชุดโปรแกรมระบบปฏิบัติการและจุดโปรแกรมจัดการสำนักงาน สำหรับเคร่ืองคอมพิวเตอร์ ของอบจ.สุพรรณบุรี 
๒๒. จัดทำตารางเปรียบเทียบคุณลักษณะของครุภัณฑ์และเง่ือนไขต่างๆท่ีทางราชการกำหนด โครงการจัดซ้ือชุดโปรแกรม 

ระบบปฏิบัติการและชุดโปรแกรมจัดการสำนักงาน สำหรับเคร่ืองคอมพิวเตอร์ ของอบจ.สุพรรณบุรี 

๒๓. ลงกิจกรรมโครงการ จำนวน ๘ รายการ

๒๔. รายงานการบำรุงรักษาระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ประจำเดือนธันวาคม ๒๔๖๔ 
๒๔. จัดทำข้อมูลกล้องโทรทัศน์วงจรปีด CCTV พร้อมอุปกรณ์ติดต้ังกล้องโทรทัศน์วงจรปีด CCTV 

๒๖. บันทึกข้อความ เร่ืองตรวจสอบความชำรุดบกพร่องก่อนคืนเงินประกันสัญญาโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษากล้อง 

โทรทัศน์วงจรปีด (CCTV)
๒๘. รวบรวมเอกสารโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษากล้อง CCTV งวดท่ี ๓

๒๙. รวบรวมเอกสารโครงการเช่าเคร่ืองระบบ GPS งวดท่ี ๓

๓๐. รวบรวมเอกสารการจ้างเหมาบริการประจำเดือนธันวาคม ๒๔๖๔ ส่งกองพัสดุๆ

๓๑. บันทึกข้อความขอเสนอโครงการพัฒนาระบบให้บริการข้อมูลสารสนเทศ โดยจัดทำ Application อบจ.สุพรรณบุรี 

(Suphanburi Connect Application)
๓๒. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ จัดงานปีใหม่ ๒๔๖๔ (กิจกรรม ๓ม)



เร่็อง,11คลากร มีบุคลากรในศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ จำนวน ๙ ราย

ข้าราขการ จำนวน ๕  ราย พนักงานจ้าง จำนวน ๓ ราย จ้างเหมาบริการแรงงาน จำนวน ๑ ราย 

- สรุปการลาระหว่าง วันท่ี ๒๗-๓๐ เดือนธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๔ ไม,มีบุคลากรในฝ่ายลา

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ

//V\rrui/ 1̂

(นายเทพหัต ธัญญเจริญ)

นักวิชาการคอมพิวเตอร์ ชำนาญการ 

รักษาราชการแทนหัวหน้าฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ

(นางพัชรภร แก้วรัตน์)

หัวหน้าฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล รักษาราชการแทน 

ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ

ทราบ

นายกองค์การบริหารส่,วนวังหวัดสุพรรณบุรี

๗ il.fi.



งานนใยบาย
๑. ให้บริการเจ้าหน้าท่ีตำรวจ และประขาขน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) 

ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ

๒. เข้ารับการตรวจรถยนต์ส่วนกลาง ของศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ เลขทะเบียน กท ๙๑๓๘ สุพรรณบุรี 

จากหน่วยตรวจสอบภายใน เม่ือวันจันทร์ท่ี ๒๗ ธันวาคม พ.ศ.๒£๖๔ ณ หน้าสำนักงานอบจ.สุพรรณบุรี

๓. บุคลากรของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ทำความสะอาดและพ่นน้ํายาฆ่าเข้ือบีองกันโรคโควิด ๑๙ 

บริเวณพ้ืนท่ีทำงาบและโต๊ะทำงาน อุปกรณ์เคร่ืองใช้ต่าง  ๆ และเบีนไปตามแนวทางนโยบายของผู้บริหาร 

อบจ.สุพรรณบุรี



งานการมีส่วนร่วม
๔. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมลและสารสนเทศ ปภิน้ตงานตามภารกิจหน้าท่ีของฝ่ายสถิติข้อมลและสารสนเทศ

๔. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ข่อมบำรุงดูแลรักษาเคร่ืองคอมพิวเตอร์/เคร่ืองปีนสเตอร์/ลงโปรแกรม, 

เซ็ตระบบ ณ สำนักปลัดอบจ. 1 หน้าห้องนายกา , กองการเจ้าหน้าท่ี, กองคลัง, กองพัสดุและทรัพย์สิน,

๖. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ สำรวจจุดติดต้ังกล้องโทรทัศน์วงจรปิด จุดท่ีทต.โพธ๋ึพระยา 

ร้องขอรับการสนับสนุน



๗. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ควบคุมช่างงานการดูแลบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV (MA) 
จำนวน ๗ จุด ในเขตพ้ืนท่ีอำเภอเมืองสุพรรณบุรี

๘. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ตรวจติดตามควบคุมงานโครงการซ่อมบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิดMA 
ในเขตพ้ืนท่ีอำเภอเมืองสุพรรณบุรี

๙. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ เปิดระบบอุปกรณ์ Conference ณ ห้องปฏิบัติการ Conference Room

๑๐. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ควบคุมช่างคุมงานตรวจติดตามงานโครงการซ่อมบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์



๑๑. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ ศึกษาดูงานด้าน SMART CITY ณ อบจ.สิงห์บุรี

๑๒. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ เป็ดระบบอุปกรณ์ Conference ต้อนรับคณะ อสม.จังหวัดสุพรรณบุรี 

ณ ห้องประชุมหน้าห้องนายก อบจ.สุพรรณบุรี

๑๓. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ รับคำอวยพรจากคณะผู้บริหารอบจ.สุพรรณบุรี เน่ืองในวันข้ึนปีใหม่ ๒๕๖๕

๑๔. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ จัดงานปีใหม่ ๒๕๖๕ (กิจกรรม ๓ม)


