
 

 

  

  

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด  กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

********************************* 
   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส โดยการทำความสะอาด และฉดีพ่นฆ่าเชื้อโรคติดต่อโควดิ – 19  อปุกรณ์ทำงาน 

พ้ืนที่ทำงานกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการใหบ้ริการเจ้าหนา้ที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ 

(CCTV) ณ ห้องฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ อบจ.สุพรรณบรุี   
3. เข้ารว่มกิจกรรมเข้าแถวเคารพธงชาติหน้าเสาธง องค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
4. ปฏิบัตหิน้าที่จดุวัดอุณหภูมบิุคลากรขององคก์ารบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 

          งานการมสี่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
1. ดำเนินการซ่อมบำรุงดแูลรักษาเครื่องคอมพวิเตอร์/เครื่องปริน้เตอร์/ลงโปรแกรม, เซต็ระบบโทรศัพท์  

กองพัสดแุละทรัพย์สิน,หน่วยตรวจสอบภายใน, ห้องประชาสัมพันธ์,กองสาธารณสขุ, สำนักปลดัฯ ,  
สำนักเลขาฯ , ห้องประชุมสภาฯ , ห้องประชุมข้างห้องนายกฯ , กองพัสดฯุ ,กองการศึกษาฯ และ 
ห้องกองการเจ้าหน้าที ่

2. ดำเนินการตรวจเช็คกล้องโทรทัศนว์งจรปดิ (CCTV) ใหม้ีความพร้อมใชง้านตลอดเวลา จำนวน 2,705 ตวั 
ทั้ง 10 อำเภอในจังหวดัสุพรรณบรุี 

3. ดำเนินการลงข้อมูลกิจกรรมองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ีลงบนเว็บไซต์ www.suphan.go.th 
4. เข้ารว่มประชมุตดิตามงานหวัหน้าฝ่าย ของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
5. เข้ารว่มประชมุคณะอนกุรรมการบรหิารงานจงัหวัดแบบบูรณาการจงัหวัดสุพรรณบุรี (อ.ก.บ.จ.สพ)  

ด้านการพัฒนาสงัคมและคณุภาพชีวิต ครัง้ที่ 1/2567 
6. เข้ารว่มโครงการส่งเสริมการท่องเที่ยวจังหวดัสุพรรณบรุี วนัที่ 18-19 เมษายน 2567 ณ อุทยานแห่งชาติ

พุเตย ต.วังยาว อ.ด่านช้าง จ.สุพรรณบุร ี 
7. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมการรับโอนสนิทรัพย์ของกลุม่จังหวดัภาคกลางตอนล่าง 1 (1.ชดุประดาน้ำพรอ้ม

อุปกรณ ์ 2.ตดิตัง้ระบบมัคคุเทศกไ์ฮเทค ภายในบริเวณบึงฉวากเฉลมิพระเกียรตฯิ) 
8. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะ และกำหนดราคากลาง โครงการกล้องโทรทศัน์

วงจรปิด (CCTV) 1.7 ลา้นบาท ครั้งที ่7/2567 
 

/9.เข้ารว่ม... 
 

ระหว่างวันท่ี 15 เมษายน 2567 – 21 เมษายน 2567 

http://www.suphan.go.th/
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9. ดำเนินการกรอกข้อมูลแบบวัดการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะ (OIT) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
10. ดำเนินการนำคณะกรรมการเข้าตรวจรบัอุปกรณ์เสาตดิตั้งกล้องโทรทัศน์วงจรปดิ (CCTV) (15 ล้าน) 
11. นำคณะเจ้าหน้าที่จากบริษัท เข้านำเสนอระบบซอฟแวร ์รพ.สต. ณ ห้องประชมุ 1 ข้างห้องนายก ชั้น 3  

     อบจ.สุพรรณบรุ ี
12. เจ้าหนา้ที่จากกองสาธารณสขุ นำคณะจากบริษัท เจ็ท เมดดิคอล (ไทยแลนด์) จำกดั เข้าดูงานห้อง  

     Data Center ณ ห้องปฏิบัติงานฝ่ายสถติิขอ้มูลและสารสนเทศ 
13. ดำเนินการลงพ้ืนที่เตรียมความพร้อมกอ่นลงพ้ืนที่เขา้ศึกษาดูงาน โครงการ smart รพ.สต.ที่ รพ.สต. 

     บา้นสามัคคธีรรม 
14. ดำเนินการควบคุมจอหอประชุมใหญ่ อบจ.สุพรรณบรุี ชั้น 1 พิธีมอบพระบรมฉายาลักษณ์ฯ 
15. ดำเนินการควบคุมจอห้องประชุมสภา ชั้น 3 อบจ.สุพรรณบุร ีประชุมคณะกรรมการส่งเสรมิศนูย์การมี 

     สว่นรว่มของประชาชน องค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี วนัศุกร์ที่ 19 เมษายน 2567 
16. ดำเนินการลงพ้ืนที่ออกตรวจโครงการจา้งเหมาบำรงุรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปดิ (CCTV) (MA)  

     เดือนเมษายน อำเภอเมอืงสุพรรณบรุี และอำเภออูท่อง 
17. ดำเนินการลงพ้ืนที่ควบคุมงานโครงการเพิ่มศักยภาพในการป้องกนัชีวติและทรัพย์สนิของประชาชน  

     โดยการจัดซื้อกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) จำนวน 130 ตวั 15 ล้านบาท ณ อำเภอสามชุก  
     และอำเภอบางปลาม้า 

 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      
          1. ดำเนินการลงรบัหนังสอื – สง่หนังสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนกิสก์องยุทธศาสตร์และ 

    งบประมาณ 
2. ดำเนนิการจัดพิมพห์นังสอืราชการของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณจดัส่งภายใน อบจ.สุพรรณบุรี     
3. ดำเนนิการบนัทึกข้อมูลการแจง้เตอืนกิจกรรมนดัหมายของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  
    (Google CalendaR) 
4. ดำเนนิการวางฎีกาค่าใชจ้่ายของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ ในระบบ (e-laas)  
    จำนวน 3 รายการ 
5. ดำเนนิการจัดพิมพ์บญัชโีครงการเกินศกัยภาพทั้ง 10 อำเภอ 
6. ดำเนนิการจัดพิมพ์บนัทกึขอทราบความคืบหน้าการถ่ายโอนภารกิจรับผดิชอบดแูลสนามกีฬา 
    ระดับจงัหวัดให้แกอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
7. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกสอบถามความคบืหน้าการถ่ายโอนภารกิจสนามกีฬากลางจังหวัดสุพรรณบรุี 
 
 
 

 
/ฝ่ายงบประมาณ... 
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- ฝ่ายงบประมาณ  
 1. ดำเนนิการเบกิวัสดุ/จัดทำทะเบียนคุมวัสดุสำนกังานของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

2. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกโอนงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 (e-laas)  
3. ดำเนนิการจัดพิมพ์รายงานรายละเอียดประมาณการรายจ่ายงบประมาณรายจ่ายทั่วไป ประจำปี 
    งบประมาณ พ.ศ.2568 ขององคก์ารบริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี 
 

 - ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
 1. ดำเนนิการจัดทำรายงานผลการปฏิบตัิงานประจำวนั ของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
 2. ดำเนนิการจัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ  
 3. ดำเนนิการจัดทำรายงานประเมินผลการดำเนินการโครงการสืบสานศิลปะ วฒันธรรมประเพณี 
              และภูมิปญัญาทอ้งถิ่น 
 4. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกรายงานความคืบหนา้ของการดำเนินการตามแผนการบรหิารจดัการความ 
              เสี่ยงขององค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 
 5. ดำเนนิการลงข้อมูลเอกสารเผยแพรป่ระชาสัมพันธ์ และกิจกรรมในสว่นของกองยทุธศาสตรแ์ละ 
              งบประมาณบนเว็ปไซต์องคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดัสุพรรณบุร ีwww.suphan.go.th 

6. ดำเนนิการจัดทำบนัทึก/เสนอรายงานความก้าวหน้าแผนดำเนินงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567  
    ขององคก์ารบรหิารสว่นจังหวดัสุพรรณบุร ี(รอบ 6 เดือนแรก) 
7. ดำเนนิการจัดทำรูปเล่มสรุปผลการประเมนิโครงการสร้างสรรค์สุพรรณบุรีสูเ่มืองดนตรโีลก  

              (กิจกรรมการประกวดรำวงย้อนยุค) 

 

-  ฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ   
          1. ดำเนนิงานสารบรรณอิเลก็ทรอนกิส์การลงทะเบียนรบั – สง่หนังสือแจ้งเวียนหนงัสือราชการ  

    ของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ 
2. ดำเนนิการจัดพิมพห์นังสอืต่างๆ ภายในฝา่ยสถติิข้อมลูและสารสนเทศ  ดงันี้  

               2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหนา้ประจำสปัดาห์  

      2.2 ลงเว็บไซต์รายงานความก้าวหน้าประจำสปัดาห์ ของส่วนราชการภายใน อบจ.สุพรรณบรุี  
         3. ดำเนนิการตรวจเช็คตารางการจองห้องประชมุออนไลน์ และจดัทำตารางการสรปุการจองห้อง 
              ประชุมประจำเดือน เมษายน 2567 
 4. ดำเนนิการสำรวจตรวจโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปดิ (CCTV) (MA)  
              ทั้ง 10 อำเภอ 
 5. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกขอ้ความ เรื่อง ขอใหค้ณะกรรมการทบทวนร่างขอบเขตการดำเนนิงาน  
              โครงการ 1.7 ลา้นบาท ส่งกองพัสดแุละทรพัย์สิน 
 6.  ดำเนินการจดัทำรายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์  
 

/7.ดำเนินการ... 
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 7. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกวางฎีกาโครงการจา้งเหมาบำรุงรักษากล้องโทรทศันว์งจรปิด (CCTV) (MA)  
              งวดที ่5 สง่กองพัสดุ 

8. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกวางฎีกา ค่าซอ่มแซมเครือ่งปรับอากาศของฝ่ายสถิตขิ้อมลูและสารสนเทศ  
    ส่งกองคลัง 
9. ดำเนนิการจัดทำ presentation สรปุผลการดำเนนิงานเพื่อประเมินรางวัลองคก์รปกครองส่วน 
    ท้องถิ่นทีม่ีการบรหิารจดัการทีด่ี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
10. ดำเนินการตรวจเอกสาร ITA ขององค์การบรหิารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี 
11. ดำเนินการจดัทำแบบฟอร์มสรุปผลการดำเนินงานเพ่ือประเมนิรางวัลองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ 
      ทีม่ีการบรหิารจัดการทีด่ี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

 

             เรื่องบุคลากร   มบีุคลากรจำนวน 32 คน 
       การลาของบุคลากรในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ระหว่างวันที่ 15 เมษายน 2567 ถงึ                             
          วันที ่21 เมษายน 2567 
  ลาพักผ่อน  จำนวน 4 ราย 

1) นางสาวปภิญญาพัทธ ์ กุลธนารนิทร์/ตำแหนง่นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ชำนาญการ/จำนวน 3 วัน/
วันที ่17 ถึง 19 เมษายน 2567 

2) นางสาววราพร  สาขา/ตำแหน่งเจ้าพนักงานธุรการ ปฏบิัติงาน/จำนวน 2 วนั/วนัที ่18 ถึง 19 เมษายน 
2567 

3) นางรุง่ทิวา  แย้มสกุล/ตำแหน่งผูช้่วยนกัวเิคราะหน์โยบายและแผน/จำนวน 2 วัน/วันที่ 18 ถึง 19 
เมษายน 2567 

4) นายไพฑูรย์  แย้มสกุล/ตำแหน่งผูช้่วยนกัวิชาการคอมพวิเตอร์/จำนวน 1 วนั/วันที่ 19 เมษายน 2567 
ลาพักผ่อน  จำนวน 1 ราย 

1) นางสาวอภัสรา  ฉายอรุณ/ตำแหนง่นกัวิเคราะหน์โยบายและแผน ชำนาญการ/จำนวน 1 วนั/วนัที่  
18 เมษายน 2567 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
    
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

                                                                

 

 

 

 

 

 

 

 

เข้าร่วมโครงการส่งเสริมการท่องเท่ียวจังหวัดสุพรรณบุรี วันที่ 18 ถึง 19 เมษายน 2567 ณ อุทยานแห่งชาติพุเตย  
   ต.วังยาว อ.ด่านช้าง จ.สุพรรณบุรี 

เข้าร่วมกิจกรรมเข้าแถวเคารพธงชาติหน้าเสาธง องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

ประชุมติดตามงานหัวหน้าฝ่าย ของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

ดำเนินการนำคณะกรรมการตรวจรับอุปกรณ์เสาติดต้ังกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV (15 ล้าน) 

เข้าร่วมประชุมคณะอนกุรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการจังหวัดสุพรรณบุรี (อ.ก.บ.จ.สพ)  
ด้านการพัฒนาสังคมและคุณภาพชีวิต คร้ังท่ี 1/2567 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เจ้าหน้าที่จากกองสาธารณสุข พาคณะจากบริษัท เจ็ท เมดดิคอล (ไทยแลนด์) จำกัด ดูงานห้อง Data Center  
   ณ ห้องปฏิบัติงานฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ 

ประชุมคณะกรรมการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะ และกำหนดราคากลาง โครงการกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)  
   1.7 ล้านบาท คร้ังท่ี 7/2567 

นำคณะเจ้าหน้าทีจ่ากบริษัทเข้านำเสนอระบบซอฟแวร์ รพ.สต. ณ ห้องประชุม 1 ข้างห้องนายก ชั้น 3 อบจ.สุพรรณบุรี 

เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการรับโอนสินทรัพย์ของกลุ่มจังหวัดภาคกลางตอนล่าง 1 (1.ขุดประดาน้ำพร้อมอุปกรณ์    
   2.ติดต้ังระบบมัคคุเทศก์ไฮเทค ภายในบริเวณบึงฉวากเฉลิมพระเกียรติฯ) 

ดำเนินการลงพื้นที่เข้าศึกษาดูงาน โครงการ smart รพ.สต.ท่ี รพ.สต.บ้านสามัคคีธรรม 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการลงพื้นที่ควบคุมงานโครงการเพ่ิมศักยภาพในการป้องกันชีวิตและทรัพย์สินของประชาชน  
โดยการจัดซ้ือกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) จำนวน 130 ตัว 15 ล้านบาท ณ อำเภอสามชุก และอำเภอบางปลาม้า 

ดำเนินการลงพื้นที่ออกตรวจโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) (MA)  
                เดือนเมษายน อำเภอเมืองสุพรรณบุรี และอำเภออู่ทอง                  

ดำเนินการควบคุมจอห้องประชมุสภา ชัน้ 3 อบจ.สุพรรณบุรี ประชุมคณะกรรมการส่งเสริมศนูยก์ารมีส่วนร่วมของประชาชน 
   องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

                 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

      

 

 

 

                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการกรอกข้อมลูแบบวัดการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะ (OIT) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567               
               

ดำเนินการลงกิจกรรมองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ลงบนเว็บไซต์ www.suphan.go.th                 
      

ดำเนินการควบคุมจอหอประชมุใหญ่ อบจ.สุพรรณบุรี ชั้น 1 พิธีมอบพระบรมฉายาลักษณ์ฯ 
               

ดำเนินการลงเว็บคู่มือปฏิบัติงานของหน่วยตรวจสอบภายใน ขึน้เว็บไซต์ อบจ. www.suphan.go.th 
                 



 

                                                                                                                                                                                                                                                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการซ่อมบำรุงดูแลรักษาเคร่ืองคอมพิวเตอร์/เคร่ืองปร้ินเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบโทรศัพท์  
กองพัสดุและทรัพย์สิน,หน่วยตรวจสอบภายใน, ห้องประชาสมัพันธ์,กองสาธารณสขุ, สำนักปลัดฯ , สำนักเลขาฯ   

ห้องประชุมสภาฯ , ห้องประชุมขา้งห้องนายกฯ , กองพัสดุฯ ,กองการศึกษาฯ และห้องกองการเจ้าหน้าที่ 

ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจและประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) 
ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ อบจ.สุพรรณบุรี 

 


