
  

  

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด  กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

********************************* 
   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส โดยการทำความสะอาด และฉดีพ่นฆ่าเชื้อโรคติดต่อโควดิ – 19  อปุกรณ์ทำงาน 

พ้ืนที่ทำงานกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการใหบ้ริการเจ้าหนา้ที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ 

(CCTV) ณ ห้องฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ อบจ.สุพรรณบรุี   
3. เข้ารว่มกิจกรรมเข้าแถวเคารพธงชาติหน้าเสาธง องค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
4. ปฏิบัตหิน้าที่จดุอุณภูมบิุคลากรขององค์การบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
5. เข้ารว่มโครงการกิจกรรมออกกำลังกายคน อบจ.รักสขุภาพ ไรโ้รค ไร้พุง 

 

          งานการมสี่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
1. ดำเนินการซ่อมบำรุงดแูลรักษาเครื่องคอมพวิเตอร์/เครื่องปริน้เตอร์/ลงโปรแกรม, เซต็ระบบโทรศัพท์  

กองพัสดแุละทรัพย์สิน,หน่วยตรวจสอบภายใน, ห้องประชาสัมพันธ์,กองสาธารณสขุ, สำนักปลดัฯ , สำนัก
เลขาฯ , ห้องประชุมสภาฯ , ห้องประชุมข้างห้องนายกฯ , กองพัสดฯุ ,กองการศึกษาฯ และห้องกองการ
เจ้าหนา้ที ่

2. ดำเนินการตรวจเช็คกล้องโทรทัศนว์งจรปดิ CCTV ให้มคีวามพรอ้มใช้งานตลอดเวลา จำนวน 2,197 ตวั 
ทั้ง 10 อำเภอในจังหวดัสุพรรณบรุี 

3. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมการตดิตามการใช้จ่ายเงนิงบประมาณขององค์การบรหิารส่วนจงัหวัดสุพรรณบรุ ี
4. เข้ารว่มประชมุคณะทำงานทบทวนและปรบัปรงุภารกิจขององค์การบรหิารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
5. เข้ารว่มอบรมและศึกษาดูงานโครงการส่งเสริมกระบวนการเรียนรู้ทางการเมอืงของผู้นำท้องถิ่น ประจำปี

งบประมาณ พ.ศ.2566  
6. เข้ารว่มอบรมหลักสตูร "ยกระดับองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นด้วยเทคโนโลยดีิจทิัล SCO ภาคกลางและ 
    ภาคตะวันออก รุน่ที่ 2 ณ จังหวัดนครศรธีรรมราช 
7. เข้ารว่มประชมุคณะอนุกรรมการบริหารงานจังหวดัแบบบูรณาการจังหวดัสุพรรณบุรี (อ.ก.บ.จ.สพ.) 
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8. เข้ารว่มอบรมและรับเกียรตบิัตร หลกัสูตรการออกแบบนวตักรรมและการจดัทำ โครงการประกวด 
นวตักรรม “ท้องถิน่ดิจิทัล” ประจำป ี  2566 

9. ดำเนินการลงกิจกรรม องคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ีลงบนเว็บไซต์  www.suphan.go.th 
10. เข้าร่วมประชุมตรวจรบัโครงการจ้างเหมาบำรุงรกัษากล้องโทรทัศน์วงจรปดิ CCTV งวดที่ 9 และงวดที ่6 
11. ดำเนินการเตรียมความพร้อมจอภาพสำหรับงานพิธวีางพวงมาลา วนัสมเด็จพระนารายณ์มหาราช 
12. ดำเนินการลงรายงานรายรับ รายจ่ายลงบนเว็บไซต์องคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดัสุพรรณบรุี 
      www.suphan.go.th 
13. ดำเนินการลงข้อมูลสรปุผลการประเมนิความพึงพอใจประจำเดือนเดือนมิถนุายน 2566 บนเวบ็ไซต์ 
      องคก์ารบริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี www.suphan.go.th 
14. เข้าร่วมประชุมการดำเนินงานเกี่ยวกบั QR CODE ที่เป็นข้อมูลปลา ณ สถานแสดงพันธุ์สัตว์นำ้บึงฉวาก 
      เฉลมิพระเกียรต ิ
15. เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการ กำหนดคุณลักษณะ ราคากลาง ประกวดราคาโครงการตดิตัง้กล้อง CCTV  
      อบต. ทับตีเหล็ก 
16. ดำเนินการตรวจสอบระบบกลอ้ง CCTV ห้อง 1669 
17. ดำเนินการตรวจสอบการทำงานของ Core Switch ของระบบกล้องโทรทศันว์งจรปดิ 
18. ดำเนินการจดัทำแบบประเด็นการตรวจตดิตามการดำเนินงานตามพระราชบัญญัติ พ.ศ.2565 ของผู้ตรวจ 
      ราชการสำนักนายกรฐัมนตรี 
19. เข้าตรวจสภาพรถร่วมกับหน่วยตรวจสอบภายใน ประจำเดือน กรกฎาคม 2566  
20. ดำเนินการควบคุมคอมพิวเตอร์และจอภาพ การประชุม รพสต. 
 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      
          1. ดำเนินการงานลงรับหนังสอื – สง่หนังสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์กองยุทธศาสตร์  
                       และงบประมาณ 
                   2. ดำเนินการจัดพิมพ์หนังสือราชการของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณจดัส่งภายในอบจ.สพุรรณบุรี 

3. ดำเนนิการแจง้เวียน/จัดเก็บหนังสือราชการของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณประจำปี พ.ศ.    
    2566 
4. ดำเนนิการบนัทึกข้อมูลการแจง้เตอืนกิจกรรมนดัหมายของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  
    (Google CalendaR) 
5. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกโครงการจดัทำประชาคมแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ.๒๕66 – ๒๕70  
    เพิ่มเติม ครั้งที่ 2/2566 ขององค์การบรหิารสว่นจงัหวดัสุพรรณบุร ี(ประจำปีงบประมาณ 2567  
    และ ป ี2566)  
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6. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกขอความอนเุคราะหป์รับปรงุผิวจราจรถนนแอสฟัลตต์ิกสายดงตาล-บรรได 
    ทอง 
7. ดำเนนิการวางฎีกาค่าใชจ้่ายของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ ในระบบ (e-laas)  
8. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกขอความอนเุคราะหต์รวจสอบความถกูต้องของโครงการ          
9. ดำเนนิการพิมพ์รายงานการประชมุคณะกรรมการสนับสนนุแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วน 
    จังหวดัสุพรรณบรุี ครั้งที ่1/2566 

  - ฝ่ายงบประมาณ  
 1. ดำเนนิการเบกิวัสดุ/จัดทำทะเบียนคุมวัสดุสำนกังานกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
 2. ดำเนนิการบนัทึกข้อมูลการโอนงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566  

    ลงระบบ e-LAAs 
3. ดำเนนิการบนัทึกข้อมูลเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566  
    ลงระบบ e-LAAs  
4. ดำเนนิการจัดทำข้อมูลรา่งรายละเอียดประมาณการรายจ่ายงบประมาณประจำปีงบประมาณ  
    พ.ศ.2567  
5. ดำเนนิการจัดทำบนัทึก/เสนอส่งใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกบัค่าเลา่เรียนบตุร สง่กองคลงั 

 

  - ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
 1. ดำเนนิการจัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานของกองยุทธศาสตร ์และงบประมาณ                            

                       วันที ่3 กรกฎาคม 2566 ถงึ วันที ่9 กรกฎาคม 2566 
 2. ดำเนินการจัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  

3. ดำเนินการลงพ้ืนที่ทอดแบบประเมินผลการดำเนินการโครงการเตาเผาศพแบบไร้มลพิษ  
    ที่วัดบรรหารแจ่มใส  
4. ดำเนินการจัดทำข้อมูลสำหรับการประชุมคณะกรรมการติดตามประเมินผลระบบควบคุมภายใน. 
    ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566 ครั้งที่ 2/2566 
5. ดำเนินการจัดทำรายละเอียดเล่มรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาองค์การ 
    บริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ประจำปีงบประมาณ 2566 
6. ดำเนินการติดตามการใช้จ่ายงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจำปีงบประมาณ  
    พ.ศ.2566 งบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ บันทึกลงในระบบสารสนเทศฯ (e-Plan) 
7. ดำเนินการจัดส่งบันทึกข้อความเรื่องข้อมูลการลา และการมาทำงานสาย ให้แก่ก่องการเจ้าหน้าที่ 
8. ดำเนินการจัดทำสรุปผลการปฏิบัติงานของฝ่ายตรวจติดตามฯ เพ่ือนำเสนอผลการปฏิบัติงาน 
    ประจำเดือน ก.ค.66 
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9. ดำเนินการจัดทำรายงานผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนโครงการปรับปรุงเตาเผาศพปลอดมลพิษ  
    แบบ 3 หัวเผา ชนิดใช้น้ำมันดีเซลเป็นเชื้อเพลิง ประจำปีงบประมาณ 2566 วัดบรรหารแจ่มใส 
10. ดำเนินการลงข้อมูลเอกสารเผยแพร่ประชาสัมพันธ์และกิจกรรมในส่วนของกองยุทธศาสตร์ฯ  
      บนเว็ปไซต์ อบจ. 
11. ดำเนินการจัดทำมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบของบุคลากรที่โอนมาสังกัดกองยุทธศาสตร์ 
      และงบประมาณให้กองการเจ้าหน้าที่ 
12. ดำเนินการจัดพิมพ์บันทึก/เสนอการลงเวลาปฏิบัติราชการ 
13. ดำเนินการจัดทำ (ร่าง) บันทึกรายงานผลตามแผนบริหารความเสี่ยงขององค์การบริหารส่วน 
      จังหวัดสุพรรณบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566 
14. ดำเนินการจัดทำรูปเล่มการประเมินผลโครงการปรับปรุงเตาเผาศพปลอดมลพิษ 
15. ดำเนินการจัดทำรายงานผลการประเมินโครงการพัฒนาศักยภาพศักยภาพคุณภาพชีวิต  
      ผู้สูงอายุและผู้ที่เกี่ยวข้องในจังหวัดสุพรรณบุรี 
16. ดำเนินการลงพ้ืนที่ทอดแบบประเมินผลการดำเนินการ โครงการศูนย์เยาวชนท้องถิ่น 
      จังหวัดสุพรรณบุรี กิจกรรมการพัฒนาทักษะด้านดนตรี 

 

-  ฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ   
          1. ดำเนนิงานสารบรรณอิเลก็ทรอนกิส์การลงทะเบียนรบั – สง่หนังสือแจ้งเวียนหนงัสือราชการ  

    ของฝ่ายสถิติข้อมูล และสารสนเทศ  
2. ดำเนนิการจัดพิมพห์นังสอืต่างๆ ภายในฝา่ยสถติิข้อมลูและสารสนเทศ  ดงันี้  

               2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหนา้ประจำสปัดาห์ วันที ่ระหวา่งวันที ่3 กรกฎาคม 2565  
                    ถงึ วันที ่9 กรกฎาคม 2566 

               2.2 ลงเว็บไซตร์ายงานความกา้วหน้าประจำสัปดาห์ ของสว่นราชการภายใน อบจ.สุพรรณบรุ ี
         3. ดำเนนิการตรวจเช็คตารางการจองห้องประชมุออนไลน์ และจดัทำตารางการสรปุการจองห้อง 
              ประชุมประจำเดือน กรกฎาคม 2566 
 4. ดำเนนิการขอรายงานผลการตรวจรับพัสดโุครงการจา้งบำรุงรกัษากล้อง CCTV งวดที ่9 
 5. ดำเนนิการวางฎีกาโครงการจดัซื้อวัสดุสำนกังาน จำนวน 29 รายการ เพื่อใช้ในงานราชการกอง 
              ยุทธศาสตร์ฯ สง่กองคลัง 
 6. ดำเนนิการจัดทำรายงานการประชมุคณะกรรมการตรวจรบัพัสดฯุ ครั้งที ่9/2566 โครงการจ้าง 
              บำรุงรกัษาซอ่มแซมกล้อง CCTV จำนวนไมน่้อยกวา่ 13,41 ชดุ 
 7. ดำเนนิการวางฎีกาเรื่องขออนมุัติเบิกเงินค่าบำรุงรกัษาระบบกล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV  
              กล้อง 1,341 ตัว งวดที ่9 สง่กองคลัง 
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 8. ดำเนนิการจัดทำบนัทึก เรื่องการแจง้เขา้ดำเนนิการตรวจเชค็กล้องโทรทศันว์งจรปิด CCTV   
              เสนอเพื่อทราบ 
 9. ดำเนนิการจัดทำรายงานการประชมุคณะกรรมการตรวจรบัพัสดฯุ ครั้งที ่6/2566 โครงการจ้าง 
              บำรุงรกัษาซอ่มแซมกล้อง CCTV จำนวนไมน่้อยกวา่ 112 ชุด  
 10. ดำเนินการแกไ้ขรายการการแจ้งเปลี่ยนกล้องโทรทศัน์วงจรปดิ CCTV พร้อมอปุกรณต์่าง ๆ ตาม 
                โครงการ และสัญญาต่างๆ จำนวน 34 รายการ 
 11. ดำเนินการจดัทำบันทึกข้อความเรื่องการขอข้อมูลสแกนนิ้วมือประจำเดือนมถิุนายน 2566 
 12. ดำเนินการจดัทำบันทึกขออนมุัติเบิกเงินค่าอาหารทำการนอกเวลาราชการประจำเดือน มถิุนายน  
                2566 
 13. ดำเนินการประสานขอข้อมูลใบเสนอราคาการจดัซือ้วัสดอุุปกรณ์ไฟฟ้าวิทยุ 

  

             เรื่องบุคลากร   มบีุคลากรจำนวน 32 คน 
       การลาของบุคลากรในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ระหว่างวันที่ 10 กรกฎาคม 2566 ถงึ                             
          วันที ่16 กรกฎาคม 2566 
 

ลาพักผ่อน         จำนวน   2   ราย 
1) นางวิราวรรณ  บริสุทธิ์/ตำแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายและแผน ชำนาญการ/จำนวน 1 วนั/วนัที่ 14 

กรกฎาคม 2566 
2) นางสาวธติิมาพร  ประสงคย์ิ่ง/ตำแหนง่นกัวิเคราะหน์โยบายและแผน ชำนาญการ/จำนวน 1 วนั/ 

วันที ่11 กรกฎาคม 2566 
 

ลาป่วย         จำนวน   1   ราย 
1) นายกฤตธชั  มัจฉา/ตำแหน่งผูช้่วยนกัวเิคราะหน์โยบายและแผน/จำนวน 1 วัน/วันที่ 11 กรกฎาคม 2566 
2) นายอาณตัิ  ศรนีักฆ้อง/ตำแหนง่คนงานทั่วไป/จำนวน 1 วนั/วนัที่ 10 กรกฎาคม 2566 
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เข้าร่วมกิจกรรมเข้าแถวเคารพธงชาติหน้าเสาธง องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการติดตามการใช้จ่ายเงินงบประมาณขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
เข้าร่วมประชุมคณะทำงานทบทวนและปรับปรุงภารกิจขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

เข้าร่วมโครงการกิจกรรมออกกำลังกายคน อบจ.รักสุขภาพ ไร้โรค ไร้พุง 

เข้าร่วมประชุมคณะอนกุรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการจังหวัดสุพรรณบุรี (อ.ก.บ.จ.สพ.) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประชุมตรวจรับโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV งวดที่ 9 และงวดที่ 6                   

เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการ กำหนดคุณลักษณะ ราคากลาง ประกวดราคาโครงการติดต้ังกล้อง CCTV อบต. ทับตีเหล็ก 

ดำเนินการลงพื้นที่ทอดแบบประเมินผลการดำเนินการโครงการเตาเผาศพแบบไร้มลพิษ ที่วัดบรรหารแจ่มใส               

เข้าร่วมอบรมและศึกษาดูงานโครงการส่งเสริมกระบวนการเรียนรู้ทางการเมืองของผู้นำท้องถิ่น ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เข้าร่วมอบรมหลักสูตรและศกึษาดูงาน "ยกระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด้วยเทคโนโลยีดิจิทัล SCO ภาคกลางและภาคตะวันออก  
   รุ่นที่ 2 ณ จังหวัดนครศรีธรรมราช    

เข้ารับการอบรมและรับเกียรติบัตร หลักสูตรการออกแบบนวัตกรรมและการจัดทำ โครงการประกวดนวัตกรรม  
   “ท้องถิ่นดิจิทัล” ประจำปี  2566 



                                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                       

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการซ่อมบำรุงดูแลรักษาเคร่ืองคอมพิวเตอร์/เคร่ืองปร้ินเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบโทรศัพท์  
กองพัสดุและทรัพย์สิน,หน่วยตรวจสอบภายใน, ห้องประชาสมัพันธ์,กองสาธารณสขุ, สำนักปลัดฯ , สำนักเลขาฯ , ห้องประชุมสภาฯ , 

ห้องประชุมข้างห้องนายกฯ , กองพัสดุฯ ,กองการศึกษาฯ และห้องกองการเจ้าหน้าที่ 

ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) 
ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ อบจ.สุพรรณบุรี 

เข้าร่วมประชุมการดำเนินงานเกีย่วกับ QR CODE ที่เป็นข้อมูลปลา ณ สถานแสดงพันธุ์สัตว์น้ำบงึฉวากเฉลิมพระเกียรติ                 
          

ดำเนินการเข้าตรวจสอบระบบกล้อง CCTV ห้อง 1669 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการลงพื้นที่ทอดแบบประเมินผลการดำเนินการ โครงการศูนย์เยาวชนท้องถิ่นจังหวัดสุพรรณบุรี  
กิจกรรมการพัฒนาทักษะด้านดนตรี                 

        

ดำเนินการเข้าตรวจสภาพรถร่วมกับหน่วยตรวจสอบภายใน ประจำเดือน กรกฎาคม 2566 

ดำเนินการเตรียมความพร้อมจอภาพสำหรับงานพิธีวางพวงมาลา วันสมเด็จพระนารายณ์มหาราช 
              ณ หอประชุมใหญ่ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการลงกิจกรรม องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ลงบนเว็บไซต์ www.suphan.go.th 
               

ดำเนินการลงรายงานรายรับ รายจ่ายลงบนเว็บไซต์องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี www.suphan.go.th               
        

ดำเนินการลงข้อมลูสรุปผลการประเมินความพึงพอใจประจำเดือนเดือนมิถนุายน 2566 
บนเว็บไซต์องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี www.suphan.go.th 

        



 

 

 

 

ดำเนินการตรวจสอบการทำงานของ Core Switch ของระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด 
        

ดำเนินการจัดทำแบบประเด็นการตรวจติดตามการดำเนินงานตามพระราชบัญญัติ พ.ศ.2565 
ของผู้ตรวจราชการสำนักนายกรัฐมนตรี 

        


