
  

  

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด  กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

********************************* 
   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส โดยการทำความสะอาด และฉดีพ่นฆ่าเชื้อโรคติดต่อโควดิ – 19  อปุกรณ์ทำงาน 

พ้ืนที่ทำงานกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการใหบ้ริการเจ้าหนา้ที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ 

(CCTV) ณ ห้องฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ อบจ.สุพรรณบรุี   
3. เข้ารว่มกิจกรรมเข้าแถวเคารพธงชาติหน้าเสาธง องค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
4. ปฏิบัตหิน้าที่จดุอุณภูมบิุคลากรขององค์การบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
5. เข้าตรวจตดิตามผลการดำเนินงาน ณ สถานแสดงพันธุส์ัตวน์้ำบงึฉวากเฉลิมพระเกยีรติฯ 
 

          งานการมสี่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
1. ดำเนินการซ่อมบำรุงดแูลรักษาเครื่องคอมพวิเตอร์/เครื่องปริน้เตอร์/ลงโปรแกรม, เซต็ระบบโทรศัพท์  

กองพัสดแุละทรัพย์สิน,หน่วยตรวจสอบภายใน, ห้องประชาสัมพันธ์,กองสาธารณสขุ, สำนักปลดัฯ , สำนัก
เลขาฯ , ห้องประชุมสภาฯ , ห้องประชุมข้างห้องนายกฯ , กองพัสดฯุ ,กองการศึกษาฯ และห้องกองการ
เจ้าหนา้ที ่

2. ดำเนินการตรวจเช็คกล้องโทรทัศนว์งจรปดิ CCTV ให้มคีวามพรอ้มใช้งานตลอดเวลา จำนวน 2,197 ตวั 
ทั้ง 10 อำเภอในจังหวดัสุพรรณบรุี 

3. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมการบรหิารงานกลุ่มจงัหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.)กลุ่มจังหวดัภาคกลางตอน 
ล่าง 1 ครัง้ที่ 1/2566  

4. เข้ารว่มฟังชีแ้จ้งการปรับแกไ้ขระบบการลงทะเบียน ของฝ่ายลงทะเบียน งาน EMS forum 
5. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมการรว่มภาครัฐและเอกชนเพ่ือแกไ้ขปญัหาทางเศรษฐกิจ (กรอ.) กลุ่มจังหวัด 

ภาคกลางตอนล่าง ๑ (กาญจนบุร ีราชบุร ีสุพรรณบรุี ครั้งที่ ๓/๒๕๖๖) 
6. ดำเนินการลงกิจกรรม องคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ีลงบนเว็บไซต์  www.suphan.go.th 
7. ดำเนินการลงข่าวประชาสัมพันธ์ EMS Forum ลงบนเวบ็ไซต์ องคก์ารบริหารสว่นจงัหวดัสุพรรณบุรี 
8. ดำเนินการประชมุคณะกรรมการโครงการเพ่ิมประสิทธภิาพทรัพย์สินของประชาชน มูลค่า 25 ลา้นบาท 
9. ดำเนินการลงรายการอดัเสียง อบจ.สมัพันธบ์นเว็บไซต์องค์การบรหิารสว่นจังหวดัสพุรรณบุรี 

 
 

/10. ดำเนินการ... 
 

ระหว่างวันท่ี 29 พฤษภาคม 2566 – 4 มิถุนายน 2566 

http://www.suphan.go.th/
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 10. เข้าร่วมประชุมกำหนดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลางโครงการตดิตั้งกล้องโทรทัศนว์งจรปดิ CCTV  
                อบต.ทับตีเหลก็ 
 11. ดำเนินการตรวจสอบการทำงานของอปุกรณค์้นหาเส้นทาง (Router) ของระบบกล้องโทรทศันว์งจรปิด 
 12. ดำเนินการตรวจสอบการทำงานของกล้องโทรทัศนว์งจรปิด จำนวน 2,481 ตวั 
 13. ดำเนินการตรวจสอบการทำงานของเครื่องแมข่่าย (Sever) จำนวน 13 เครื่อง 
 14. ดำเนินการปรับปรุงระบบ E-Service บนหน้าเว็บไซต ์อบจ.โดยเพ่ิมฟังก์ชั่น การค้นหาและเพิ่มการออก 
                รายงานให้กบัผู้ดูแลระบบ 
 15. ดำเนินการออกตรวจการทำงานของระบบ GPS และแท่งวดัน้ำมัน ตำบลดอนกำยาน ตำบลวงัยาง 
 16. ดำเนินการจดัทำ BackDrop โครงการจัดทำแผนฯ วันที ่15 มิถนุายน 2566 ณ หอประชมุใหญ ่3 ชั้น 1 
          17. ดำเนินการแกไ้ข Database โปรแกรมจดัทำสลิปเงนิเดือนรูปแบบอิเลก็ทรอนกิส์ (E-Pay Slip)         
 18. ดำเนินการออกตรวจกล้องวงจรปดิ MA CCTV อำเภอหนองหญ้าไซ ด่านช้าง ดอนเจดีย์ เดมิบางนางบวช  
                และเมืองสุพรรณบุร ี
 19. ดำเนินการตรวจเช็คอปัเดตซอฟแวร์ประจำปี 2566 ณ สำนกัปลดั และสถานแสดงพันธ์สัตว์นำ้ บงึฉวาก 
 20. ดำเนินการต้อนรับคณะดูงานกลอ้งโทรทัศน์วงจรปดิ CCTV จากอบต.ตลิ่งชนั ณ ห้องปฏิบตัิการ  
                Conference Room 
 21. ดำเนินการออกแบบหน้าเว็บไซต์ ระบบ LAN กลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ CCTV 
 22. ดำเนินการเข้าร่วมประชุมการดำเนินโครงการจัดรปูที่ดนิ เพื่อพัฒนาพ้ืนที ่ตามพระราชบัญญัติจดัรปูทีด่ิน 
                เพื่อพัฒนาพ้ืนที่ พ.ศ.2547 ณ หอ้งประชมุข้างห้องนายก ชั้น 3 อบจ.สุพรรณบุรี 
 23. ดำเนินการควบคุมคอมพิวเตอร์และจอภาพ Led  ระเบียบวาระการประชมุ ขา้ราชการ  
                ลกูจ้าง และพนักงานจ้าง ขององค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุร ีวันองัคารที่ 30 พฤษภาคม 2566  
                เวลา 10.00 น.  ณ หอประชุมองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี 
 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      
          1. ดำเนินการงานลงรับหนังสอื – สง่หนังสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์กองยุทธศาสตร์  
                       และงบประมาณ 
                   2. ดำเนินการจัดพิมพ์หนังสือราชการของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณจดัส่งภายในอบจ.สพุรรณบุรี 

3. ดำเนนิการแจง้เวียน/จัดเก็บหนังสือราชการของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณประจำปี พ.ศ.    
    2566 
4. ดำเนนิการบนัทึกข้อมูลการแจง้เตอืนกิจกรรมนดัหมายของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  
    (Google CalendaR) 
5. ดำเนนิการจัดเตรียมการประชมุโครงการจดัทำประชาคมแผนพัฒนาท้องถิน่ พ.ศ.2566-2570  
    ครัง้ที่ 1 ขององค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุร ี(ประจำปีงบประมาณ 2566) 
 

/6. ดำเนนิการ... 
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6. ดำเนนิการนำส่งหนังสือเชิญประชุมโครงการจัดทำประชาคมแผนพัฒนาท้องถิน่ พ.ศ.2566-2570  
    ให้แก่ผู้ที่เกี่ยวข้อง ทางไปรษณีย์ 

 

  - ฝ่ายงบประมาณ  
 1. ดำเนนิการเบกิวัสดุ/จัดทำทะเบียนคุมวัสดุสำนกังานกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
 2. ดำเนนิการบนัทึกข้อมูลการโอนงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566  

    ลงระบบ e-LAAs 
3. ดำเนนิการจัดทำข้อมูลรา่งรายละเอียดประมาณการรายจ่ายงบประมาณประจำปีงบประมาณ  
    พ.ศ.2567 
4. ดำเนนิการจัดพิมพ์บนัทกึวางฎกีาเบกิเงนิ (จดัซือ้วัสดุสำนกังาน จำนวน 10 รายการ) 
5. ดำเนนิการตรวจรับจดัซือ้วัสดุสำนักงาน จำนวน 6 รายการ และวางฎีกาตามโครงการจัดทำ 
    ประชาคมแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ.2566-2570 เพ่ิมเตมิ ครั้งที่ 1 
 

  - ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
 1. ดำเนนิการจัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานของกองยุทธศาสตร ์และงบประมาณ                            

                       วันที ่21 พฤษภาคม 2565 ถงึ วนัที่ 28 พฤษภาคม 2566 
 2. ดำเนินการจัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
 3. ดำเนินการจัดบญัชีแสดงการคำนวณอัตรากำลังในการขออนุมัติกำหนดตำแหน่ง ของกองยุทธศาสตร์ 
              และงบประมาณ  

4. ดำเนินการจัดทำสรุปผลการปฏิบัติงานของฝ่ายตรวจติดตามฯ เพ่ือนำเสนอผลการปฏิบัติงาน 
5. ดำเนินการรวบรวมข้อมูลโครงการสำหรับส่งเข้าประกวดโครงการพระปกเกล้า พ.ศ.2566 
6. ดำเนินการจัดทำรายงานการประชุมคณะทำงานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 
    ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ครั้งที่ 3/2566 
7. ดำเนินการจัดพิมพ์ (ร่าง) รายงานผลตามแผนบริหารความเสี่ยงขององค์การบริหารส่วน 
    จังหวัดสุพรรณบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566 
8. ดำเนินการบันทึกรายงานการดำเนินโครงการ (ปีงบประมาณ 2566)เพื่อเชื่อมโยงระบบติดตาม 
    และประเมินผลแห่งชาติ (emenscr) 
9. ดำเนินการจัดพิมพ์บันทีก/เสนอ รายงานผลการประเมินโครงการแข่งขันกีฬาบาสเกตบอลเยาวชน 
    เงินล้าน อบจ.สุพรรณบุรี ลีกคัพ ปีที่ 3 ประจำปี 2566 

-  ฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ   
          1. ดำเนนิงานสารบรรณอิเลก็ทรอนกิส์การลงทะเบียนรบั – สง่หนังสือแจ้งเวียนหนงัสือราชการ  

    ของฝ่ายสถิติข้อมูล และสารสนเทศ 
 

 
 

/2.ดำเนินการ... 
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2. ดำเนนิการจัดพิมพห์นังสอืต่างๆ ภายในฝา่ยสถติิข้อมลูและสารสนเทศ  ดงันี้  
               2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหนา้ประจำสปัดาห์ วันที ่ระหวา่งวันที ่22 พฤษภาคม 2565  

                    ถงึ วันที ่28 พฤษภาคม 2566 

               2.2 ลงเว็บไซตร์ายงานความกา้วหน้าประจำสัปดาห์ ของสว่นราชการภายใน อบจ.สุพรรณบรุ ี
         3. ดำเนนิการตรวจเช็คตารางการจองห้องประชมุออนไลน์ และจดัทำตารางการสรปุการจองห้อง 
              ประชุมประจำเดือน พฤษภาคม 2566 
 4. ดำเนนิการจัดทำรายงานตรวจเช็คจากเว็บไซต์ตามโครงการค่าเช่าเครื่อง GPS ตดิตามยานพาหนะ 
              เครื่องจักรกลหรอืรถยนต์สว่นกลาง พรอ้มระบบดาวเทียม 
      5. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกขอ้ความแจง้บุคลาการมีผู้ตดิเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (Covid-19) ใหแ้ก ่
              กองการเจา้หน้าที่ 
   

          เรื่องบุคลากร   มบีุคลากรจำนวน 31 คน 
       การลาของบุคลากรในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ระหว่างวันที่ 29 พฤษภาคม 2566 ถงึ                             
          วันที ่4 มิถนุายน 2566 
                 ลาพักผ่อน          จำนวน   1   ราย 

1) นางฉันทนา  สุวรรณประทปี/ตำแหน่งผู้ชว่ยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน/จำนวน 1 วนั/วนัที่  
              2  มถิุนายน 2566 

ลาป่วย         จำนวน   2   ราย 
1) นางรุง่ทิวา  แย้มสกุล/ตำแหน่งผูช้่วยนกัวเิคราะหน์โยบายและแผน/จำนวน 4 วัน/วันที่  

29 - 31 พฤษภาคม 2566 และ วันที ่2 มิถนุายน 2566 
2) นายไพฑูรย์  แย้มสกุล/ตำแหน่งผูช้่วยนกัวิชาการคอมพวิเตอร์/จำนวน 4 วนั/วันที่ 30 พฤษภาคม 2566       

ถึง 2 มถิุนายน 2566 
 

 
 
 
 

         (นางสาวนฤมล  สุขกลัด) 
 ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
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เข้าร่วมกิจกรรมเข้าแถวเคารพธงชาติหน้าเสาธง องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการบริหารงานกลุ่มจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.) กลุม่จังหวัดภาคกลางตอนล่าง 1  
   คร้ังท่ี 1/2566     

เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการร่วมภาครัฐและเอกชนเพ่ือแก้ไขปญัหาทางเศรษฐกิจ (กรอ.) กลุ่มจังหวัดภาคกลางตอนล่าง ๑ 
(กาญจนบุรี ราชบุรี สุพรรณบุรี คร้ังท่ี ๓/๒๕๖๖) 

ปฏิบัติหน้าที่จุดอุณภูมิบุคลากรขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 



 

 

 

                                                                                                   

 

 

 

 

 

 

 

                           

                                             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการโครงการเพ่ิมประสิทธิภาพทรัพย์สินของประชาชน มูลค่า 25 ล้านบาท 
               

เข้าร่วมประชุมกำหนดคุณลกัษณะเฉพาะและราคากลางโครงการติดต้ังกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV อบต.ทับตีเหล็ก 
                 

เข้าตรวจติดตามผลการดำเนินงาน ณ สถานแสดงพันธุส์ัตว์น้ำบึงฉวากเฉลิมพระเกียรติฯ               

เข้าร่วมประชุมาการนำเสนอการแพทย์ทางไกล ร่วมกับท่านรองปลัดสมโภช ณ ห้องประชุมการแพทย์ฉุกเฉิน (ชั้น 1) 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

                  

 

 

 

 

 

     

 

 

                                         

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการออกตรวจกล้องวงจรปิด MA CCTV อำเภอหนองหญ้าไซ ด่านช้าง ดอนเจดีย์ เดิมบางนางบวช และเมืองสุพรรณบุรี 
                  

ดำเนินการต้อนรับคณะดูงานกลอ้งโทรทัศน์วงจรปิด CCTV จากอบต.ตลิ่งชัน 

ดำเนินการตรวจเช็คอัปเดตซอฟแวร์ประจำปี 2566 ณ สำนักปลัด และสถานแสดงพันธส์ัตว์น้ำ บึงฉวาก 
                  

เข้าร่วมประชุมการดำเนินโครงการจัดรูปที่ดิน เพ่ือพัฒนาพ้ืนที่ ตามพระราชบัญญัติจัดรูปที่ดินเพ่ือพัฒนาพ้ืนที่ พ.ศ.2547 
                 



 

 

                                                                      

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการซ่อมบำรุงดูแลรักษาเคร่ืองคอมพิวเตอร์/เคร่ืองปร้ินเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบโทรศัพท์  
กองพัสดุและทรัพย์สิน,หน่วยตรวจสอบภายใน, ห้องประชาสมัพันธ์,กองสาธารณสขุ, สำนักปลัดฯ , สำนักเลขาฯ , ห้องประชุมสภาฯ , 

ห้องประชุมข้างห้องนายกฯ , กองพัสดุฯ ,กองการศึกษาฯ และห้องกองการเจ้าหน้าที ่

ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) 
ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ อบจ.สุพรรณบุรี 

ดำเนินการออกตรวจการทำงานของระบบ GPS และแท่งวัดน้ำมัน ตำบลดอนกำยาน ตำบลวังยาง                  
                 

ดำเนินการถ่ายทำวิดีโอให้ความรู้เกี่ยวกับกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV  ณ อำเภอหนองหญ้าไซ 
       



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                

                                                                         

 

 

 

 

ควบคุมคอมพิวเตอร์และจอภาพ Led  ระเบียบวาระการประชุม ข้าราชการ ลูกจ้าง และพนกังานจ้าง 
               

ดำเนินการแก้ไข Database โปรแกรมจัดทำสลิปเงินเดือนรูปแบบ อิเล็กทรอนิกส์ (E-Pay Slip) 
 

ดำเนินการตรวจสอบการทำงานของอุปกรณ์ค้นหาเส้นทาง (Router) ของระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด                

ดำเนินการลงข่าวประชาสมัพันธ ์EMS Forum ลงบนเว็บไซต์ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี                   
                



 

 

 

 

 

 

 

 

                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการปรับปรุงระบบ E-Service บนหน้าเว็บไซต์ อบจ.โดยเพ่ิมฟังก์ชั่น การค้นหาและเพ่ิมการออกรายงานให้กับผู้ดูแลระบบ               
                 

ดำเนินการตรวจสอบการทำงานของกล้องโทรทัศน์วงจรปิด จำนวน 2,481 ตัว 
                  

ดำเนินการออกแบบหน้าเว็บไซต์ ระบบ LAN กล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV 
               


