
 
 

                                                            วันที่ 8 พฤษภาคม 2566 – 14 พฤษภาคม ๒๕๖6 

               แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
            ................................................................................................................................... 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสพุรรณบุรี 
1. งานนโยบาย 

1) ลงทะเบียนคัดกรองตรวจวัดอุณหภูมิ ประจ าวันที่ 9 พฤษภาคม 2566 
2) เข้าแถวเคารพธงชาติ 

2.งานการมีส่วนร่วม 
1) ประชุมเพ่ือซักซ้อมแนวทางปฏิบัติในการเลือกตั้งสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ.2566 
    ณ ห้องประชุมพวงเงิน อาคารจันทร์เจริญ มหาวิทยาลัยสวนดุสิต สุพรรณบุรี 
2) ประชุมแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานการเลือกตั้งสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร ประจ าปี ๒๕๖๖  
    ณ หอประชุมอ าเภอเมืองสุพรรณบุรี 
3) ร่วมประชุมซักซ้อม การน าเสนอผลงานเข้าร่วมประกวดการบริหารจัดการ บ้านเมืองที่ดี  
    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566 ประเภทโดดเด่น  

3.งานประจ า 

๑) ลงรับหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ จ านวน 31 เรื่อง  
๒) ด าเนินการดูแลควบคุมน้ ามันและความสะอาดรถยนต์ส่วนกลางของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

จ านวน 3 คัน 
๓) จัดท ารายงานตรวจติดตามการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  
๔) จัดท ารายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
๕) ขอเบิกเงินค่าจ้างถ่ายเอกสารในงานราชการประจ าเดือน เมษายน ๒๕๖๖ (งวดที่ ๗) 
๖) การจัดท าแผนพัฒนาการศึกษา (พ.ศ. ๒๕๖๖-๒๕๗๐) ฉบับเพ่ิมเติม ครั้งที่ ๓ 
๗) ขอจัดส่งข้อมูลเพิ่มเติมเพ่ือบรรจุในแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.๒๕๖๖-๒๕๗๐) 
๘) ส่งใช้เงินยืมตามโครงการส่งเสริมศักยภาพนักเรียนช่วงปิดภาคเรียน Smart Summer Camp 
๙)  ขอเบิกเงินจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิง และหล่อลื่นเดือน เมษายน ๒๕๖๖ 
๑๐)  ขอยืมเงินทดรองโครงการพัฒนาทักษะ และประกวดเต้น อบจ.สุพรรณบุรี 
๑๑)  ส่งใช้เงินยืมตามโครงการพัฒนาทักษะ และประกวดเต้น อบจ.สุพรรณบุรี 
๑๒)  ขออนุมัติเบิกเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน เงินเพ่ิมต่างๆเงินประจ าต าแหน่ง ประจ าเดือน พฤษภาคม ๒๕๖๖ 
๑๓)  ขอแก้ไขรายละเอียดค าชี้แจงงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีพ.ศ. ๒๕๖๖ 

   

/3. เร่ืองบุคลากร 
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3. เรื่องบุคลากร จ านวน 20 คน 

       การลาของบุคลากร กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ประจ าวันที่ 8 พฤษภาคม 2566 – วันที่ 14 พฤษภาคม 2566 

      ลาพักผ่อน   - 1 ราย – 

  นางสาวพัชรา  สุขสวัสดิ์ / ผู้ชว่ยเจ้าพนักงานธุรการ / วันที่ 12 พฤษภาคม 2566  

           ลาป่วย       - 2 ราย – 

  นายเขตร์อรัญ  นุชบูรณ์ / จ้างเหมาบริการ / วันที่ 11 พฤษภาคม 2566 

  นายยศวัฒน์  สิทธิหิรัญรักษ์ / ผู้ช่วยนักวิชาการศึกษา / วันที่ 12 พฤษภาคม 2566 

 ลากิจส่วนตัว - ไม่มี - 

      ลาคลอด - ไม่มี - 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การประชุมซักซ้อม การน าเสนอผลงานเข้าร่วมประกวดการบริหารจดัการบ้านเมืองทีด่ ี

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566 ประเภทโดดเด่น 

 

 

 

 

 

     ประชุมเพือ่ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติในการเลือกตั้งสมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2566 
       ณ ห้องประชุมพวงเงิน อาคารจันทร์เจริญ มหาวิทยาลัยสวนดุสิต สุพรรณบุรี 

                 
               
               
               
               
               
               
               
               
               
        
 

   ประชมุแต่งตั้งเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงานการเลือกตั้งสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร ประจ าปี ๒๕๖๖  
                            ณ หอประชุมอ าเภอเมืองสุพรรณบุรี 

           

       


