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                  แบบรายงานการปฏบิัตงิานประจ าสปัดาห์ 
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  เรยีน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
 

 งานนโยบาย 
๑) กิจกรรม 5 ส (รูปภาพแนบด้านหลัง) 
๒) กิจกรรม ๓ ม. (รูปภาพแนบด้านหลัง) 

 

 งานมสีว่นรว่ม 
 

   
 

 งานประจ า (ฝ่ายกีฬาและนันทนาการ) 
1) รับหนังสือภายใน (จ านวน 1 เรื่อง) 
2) ส่งใช้เงินยืม (จ านวน 1 เรื่อง) 
3) ยืมเงินทดรองจ่าย (จ านวน 1 เรื่อ) 
4) ตรวจความสะอาดรถยนต์ของศูนย์กีฬา (รูปภาพแนบด้านหลัง) 
5) ท าความสะอาด และฉีดพ่นน้ ายาฆ่าเชื้อ เพ่ือป้องกันไวรัส  COVID-๑๙ บริเวณห้องท างาน (รูปภาพแนบด้านหลัง) 
6) ปรับภูมิทัศน์พ้ืนทีแ่ละท าความสะอาดอาคาร ร.ร.วัดรอเจริญ อ าเภอบางปลาม้า (รูปภาพแนบด้านหลัง) 
7) ตรวจติดตามเรื่องขอใช้พ้ืนที่สนามกีฬาประจ าอ าเภออู่ทอง  
8) ปรับภูมิทัศน์พ้ืนทีแ่ละท าความสะอาดสนามหญ้าเทียม อบจ.สุพรรณบุรี (รูปภาพแนบด้านหลัง) 
9) รวบรวมเอกสารใบส าคัญรับเงินของ โครงการแข่งขันกีฬาฟุตบอลอาวุโส อบจ.สุพรรณบุรี “ซีเนียร์ลีก” รุ่นอายุ 50 

ปี และ โครงการแข่งขันกีฬาฟุตบอลอาวุโส อบจ.สุพรรณบุรี “ซีเนียร์ลีก”รุ่นอายุ 40 ปี 
10) จัดการแข่งขันกีฬาฟุตบอลอาวุโส อบจ.สุพรรณบุรี “ซีเนียร์ลีก”รุ่นอายุ 40 ปี (รูปภาพแนบด้านหลัง) 
11) จัดการแข่งขันกีฬาฟุตบอลอาวุโส อบจ.สุพรรณบุรี “ซีเนียร์ลีก”รุ่นอายุ 50 ปี (รูปภาพแนบด้านหลัง) 
12) รับทราบหนังสือแจ้งเวียนภายในกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  
13) รวบรวมแบบบันทึกการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
14) จัดท าบันทึกของอนุมัตกิารจัดการแข่งขันกีฬา อบจ.สุพรรณบุรี ร่วมใจ ก านัน-ผู้ใหญ่บ้าน สานสัมพันธ์ ประชาชน ปี

ที่ 14 ประจ าปี 2565 
15) ดูแล และเตรียมสถานที่อ านวยความสะดวกให้กับทีมตะกร้อลอดห่วงสากลหญิงในการฝึกซ้อม 

จัดท าหนังสือส่งตัวนักศึกษา จ านวน 5 ราย 
16) ประชุมสมาคมเยาวชนเงินล้าน จังหวัด สุพรรณบุรีครั้งที่ 1/2565 
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17) จัดสถานที่โครงการประชุมเชิงปฎิบัติการเพ่ือประสานแผน พัฒนาการศึกษา (2566 -2570)ขององค์การบริหาร
ส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัดสุพรรณบุรี 

18) เบิกน้ ามันรถยนต ์
 
 

 เรื่องบคุลากร     บุคลากรในศูนย์กีฬา มีทั้งหมด  11  คน 
   - ลาพักผ่อน 1 คน (น.ส.จิราภา ขุนแก้ว) 
     
     จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  

 
 
 
 
 
 
 

                                   (นายธีระวุฒิ   เพชรมอญ)  
                                 นกัวิชาการศึกษา ช านาญการ 
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  1) กิจกรรม ๓ ม.  
 

 
 
 
 
 
 
  
  2)  กิจกรรม 5 ส 
 
 

  
 
 
 
 
 3) ท าความสะอาด และฉีดพ่นน้ ายาฆ่าเชื้อ เพ่ือป้องกันไวรัส COVID – ๑๙ บริเวณห้องท างาน 
 
  
 
 

 
 

 
 

 4) ตรวจความสะอาดรถยนต์ของศูนย์กีฬา   
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                            6) ปรบัภูมิทัศน์พ้ืนที่จัดท าสนามกีฬาวัดรอเจริญ อ าเภอบางปลาม้า 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

                         7) ปรับภูมิทัศน์พ้ืนทีแ่ละท าความสะอาดสารมหญ้าเทียม อบจ.สุพรรณบุรี 
 
 
 
 
 

 
  

 9) จัดการแข่งขันกีฬาฟุตบอลอาวุโส อบจ.สุพรรณบุรี “ซีเนียร์ลีก”รุ่นอายุ 40 ปี  
 
 
 

 
 
 
 
  
                        10) จัดการแข่งขันกีฬาฟุตบอลอาวุโส อบจ.สุพรรณบุรี “ซีเนียร์ลีก”รุ่นอายุ 50 ปี 
 
 
   
  
 
 

 
 
 
 
 
 
 


