
 
 

                                                            วันที่ 24 เมษายน 2566 – 30 เมษายน ๒๕๖6 

               แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
            ................................................................................................................................... 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสพุรรณบุรี 
1. งานนโยบาย 

1) ลงทะเบียนคัดกรองตรวจวัดอุณหภูมิ ประจ าวันที่ 25 เมษายน 2566 
2) เข้าแถวเคารพธงชาติ 

2.งานการมีส่วนร่วม 
1) ร่วมท าบุญตักบาตร ประชุมข้าราชการ ลูกจ้าง และพนักงานจ้าง องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

     2) ประชุมคณะท างานโครงการแสงน าใจไทยทั้งชาติ เดินวิ่งปั่น ป้องกันอัมพาต ครั้งที ่๙ เฉลิมพระเกียรติฯ  
         ณ ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสุพรรณบุรี 

3.งานประจ า 

๑) ลงรับหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ จ านวน 31 เรื่อง  
๒) ด าเนินการดูแลควบคุมน้ ามันและความสะอาดรถยนต์ส่วนกลางของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

จ านวน 3 คัน 
๓) จัดท ารายงานตรวจติดตามการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  
๔) จัดท ารายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
๕) ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างเหมาเครื่องเสียง โครงการส่งเสริมประเพณีสงกรานต์ ประจ าปี 2566 
๖) ส่งใช้เงินยืมโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ตามแนวพระราชด าริ ประจ าปี 2566 รุ่นที่ 12 
๗) ส่งใช้เงินยืมโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ตามแนวพระราชด าริ ประจ าปี ๒๕๖๖ รุ่นที่ ๑3 
๘) ขออนุมัติจัดซื้อวัสดุคอมพิวเตอร์ จ านวน ๖ รายการ 
๙) ส่งแผนการปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้าง ประจ าปี ๒๕๖๖ ตั้งแต่วันที่ ๑ เมษายน ๒๕๖๖ - วันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๖ 
๑๐)  ขอรับการอุดหนุนเงินงบประมาณ 
๑๑)  แบบส ารวจความต้องการการฝึกอบรมของบุคลากร องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
๑๒)  ด าเนินงานโครงการส่งเสริมศักยภาพนักเรียนช่วงปิดภาคเรียน Smart Summer Camp ณ โรบินสัน ไลฟ์สไตล์ 

 ระหว่างวันที่ 22-28 เมษายน 2566 
๑๓)  ด าเนินงานโครงการพัฒนาทักษะ และประกวดเต้น องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

 ระหว่างวันที่ 29-30 เมษายน 2566 
 
 

/3. เร่ืองบุคลากร 



-2- 

 

3. เรื่องบุคลากร จ านวน 21 คน 

       การลาของบุคลากร กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ประจ าวันที่ 24 เมษายน 2566 – วันที่ 30 เมษายน 2566 

      ลาพักผ่อน   - 2 ราย – 

  นายวรพงศ์  มาสุข / ผู้ช่วยนักจัดการงานทั่วไป / วันที่ 24 เมษายน 2566  

            นางสาวปริศนา  ธัญญเจริญ / ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ / วันที่ 27-28 เมษายน 2566 

 ลาป่วย       - 2 ราย – 

  นายทรงชัย พัวพิทักษ์ชัย / ผู้ช่วยนักจัดการงานทั่วไป / วันที่ 26 เมษายน 2566 

  นางสาวสุภาวดี  ว่องกิตติพงษ์ / คนงานทั่วไป / วันที่ 28 เมษายน 2566   

 ลากิจส่วนตัว - ไม่มี - 

      ลาคลอด - ไม่มี - 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



    ด าเนินงานโครงการส่งเสริมศักยภาพนักเรียนช่วงปิดภาคเรียน Smart Summer Camp 

                         วนัที่  22 - 28 เมษายน 2566                                                                                                                              
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
       

  



    ด าเนินงานโครงการพัฒนาทักษะ และประกวดเต้น องค์การบรหิารส่วนจังหวัดสพุรรณบุรี 

       ระหว่างวันที่ 29-30 เมษายน 2566 
 


