
 
 

                                                            วันที่ 17 เมษายน 2566 – 23 เมษายน ๒๕๖6 

               แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
            ................................................................................................................................... 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสพุรรณบุรี 
1. งานนโยบาย 

1) ลงทะเบียนคัดกรองตรวจวัดอุณหภูมิ ประจ าวันที่ 18 เมษายน 2566 
2) เข้าแถวเคารพธงชาติ 

2.งานประจ า 

๑) ลงรับหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ จ านวน 19 เรื่อง  
๒) ด าเนินการดูแลควบคุมน  ามันและความสะอาดรถยนต์ส่วนกลางของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

จ านวน 3 คัน 
๓) จัดท ารายงานตรวจติดตามการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  
๔) จัดท ารายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
๕) เก็บอุปกรณ์ จัดระเบียบพื นที่โครงการส่งเสริมประเพณีสงกรานต์ ประจ าปี ๒๕๖๖ ณ คุ้มขุนแผน วัดแค 
๖) ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าจัดซื อวัสดุส านักงาน 
๗) การจัดท าแผนอัตราก าลัง 3 ปี องค์การบริการส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ปีงบประมาณ 2567-1569 
๘) รายงานการตรวจติดตามงานบริหารจัดการสถานแสดงพันธุ์สัตว์น  าบึงฉวากเฉลิมพระเกียรติ 
๙) ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าจัดจ้างรถโดยสารปรับอากาศ โครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ตามแนวพระราชด าริ  

ประจ าปี 2566 รุ่นที่ 13 
๑๐)  ลงส ารวจพื นที่จัดงานโครงการประกวดเพลงลูกทุ่ง ณ วัดทับกระดาน 
๑๑)  การตรวจสอบการคลัง การเงิน การบัญชี และการพัสดุองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จังหวัดสุพรรณบุรี  

 ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖ 
๑๒)  ขอเบิกเงินจัดซื อน  ามันเชื อเพลิงและหล่อลื่นเดือนมีนาคม ๒๕๖๖ จ านวน ๒ ฉบับ 
๑๓)  ขอเบิกเงินค่าจ้างถ่ายเอกสารงานในราชการประจ าเดือนมีนาคม ๒๕๖๖ (งวดที่ ๖) 
๑๔)  ขอยืมเงินทดรองโครงการพัฒนาทักษะ และประกวดเต้นองค์การบริการส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
๑๕)  รายงานผลการตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
๑๖)  ส่งใช้เงินยืมตามโครงการส่งเสริมประเพณีสงกรานต์ ประจ าปี ๒๕๖๖ 
๑๗)  ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างเหมา-จัดจ้าง โครงการส่งเสริมประเพณีสงกรานต์ ประจ าปี ๒๕๖๖ จ านวน ๔ เรื่อง 
๑๘)  ด าเนินโครงการส่งเสริมศักยภาพนักเรียนช่วงปิดภาคเรียน Smart Summer Camp 

 

/3. เร่ืองบุคลากร 
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3. เรื่องบุคลากร จ านวน 21 คน 

       การลาของบุคลากร กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ประจ าวันที่ 17 เมษายน 2566 – วันที่ 23 เมษายน 2566 

      ลาพักผ่อน   - 1 ราย –  

            นายชโลทร  บัวแดง / เจ้าพนักงานธุรการ / วันที่ 21 เมษายน 2566 

 ลาป่วย       - 2 ราย – 

  นางอรอานันท์  แสงมณี / นักวิชาการศึกษา ปฏิบัติการ / วันที่ 20 เมษายน 2566 

  นายเขตร์อรัญ  นุชบูรณ์ / จ้างเหมาบริการ / วันที่ 21 เมษายน 2566 

 ลากิจส่วนตัว - ไม่มี - 

      ลาคลอด - ไม่มี - 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

      ด าเนินโครงการสง่เสริมศักยภาพนักเรียนช่วงปิดภาคเรียน Smart Summer Camp 

                         วนัที่  22 - 23 เมษายน 2566  
       


