
 
 

                                                            วันที่ 10 เมษายน 2566 – 16 เมษายน ๒๕๖6 

               แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
            ................................................................................................................................... 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสพุรรณบุรี 
1. งานนโยบาย 

1) ลงทะเบียนคัดกรองตรวจวัดอุณหภูมิ ประจ าวันที่ 11 เมษายน 2566 
2) เข้าแถวเคารพธงชาติ 

2. งานการมีส่วนร่วม 

    1) สืบสานประเพณีวันสงกรานต์ ณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

3.งานประจ า 

๑) ลงรับหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ จ านวน 12 เรื่อง  
๒) ด าเนินการดูแลควบคุมน  ามันและความสะอาดรถยนต์ส่วนกลางของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

จ านวน 3 คัน 
๓) จัดท ารายงานตรวจติดตามการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  
๔) จัดท ารายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
๕) ขออนุมัติเบิกเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน เงินเพ่ิมต่างๆ เงินประจ าต าแหน่ง ประจ าต าแหน่ง ประจ าเดือน เมษายน 
๖) จัดส่งรายงานผลการด าเนินการควบคุม ภายในและจัดส่ง แบบสอบทานการควบ คุมภายใน ครึ่งปีแรก 
๗) ขอยืมเงินทดรองโครงการส่งเสริมศักยภาพนักเรียนช่วงปิดภาคเรียน Smart Summer Camp 
๘) ขอย้ายข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
๙) ขออนุมัติด าเนินการจัดซื อวัสดุอุปกรณ์ โครงการส่งเสริมศักยภาพนักเรียน ช่วงปิดภาคเรียน Smart Summer Camp 
๑๐)  จัดส่งการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงาน ภาครัฐ ประจ าปี พ.ศ.๒๕๖๖  

  ผ่านระบบ ITA 
๑๑)  ขอส่งคืนฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
๑๒)  ด าเนินงานโครงการส่งเสริมประเพณีสงกรานต์ ประจ าปี ๒๕๖๖ ณ คุ้มขุนแผน วัดแค  

 ระหว่างวันที่ 13-14 เมษายน 2566 

 

 

 

/3. เร่ืองบุคลากร 
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3. เรื่องบุคลากร จ านวน 21 คน 

       การลาของบุคลากร กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ประจ าวันที่ 10 เมษายน 2566 – วันที่ 16 เมษายน 2566 

      ลาพักผ่อน   - ไม่มี -  

 ลาป่วย       - ไม่มี - 

 ลากิจส่วนตัว - ไม่มี - 

      ลาคลอด - ไม่มี - 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 สืบสานประเพณ ีและด าเนินโครงการส่งเสรมิประเพณีสงกรานต์ ประจ าปี 2566 
                          ระหว่างวันที่  12 - 14 เมษายน 2566  
 


